Materiaty szkoleniowe WSB-NLU

Menedzer bibliografii i jego funkcje wspomagajace w repozytorium
instytucjonalnym — szkolenie dla pracownikow i stuéntow WSB-NLU.
Instrukcja instalacji i korzystania z programu ZOTE RO — przydatnego do
tworzenia bibliografii przy pisaniu publikacji nauk owych — Marzena Totd-
Gutowska. 29.01.2014 r.

Zotero przechowuje informacje o tym, jakie pozyojeujemy w tworzonym dokumencie.
Dzigki temu potrafi automatycznie stwokziibliografic zahcznikowa zawierajca wszystkie
i doktadnie te pozycje, na ktére rzeczywie st powotujemy. Dz¢ki wykorzystaniu stylow
dba o to, aby zaréwno nasza bibliografiseahikowa, jak i odwotania do poszczegdlnych
pozyciji, byty spojne w olebie catego dokumentu. Qi wykorzystaniu Zotero mama
wiasciwie pomira¢ jeden z bardziegmudnych etapdw tworzenia pracy, jakim jest
kompletowanie bibliografii.

1. Otwieramy przegidarke Firefox i ze stronyttp://www.zotero.orgpobieramy
i instalujemy darmowy program (wybieramy opdja Windows po prawej -
standalone - jako weksgamodziela programu Zotero):

Zotero Standalone

otero Standalons runs as a Sseparate application and
plugs into your choice of browser,

(: Zotero 4.0 for Windows
-

Add one of the following browser extensions:

Flugins for Word and Libre@ffice are Included



Gdy instalacja dobiegnie koa, na ekranie pojawiesinformacja i maemy wéwczas
zainstalowa wtyczke do Firefoxa, ktéra umidiwi nam pobieranie danych
bibliograficznych z sieci:

Success! You Installed Zotero!
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Po zainstalowaniu tego dodatku uruchamgaFsiefox ponownie. W prawym dolnym
rogu na pasku stanu okna przelglrki pojawia s§ nam logo programu “Zotero”:

Zotero

2. Mozemy teraz zatoy¢ konto w serwisie Zotero, akimy mogli robt kopie zapasowe
naszych danych na serwerach ZotergdZBemy mogli wowczas korzysta naszych
zapisanych danych z poziomu przggirki na dowolnym komputerze, bez
konieczndci instalowania tandadnych programow. W tym celu nayeprzefé¢ do
Ustawier programu i klika¢ zaktadk ,Synchronizacja”

) Ustawienia Zotero
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Ogalne Synchronizacia  Wyszukiwanie Eksport: Cytowanie  Serwery
'.Llstawienia F.'.r'.zl:,.-wnj.é
Serwer synchronizacii Zokera
Usytkomnik: [ Infarmacie o synchronizac

bwirz konko

Hasto: [
Zapomniane hasto?

Synchronizacia automatyczna

Sync Full-text content

Poniewa nie mamy jeszcze konta w serwisie Zoterazemy go teraz utworzy
klikajac na link ,Utworz konto”. Wpisujemy nazaw email. Po wypetnieniu tych pol,
otrzymujemy na maila informagg linkiem rejestracyjnym, po klikeciu w ktory
zostajemy automatycznie zarejestrowani w prograRugvracamy do Zotero

i wpisujemy dane podane podczas rejestracji. Wosvppazalogowaniu na stronie



programu Zotero mamy degt do wszystkich swoich danych wprowadzonych
podczas pracy z programem.

3. Instalujemy teraz wtyczkdo programu Word ze strony :
http://www.zotero.org/support/word_processor_plugistallation
(rowniez wybieramy opgj dla Windows):

Microsoft Word
Windows

The latest version of the Word for Windows plugin for Zotero 3.0+ is 3.1.15 (compatible with Word 2003-2013 excluding
Word 2010 Starter Edition, and Firefox 24-28).

= Install @ Word for Windows Plugin 3.1.15 (Firefox extension)

W Wordzie pojawia si dodatkowa zaktadka po prawej o nazwie ,Dodatki”.

) d e+ Dokumentl - Microsoft Word
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4. Wyghd okna programu Zotero z pobranymi kilkoma dokuaranw ,Mojej
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Trzy kolumny okna Zotero:
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Lewa kolumna zawiera canasz biblioteke oraz poszczegolne kolekcje, ktoee
podzbiorami ,Mojej Biblioteki”,srodkowa pokazuje pozycje wyndionej w lewej
kolumnie kolekcji; w prawej znajdziemy informacja temat pozycjiktora
wybierzemy w kolumnigrodkowe;.

5. Dane bibliograficzne do programuotero pobieramyrzeghdarka Firefox z Google
Scholar, Repozytorium Instytucjonalnego W-NLU, z Biblioteki Narodowej
z innych repozytoridw, z Amazo itp. klikajac tylko na ikonk Zoterc (symbol kartki,
ksiazki lub folderu u gory obok gwiazdk, a Zotero zapisze wszystkie d¢
bibliograficzne w twojej bibliotece (nie jest prigym konieczne otwieranie okt

Zotero).

€ & repozytorium.webenl.edu.plihandle /111994364 = e | |B - cooge

(8] coesta odwisdzane @ Pierwsze lrold (5 Aktualnodel | | Bezplatna ustugapoc.. || Galeria obiektéw Weh E’ Google || Sugerowane witryny || Wersia HTML

REPOZYTORIUM E

Strona ghdwna Repozytorium WSB-NLL —  Biblioteka WSB-MLU / Library of WSB-NLU — Art\fkut-»,r naukowe (Bib] — Zobacz pozycis

AELSMESEE Szukaj w Repozytorium
Repozytorium instytucjonalne - jego funkcje i narzedzia w komunikacji naukowej w m
oparciu o doswiadczenia WSB-NLU [Preprint]
Sider, Maria Wanda @ Szukaj w Repozytariom

(O i tej kolekefi
URI: http: s/ hdl,handle.nets/11199/4384 szukanis Taawansowans
Data: 2014-01-20

Przegladaj
Streszczenie: ;

Cate Repozytorium

Zbiory i kolekeje

Repozytoria instytucjonalne staja sie coraz bardzie] popularne jako Zrddto informacii oraz nowa forma Daty wydania
komunikacji naukowej 1 wpisuja sle tez w polityke wielu pafstw dotyczaca zasad ofwartego dostepu do tredci f'Jthz‘{

Lub:



") NATIONAL LIBRARY OF POLAND JCALA BAZA - Mozilla Firefox

Pl  Edwcia widok  Historia  Zaktadki  Narzedzia  Pomoc

[} NATIONAL LIBRARY OF POLAND jCALA BAZA | 4
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Wersja HTML

[Trme | |marketing | [wszukiwanie w catej bazie | | Domysinie v |[_Szuksj
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Rekord 122
Wy niiki: | 4 I 3
Autor Styczyriski, Rafat.
Tytut Marketing a podatki dochodowe | YAT 2013 : reprezentacja, reklama, sponsoring, promocja / Rafat
Styczynski.
Adres

. Wroctaw @ Oficyna Wydawnicza "Unimex", cop, 2013,
wydawniczy

J&li szukamy zestawu pozycji (np. listy rezultatowsaykiwania w Google Scholar czy
Amazonie), w tym samym miejscu pojaw #kona folderu. Klikng¢cie na na spowoduje
otwarcie listy pozycji z okienkiem przy kae).

W programie Zotero memy rownie zapisywa strony internetowe klikag na ikonk
programu: ,Utwérz nowy element z aktywnej stronffozemy réwnie wyszukiwa
elementy w sieci wg numeru ISBN czy doi (ikonkagezelek).

Dane bibliograficzne do programu ey te wprowadza recznie w trakcie pisania pracy.
Stuzy do tego ikonka z plusem w zielonym kotku w goremisci programu. Do wyboru
mamy 33 rane typy dokumentéw, z czego korzystamy gtéwniezedh:

Ksiazka — po prostu kgzka, mae mie wielu autorow

Rozdziat — prace zbiorowe, w ktorychzly artykut ma innego autora

Artykut z czasopisma — artykuty z czasopism naukchvy

6. Piszc prae naukowa w Wordzie wchodzimy do zaktadki ,,Dodatki”
i w miejscu, w ktorym chcemy wstaévcytat klikamy na pierwszod lewej ikonlg
~wstaw cytat”.:
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Miestandardowe paski narzedzi

Pojawia st belka programu Zotero:
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Pierwsze zdanie {Citation}

Wpisujemy tam jaki fragment nazwiska autora lub tytutu dokumentunktdamy ju
zapisany w ,Mojej bibliotece” Zotero.:

Pierwsze zdanie {Citation}

| Moja biblioteks

Wybrane elementy i obszary audyiu wiedzy przedsigbiorstwa

Ujwan=Gil (2010)

lub korzystamy ze strzatki przy ,,Z” i wybieramy wtawa publikacg, akceptujemy
~enter’ i automatycznie wstawiagsprzypis w okagtym nawiasie w pisanym téie:

Pierwsze zdanie (Upwary-Gil, 2010)

W ten sposob pogbujemy wielokrotnie w trakcie pisania catej pubtika

Jezeli zalezy nam by program wstawiat nam przypisy dolne, wydmey np. styl
bibliograficzny o nazwie: ,Modern Humanities ResgaAssociation”. Wybierap
styl ,Nature” pojawiaj Sic nam same numery.

7. Styl opiséw bibliograficznych zmieniamy wchagtzw ikonke ustawié (koto zbate):

ok - s
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| M estandardows paski narzgdzi

Polecany styl to np. ,American Psychological Asation — 6th ed.”



Ustawienia dokumentu E|

Styl cytowania:

3 Biokech
Arnerican Anthropological Association

Cell

Chirago Manual of Style 16th edition {aothor-date) ‘
{
i

I2ywary Format:
%) Pola

Jest mah prawdopodobne, by znaki odniesienia w programie Microsoft Word byhy praypadkiem modyfikowane, ale nie moga byt
wispoldzielone 2 programem Cpenicffice.

Dakurnent rmusi by zapisany w Farmacie pliky DOC ub DOCK,

() Zaktadki

Zaktadki 53 zabezpieczone zardwno przez program Microsoft Word jaki | Spenffice, ale w wirjatkowych preypadkach moga byt
modyfikowane,

Drokurnent rusi byé 2apizany w formnacie pliku DOC lub DOCK,

Zapisz cvtowania w dokumencie

Stoting references in your docurnent slighthy increases Fle size, but will allow you to share your docurnent with othes without using a
Zotera group, Zotero 3.0 or later is required to update docurnents created with this option,

| o | [ Anului ]

Alternatywnie mana we$c¢ na strom: http://zotero.org/styles
i recznie pobra plik CSL (wybieragc ,Zainstaluj”):
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Zotero Style Repository

Here you can find Citation Style Language 1.0.1 citation styles for uze with Zoterc and other CSL 1.0.1-compatible software. For more information on using CSL styles with Zotero, zee the
Zotero wiki.

Style Search Format: | author | | author-date | |label | [ note | | numeric |

[Title Search Fields:

Czy zastapié istriejacy styl '3 Biotech" stylem '3 Biatech pobranym 2 http:/Jzotero. orgfstyles

[ 8how only unique styles A

| psychology | | science | | social_science | | sociology | | theology | | zoology |

6,670 styles found:
e 3 Biotech (2013-05-10 09:45:15)
¢ 4OR  (2013-05-10 0:45:15)
o AAPG Bulletin (20130320 23:50:45)
® AAPS PharmSciTech  (zoig-o5-10 0gi40ig1)

o Abhandlungen aus demn Mathematischen Serninar der Universitat Harnburg  (2o13-05-10 09:40:31)

o Academic Medicine (zo13-03-2923:50:45)
* Acadernic Pediatrics (2013-04-25 09:38:16)
antero,org/styles(3-biokech

o Starte. | .. [ T Dokument! -

PL e @M

Wybrany styl doiczy wéwczas do listy miwych do ustawienia stylow.

Na kaicu pisania chac wstawe cah bibliografie wykorzystam w pracy klikamy
tylko na trzeci ikonke od lewej ,wstaw bibliogra§:



Niestandardowe paski narzedzi

ktéra wprowadzi bibliogradi zahcznikows. Jest ona na higco aktualizowana
zgodnie z pozycjami cytowanymi w tade.

Zmiany gzyka bibliografii zadcznikowej (na¢zyk polski) w tworzonych
dokumentach dokonujemy w ngstijacy sposob:

- W programie Zotero wchode w ,,Funkcje” (koto zbate) naley wybra
,<Ustawienia™

-] @~ ld A M-
Irnporkuj
Importyj ze schowka
Eksportuj biblioteke
Skanowanie RTF..

IIbwdrz of cZasowg
Ustawienia

Wsparcie | dokumentacja
Zokero - informacie

Nastpnie wybieramy ,Zaawansowane” i przycisk ,,Otwatzout:config”:

“) Jotero - opcje

G & @ [ @ ® [ Le

Ogdlne Synchronizacja  Whyszukimanie Eksport Cwtowanie  Serwery proxy  Skroby Klawiaturowe  Zaawansowane

| Ogélne | ik i katalagi

Logowanie informacii debugowania

Infarmacie debugaowania moga pomdd programistom Zakero wykeyd problemy w Zotero, Zapisywanie informacii debugawania
spowalnia prace Zotero, wiec 2wykle powinno sie zostawic t3 opcie wytgczong, chyba ze programista Zotero zazadat takiej
infarmaci.

0 wierszy zapisano |:| Wwhacz po ponownym uruchomisniu

openlRL

| Dostasuj... =l Szukaj resolwerdw

Resalwer: 'Etp:,l’,l’worldcatlibraries.org,l’registry,l’gateway |

Wersja: _ID

& |

Rdzne
Pozwdl zotero.org dostosowad zawartosd opierajgc sie na aktualnej wersji Zotero

f_ Obwirz goout:config l [Otwérz edytor C5L ] [ Obwirz podglad CSL

l [6].4 I I Anulj I I Pomoc




- Nalezy znale¢ klucz ,extensions.zotero.export.bibliographyLoéaRRomocny jest
pasek wyszukiwania na goérze strony/okna:

) about:config - about:config - Mozilla Firefox
Plk.  Edwcja  widaok  Historia  Zakbadki  Marzedzia  Pomoc

Szukaj; |extensions.zotero.export.bibliographyanaIe

©  Skatus Tvp

| Mazwa
uzytkownika tancuch

|extensions.zotero.export.bibliographyLocale

- Klucz ten naley klikna¢ dwukrotnie, a w nowym okienku wpisgpl-PL” (bez
cudzystowow):

Wprowadz wartosc ustawienia typu fancuch” E

9 extensions, zoterao,export, bibliographylocale

I.._

- Na wszelki wypadek najlepiej jest ponownie urutiioZotero, po zamkgciu
wszystkich jego okien.

Polecamy 2 filmy instruktazowe o programie ZOTERO:

"Niezbednik »Warsztatu badacza«" prezentuje w sposaéb jasraystpny instrukcje jak
efektywnie korzystaz programu, eksportowalane bibliograficzne w émych stylach

cytowania, tworzy poprawn bibliografic.

Emanuel Kulczycki, Dlaczego wartgywaé menedera bibliografii.

Emanuel Kulczycki, Jak zainstalowaskonfigurow& ZOTERQO?




