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Drodzy studenci!

Niniejszy skrypt przeznaczony jest dla studentow II roku jako podrgcznik do ¢wiczen
z przedmiotu Bazy danych.

Materiaty, ktore trzymacie w regkach powstawatly przez kilka lat. Z kazdym kolejnym kursem
wzbogacaly si¢ o nowe zadania i spostrzezenia. Do jego powstania przyczynili si¢ wszyscy
asystenci z Wydzialu Informatyki prowadzacy ten przedmiot a w szczegdlnosci Dorota Lenart
1 Krzysztof Przybycien.

Chcielismy, aby ten skrypt pomagal Wam w pracy na zajeciach i w domu. Bo kurs ma nie
tylko przedstawi¢ Wam zagadnienia zwiazane z bazami danych i obstugg programu MS
Access, ale przede wszystkim wyposazy¢ Was w umiej¢tnos¢ samodzielnego stosowania tego
typu programow. Niedociagnigcia i niekiedy karkotomne wyrazenia w tekScie poprawimy
W nast¢gpnym wydaniu — teraz nie ma na czasu.

JesteSmy $wiadomi, Ze zajgcia ,,Bazy danych” nie naleza do najtatwiejszych, cho¢ obejmuja
tylko zagadnienia niezbedne do stworzenia elementarnej, sensownej bazy danych. Zdajemy
sobie sprawg, ze w ciagu 30 godzin ¢wiczen nie da si¢ zglebi¢ problematyki projektowania
baz danych.

Zachgcamy Was do samodzielnej pracy. Mamy nadziejg, ze dzigki niniejszemu opracowaniu
bedzie to zadanie tatwiejsze 1 bardziej efektywne.

W imieniu wszystkich, ktorzy przyczynili si¢
do powstania skryptu

Krystyna Pote¢
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Rozdziat

Baza danych i program MS Access - wprowadzenie

W rozdziale tym zapoznasz sie z koncepcjq przechowywania informacji w bazach danych.
Poznasz narzedzia do obstugi bazy danych, ktore oferuje program Microsoft Access.
Otworzysz przykladowq baze KADRY. Dowiesz sie, jakie sq podstawowe obiekty tego
programu i do czego stuzq. Przy pomocy obiektow wyszukasz potrzebne informacje.

Po ukonczeniu ¢wiczen powinienes:
e umie¢ uruchamia¢ program MS Access i1 otwiera¢ istniejaca bazeg,
e wiedzie¢, jakie sa podstawowe obiekty bazy danych i ich przeznaczenie,
e umie¢ otwierac tabele, kwerendy, formularze i raporty i przegladaé
prezentowane informacje,
e rozumie¢ konieczno$¢ wyodrebnianie danych i ich podziat na tabele,
e rozumiec cel tworzenia relacji pomig¢dzy tabelami.



Bazy Danych — MS Access

Zadanie 1.
Pilny wyciag danych o sytuacji kadrowej

Koncepcja bazy danych programu MS Access. Obiekty i dane w bazie danych Kadry.

Na podstawie informacji zawartych w bazie danych KADRY wypelnij ponizszy raport.

Data:2.03.2002
Od: Dyrektor Generalny Andrzej Romin
Do: Kierownik Dziatu Kadr Piotr Mazur

Panie Piotrze
W zwiqzku z planami inwestycyjnymi firmy prosze o nastepujace
informacje na temat zastosowania komputeréw w Dziale Kadr.

1. Tlu pracownikéw jest wpisanych do bazy?........c..cccovvmeeninreneineinceneeneeneenens
Czy macie domowe numery telefonéw pracownikow? ..............cecveeeevenrennces
3. Czy notujecie, w jakim wymiarze jest zatrudniony pracownik (pety
etat, 172 e1aU iTd.) oot
4. Czy nasza baza przechowuje informacje o zwolnieniach
CROPODOWYCR?........oee e en
5. Czy nasza baza przechowuje informacje o urlopach?............cccoocvcvincnennce

6. Kogo przyjelismy ostatnio, jakie miat wyksztatcenie, do jakiego
AZIGIU? <.

Prosze rowniez o nastepujace dane:

7. Jak mozna wyswietla informacje o facznym zarobku pracowhikow
(STAWKGA | Premi@)? ....co.veviceeieicieiceieee et sns
8. Czy mozna analizowaé stawki w dziatach (np. $rednia stawka)?...................

9. Czy komputer umozliwia przegladanie wszystkich danych

pracownika w uktadzie podobnym do tradycyjnej kartoteki? ......................
10. Tle zwolnien lekarskich i dni choroby miat w tym roku Kowalski

TAN? s
11. Jak wyswietli¢ wykaz zwolnie chorobowych pracownikdw ..........................

12. Czy mozna otrzymaé wykaz stawek pracownikéw w dziatach

12 © K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdziat 1. Obstuga bazy danych programu MS Access

Otwieranie bazy danych

Co to jest baza danych? Uruchomienie programu MS Access. Pliki programu MS Access

Baza danych nazywa si¢ zbiér uporzadkowanych informacji (baza kadrowa, baza prac dyplomowych,

filmoteka). Baza danych =zarzadza program (system zarzadzania) umozliwiajacy przechowywanie,
modyfikowanie i korzystanie z informacji.

Na ¢wiczeniach poznasz program Microsoft Access (w wersji 2000) — jako narzedzie do przechowywania
i operowania na danych.

Uruchom program MS Access i wybierz do pracy baz¢ Kadry.mdb znajdujaca si¢ na serwerze Delta w katalogu
Delta\ teacher\ Bazy danych.

E Microsoft Access
JP_Iik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno Pomoc

IDEESRY| & 2A S| o |K-

-

i

Microsoft Access n 3

Mozesz tez tworzy¢ nowa
Wiceej plikéw - | baze (sam lub wybierajac
Tu WybieraSZ 7 Pusta baza danych programu Access / 7z wielu propozycji
swoj plik z baza - kreatora)
danych " Projekty, strony | kreatory baz danych programu Access

Wierej plikdw

CiikrysialBazy - 2001-02\K0L2 kol2

CrikrysialBazy - 2001-024KOLZ Kolokwiumz

C:l L\ Wariacje nk Teleportera - rozwigzany

CiikrysialBazy - 2001-024kol1\Kalokwium1-dod LI

Rys. 1 Rozpoczgcie pracy z programem MS Access — wybor bazy do pracy

Aby uruchomi¢ program MS Access i otworzy¢ plik z bazg Kadry:

1.  Wybierz przycisk Start/Programy/ Microsoft Access.
2. Wybierz opcj¢ Wiecej plikéw i kliknij OK..

3. Znajdz serwer Delta folder teacher\ Bazy danych.

4. Kliknij plik kadry.mdb (ikona z bordowym kluczem).

Program MS Access zapisuje dane w plikach o rozszerzeniu nazwy .mdb (np. kadry.mdb).
Pliki te system oznacza ikong z kluczem.

Zabezpieczone przed zmianami w funkcjonowaniu bazy MS Access majq rozszerzenie .mde.

W plikach o rozszerzeniu .ldb program MS Access przechowuje informacje o logowaniu do
bazy.

Pliki do kursu znajdujq sie na serwerze DELTA (Otoczenie sieciowe\Delta\teacher\Bazy
danych). Mozesz tam tylko oglada¢ dane i kopiowac stamtqd, nie masz tam prawa zapisu.

Program MS Access otwiera sie rowniez po dwukrotnym kliknieciu pliku o rozszerzeniu .mdb.

13



Bazy Danych — MS Access

Centrum dowodzenia - okno bazy danych

Okno bazy danych, obiekty bazy. Przyciski Otworz, Projektuj, Nowy.

Po uruchomieniu program MS Access wyswietla okno o nazwie okno bazy danych. Okno to daje dostgp do
obiektow operujacych na danych: tabel, kwerend, formularzy, raportéw, stron, makr i moduléw. W kazdej
zaktadce znajduja si¢ odnosniki umozliwiajace utworzenie nowych obiektow i nazwy juz utworzonych obiektow
danego rodzaju.

Otwiera pod$wietlony obiekt

E Microsoft Access - [kadiy-cwl : Baza danych]

J Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc
BEEIEER AR T IR X
ll]Lwﬁrz [ Projektuj g Nowy ‘ ™ | By %

SR =R

@.

Obiek Otwarz Utworz tabele w widoku projektu

Utworz tabele za pomoca kreatora

nowvch obiektow

Zakladka Tabele &l Tahele
=

Odnosniki do tworzenia

Utworz tabele, wprowadzajac dane
Dzialy

Kwerendy

&5
Ed  Formularze

Dalsze zaktadki i Raporty

mmmmEEE

Zwolnienia chorobowe

Rodzaje wykszalcenia — | Utworzone obiekty (tu tabele)

‘A Strony

& Makra

Moduby

Grupy I

Rys. 2 Okno bazy danych

Tabele przechowuja dane.
Kwerendy wybieraja dane z jednej lub kilku tabel, przeliczaja, grupuja.

Formularze wyswietlaja dane w réznych uktadach graficznych, aby wygodnie je bylo przeglada¢ na ekranie
i modyfikowa¢. Dane wyswietlane na formularzach pochodza z tabel (bezposrednio lub za posrednictwem
kwerend) tzn. zmiana danych dokonana poprzez formularz jest zapisywana w tabeli. W zaawansowanych
projektach uzytkownik pracuje niemal wytacznie na formularzach (nie otwiera tabel i kwerend).

Raporty zestawiaja dane w umozliwiaja ich wydruk.

Strony to pliki .htm czytane przez przegladarkg MS Explorer, majace dostgp do danych z bazy MS Access.
Makra to sekwencje polecen, ktdre baza moze wykonac.

Moduly to fragmenty kodu (programu) w jezyku Visual Basic for Application.

Wybrany obiekt (np.tabel¢ Pracownicy) mozna otwieraé (aby_korzysta¢ z danych) lub tez projektowaé (czyli
zmienia¢ zasady jego dzialania).

Aby otworzy¢ (uruchomié) obiekt mozna na nim kliknqgé dwukrotnie.
Zwroc¢ uwage, ze pasek narzedzi zmienia sie w zaleznosci od wybranego obiektu

Podstawowym pojgciem baz danych sa tez relacje — potaczenia pomigdzy tabelami — dostgpne poprzez menu
Narzedzia\ Relacje lub przycisk Relacje na pasku narzgdzi.
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Rozdziat 1. Obstuga bazy danych programu MS Access

Jakie dane przechowujg tabele bazy Kadry?

Tabele w przyktadowej bazie Kadry, pola i rekordy

Baza Kadry jest fragmentaryczna baza obejmujaca kilka zagadnien kadrowych stworzona na potrzeby ¢wiczen.
Przegladajac tabele zapoznaj si¢ z przechowywanymi danymi i budowa tabeli — polami i rekordami.

2 Miciosoft Access ! n

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc

- BEeby|ias @i Yavapb x| Ba- 6.

Pole &8 Pracownicy : Tabela
Nr pracownika i
. 3 1 Potocki Leszek DA oy ksiegon 10000 15 00% 1996-01-01
(kolumna w tabeli) id gy KSR ’
Jacek Dk kierownik Dzigh 1000 10,00% 1996-01-01
| Rolka Tadeusz Dt kierownik 1800 000%  1996-01-01
BN 5 Juka Krystyna DA ksiggoy 1350 000%  1996-05-01
; B Rowicki Krzysztof Dbt copywriter 1200 2000%  1996-05-01
/ 7 Faw Cezary DZ 14000 000%  1996-05-01
Pierwszy rekord B & Maliniak Henryk DS specjalista 1350 000%  1996-05-01
w tabeli — dane | 9 Kowalski Jan DS kigrownik dziat 1360 000%  1997-01-01
pana Potockiego : 10 Armata Piatr DK starszy specjal 1200 0p00%  1997-01-01
11 Maj Beata DA referent 1300 0,00% 1997-05-15
B 12| Sanocki Jerzy [l specjalista 13000 000% 19970515
BN 15 Romin Andrzej DR dyrektor genera 2000 2500% 19971225
Nawigacja po \ ] 18 tog Andrzej 0z magazynier 1000 10,00%  1598-058-06
rekordach < 19 Zielinski Tomasz Dz magazynier 9500 000%  2000-05-06
BN 21 Jodtowska Elzbieta DR specjalista 10000 500%  2001-09-27
; Merowang 0 000% 20020205
L kM rE|z 15

W tabeli jest 15 rekordow Zobacz
Rys. 3 Tabela Pracownicy dalsze ola

Aby zapoznad¢ si¢ z danymi przechowywanymi w tabeli Pracownicy:

1. W zakladce Tabele dwukrotnie kliknij tabel¢ Pracownicy.

2. Odczytaj nazwy poczatkowych pol (Nr pracownika, Nazwisko, Imig) i koncowych (Telefon).

3. Odczytaj dane w pierwszym rekordzie (Potocki Leszek) i ostatnim rekordzie (Jodtowska Elzbieta).
4

Zapoznaj sig¢ dziataniem paska nawigacyjnego rekordow i paskow przewijania.

Tabela jest obiektem stuzqcym do przechowywania danych. (Wszystkie pozostale obiekty takie
jak kwerendy czy formularze korzystajq z informacji zapisanych w tabelach).

Tabela skiada sie z kolumn zwanych polami i wierszy zwanych rekordami.
Pole to elementarna informacja przechowywana w tabeli np. Nazwisko, Data urodzenia.

Rekord to pojedynczy wpis do tabeli sktadajgcy sie z danych wpisanych do pol. W tabeli
Pracownicy rekordem sq dane jednego pracownika, w tabeli Dzialy rekord zawiera dane
Jednego dziatu a w tabeli Zwolnienia chorobowe — informacje o pojedynczym zwolnieniu.

W kazdej tabeli powinno by¢ pole o innej tresci dla kazdego rekordu np. kazdy pracownik ma
inny numer, kazdy dzial ma inny symbol. Pole to nazywa si¢ polem kluczowym. Dzieki polom
kluczowym — mozna  lqczy¢  informacje  przechowywane —w  roznych  tabelach.
Np. W tabeli Zwolnienia chorobowe przechowuje sie tylko numer pracownika (a nie ponownie
nazwisko, imie, dzial, date urodzenia). Po tym numerze system potrafi ,,odnalezé” pracownika
w tabeli Pracownicy i np. w raporcie dolqczy¢ do zwolnienia wszystkie dane pracownika)

Podzial |, rzeczywistosci” na tabele to sposob na przechowywanie danych. Jezeli system umie
,laczy¢” dane z roznych tabel — zestawiac je, czuwac nad poprawnosciq wpisow (np. Zeby nie
mozna bylo wpisaé zwolnienia, gdy nie ma numeru pracownika w tabeli Pracownicy) to baze
takq nazywa sie relacyjng bazq danych.

15



Bazy Danych — MS Access

Symbol dziatu Nazwa dzialu Siedziba dziatu Telefon dziatu
|- DA, Administracja parter pok. 0203 123124
1 —

W polu Symbol HEE Dziat Kadri Plac  parter pok. 04 05 104,105
dzialu w tabeli = DM Dziat Marketingu | pietra, pak. 15 150
Dzialy nie moze | |® DR Dyrekeja
si¢ powtorzyc | |®Ds Dziat Sprzedazy
warto$é | | DI Dziat Zakupow

*

Rekord: I1|4|| 1 Pl)l'b*lzs

Rys. 4 Tabela Dzialy

Tabela Dzialy zawiera spis wszystkich dziatéw w firmie wraz z dodatkowymi informacjami o dziatach.

Pole Symbol dzialu wystgpuje tez w tabeli Pracownicy informujac, w ktorym dziale pracuje pracownik.
Odczytujac symbol dzialu wpisany pracownikowi w tabeli Pracownicy mozna na podstawie rekordow w tabeli
Dzialy uzyska¢ dodatkowe informacje o dziale, w ktorym dany pracownik pracuje.

#E Rodzaje wykszatcenia : Tabela !EI E

1D wyksztalcenia Nazwa wyksztalcenia

» filwyzsze

2\wyZsze zawodowe

3| srednie

4| zavrodowe

2| podstawowe
* (Autonumerowanie)
Rekord: (4| [ t/[» | M[rk]zs

Rys. 5 Tabela Rodzaje wyksztalcenia

Tabela Rodzaje wyksztalcenia Jest pewnego rodzaju ,,stownikiem” cyfr wpisywanych kazdemu pracownikowi
w polu Wyksztalcenie w tabeli Pracownicy.

Bardzo czgsto w bazach danych tworzy si¢ takie tabele stownikowe. Zwykle pierwszym polem w tabeli
stownikowej jest numer lub identyfikator (skrét ID) danej pozycji, a w innej tabeli wpisuje tylko numer.

Nr zwolnienia| Nr pracownika | Poczatek zwolnienia| Koniec zwolnienia Uwvayi
14 ] g 2000-01-02 2000-01-05
| 23 1 2000-02-02 2000-03-01
- 24 4 2000-03-m 2000-03-05
| 25 5 2000-03-m 2000-03-05
- e 4 19958-07-01 19958-07-12
| 25 4 19990202 19980215
| 2 10 1995-10-10 1995-10-12
- 30 ] 2000-03-12 2000-03-15
|| 31 10 2000-01-03 2000-01-09
- 32 13 2000-02-02 2000-02-10
| 33 13 2000-02-02 2000-02-10
- 3 e 2000-04-02 2000-04-05
| 35 g 2000-04-07 2000-04-09
|| i3] g 2000-04-12 2000-04-15

# |onumerowanie) 0
Rekord: | [ 1/ e [r[rk|z 14

Rys. 6 Tabela Zwolnienia chorobowe

Tabela Zwolnienia chorobowe przechowuje informacje o zwolnieniach. Zwr6¢ uwagg, ze pracownika
identyfikuje numer a nie nazwisko i imi¢ (moze by¢ dwoch Janow Kowalskich w firmie). Na podstawie tego
numeru baza potrafi ,,odszuka¢” pracownika w tabeli Pracownicy i korzysta¢ z wpisanych tam danych.

16 © K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdziat 1. Obstluga bazy danych programu MS Access

Co licza kwerendy w bazie Kadry?

Prezentacja zastosowania kwerend

Kwerendy stuza do wybierania danych z tabel, ich zestawiania, przeliczania.

Sprawdz, do czego stuza kwerendy Analiza stawek i premii i Analiza stawek w dzialach.

Kwerenda
wybiera
okreslone
pola z tabel..

Uktada
pracownikow
wg nazwisk
(sortuje).

E2d Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc

- HESRY|[inaes|w|@slilYavia-n Ba- |k
: pre erenda hierajaca - O] x
Hazwisko Imie Hazw. Stawka Premia Razem -
» Armata| Piatr Dziat Kadr i Ptac 120000 z+ 0,00% 1 200,00 z¢
Jodboweska Elzbiata Dyrekcja 100000 z¢ £ ,00% 1 060,00 z¢
lGka Krystyna Adrrinistracja 135000 =+ 0,00% 135000 =
Kowalski Cezary Dziat Marketingu 1300,00 z+ 0,00% 130000 zt
Kowalski Jan Dziat Sprzedazy 135000 zt 0,00% 135000 zt
tos Andrzej Dziat Zakupdw 1 000,00 = 10,00% 110000 =+
Ivlaj Beata Administracja 1 300,00 zt 0,00% 130000zt
Maliniak Henryk Dziat Sprzedazy 135000 =t 0,00% 135000 =t
Pawe Cezary Dziat Zakupdw 140000 z¢ 0,00% 140000 z¢ //
Potocki Leszek Adrrinistracja 100000 z¢ 16 ,00% 1 1SDM
Rolka Tadeusz Dziat Marketingu 1500,00 z+ 0,00% 1 500,00 zt
Brrnin Lndrzai Muralria e e C A B T N LI
Rekord: |14 <[] A NIRRT

Rys. 7 Kwerenda Analiza stawek i premii

Aby otworzy¢ kwerende:

5. Przejdz do zaktadki Kwerendy. Dwukrotnie kliknij nazwe Analiza stawek i premii.

6. Przegladnij dane. Zamknij okno kwerendy.

Dla kazdego
pracownika
odszukuje
peina nazwe
dziatu.

Oblicza
kwote
Razem ze
stawki i
premii.

Kwerenda Analiza stawek w dzialach podsumowuje stawki w ramach dziatu. Podsumowanie to zestawia na

podstawie danych zapisanych w tabeli Pracownicy.

Pokazuje
stawki
zbiorczo dla
kazdego
dziatu

Aby zobaczyé¢, jak dziala kwerenda Analiza stawek w dzialach:

E2 Microsoft Access
Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedkia Okno Pomoc

Oblicza
liczbeg

w dziale.

pracownikow

Znajduje
stawke
minimalna i
maksymalna

Nazwa dziatu

maks | St

Liczha prac

min | Srednia stawka

Administracja
Dziat Kadr i Plac
Dziat Marketingu
Dyrekcja

Dziat Sprzedazy
Dziat Zakupow

Rekord: 14| 4] Tirrileklze

Rys. 8 Kwerenda Analiza stawek w dzialach

1. Otwodrz kwerende.

1350 zt
1200 =t
1500 =t
2000 zt
1350 zt
1400 zt

1000 zt
1000 zt
1200 =t
1000 zt
1350 zt

950 zt

1217 2
1100 =t
1333 =
1500 =t
1350 =t

Oblicza
stawke
Srednig

2. Sprawdz w tabeli Pracownicy, czy rzeczywiscie w dziale DS jest dwoch pracownikow o stawce 1350zt.

Sprawdz, co wyswietlaja pozostale kwerendy.
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Bazy Danych — MS Access

Co wyswietlaja formularze?

Formularze — prezentacja mozliwo$ci

Formularze prezentuja dane przechowywane w tabelach w sposob wygodny do przegladania i modyfikacji oraz
atrakcyjny graficznie. Ponizszy formularz o nazwie Kartoteka pracownikoéw zbiera dane o kazdym pracowniku
z roznych tabel. Wpisanie wyksztalcenia utatwia pole kombi. Klikajac na przycisku Wyjscie mozna tatwo
zamkna¢ formularz.

E2 Microsoft Access

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

Wyksztatcenie
mozna wpisac
poprzez pole
kombi

- BE&RY¥|tas |8l a V(@8R |E B
Te dane
E3 Kartoteka pracownikow
pochodza
7 tabeli Kartoteka pracownika
Pl‘aCOWniCy I pracownika I 10
Mazwisko IAlmalaI Imig: Piotr
Spmbal daiatu IDK j' Stanawisko |starsz_l,l specjalista
Stawka I 1200 D ata urodzenia Kogdgdtatomy IBSGUD
Fremia ITDZ Wik sztabcenie [wyisze 2z v Migjscowosd INowy Sacz
Te dane Zawdd ekonomista | Ulica IZieIDna 20
Data zatiudn. Im Jgzyk angielski M Telefon |444U4444U
pochodza
z tabell Poczgtek zwolrienia  Koriec zwolnieria  Liczba dni Uwagi -
Zwolnienia M 9010|191z | 3 |
chorabowe I oooioz|  emomios |7 |
*[ [ [ [
Liczba dni bacznie I 10 -
Rekord: 14 4[] T [ rr#|z2 ] | [ —

Rekord: Nl 4 | 1k |DI|}*|2 15

Rys. 9 Formularz Kartoteka pracownikow

Aby zapoznac si¢ z dzialaniem formularzy:

Otworz formularz Kartoteka pracownikow.

Oblicza si¢
liczba dni
zwolnienia.

Przycisk
ulatwia
zamknigcie
formularza

2. Przejrzyj kartoteki kilku pracownikéw przechodzac przy pomocy przyciskow nawigacyjnych lub klawiszy

PgDn i PgUp.
3. Zamknij formularz klikajac na przycisku Wyjscie.

Sprawdz dzialanie pozostalych formularzy w bazie kadry.

18
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Rozdziat 1. Obstluga bazy danych programu MS Access

Co drukujg raporty?

Raporty — cel, przyktad

Wydruk danych z bazy najpehniej realizuja raporty.
Na przyktad raport Wykaz pracownikow drukuje list¢ pracownikow.

E2 Microsoft Access
JP_Iik Edycja Widok Marzedzia Okno Pomoc

|-S|c@@m@| 100 ||| zamknij | W -

B - @ .

Kliknigcie na & Wykaz pracownikow
raporcie -
zmienia skalg Wykaz pracownikow
widoku
\\@viska Iriig Symbol dzicdu Stanowisko J
ASrmata Pictr T starszy specdista
Raport moze Jndhonska Elzhieta 21 DR sedsista
mieé kilka \ Juka Krystyna 5 D& ksiggomy
stron Kol ki Cezary 12 DM sperjslista
Kol Jan s DS Kisrovanilk lzish
kod Andrzsj 18 DI megazymisr
b 14712 1] ] —

Rys. 10 Raport Wykaz pracownikow

Aby otrzyma¢ podglad raportu:

1. W zaktadce Raporty kliknij dwukrotnie raport Wykaz pracownikow.
2. Kliknij kilkakrotnie na raporcie, by zmieni¢ skalg widoku.

3. Sprawdz, co drukuje si¢ na dole strony.
4

Sprawdz, ile stron ma raport.

Przegladnij pozostale raporty:

1. Stawki pracownikéw w dzialach (raport moze sortowac, grupowac i podsumowywac dane)

2. Zaswiadczenie o wysokosci zarobkéw (raport moze drukowaé wybrane dane — tutaj tylko dla jednego
pracownika, ktorego numer wpiszesz w oknie ,,Wprowadzenie wartosci parametru’)
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Bazy Danych — MS Access

Rozwiazanie zadania 1

Wskazowki i objasnienia do zadania 1

1. Tlu pracownikéw jest wpisanych do bazy?
15
Dane sq przechowywane w tabelach, wiec najlepiej sprawdzi¢ to w tabeli Pracownicy. Nie

nalezy sie sugerowaé numerem pracownika (sq luki), ale odczytaé liczbe rekordow
wyswietlang na pasku nawigacyjnym rekordow.

2. Czy macie domowe numery telefonéw pracownikéw?
Tak, ale nie wszystkich.
Przegladnij wszystkie pola tabeli Pracownicy. Telefon jest ostatnim polem. Kadrowa czy
kadrowy (czytaj pracownik dzialu HR) nie wykazal sie szczegolnq pilnosciq i nie wpisal
wszystkich danych.

3. Czy notujecie, w jakim wymiarze jest zatrudniony pracownik (pety etat, 1/2 etatu)?
Nie.

Powinno by¢ takie pole w tabeli Pracownicy, ale nie ma — powazne niedopatrzenie
projektanta.

4. Czy nasza baza przechowuje informacje o zwolnieniach chorobowych?
Oczywiscie.
Tej informacji nie daloby sie zmiesci¢ do tabeli Pracownicy — jeden pracownik choruje duzo
inny mato. Do notowania zwolnien jest oddzielna tabela o nazwie Zwolnienia chorobowe.

5. Czy nasza baza przechowuje informacje o urlopach?
Nie, jeszcze nie.

Powinna by¢ oddzielna tabela Urlopy, analogiczna do tabeli Zwolnienia chorobowe. Nie ma.

6. Kogo przyjelismy ostatnio, jakie miat wyksztatcenie, do jakiego dziatu?
Jodlowska Elzbieta, Dyrekcja, wyksztatcenie wyzsze.
Zaktadajqc, ze kadrowy wpisuje dane systematycznie ostatnio przyjetym pracownikiem jest
osoba zapisana w ostatnim rekordzie tabeli Pracownicy. Aby przekona¢ sie, co oznacza dzial
DR nalezy otworzyé¢ tabele Dzialy. Zeby dowiedziec¢ sie, co oznacza cyfra 1 w polu
wyksztaicenie otworz tabele Rodzaje wyksztalcenia.

7. Jak mozna wyswietla informacje o facznym zarobku pracownikow (stawka i
premia)?
Poprzez Kwerende Analiza stawek i premii.

Niecelowe bytoby przechowywanie lqcznego zarobku w tabeli. Przy kazdej zmianie stawki albo
premii trzeba by bylo zmieniaé takze pole z tqcznym zarobkiem. Lepiej i bezblednie zrobi to
kwerenda.

8. Czy mozna analizowaé stawki w dziatach (hp. $rednia stawka)?
Oczywiscie, kwerenda Analiza stawek w dziatach.

Zrobienie takiej analizy przy kilkuset pracownikach zajeloby czliowiekowi dobrych kilka
godzin.
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Rozdziat 1. Obstluga bazy danych programu MS Access

10.

11.

12.

Czy komputer umozliwia przegladanie wszystkich danych pracownika w uktadzie

podobnym do tradycyjnej kartoteki?
Oczywiscie, formularz Kartoteka pracownikow.

Tle zwolnien lekarskich i dni choroby miat w tym roku Kowalski Jan?
4 zwolnienia, 15 dni.
1. sposob.: Formularz Analiza zwolnien chorobowych.
2. sposob: W formularzu Kartoteka pracownikow przejdz do kartoteki Kowalskiego i odczytaj.

Jak wyswietli¢ wykaz kolejnych wpisywanych zwolnien chorobowych pracownikéw?
Przy pomocy formularza Rejestr zwolnien chorobowych.

Czy mozna otrzymaé wykaz stawek pracownikéw w dziatach z mozliwoscia analizy
$redniej stawki?
Oczywiscie — raport Stawki pracownikow w dzialach.
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Zadanie 2.
Baza sprzedazy firmy NorthWind Traders ST e

Obstuga przyktadowej bazy nwind

Zapoznaj si¢ z system sprzedazy firmy handlowej Northwind Traders. TRADERS

Na podstawie bazy danych odpowiedz na pytania dotyczace firmy 1 jej sprzedazy.

Pytania dotyczace firmy Northwind Traders

[lu pracownikéw zatrudnia firma?

[lu ma klientow?

[lu ma dostawcow?

Iloma produktami handluje?

W ile kategorii zebrane sa produkty?
Ile zaméwien zarejestrowano?

Kiedy przyj¢to pierwsze zamowienie?

Pod jakim katem analizowane wyniki sprzedazy?

A S R e

W ktérym kwartale roku 1996 warto$¢ sprzedazy byta najwigksza?

Pytania dotyczace bazy danych:

10. Ile tabel jest w bazie?

11. Co przechowuje tabela Orders (Zamoéwienia) a co tabela Orders details
(Szczegoty zamowien)?

12. Oszacuj, ile produktéw maksymalnie moze wystapi¢ na jednym
zamowieniu?

13. Ktére dane zilustrowane sa zdjeciami?

14. Ktore pola na formularzu Orders (Zamowienia) mozna wypehia¢ poprzez
wybor sposrdd podpowiadajacych si¢ wartosci?

15. Jak mozna uzyska¢ wydruk produktow wedtug kategorii? Ile kartek
papieru na to potrzeba?

16. Na ktorym raporcie jest wykres?
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Rozdziat 1. Obstluga bazy danych programu MS Access

Kilka informacji o bazie firmy Northwind Traders

Baza danych firmy Northwind Traders (plik nwind.mdb) jest przyktadowa baza danych
dostarczang wraz z programem MS Access. Gléwnym zadaniem bazy jest wspomaganie
procesu sprzedazy artykutow spozywczych: rejestracja zamowien (Orders, Orders details) 1
wystawianie faktur (Invoices).

Baza ma formularz nawigacyjny (zwany tez startowym lub typu menu) o nazwie Main
Swichboard.

Podstawowym dziataniem jest przy obstudze bazy jest przyjgcie zamowienia i wydruk faktury
(formularz Orders).

Baza przechowuje takze informacje o pracownikach firmy Northwind Traders (Employees),
jej dostawcach (Suppliers), klientach (Customers) i firmach spedycyjnych (Shippers).
Wyroby (Products) zebrane sa w kategorie (Categories)

Baza dysponuje wieloma wygodnymi 1 atrakcyjnymi graficzne formularzami, dostarcza wielu
rozliczen (kwerendy, raporty).

Przed przystapieniem do rozwiazania zadania zapoznaj si¢ z baza firmy:
1. Przekopiuj plik nwind.mdb

2. Otworz formularz Main Swichboard i zapoznaj si¢ z obiektami dostgpnymi poprzez
kliknigcie ich nazwy na tym formularzu.
Sprawdzaj liczbg rekordow, poruszaj si¢ migdzy rekordami.

3. Kliknij na pasku narz¢dzie Okno bazy danych, by uzyskaé dostgp do zaktadek
1 wszystkich obiektow bazy.
Otworz kilka obiektow (szczegolnie polecam poréwnanie formularza Employees z tabela
Employees).
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Podsumowanie

Sprawdzonym sposobem przechowywania duzych ilosci danych sa bazy danych.
Programy do obstugi baz danych oferuja mechanizmy do racjonalnego przechowywania
danych, zapewnienia ich poprawnosci i ich efektywnego analizowania.

Aby ,,wttoczy¢” rzeczywistos¢ do bazy danych nalezy wyodrebni¢ dane przeznaczone do
przechowywania i zaprojektowac tabele. Tabele sktadaja si¢ z pol i rekordéw.
Pomigdzy danymi przechowywanymi w r6znych tabelach istnieja zaleznoSci.

Program MS Access to tatwe w obstudze 1 wydajne narzedzie do obstugi baz danych.

Dane przechowywane w tabelach mozna wybiera¢ i podsumowywac. Umozliwiaja to
kwerendy.

Formularze utatwiaja prace z danymi — prezentujac przejrzyscie dane z jednej lub kilku
tabel.

Raporty drukuja gotowe zestawienia — podsumowane, ponumerowane, opatrzone
odpowiednimi nagléwkami.

Dla zautomatyzowania czynnosci lub poprawienia komfortu obstugi projektant moze
zaprojektowa¢ makra i moduly.

Dostep do bazy danych programu MS Access jest mozliwy poprzez dokument typu .htm
zwany strona dostepu.
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Rozdziat 1. Obstluga bazy danych programu MS Access

Zadania samodzielne

1. Odpowiedz na ponizsze pytania

A T A e

Pytania dotyczace bazy danych i programu MS Access

Jak nazywa si¢ program, ktory poznajesz w ramach ¢wiczen? (podaj jego nazwe,
producenta i numer wersji)?

Jakie sa rozszerzenia nazw plikéw, w ktorych program MS Access zapisuje dane?
Jaka ikona reprezentuje plik z baza danych?

Jakie obiekty wystepuja w bazie programu MS Access?

Do czego stuza ?

Ktore obiekty przechowuja dane?

Z czego sktada sig tabela?

Co to jest pole?

Co to jest rekord?

Co to jest pole kluczowe? Do czego stuzy?

2. Odpowiedz na ponizsze pytania

Sl

N

10.
11.

Pytania dotyczgce bazy danych Kadry
Ile p6l ma tabela Dzialy?

Ile rekordow ma tabela Dzialy?

Ile pol ma tabela Zwolnienia chorobowe? Ile rekordow?

Czy mozna wpisa¢ zwolnienie podajac numer pracownika, ktorego nie ma w tabeli
Pracownicy?

Ile razy konkretny numer pracownika (np. 1 ) moze pojawi¢ si¢ w tabeli Pracownicy?
Ile razy konkretny numer pracownika (np. 1 czy 2) moze pojawi¢ si¢ w tabeli
Zwolnienia chorobowe?

Czy mozna wpisa¢ pracownikowi w tabeli Pracownicy dziat DI (nie ma takiego

w tabeli Dzialy)?

Czy mozna do tabeli Dzialy wpisa¢ dziat DI (Dziat Inwestycji)?

Z jakich tabel pochodza dane pokazywane na formularzu Pracownicy?

Z jakich tabel pochodza dane pokazywane na formularzu Kartoteka pracownikow?
Ktore z pol pokazywanych na formularzu Rejestr zwolnien chorobowych nie jest

przechowywane w zadnej tabeli?
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12. Jak nazywa si¢ ,,otwierane okienko”, ktore podpowiada dopuszczalne wartosci np. Nr
pracownika na formularzu Rejestr zwolnien chorobowych?

13. Jak nazywa si¢ element na formularzu, po kliknigciu ktérego wykonuje si¢ okreslona
akcja (np. zamknigcie formularza)?

14. Tle stron liczy raport Stawki pracownikéw w dzialach?
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Rozdziat

Modyfikacja informacji w bazie danych

W rozdziale tym pracujqc z bazami KADRY i NORTHWIND nauczysz sie zmieniac¢ dane —
modyfikowad, usuwac i dopisywac informacje. Operacje te wykonasz bezposrednio w tabeli
i w formularzach. Nabedziesz umiejetnosé¢ obstugi podstawowych kontrolek na formularzach.

Po ukonczeniu ¢wiczen powiniene$ umiec:

e modyfikowa¢ dane w tabelach — bezposrednio w tabeli lub poprzez
formularze,

e postugiwac si¢ formantami na formularzach (pole kombi, przycisk
polecenia, grupa opcji, pole wyboru),

e dopisywac rekordy,

e usuwac rekordy.

Potrzebne pliki: Rozdziat 02-Kadry.mdb, nwind.mdb



Bazy Danych - MS Access

Zadanie 1. Zmiany w bazie Kadry

Modyfikacja pdl, dopisywanie i usuwanie rekordéw w bazie Kadry

Dokonaj nastepujacych zmian w bazie Kadry.

@ _Nowy pracownik:

Komin Tomasz,

Q)

Maj Beata nazywa magazynier do DZ, od dzis.

sie Maj-Zateska. stawka 1000 zt, premia 5%
ur. 30 stycznia 1977

Data zatrudnienia zawdd elektryk, wyksztatc.

- 02-01-1999 $rednie, zna angielski

zam. 33-300 Nowy Sacz,
Btekitna 33, tel. 444-44-43

(zmien Maj w tabeli

Pracownicy i nadpisz) (wykorzystaj formularz Kartoteka
7 pracownikéw, nie zapomnij wcisnaé

przycisku Nowy rekord)

3 Andrzej toé

ma dwa razy wpisane

zwolnienie chorobowe
(to od 2.2.00 do

10.2.00)

(Wykorzystaj formularz
Rejestr zwolnien
chorobowych). Usun
jedno zwolnienie.

®Q

Nie ma juz Dziatu Kadr
i Ptac - jego pracownicy
przechodzq do Dziatu

Administracji.

Czy mozesz po prostu usungc
DK w tabeli Dzialy?
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Rozdziat 2. Modyfikacja informacji w bazie danych

Punkt 1. Zmiana nazwiska

Przy niewielkiej ilo$ci danych mozna dokona¢ modyfikacji bezposrednio w tabeli.

[=]
2]

s . Zmiana
Aby wpisa¢ zmienione nazwisko: bezposrednio
Otworz tabelg Pracownicy. w polu tabeli

1
2
3.
4.
5
6

H HE

H H

Ustaw kursor w polu Nazwisku pani Maj.

(=3 LY -1 FIETITY K [Ep) SpeLjdELd 1224 Ul 1 220-U2-101
9 Kowalski Jdan 0= kierownik dziatl 1350  000% 19497-01-0
10 Arrata Piotr Dk starszy specjal 1200 0D00%  1957-01-01
11 Maj-Zatgska Beata DA, referent 1300 000%  1997-05-15
12 Kowealski D specjalista 1300 000%  1997-05-15
15 Romin Andrzej dyrektor genera 2000 25 00%  1997-12-25 1970-02-01

Rys. 1 Zmiana danych w tabeli Pracownicy

Dopisz brakujaca cz¢$¢ nazwiska (-Zalgska).

Kliknij w innym rekordzie, by sprawdzi¢, jak system reaguje na wpisang zmiang.

Zamknij tabelg Pracownicy.

Sprawdz, czy formularz Kartoteka pracownikéw tez wyswietla zmienione dane.

Zmian danych mozna dokonywacé w tabeli lub poprzez formularz. Zmiana dokonana
w formularzu wpisuje sie do tabeli (formularze tylko wyswietlajq dane, nie przechowujq ich).
MS Access nie pyta o zapisanie danych. Gdy zmienisz rekord zmiany zostanq automatycznie
zapisane.

Zrezygnowanie z wprowadzanych zmian jest mozliwe tylko przed opuszczeniem danego
rekordu — zmiany wycofuje sie naciskajqc klawisz Escape.

MS Access nie zawsze pozwala na wpisanie danych - np. do pola liczbowego nie mozna wpisac
tekstow, data musi mie¢ odpowiedni format, mozna definiowac¢ warunki na poprawnosé
danych.

Przy wiekszej liczbie pracownikow mozna by zastosowaé narzedzie Znajdz, dla znalezienia
okreslonego nazwiska lub przynajmniej narzedzie Sortuj (narzedzia te poznasz wkrotce).

W formularzu Kartoteka pracownikow problem znalezienia pracownika upraszcza sie, bo
pracownicy sq pouktadani alfabetycznie.
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Punkt 2. Dopisanie pracownika

Nowe rekordy dopisuje si¢ zawsze na koncu tabeli czy formularza. To, gdzie po wpisaniu zostang umieszczone
wprowadzone dane zalezy od zdefiniowanego porzadku (sortowania).
Nowego pracownika dopisz poprzez formularz Kartoteka pracownikow.

Microsoft Access - [Kartoteka pracownik dw] Przymsk Nowy re‘kord [_ =] x]
J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc prz.en051 ZE;(OS;atnl _|ﬁ'|5|
; ; : wpisany rekord.

T HleRv|imeso|als il % |a)dx]

u system
sam wstawi Kartoteka pracownika
numer
beowrika | B

Mazwizsko IKomin Imig: ITomasz

Symbol dzishy [DZ__= Statowizko |magazynier
Pole kombi i I 1 000,00 2 Data urodzenia I 1977-01-30) Kod pocztowy |33-30EI
do mia IW Wik sztaboenie Is’rednie - I Migjscomwosc INDW_I,I Sgcz

wybierania Zawsd Ielektr_l,.lk Ulica IBhgkitna 33
dziatu azatrucin. - [20020228 Jezyk angielski ¥ Telefon [#224322

Poczgtek zwolnienia  Koniec zwolnienia Liczba dni Uwagi
,“ Jezyk
angielski -
pole wyboru
Liczba dni bacznie I
Rekord: [14] 4 [ D ETER 1] | ]
Wyigcie

Rys. 2 Dopisywanie nowego rekordu

Przycisk
Aby dopisa¢ pracownika: polecenia

Otworz formularz Kartoteka pracownikow.
Nacisnij przycisk Nowy rekord na pasku narzedzi (w przeciwnym razie zmienisz dane pana Armaty).
Sprawdz na pasku z przyciskami nawigacyjnymi, ze znajdujesz si¢ w ostatnim rekordzie (16 z 16).

bl S

Potwierdz klawiszem tabulacji wprowadzenie przez system autonumerowania (MS Access przydzieli
kolejny wolny numer pracownika)

5.  Wpisz nazwisko. Do pola Imig (i kolejnych pdl) przechodz przy pomocy klawisza tabulacji.

6. W polu Symbol dzialu otworz myszka pole kombi i wybierz dziat DZ.

7. Wpisz stawke i premig (0,05 — co zostanie wyswietlone jako 5%).

8. W polu Data zatrudnienia naci$nij Ctrl + ; (Srednik) — wpisze sig aktualna data.

9.  Wyprobuj wpisywanie dat w polu Data urodzenia (nie wszystkie formaty program akceptuje).
10. Wybierz wyksztatcenie srednie, wpisz zawdd — elektryk.

11. W polu wyboru Jezyk angielski zaznacz myszka (lub klawiszem spacji) znajomosci tego jgzyka.
12. Wpisz pozostate dane.

13. Kliknij na przycisku polecenia Wyjscie — rekord zostanie zapisany.

14. Otworz ponownie formularz. Odszukaj pana Komina.
Przycisk Nowy rekord znajduje sie rowniez wsrod przyciskow nawigacyjnych. Do ostatniego

rekordu mozna dojs¢ przesuwajqc sie po rekordach.

Z dopisywania rekordu mozna wycofac sie klawiszem Esc.
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Rozdzial 2. Modyfikacja informacji w bazie danych

Punkt 3. Usunigcie zwolnienia

Aby usuna¢ rekord nalezy umie$ci¢ w nim kursor i klikna¢ przycisk Usun rekord.

Microsoft Access
JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

- [=] x|

|¥M-B@gRv|smes|o|@iYav(ahn T B

B Zwolnienia chorobowe

M

Rejestr zwolnien chorobowych

Mr MHazwisko

zwolnienia  pracown,

Imig Symbol  Poczatek

Koniec

dziaty  zwolnienia  zwolnieni

Liczba

dni

@ .

Przycisk
Usun rekord

25| 5 -] IJuka

IKr_l,lst_l,Jna IDA

| 00-03-01 | 00-03-05

27[ 4] [Roka

|T adeusz |D ]

| 98-07-01 | 980712

28] 4-][Roka

|T adeusz |D i

| 93-02-02 | 930215

29 | 10 -] |Almata

|F'iotr |DK

93-10-10 | 931012

0[5 2] uka

|Krystyna |D.t‘-‘«

00-03-12 | 000315

Kil | 10~ | IArmala

IF‘iotr IDK

00-01-03 | 00-01-03

52 18] [eos

|Andrzei |DZ

00-02-02 | 00-02-10

33[ 18] [eos

|.-’-‘«ndrzei |DZ

34 | 9 -] |Kowalski

|Jan |DS

00-04-02 | 00-04-05

Ustaw kursor
w rekordzie

przeznaczonym do

skasowania.

B[ 9z [ [kowalki

|Jan |DS

00-04-07 | 00-04-03

| 9.~ IKowaIski

IJan IDS

00-04-12 | 00-04-15

| IR |

|
|
|
|
[ 050202 [ 000210
|
|
|
I

Rekord: I1| 4 || 11k IH |b*| z 14

MNowee zwolnienie |

Wigcie |

|Na2wisk0 pracownika

Rys. 3 Usuwanie rekordu

Aby usunaé omylkowo wpisane zwolnienie:

1.
2.
3.

Otworz formularz Rejestr zwolnien chorobowych.

Odszukaj dwa identyczne zwolnienia pana Losia. Umies$¢ kursor w jednym z nich.

Kliknij Usun rekord na pasku narzedzi. Potwierdz usunigcie rekordu.

Oczywiscie poprzez formularz nastqpilo usuniecie rekordu z tabeli Zwolnienia chorobowe.

Jezeli zostosowano autonumerowanie system pozostawia ,,dziure” w numeracji.
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Punkt 4. Usunigcie dzialu, w ktorym sg zatrudnieni pracownicy

Nie zawsze baza pozwala na usunigcie danych. Gdyby usunigto dziat DK z tabeli Dzialy jego pracownicy
mieliby wpisany w tabeli Pracownicy nieistniejacy dziat.

Dla zachowania spojnosci danych baza sugeruje najpierw rozstrzygnigeie kwestii pracownikow, ktorzy pracuja
w DK. Tych pracownikow trzeba albo usuna¢ z tabeli Pracownicy albo zmieni¢ im dzial DK na inny. Takie
zachowanie nazywa si¢ zapewnianiem integralnosci danych.

Dzialy - Tabela (=] E3|
| Symbol dziatu | Nazwa dzialu | Siedziba dziatu | Telefon dziatu -
DA Administracja parter pok. 02,03 123,124

adr i Ptac | parter pok. 04 05 104,105

H D

BELE Microsoft Access [ x|

- DS I 5 ienic ani < : . [ L .
0z Mie rmana zmienic ani usung® rekordu, poniswaz tabela 'Pracownicy’ zawiera rekordy 2
nim powigzane,

Rys. 4 System nie pozwala na usunigcie dziatu, gdy sa do niego przyporzadkowani pracownicy

Aby usungé dzial DK:
1. Otworz tabelg Dzialy i klikajac na znaku plus obok dzialu DK sprawdz, ilu pracownikow w tym dziale
pracuje. Zamknij tabele Dzialy.

2. Otworz tabelg¢ Pracownicy. Odszukaj pracownikow dziatu DK i kazdemu z nich zmien dziat na DA.
Zamknij tabelg Pracownicy.

3. Otworz tabele Dzialy i usun dziat DK.

Zachowania systemu w okolicznosciach podanych powyzej ustawia projektant bazy. Projektant
mogtby ustawic¢ automatyczne usuniecie pracownikow pracujqcych w danym dziale przy
usuwaniu dziatu.

Usuwania rekordow powiqzanych byloby celowe np. dly usunigcia wszystkich zwolnien
chorobowych, gdy usuwa sie¢ dane pracownika.
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Rozdziat 2. Modyfikacja informacji w bazie danych

Zadanie 2.
Fakturowanie w firmie NorthWind Traders

Obstuga przyktadowej bazy nwind

Wyprobuj obstuge bazy danych firmy Nortwind Traders.

1. W imieniu ktorego$ ze sprzedawcy przyjmij zamowienie na kilka wpisanych do bazy
produktéw (formularz Orders, nie zapomnij zacza¢ od naci$nigcia Nowy rekord)
Sprawdz liczbg juz wprowadzonych zamowien. Twoje zamoéwienie ma by¢ nastgpnym.

2. Dopisz siebie jako pracownika (formularz Employees).

3. Dopisz do bazy swoja ulubiong potrawg (formularz Products, wybierz dowolnego
dostawce 1 kategorig).

4. Dopisz do bazy nowego klienta i sprzedaj mu swojq ulubiong potrawe.

Dokad dostarczy¢ towar
Klient, ktory zamawia i
ptaci. Musi by¢ w tabeli BTN
Customers ’
ok Wstaw Fqrmat Rekordy MNarzedzia Okno Pomoc Show Me - |E’ |5|
M-Bedv|izmaNo|lelsi|va vy abtx|g|maE 2
Bill To: Hurtownia "Puchatek \_I Ship To: Hurtownia "Puchatek
ul. F'ie,kna ih| ul. F'i@kna 1 Wyb(')r ﬁrmy spedycyjnej
Mowy Sacz | | | |33-3EIEI | Mowy Sacz 33-300
|F'|:|Ianu:| | Pola
Ship Wia:
Salesperzon:  Pobed, Emstyna ;l IV Speedy O United [J Federal
Order 1D 11079 Order Date:  30-wrz-01  Bequired Date: 15-paz-01  Shipped Date;
| Product: | Unit Price: | Quantity: | Discount: | Extended Price:
Pieroai mizkie $3.50 2 10% 6,30 z
Mozzarella di Giovani $34.80 1 0% 34.80 2+
F | Camembert Pierat $34.00 0% 34.00 2+
* I+
Subtotal; $78.10
Dizplay products of the month | Brint Irveice | Ereight $2.00
\ Total 377,10
Sprzedajacy — musi by¢ ! \ Zamowione produkty — musza
w tabeli Emploees by¢ w tabeli Products
[lo$¢ zamoéwionego towaru

Rekord: HI 4 ” a3l bk IN IHIEI z 831

Select or type a customer's name, | | | | [Fum | [ ]

Rys. 1 Nowe zamdéwienie w bazie nwind — wygodny formularz

Koleine zamowienie
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Podsumowanie

Modyfikacja bazy to najcz¢$ciej zmiana danych, dopisanie rekordu, usunigcie rekordu.

Zmian dokonuje si¢ poprzez formularze (powinno by¢ wygodniej) lub bezposrednio
w tabelach.

Zmiana danych to nadpisanie lub uzupeienie istniejacego tekstu w odpowiednim polu.

Rekord dopisuje si¢ zawsze na koncu. Aby znalez¢ sig na koncu kliknij Nowy rekord na
pasku narzedzi.

Usunigcie rekordu rozpocznij od ustawienia si¢ w wybranym rekordzie a nast¢pnie kliknij
Usun rekord na pasku narz¢dzi.

Formularze sa bardzo wygodnym narzedziem przegladania i modyfikowania danych.
Formularze wys$wietlaja dane z wielu tabel. Formularze zawieraja elementy sterujace zwane
formantami (kontrolkami, elementami sterujacymi), ktore utatwiaja wpisywanie danych.
Najczgsciej stosowane formanty to: etykiety, pola tekstowe, pola kombi, przyciski opcji

w grupie opcji, pola wyboru, przyciski polecen.

Baza nie pyta, czy zapisa¢ zmiany — zapisuje niecodwotalnie zmiany po opuszczeniu rekordu,
w ktorym wprowadzites modyfikacje.

Mechanizmy bazy moga nie pozwoli¢ uzytkownikowi na wprowadzenie niepoprawnych

danych. Pozostaje wtedy wycofac si¢ ze zmian klawiszem Escape lub wprowadzi¢ poprawne
dane.
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Rozdziat 2. Modyfikacja informacji w bazie danych

Zadania samodzielne

1. Dokonaj nast¢pujacych zmian w bazie Kadry.
1. Dopisz Dzial Inwestycji (DI) do tabeli Dziaty

(Dopisz bezposrednio do tabeli. Pamietaj, ze dopisujqc rekordy trzeba ustawié¢ kursor za
ostatnim rekordem lub nacisnq¢ przycisk Nowy rekord. Nie mozna wstawiaé¢ rekordow
pomiedzy juz istniejqce wiersze. Po zamknieciu tabeli dzial zostanie ustawiony alfabetycznie
wedlug symboli — o kolejnosci decyduje tutaj pole kluczowe)

2.Wpisz siebie jako nowego pracownika Dziatu Inwestycji

(wykorzystaj formularz Pracownicy. Nie zapomnij wcisngé Nowy rekord (inaczej zmienisz
dane pierwszego pracownika. Zauwaz, Ze system nie pyta o wpisanie danych — gdy nie
nacisniesz klawsza Escape i zamkniesz formularz lub przejdziesz do innego pracownika Twoje
dane zostanq dopisane. Po wpisaniu zamknij formularz i otworz ponownie — sprawdz, czy
Jjestes na odpowiednim alfabetycznie miejscu.)

3.Wpisz Janowi Kowalskiemu kolejne zwolnienie (od dzi$ do jutra).

(Uzyj formularza Rejestr zwolnien chorobowych. Sprawdz, czy zwolnienie to jest widoczne na
formularzu Kartoteka pracownika.)

4. Usun z bazy ostatnie zwolnienie pracownicy o nazwisku Juka Krystyna.

(formularz Rejestr zwolnien chorobowych)

5. Na podstawie okna relacji sprobuj odpowiedzie¢ czy mozliwe jest wpisanie zwolnienia
chorobowego np. do tabeli Zwolnienia chorobowe dla pracownika, ktérego nie ma
w tabeli Pracownicy?

2. Dokonaj nastepujacych zmian w bazie nwind

1. Dopisz do bazy kategori¢ Produkty polskie i dwa produkty tej kategorii (np. bigos i
schabowy).

Sprzedaj te produkty (Ty w roli sprzedawcy) w duzych ilosciach ktéremus klientowi.
3. Sprawdz swoje wyniki sprzedazy.
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Rozdziat

Szukanie informacji w bazie danych

W rozdziale tym poznasz 3 podstawowe narzedzia do samodzielnego przeszukiwania bazy
danych — znajdowanie, sortowanie i filtrowanie. Poprzez znajdowanie dotrzesz do szukanej
wartosci. Wykorzystujqc sortowanie ustawisz odpowiedniq kolejnos¢ rekordow. Filtrujqc
dane wybierzesz rekordy spetniajqce interesujqce Cie kryterium.

Po ukonczeniu ¢wiczen powiniene$ umiec:
e szukac okreslonej wartosci (doktadnie 1 w przyblizeniu) w polach tabeli
badz formularza (narzedzie Znajdz),
e sortowac dane, dobiera¢ uktad sortowania (rosnaco, malejaco),
e filtrowa¢ dane — na podstawie wybranej warto$ci oraz przez ustawienie
kilku kryteriow (narz¢dzia Filtruj wg wyboru i Filtruj wg formularza).

Potrzebne pliki: nwind.mdb



Bazy Danych — MS Access

Zadanie 1.
Szukanie informacji w bazie firmy Northwind
Traders

Penetrowanie bazy nwind. Narzedzia znajdz, sortuj, filtruj

MS Access daje uzytkownikowi wygodne narzedzia do przeszukiwania danych — znajdowanie, sortowanie i
filtrowanie. Narzgdzia te znajduja si¢ na pasku formatowanie. Mozna je stosowa¢ w tabelach, w kwerendach i na
formularzach.

Przy pomocy mechanizméw wyszukiwania, sortowania i filtrowania danych w bazie
Northwind znajdZ odpowiedzZ na nastgpujace pytania: (Gdy program pyta - nie zapisuj zmian).

1. Czy firma Northwind ma dostawcéw z Wioch, z jakiego miasta? ...........ccoccoeovereeniereinreneennee

(na formularzu Dostawcy (Suppliers) w polu Country zastosuj narzedzie Znajdz)

2. TIle razy firma wysytata towar do Wenezueli? Kiedy byto ostatnie zaméwienie?....................

(w tabeli Zamowienia (Orders) w polu Ship country ustaw sic w Wenezueli i zastosuj
narzedzie Filtruj wg wyboru,; aby przywrocic¢ wszystkie rekordy kliknij potem Usun filtr)

3. Tlu pracownikéw ma stanowisko (Title) Sales Representativ lub Sales Manager?.................

(w tabeli Pracownicy (Employees) zastosuj narzedzie Filtruj wg formularza, wykorzystaj
zaktadke Lub, po przeglqdnieciu kliknij Usun filtr)

4. Tle wyniosta najwieksza optata za przesytke? ...

(w tabeli Zamowienia (Orders) zastosuj sortowanie w polu Fracht (Freight)
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Rozdzial 3. Szukanie informacji w bazie danych

Punkt 1. Znajdowanie klientéw z Wloch.

Microzoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc Show Me

- BERY|imes|o|@lflil|Zav|a)x g 8 a-
Suppliers ;IEILI

Ustaw si¢ w polu, w
ktorym szukasz

urchasing Manager

Kliknij narzedzie
Znajdz.

Znajdz: |Ita|y LI Znajdz nastepny I
Anuluj |

Saukai Wi counkey

Uwzglednii: |Cate pole WIRRE] 3= |

Rys. 1 Znajdowanie w formularzu Wpisz, czego szukasz.

Aby znalezé dostawcow z Wloch:

Otworz formularz Suppliers (Dostawcy).
Umie$¢ kursor w polu Country.

Kliknij ZnajdzZ na pasku narzedzi.

W polu Znajdz wpisz Italy.

Kliknij Znajdz nastepny. Zapamigtaj miasto.

A o

Kliknij ponownie Znajdz nastepny dla sprawdzenia, czy nie ma innego dostawcy.

Polecenie Znajdz znajduje sie rowniez w menu Edycja.
Taki sam rezultat szukania mozna otrzymac przeszkujqc tabele Suppliers.

Ciekawy efekt daje wybranie wartosci Poczatek pola w okienku Uwzglednij (mozna np. wpisac
tylko Ita zamiast Italy).

Czasami znasz tylko czes¢ nazwy — np.miasto Margarita nie wiedzqc, czy to jest La Margarita
czy moze Le Margarita. W takim przypadku zastosuj szukanie dowolnej czesci pola (w polu

Uwzglednij)
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Punkt 2. Wybranie (filtrowanie) wysylek do Wenezueli

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc Show Me
|-Bev|sme ot Y ay/ax|Ea-

BE Orders : Tabela

Ustaw si¢ na

tym, czego
szukasz.

5% Ave. Los Palos Grandes Caracas
Carrera 52 con Ave. Bolivar | Barguisimet

Yenezuela
“Wenezuela

—

Rys. 2 Filtrgwanie wg

Kliknij filtruj

wg wyboru, Sprawdz
liczbe trafien.

Usun filtr.

Aby wybraé zamdéwienia przestane do Wenezueli:

Otworz tabele Orders (Zaméwienia).

N =

Przejdz do pola Ship Country (kraj wysylki) i ustaw kursor, tam gdzie pisze Venezuela (mozesz oczywiscie
zastosowaé narzedzie Znajdz).

Kliknij narz¢dzie Filtru wg wyboru.

Sprawdz na pasku nawigacyjnym, ile rekordow zostato wyfiltrowanych.

Kliknij narzedzie Usun filtr, aby przywroci¢ wyswietlanie wszystkich zamowien.
Zamknij tabelg.

AR

Operacje filtrowania dostepne sq takze poprzez menu Rekordy.

Jezeli zapomniatbys usunqc filtr system zapyta o zapisanie tego sposobu wyswietlania danych.
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Rozdzial 3. Szukanie informacji w bazie danych

Punkt 3. Filtrowanie z podaniem kilku warunkéw

Podanie kilku warunkéw umozliwia narzg¢dzie Filtruj wedlug formularza.

Microsoft Access

Najpierw kliknij Filtruj
wg formularza.

staw Filter Marzedzia Okno Pomoc Show Me

) B | o [zamkr LT [ @ g -

@ .

BE Employees: Filtruj wedbug formularza !EI >

Employee ID | Last Hame | First Name Title “ Title Of Courtesy | Birth Date | Hire Date

>

"Sales Manager” -]
Inside Sales Coerfinator

Pl m—

Gdy wybierzesz — klikasz

Rys. 3 Filtrowanie wg formularza — podawanie kryteriow Zastosuj filtr

W kazdym polu wybierasz,

co Cig interesuje

Zaktadki Lub do podania

alternatywnego warunku.

Aby znalez¢ osoby zajmujace stanowiska Sales Representativ lub Sales Manager:

el Al o

Otworz tabele Emloyees (Pracownicy).

Kliknij Filtruj wedlug formularza na pasku narzedzi. Znikna wszystkie dane.
W polu Title wybierz Sales Manager.

Kliknij zaktadke Lub na dole ekranu i w polu Title wybierz Sales Representativ.
Kliknj narzedzie Zastosuj filtr.

Przegladnij dane.

Kliknij Usun filtr.

Zamknij tabelg.

Narzedzie Filtruj wedlug formularza umozliwia lqczenie kryteriow. Pod kazdym naglowkiem
ukazujq sie wpisane do tej pory wartosci - mozesz wybra¢ interesujqce Cie kryterium.

Jezeli wybierzesz kilka warunkow w zakladce Wyszukaj system pokaze tylko rekordy
spetniajqce jednoczesnie wszystkie kryteria.

Do podania kryteriow alternatywnych stuzy zaktadka Lub.
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Punkt 4. Sortowanie
Wygodnym narzgdziem do poukladania tabeli w wybranym porzadku jest zastosowanie filtrowania.

Microzoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc Show Me
B ey imas| o|agilCava x| Da-
B8 Orders : Tabela

| oL -

@ .

Order Date | Required Date | Shipped Date Ship Via Freight Ship Name
19-cze-05 17-lip-95 14-lip-95 Federal Shipping QUICK-Stop
04-5ty-95 01-hut-95 09-sty-95| Wnited Package Queen Cozinha
17-maj-96 14-cze-S98 27-maj-96 Wnited Package Save-a-lot Markets
03-lis-25 15-gru-95 22-1i5-95 Wnited Package QUICK-Stap
23-maj-595 20-cze-95 16-cze-95 Wnited Package Ermst Handel
13-maj-56 10-cze-96 20-rmaj-96 Wnited Package Ernst Handel
0B-|ut-36 05-mar-96 0&-mar-96| Ynited Package Great Lakes Food Market -
Rekord: 4] [ 1|/ » [p1[rk] 2 530 [4] _>|_I

Rys. 4 Tabela posortowana o‘d najwigkszej oplaty za przesytke

Dwa narzedzia:
Sortowanie Rosnaco oraz Stan w polu, wedtug
Malejaco ktérego chcesz sortowac

Aby posortowa¢ tabele:

1. Otworz tabele Orders (Zaméwienia).

2. Ustaw si¢ w polu Fright (Fracht).

3. Kliknij Malejaco na pasku narz¢dzi.

4. Zwigksz szerokos¢ kolumny (uchwy¢ myszka pomigdzy nazwami kolumn i przeciagnij), aby zobaczy¢ cala
kwote.

5. Zamknij tabelg bez zapisywania danych.

Oczywiscie mogtbys posortowac Rosngco i odczytaé kwote w ostatnim rekordzie.

42 © K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdziat 3. Szukanie informacji w bazie danych

Podsumowanie

Program MS Access daje uzytkownikowi wygodne narzedzia do przeszukiwania danych, uniezalezniajac go
w ten sposob od gotowych obiektow.

Poprzez przycisk Znajdz moze uzytkownik moze wyszuka¢ dowolng warto$¢ w wybranym polu bazy lub we
wszystkich polach.

Poprzez przycisk Sortowanie dane ukladaja si¢ w kolejnosci rosnacej lub malejacej wskazanego pola.

Filtrowanie umozliwia wybor okreslonych rekordéw — spetniajacych okreslony warunek lub kilka warunkow.

Narzegdzia Znajdz, Sortowanie i Filtrowanie mozna stosowa¢ w tabelach, na formularzach i w kwerendach.
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Zadania samodzielne

W bazie firmy Northwind (nwind.mdb) zastosuj mechanizmy wyszukiwania, sortowania,
filtrowania i znajdz odpowiedz na nastepujace pytania:

6. Na podstawie tabeli Szczegoly zamowien (Order details) odpowiedz:
W ilu rekordach tabeli w polu Discount wystgpuje warto$¢ 15%?
Jaka jest najwigksza warto$¢ w polu Unit Price?

7. Na podstawie tabeli Zamowienia (Orders) podaj:
Ile pol jest w tej tabeli? Ile jest rekordow w tej tabeli?
Ile razy w polu Employee wystgpuje nazwisko Davolio?

Ile zaméwien zostato ztozonych dnia 9.01.1995 (pole Order Date)?

8. Ile stron liczy raport o nazwie Invoice?
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Rozdzial

Tworzenie bazy danych i tabel

W rozdziale tym nauczysz sie tworzy¢ baze danych. Zaprojektujesz tabele do przechowywania
danych o pracownikach, wpiszesz do niej przyktadowe dane. W utworzonej tabeli Dzialy
umiescisz dane o dzialach firmy. Zmodyfikujesz tabele, by lepiej spetnialy swe zadania.

Zagadnienia:

elementy projektowania tabeli

tworzenie pustej bazy danych

tworzenie tabeli — praca w widoku Projekt
typy danych

wiasciwoscei pol

modyfikacja projektu tabeli

Potrzebne pliki: rysunki do wstawienia:
kobietal.jpg, kobieta2.jpg , mgzczyznal .wmf, mg¢zczyzna2.wmf, zniczl.jpg, znicz2.jpg, znicz3.jpg



Bazy Danych - MS Access

Zadanie 1. Pracownicy w bazie Firma

Tworzenie bazy danych i tabeli

Przenies$ ponizsza tradycyjna kartoteke do bazy danych programu MS Access.
W tym celu utworz nowa pusta bazg¢ danych o nazwie Firma a w niej zaprojektuj tabelg
Pracownicy. Do tabeli Pracownicy wpisz dane 2 fikcyjnych pracownikow.

Microzoft Access - [Pracownicy]

JE Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc

¥-Baky

tme s olaiHYa (M) (B a

@ .

Kartoteka osobowa pracownika

¥ Humer pracownika |Hazwisk|:| Imie |
'] Kowalski Jan
Zawod | |I]ata zatrudnienia [Stawka Jezyk angielski
ekonomista I 1990-04-10 110000 = Tak
Data urodzenia [PESEL Liczba dzieci
1353-03-03 1590303200 2
Kod pucztm"Miejscowoét’: Ulica Telefon |
53-300 INDWY Sacz ;| Fielona 344 4452254
Uwagi

Ctrzymat nagrode Ministra Skarkbu | stopnia (1999r .

Rys. 1 Tradycyjna kartoteka osobowa do ,,przeniesienia” do komputera
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Projektowanie tabeli Pracownicy
Przygotowanie projektu bazy

Cho¢ zapewne szkoda Ci czasu na pisanie na kartce uwierz, ze projektowanie na papierze ma sens. Przed
stworzeniem swojej tabeli wypetnij tabelkg¢ podobna do ponizszej. Przemysl, jakie informacje chcesz
przechowywac - zestaw kilka przykladowych warto$ci. jak maja nazywa¢ sig pola, ktore z pol bedzie
jednoznacznie identyfikowa¢ rekord, czy konieczne sa dodatkowe zabezpieczenia i utatwienia.

W tym przyktadzie masz przed soba gotowy projekt tabeli.

Struktura tabeli Pracownicy

Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci

Nr pracownika Autonumerowanie pole kluczowe

Nazwisko Tekst 30 wymagane

Imie Tekst 30

Zawod Tekst 20

Data zatrudnienia Data/Godzina Data krotka warto$¢ domyslna — aktualna data
Stawka Walutowy pomigdzy 700 a 2000 zt
Jezyk angielski Tak/Nie

Data urodzenia Data/Godzina

PESEL Tekst 11

Liczba dzieci Liczba Bajt

Kod pocztowy Tekst 6

Miejscowos¢ Tekst 20 warto$¢ domyslna Nowy Sacz
Ulica Tekst 20

Telefon Tekst 20

Uwagi Nota

Zdjegcie Obiekt OLE

Jak dzieli¢ dane na pola?

e Najogolniej moéwiac wyodrgbniaé elementarne dane (np. raczej osobno nazwisko i imig)
e Jak wpisa¢ adres? Sensownym byltoby podzielenie go na Miejscowo$¢, Kod pocztowy i Ulice
(na drukach podatkowych osobnymi polami sa numer budynku i numer lokalu).

Jak dobiera¢ nazwe pola?

e Nazwa pola powinna sugerowac rodzaj przechowywanych informacji (Nazwisko a nie Polel, Pole2)

e Nazwa pola moze zawierac spacjg, ale nie moze zawiera¢ kropki, przecinka i kilku innych znakow

specjalnych.

e Nie powinna by¢ za dtuga (dopuszczalne max. 64 znaki)

e Firma Microsoft lansuje nazewnictwo bez spacji z zastosowaniem duzych i wielkich liter np.
DataUrodzenia, NrPracownika. Taka nazwe tatwiej wpisa¢ do formuly czy uzy¢ w kodzie (nie trzeba

stosowa¢ nawiaséw kwadratowych).

Aby mie¢ ,,czytelne” nagtowki do whasciwosci Tytut danego pola wpisuje sig ,,normalna” nazwe.

e W prostych projektach bedziemy uzywali nazw ze spacjami.

e  Wyswietlanie innej nazwy niz nazwa pola, takze nazwy z kropka mozna uzyska¢ poprzez wtasciwosc

Tytut.
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Typy p6l w bazie MS Access

Tekst - do przechowywania tekstow,
takze do przechowywania liczb, ktore zawieraja dodatkowe znaki, na ktérych nie wykonuje sig
operacji np. Nr telefonu, PESEL;
pole typu tekst miesci od 1 do 255 znakéw (whasciwos¢ Rozmiar)
Jezeli w polu typu tekst przechowuje sig liczby to sortowanie wyglada nastgpujaco:
1,11,12,..,2,21,22 ,...anie 1, 2, 3,...

Nota - (dtugie teksty — do ponad 65 000 znakow)

Liczba — do przechowywania danych liczbowych, wielkosci fizycznych (sztuki, kilogramy), zwtaszcza,
gdy planuje si¢ wykonywanie na nich operacji matematycznych (np. zliczenie iloéci sztuk na
magazynie)

Dostgpne rozmiary pol liczbowych:

bajt, liczby catkowite z przedziatu 0..255, zajmuje 1 bajt

liczba catkowita, zakres od —32 768 do 32 767 (bez utamkow), zajmuje 2 bajty

liczba catkowita dtuga, zakres od —2 147 483 648 do 2 147 483 647, zajmuje 4 bajty

pojedyncza precyzja, 7 cyfr znaczacych, zajmuje 8 bajtow,

podwojna precyzja, 15 cyfr znaczacych, zajmuje 16 bajtow,

Uwaga! Rozmiaru pola typu liczba nie podaje si¢ w znakach (tak jak tekst)
Jezeli poleTelefon ma zawieraé jeden numer lub kilka lqcznie z pauzami, nawiasami czy
wpisem ,,wewn.” to pole to nie moze liczbq.

Data/Godzina — do przechowywania zar6wno daty, jak i godziny, zazwyczaj ustawia si¢ format takiego pola
Walutowy - liczba i oznaczenie waluty np. 25zt; do 4 miejsc po przecinku
Autonumerowanie - kolejne liczby catkowite dtugie, ktore do kolejnych rekordow wpisuje program

Tak/Nie - tzw. pole logiczne; mozna zaprojektowac rézny format wyswietlania np. W Wyt., Zna/Nie zna;
warto$¢ Tak reprezentuje cyfra —1, wartos¢ Nie — cyfra 0; domyslnie program ustawia whasciwosé
Typ odnos$nika Pole wyboru (tzn. pole to wyglada jak okienko z haczykiem lub bez)

Obiekt OLE - na obiekty z innych programéw np. na rysunki, wykresy
Hiperlacze - adres do dokumentu www

Kreator odnosnikéw (tworzy pole wygladajace jak pole kombi, ktérego warto$¢ podpowiada sig i przepisuje
z innej tabeli lub kwerendy lub wpisanej listy)

Co to jest pole kluczowe?

e W kazdej tabeli powinno by¢ pole, w ktérym nie moga wystapi¢ dwie takie same wartosci (pole
jednoznacznie identyfikujace rekord np. w tabeli Pracownicy lepiej jest kazdemu pracownikowi
przyporzadkowa¢ numer niz martwic sig, ze jest dwoch Janow Kowalskich.

e  Program nie dopuszcza do wpisania dwoch takich samych wartosci do pola zwanego kluczem (polem
kluczowym czyli np. jezeli polem kluczowym bedzie Symbol Klienta system nie dopusci do wpisania
dwoch klientdw o tym samym symbolu.

e  Zazwyczaj pole kluczowe wystgpuje jako pierwsze w tabeli i nazywa si¢ go numerem (np. Nr klienta),
kodem (Kod klienta), identyfikatorem (ID klienta) czy symbolem.

e Jezeli w polu kluczowym chcieliby$my przechowywac kolejne cyfry to najwygodniej nadaé temu polu
typ Autonumerowanie — wtedy system sam nadaje numery. To bardzo czgsty przypadek. Jezeli nie
wiesz, jak utworzy¢ pole kluczowe — utworz pole identyfikacyjne np. ID Produktu, Nr wpisu, ID
zamOwienia itp. typu Autonumerowanie.

e Jezeli nie utworzysz pola kluczowego program bedzie chciat je utworzy¢ je za Ciebie.
e Pole musi by¢ polem kluczowym, jezeli bierze udzial w relacji po stronie ,,jeden”.
e Mozna uprzec si¢ i utworzy¢ tabelg bez pola kluczowego.

e Mozna tworzy¢ klucze sktadajace si¢ z kilku pol.
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Utworzenie bazy

Utworzenie pliku bazy danych

Juz na poczatku pracy, przed wpisaniem jakichkolwiek danych trzeba wybra¢ plik, w ktorym program MS
Access bedzie zapisywat dane.

Microsoft Access
JEIik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno Pomoc

DEHESRAY|sBRYS - %-|E- |88

Microsoft Access

rUbwdrz nowg baze danych udvwajae

Tworzenie nowej,

@ Eusts baza darveh e | i
Pusta baza darych programu Access: puste_] bazy

€ Projekky, strony i kreatory baz darwch program%
=

Kreatory pomagaja

utworzy¢ kilkanascie
é 0 Obwidrz iskniejacy plik typowych baz

CKrvsialBazy - 2001-02YCwifirma_
CHikrysiaiBazy - 2001-024Cwl\MWIND
CiiKrysialBazy - 2001-024Cwl\Kopia MWIND
CrKrvsialBazy - 2001-024Cw LW IRD-2000

Rys. 2 Okno powitalne programu MS Access

Aby utworzy¢ baze danych:

1. Uruchom program MS Access (Start\Programy\Microsoft Access).
2. W oknie MS Access wybierz opcj¢ Pusta baza danych.
3. Nadaj bazie nazwe Firma i zapisz ja w swoim folderze w C:\users.

Po uruchomieniu programu MS Access mozesz otworzy¢ istniejqcq baze lub wybraé tworzenie
nowej. Jezeli zdecydujesz si¢ na nowq baze mozesz tworzy¢ jq sam lub skorzystaé z kreatora
baz danych.

Wsrod gotowych baz sq m.in.: Ksiegowosé, Obstuga magazynu, Rozliczanie czasu, Kontakty,
Wprowadzanie zamowien, Wykorzystanie zasobow, Srodki trwale.

Zanim program utworzy baze pojawia sie pytanie o nazwe pliku i folder, w ktorym baza bedzie
przechowywana (inaczej niz np. program MS Word, ktory najpierw pozwala Ci wpisywaé tekst
a dopiero pozniej pyta o nazwe pliku).

Po utworzeniu bazy masz przed sobq pustq zaktadke Tabele okna bazy danych.

Nazwa pliku bazy danych ma rozszerzenie .mdb (ikona z kluczem).
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Bazy Danych - MS Access

Rozpoczecie tworzenia tabeli Pracownicy

Utworzenie tabeli

Obiekty bazy danych mozna tworzy¢ réznymi sposobami. Tabelg Pracownicy utworzysz w Widoku Projekt.

E Microsoft Access - [firma_ : Baza danych]

J Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc

D d|@gRY| ine s |-

-l |o|fE- @,

Obiekty

B Tabele

p=!  Kwerendy
B3  Formularze

Raporky

a Strony

» Makra

Moduby

E3 Ulubione

EILwﬁrz [ef Projektuj g Nawy | * | £p EE

- L\tworz tabele w widoku projektu
Utwirz tabele za pomnra kreatnra

Utwdyz tabele, wprow

Ubworz Yabele okreslajac nazwy pdl, tvpyw damvch i whascivosci pal

Wybierz tworzenie
w widoku projektu

Klikajac przycisk Nowy
mozesz dodatkowo
zdecydowac si¢ na
importowanie tabeli do tej
bazy i potaczenie z tabela
z innej bazy.

Rys. 3 Wybor sposobu tworzenia nowej tabeli

Aby rozpoczaé tworzenie tabeli:

4. W zakladce Tabele kliknij dwukrotnie odnosnik Utworz tabele w widoku projektu.

Widok projekt to tworzenie samemu wszystkich elementow. Jest to sposob najbardziej
czasochionny ale tez najbardziej elastyczny.

Tabele bedziemy tworzy¢ zawsze w widoku projektu.

50

Kreator tabel daje do dyspozycji kilkadziesiqt gotowych tabel do uzytku stuzbowego
i domowego.

Tworzenie tabeli poprzez wprowadzanie danych to od razu praca z danymi, ktore wpisuje si¢
do kolumn zwanych Polel, Pole?2 itd. Pola te majq typ danych Tekst.

Naciskajqc przycisk Nowy mozesz importowaé lub lqczy¢ tabele.
Importowanie tabeli to przekopiowanie jej z innej bazy.
Polqgczenie tabeli to stworzenie dostepu do tabeli przechowywanej w innym pliku bazy danych.
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Pierwsze pole w tabeli — Nr pracownika

Pole kluczowe — co to jest, jak utworzyc, rozmiar pola

Dla jednoznacznej identyfikacji kazdy pracownik otrzyma w systemie numer ewidencyjny. W tabeli

Pracownicy numer ten wpisz jako pierwsze pole. Uczyn to pole polem kluczowym. Poniewaz nie jest istotne,
jaki numer przydzielamy pracownikowi wybierz dla pola Numer pracownika typ Autonumerowanie.

/7 Dostepne typy pol

Microsoft Access - [Tabelal : Tabela]
J Plik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno /Pomoc ;[ilﬂ
: E-HESRv|spRas ol maNpa- 0.
1. WplSZ nazwe pOIa Mazwa pola | Typ danych Opis [«
Nr pracownika 7 M My pravownika - utanumerawaric|JE '
Tekst
Mota 3. Przycisk Klucz podstawowy, ktorym
Liczba P
DatajGadzina zmienia si¢ pole w pole kluczowe
Walukowey
Autonumerowanie

Takye

ofiekt OLE |
Eipert#a_czed i Whasciwosci pola
reator odnosnikaw. .
2. Pole e I uuno‘m
Nr pracownika Rozmiar pola Liczba catkowita dhuga
S Mowe wartosc Przyroskowy
ma by¢ mie¢ typ Format
Autonumerowanie Tykut ] _ o
Indeksowane Tak (Bez powtdrzen) Typ danych okresla rodzaj wartosc, kkore

uzytkownicy mogy przechowswad w polu,
Macisnij klawisz F1, aby uzyskad pomoc na

temat bypow danych,
3. Pole 7 —

Nr pracownika
ma by¢ polem
kluczowym

Krotki opis
wybranej opcji,

|Widok Projekt F6 = Preetacz okienka F1 = Pamoc | l_ HIM l_

Rys. 4 Tworzenie pola Numer pracownika w tabeli Pracownicy (tabela w widoku Projekt)

Aby utworzy¢ pole Numer pracownika:

1. W kolumnie Nazwa pola wpisz Nr pracownika.
2. W kolumnie Typ danych wybierz Autonumerowanie.

Aby pole Nr pracownika uczyni¢ polem kluczowym:

3. Kliknij na przycisku Klucz podstawowy na pasku narzedzi
(po wybraniu pola mozesz prawym kliknigciem wywota¢ menu podreczne — tam tez jest klucz podstawowy)
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Bazy Danych - MS Access

Pozostale pola w tabeli Pracownicy

Pola w tabeli — typy pol, nazwy pol

Przyktadowa kartoteka pracownika zawiera tylko niektore pola potrzebne w systemie kadrowym. Gdybys$
tworzyt prawdziwa bazg kadrowa na pewno byloby ich wigce;.

Jezeli ma sig przygotowany na kartce projekt tabeli teraz wystarczy go wpisa¢. Nie zapomnij o wlasciwosci
rozmiar dla pdl typu tekst i liczba.

E2 Microsoft Access - [Tabelal : Tabela] !E
J Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc =18
E-REBY| iaBas| oy ¥ gNEa-0.
| Tvp danych | Cipis [«

M I acamnika ALLONUTEr DWATE

Tazw

Irmiie: B .

Zawod 1, 2, 3 Pole Nazwisko ma typ Tekst

Drata zatrudndgnia
Stawlka
Jezvk angielski

i rozmiar 30 znakow

Drata urodzenia
PESEL

Liczha dzieci
Kod pacztowy
Migjscowast
Ulica

Telefon

4. Po wpisaniu wszystkich pol kliknij
Zapisz. Nadaj nazwe Pracownicy.

Uwaagi

[TTTTITTTITITTITT I+

R 5. Po zapisaniu przejdz do widoku

. - Arkusz danych
Cgdine | Odnosnik |
Rozmiar pola 30

Format.
Maska wprowadzania
Tybut
Okl’lO — [ ‘artost domysina Maksymalna liczba znakdw, kkdrg mozna wprowadzic do pola. Mie moze ona
, . , . Reguta poprawnosc praekroczye 255 znakiw, Maciénij klawisz F1, aby uzyskad pomoc na temat
wlasciwosci Komunikat o biedzie razmiary pdl,
: Wymagane Tak |
(lnne dla Zerowa dtugoéé dozwalon. Mie
v Indeks Tak (Powtd ia O . . . . . . .
kazdego pola) o micade oo 00 Jezeli cheesz 51l: dowiedzie¢ wigcej o
wlasciwosciach — nacis$nij klawisz F1

|Widok Projekt F& = Przetacz okienka F1 = Pomoc

Rys. 5 Tabela Pracownicy w widoku projekt po wpisaniu wszystkich pol

Aby utworzy¢ strukture tabeli:

Dla kazdego pola wymienionego na kartce z projektem przepisz nazwe, wybierz typ.

2. Dla pol typu Tekst kliknij we Wtasciwosci Rozmiar (w dolnej czgsci ekranu) i wpisz odpowiednia liczbg
znakow (mozesz naciska¢ klawisz F6 dla przejscia pomigdzy oknami).

3. Dla pdl typu Liczba wybierz odpowiedni Rozmiar.

Uwaga! Nie wpisuj teraz wlasciwosci — zrobisz to w kolejnym zadaniu.

Projekt tabeli mozna zmienia¢ takze, gdy do tabeli wpisane sq dane.

Aby zakonczy¢ projektowanie tabeli i przejs¢ do wpisywania danych:

1. Kliknij na przycisku Zapisz (z dyskietka) na pasku narzedzi. Wpisz nazwg tabeli — Pracownicy.
2. Kliknij na przycisku Widok na pasku narzedzi, aby zobaczy¢ utworzona tabele w widoku Arkusz danych.
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Whpisanie przykladowych pracownikow

Whpisywanie danych bezpoSrednia do tabeli

Wpisz dane dwoch pracownikow bezposrednio do tabeli. Mozesz zwigkszy¢ szerokos¢ i wysoko$é kolumn. Aby
przepisac warto$¢ z poprzedniego rekordu mozna nacisna¢ Ctrl + * (klawisz Ctrl i jednocze$nie apostrof)

Rys. 6 Tabela Klienci z przyktadowymi danymi (w widoku Arkusz danych)

Aby wpisa¢é pracownikow:
Zatwierdz klawiszem Tab lub Enter Autonumerowanie w polu Nr pracownika.
. Przechodz klawiszem tabulacji do kolejnych pol.
3. Naciskajac klawisz Ctrl + ¢ (pojedynczy apostrof) wpisz pani Nowak stawke taka, jaka ma powyzej
J.Kowalski

4. Aby wstawi¢ zdjgcie kliknij prawym przyciskiem w polu Zdjecie i wybierz Wstaw obiekt\ Z pliku. Kilka
przyktadowych zdje¢ =znajduje sig¢ w plikach kobietal.jpg, kobieta2.jpg, megzczyznal.wmf,
mezezyzna2.wmf. Niestety w tabeli nie zobaczysz zdj¢¢ — widac je dopiero na formularzach.

Program nie pyta o zapisanie danych, lecz o zapisanie zmian dotyczqcych projektu tabeli np.
po zmianie szerokosci kolumn, czy porzqdku sortowania.
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Bazy Danych - MS Access

Zadanie 2. Tabela Dziaty

Tworzenie tabeli Dziaty

Utworz tabelg Dzialy zgodnie z ponizszym projektem. Po utworzeniu wpisz do tabeli dwa dzialy.

Rys. 7 Tabela Dzialy

Aby utworzy¢ tabele:

1.  Wypehij ponizsza tabelg, nie zapomnij o kluczu.

2. Utworz tabelg poprzez widok projektu.

3. Zapisz tabelg, zmien widok, wpisz dwa rekordy (takie jak na rysunku).

Struktura tabeli Dzialy

Nazwa pola

Typ danych

Rozmiar

Format

Inne wlasciwos$ci

54
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Zadanie 3. Wiasciwosci pol

Whtasciwo$ci pol: Tytut, Wymagane, Warto$¢ domysina,
Reguta poprawno$ci, Komunikat o btedzie

Udoskonal swoja tabelg Pracownicy zgodnie z ponizszymi wymaganiami. Dopisz trzeciego
pracownika, aby sprawdzi¢ poczynione poprawki.

[E]wi ft A -IP icy_ - Tabela] _1=]x]
JE!; Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc _|5||5||

- -dehv|iitaas|o|lalsi|vaviajx@a- 3.
1- Zmian dOkonaSZ Nr prac. | Nazwisko | Imig | Fawdd |Data zalrudnie| Stawka |ngyk angielsl| Data umdzeni| PES
w widoku projekt 1 Kowalski Jan ekonomista 19900410 1 100,00 zt 19590303 590303"

(kliknigcie na ekierce) |

2 Nowak Ewa informatyk 19900410 1 100,00 z¢ 19700101 7001017

V]

N 3 Kruk

Antoni elektryk 20011006 700,00 z¢

7.Gdy stawka nie jest poprawna
2001.10.06 pojawia si¢ komunikat

Microsoft Access

& Hola! StawHa nie maze byd mnigjsza niz 500 2t & wisksza niz 2000 =

PomoC

2. Tytul kolumny —ma tu by¢
napis Nr prac. (z kropka ale

nie po Nr tylko prac.)
6.Poprawna stawka miesci si¢
w przedziale 800 — 2000 zt

3. Nazwisko jest wymagane -
Nie mozna dopisa¢ rekordu
bez wpisania jego nazwiska [ B EE

T Torarsza danych,

0
N 7 |

Rys. 8 Tabela Pracownicy ze zmodyfikowanymi wiasciwosciami

4. W nowym rekordzie w dacie
zatrudnienia domyslnie
podpowiada si¢ aktualna data.

5. W polu Miejscowos$é
podpowiada si¢ Nowy Sacz.
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Wybrane pole
Nazwisko

Wiasciwos¢
Wymagane pola
Nazwisko
ustawiona na Tak

Zmiana wtasciwosci pol

Microsolt Access - [Pracownicy_ : Tabela]

J Plik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno Pomoc ==
B-lHERy|inds ot #agNda-|@.
Nazwa pola | Typ danych | Cipis | o
% | Mr pracownika AUbonUMErJwanie
¥ | Mazwisko Tekst
| |Imie Tekst
| | Zawdd Tekst
| |Data zatrudnienia Data/Godzing
| |Stawka Wialtowy
| | Jezvk angielski TakjNie
| |Data urodzenia Data/Godzing
| |PESEL Tekst
| |Liczba deieci Liczba L. L.
[ [kod pocztory Tekst Okno Wlasciwosci
| |Migjscownsd Tekst
| |Ulica Tekst
| |Telefon Tekst
| |Uwagi Moka
‘Wasciwodc pola r Tu ) SWletla-]a‘ S1§
I . . F—
. rzydatne informacje —
Ogalne | Odnosnik przy ]

Rozmiat pola 30

Format

Reqguta poprawnosct ‘worowadzenie danych w bym pol jest wymagane?

Komunikat o btedzie

“Wyrnagane Takl ;I

Zerowa dtugoéd dozwalon. Mie

Indeksowane Tak (Powtdrzenia OK)

Kompresja nicode Tak

|Widok Projekt F& = Przetacz okierka F1 = Pamac LM

Rys. 9 Zmiana wlasciwosci pol - ustawiona wlasciwos¢ Wymagane dla pola Nazwisko

Aby zmieni¢ wlasciwoSci pol:

1. Otworz tabele Pracownicy i kliknij na ikonie Widok, by przejs¢ do widoku Projekt.

N

Kliknij pole Nr pracownika.

W oknie Wiasciwosci (dolna czgs¢ ekranu) wpisz we wiasciwosci Tytul skrét Nr prac.

N kW

Dla pola Nazwisko ustaw wlasciwos¢ Wymagane na Tak (patrz rysunek).

Dla pola Data zatrudnienia ustaw wlasciwos¢ Wartos¢ domys$lna =date()

Dla pola Miejscowo$¢ ustaw wlasciwos¢ Wartos$é domyslna Nowy Sacz (dopisza si¢ cudzystowy).
Dla pola Stawka we wtasciwos$ci Regula poprawnosci wpisz >=800 and <=2000

Takze dla pola Stawka we wlasciwosci Komunikat o bledzie wpisz Hola! Stawka nie moze by¢ mniejsza

niz 800 zt a wieksza niz 2000 zt.

Przy zapisywaniu tabeli system wyswietli komunikat pytajqcy, czy sprawdzi¢ czy juz wpisane
dane spetniajq Twoje zaostrzone warunki. Oto tresc tego komunikatu:

regutami?

Reguly integralnosci danych zostaty zmienione. Istniejace dane moga nie spetnia¢ nowych regut.
Moze to by¢ proces dtugotrwaly. Czy ma by¢ dokonane sprawdzenie zgodnosci istniejacych danych z nowymi

56

Odpowiedz tak — system dokona sprawdzenia.

Na ekranie wida¢ tylko wlasciwosci jednego, wybranego pola

Mozna wprowadzac¢ reguly poprawnosci obejmujqce dane z kilku pol (np. Data zatrudnienia
pozniejsza niz Data urodzenia). Ustawia sie to we wlasciwoSciach calej tabeli (kliknij na
przycisku Wiasciwosci na pasku narzedzi, gdy tabela jest w widoku projekt a potem na trzech
kropkach wywotuqcych konstruktora wyrazen).

Zwroc¢ uwage, ze po ustawieniu sie na wiasciwosci obok wyswietlany jest jej krotki opis.

Jezeli cheesz uzyskac dalsze informacje o wiasciwosci — nacisnij F1- pomoc.
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Zadanie 4. Zmiany w projekcie tabeli

Dodawanie pol, usuwanie poél, zmiana wtasciwosci pél w projekcie tabeli

Zmodyfikuj tabele Pracownicy:
e Spraw, aby w tabeli mozna bylo przechowywa¢ informacj¢ o dziale, w ktérym pracuje
pracownik (pod polem Imig)

e Usun pole Liczba dzieci.
e Spraw, by w mozna byto przechowywa¢ nazwiska liczace nawet 35 znakow.

W polu Nazwisko
ma si¢ zmiesci¢ 35
znakow

E2 Microsoft Access - [Pracownicy_ - Tabela]

J Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc

Przycisk

Wstaw wiersze.

Wstawione pole
Symbol dziatu
(2 znaki)

E-lBeRv|[smescleewlsxlwNba- 0.
— =
Tvp danych | Cipis [«
T pracownika Aubonumerowanie
| |Mazwisko Tekst
| |Imie Tekst
| 5ymbol dzist Tekst
Z Zawdd Tekst
| |Data zatrudnienia DatafGodzina
| |Stawka ‘wtalutowry
| |Jezvk angielski TakMie
| |Data urodzenia DatafGodzina
FESEL Tekst
| )]
| |Kod pocztowry odstawowy
Migjscowosg .
™ Ulca & Wytnij ———— | Usuwanie pola
Telefon 3o, iui . o .
v Kopiuj Liczba dzieci
— B widej
— _ (menu pod prawym |
7 i . .
St Wstaw wiersze prZyClSk mySZkl)

Ogilne | Odnos

“N Buduj
Fozmiar pola e
Format Whasciwosci

Migjsca dziesigtne

Maska wprowadzania

Tyt

wartose domysina n]
Reguta poprawnosci
Komunikat o btedzis
Whyrnagane Nie
Indeksowane Mie:

Mazwa pola moZe mied maksymalnie 64 znaki, whaczajac spacie. Macisnij klawisz
F1, aby uzyskad pomoc na temat nazw pdl.

|Widok Projekt F& = Przetacz okienka F1 = Pomoc

R 0V

Rys. 10 Zmiany w projekcie tabeli Pracownicy

Aby dokona¢ zmian w projekcie

Otworz tabelg w widoku projektu (zaznacz nazwg tabeli, kliknij przycisk Projektuj).

2. Wybierz pole Zawdd (bo ma si¢ posuna¢ w dot). Na pasku narzedzi kliknij Wstaw wiersze. Wpisz nazwe
Symbol dzialu, typ tekst, rozmiar 2, format >(znak wigkszosci — bedzie zawsze wyswietlane duzymi
literami, niezaleznie jak si¢ wpisze).

3. Kliknij pole Liczba dzieci. Kliknij prawym przyciskiem myszki i z menu podrecznego wybierz Usun
wiersze. (jest tez przycisk Usun wiersze na pasku narzedzi). Potwierdz usunigcie.

4. Wybierz pole Nazwisko. Zmien rozmiar pola na 35 znakow.

5. Zapisz zmiany.

Dla sprawdzenia zmien widok i dopisz kolejnego fikcyjnego pracownika.
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Zadanie 5. Tabela Klienci

Tworzenie tabeli Klienci

Utworz tabelg przechowujaca informacje o Twoich klientach.
Proponowane pola sa w ponizszej tabelce. Mozesz dopisaé swoje.

Nazwa pola Przyklad Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci

Symbol klienta Papirus

Nazwa firmy Ksiggarnia
Papirus
S.C.

Kod pocztowy 33-300

Miejscowos¢

Ulica

Telefon

Fax

E-mail

Strona www

NIP

Osoba kontaktowa

Zadanie 6. Tabela Znicze

Tworzenie tabeli Znicze — praca samodzielna

Twoja firma produkuje znicze (szklane, plastikowe, ceramiczne lub inne). W bazie Firma utworz tabele
przechowujaca informacje o tegorocznej ofercie biorac za podstawg przedstawiony ponizej asortyment.
Uwaga! Waga wigkszo$ci produkowanych zniczy wynosi 185 g.

Znicz 7-42 szKklany, Znicz Z-85 plastikowy, Znicz 7-13 szklany
waga 185 g, czas palenia 68 godz., waga 150 g, czas palenia 20 godz., waga 185 g, czas palenia 50 godz.,

cena 3,29 zt cena 2,49 zt cena 2,99 zt

Zanim przystapisz do tworzenia tabeli wypehij ponizsze rubryki.
Nie zapomnij okresli¢ pola kluczowego i niezbednych wiasciwosci. Zdjgcia zniczy sa w plikach na serwerze.

Struktura tabeli Znicze

Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Zadanie 7. Ubezpieczenie ,,Spoko”

Ubezpieczenie ,Spoko” Tworzenie tabeli — praca samodzielna

Towarzystwo Ubezpieczeniowe zamies$cilo w prasie ponizszy formularz, gdyz chce nawigzac
kontakt z osobami zainteresowanymi nowa forma ubezpieczenia. Utworz bazg a w niej tabele
do przechowywania naptywajacych danych. W tabeli zaprojektuj tez miejsce na wpisanie daty
zgloszenia 1 zaznaczenie, czy ktoras z prosb respondenta (wzglednie obie) zostata zatatwiona.

Interesuje mnie Mtodziezowe Ubezpieczenie ,,Spoko™.

Prosze¢ o:
O Przystanie bezptatnych materiatéw informacyjnych
O Skontaktowanie mnie z agentem ubezpieczeniowym

Imig I NN e
Nazwisko: ARNER RN
Ulica IR N RN
Nrdomu [ ILILIEIL Nr mieszkania ||| ][ ][]
Kod pocztowy 0 -

Micjscowosc: IR ENEE e

Wojewbdztwo IR ENEE e

Data urodzenia osoby , dla ktorej jest przeznaczone ubezpieczenie:

(rr-mm-dd) D D = D D = D D

Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych na wszelkie sposoby dopuszczalne przez
ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych.

Jak zapewne stwierdzisz wpisywanie calej nazwy jednego z 16 wojewddztw jest nudne. Masz
wigc motywacje, zeby potrudzi¢ si¢ i utworzy¢ druga tabelg z wojewodztwami a nast¢pnie
nauczy¢ si¢ tworzenia odnosnika. (Ale to jeszcze nie dzi$).
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Podsumowanie

Podstawe bazy danych stanowia tabele.

Najlepiej najpierw zaprojektuj je na kartce wypisujac nazwe tworzonego pola, jego typ i rozmiar. Pierwsze pole
nazwij numerem, symbolem kodem lub identyfikatorem i uczyn polem kluczowym.

Pole kluczowe jest potrzebne, by mozna byto z innej tabeli odwolywac si¢ do rekordéw tej tabeli. Baza nie
dopuszcza do wpisania w polu kluczowym dwodch takich samych wartosci.

Tabele tworz w widoku projekt. Przed zapisaniem sprawdz, czy nie zapomniate$ o kluczu. W widoku arkusz
danych wpisz dane pierwszego rekordu dla sprawdzenia projektu.

Projekt tabeli mozna zmieniaé¢ — dodawaé, usuwaé pola, zmienia¢ typ i rozmiar. Zmiany te jednak moga
powodowac problemy, gdy w bazie sa inne obiekty oparte na danej tabeli.

Wiasciwosci Tytut, Reguta poprawnosci, Komunikat o bledzie, Wymagane pozwalaja na ograniczenie liczby
pomylek przy wpisywaniu danych.
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Pytania

AN

— = O 0

12.

13.
14.
15.
16.
17.
18.

19.

20.
21.
22.
23.
24.

25.

Jak nazywaja si¢ obiekty przechowujace dane w bazie danych programu MS Access?
Z czego skladaja sig tabele?

Co to jest pole w tabeli?

Co to jest rekord w tabeli?

Jakie sposoby tworzenia tabeli oferuje program MS Access?

Ktory sposob tworzenia tabeli jest preferowany na ¢wiczeniach?

Jakie widoki ma tabela?
Gdzie znajduje sig ikona zmiany widoku?
W ktorym widoku tabeli widoczne sa wpisane dane?

. Jakie operacje na danych mozna wykona¢ w widoku Arkusz danych tabeli?
. Jakie operacje mozna wykona¢ w widoku projektu tabeli?

Wybierz dopuszczalne przez MS Access nazwy pol
Nr faktury, Nr fakt., Nr_faktury, Nr-faktury, NrFaktury, Nrfaktury
Cena netto, Cena/netto, Cena (netto), CenaNetto

Jakie typy moga mie¢ pola w tabeli?

Czy do pola typu Tekst mozna wpisywac liczby?

Czy na liczbach wpisanych do pola typu Tekst mozna wykonywac operacje matematyczne (np.
mnozenie, dzielenie)?

Ile znakéw zmiesci si¢ do pola typu Tekst?

Jaka jest roznica pomigdzy polem typu Tekst a Nota?

Jakie sa rozmiary pol typu Liczba?

Dobierz typ i rozmiar pola do nastepujacych danych:
Nazwa tOWarU........oevveeriienieeniienieeneeeneeens
Cena towaru (np. 10,50 zt) ..c.oovvveiiiiinee
YOVAT oo
Waga (np. 10,5 Kg) c.eevvverieiieiieieieeieeieeene
Czas podrozy (np. 10,5 godziny)..........c..c......
Ladownos$¢ samochodu...........ccoevevieiieinnnen.
Rok wydania (np. 2001) .....ccccvevvvieeiierieennnen.
Data urodzenia..........cooeeveeeeencenieneeienieens

Kod pOCZEOWY ...c.eveeeiieeiiecieee e
Czas trwania (np. 3 1ata) ........ccoceevveveenerennnne
AdIes WWW ..ot

Czy zaptacono?.........cccoecveeeenieneee e,
PleC (K/M) ..oviiiiiiininiinccceececccce e
Nr kolejny zgloszenia.........cccoccvvevveenveennnennne,
Czy ma prawo jazdy?.......ccceeeveervrereeerveennneens
Nr faktury (np. 1/01)..cceeiieniiiiiieieeeiieeieeee

FPNOTOBE I ATOER MO A0 TS
z
]
av}

Ktora whasciwo$¢ pola tabeli trzeba ustawi¢, aby system wymagat wprowadzenia danych do pola?
Ktora wlasciwos¢ odpowiada za ,,podpowiadanie” warto§ci w nowym rekordzie?

Jezeli w nowym rekordzie system ma podpowiada¢ w polu Miejscowo$¢ nazweg Nowy Sacz, co
wpiszesz do wtasciwosci Wartos¢ domyslna?

Jezeli w nowym rekordzie system ma podpowiada¢ w polu Data rejestracji aktualna datg, co wpiszesz
do wlasciwosci Warto$¢ domyslna?

Co musisz wpisa¢ do wlasciwosci Wartos¢ domyslna w polu typu Data/Godzina, by w kazdym nowym
rekordzie podpowiadata si¢ data odlegta od aktualnej daty o 14 dni?

Jezeli w nowym rekordzie system ma podpowiada¢ w polu % VAT warto$¢ 22%, co wpiszesz do
wiasciwosci Wartos¢ domyslna?
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26.
27.
28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.
36.

Ktora whasciwo$¢ definiuje, jakie wartosci sa poprawne w danym polu?

Jezeli w polu Stawka nie moze by¢ warto$ci ujemnej, co wpiszesz do wlasciwosci Reguta porawnosci?
Podaj wlasciwos$¢ Reguta poprawnosci dla pola Zamdwiona ilos¢, by nie mozna bylo wpisa¢ tam liczby
ujemne;j ani liczby 0

W ktorej wlasciwosci umieszcza si¢ komunikat informujacy uzytkownika, ze wpisal nieprawidtowa
warto$¢?

Ktora wlasciwos$¢ definiuje sposob wyswietlania danych przechowywanych w polu tabeli?

Ktora wlasciwos¢ definiuje sposob wprowadzania danych do pola tabeli (np. wyswietlenie myslnikow
w NIP)?

Jezeli pole ma typ Autonumerowanie (np. Nr wizyty a Ty usuniesz z tabeli kilka rekordow, co stanie si¢
pozostatymi numerami — przenumeruja sig, czy pozostang luki w numeracji?

Po co w tabeli tworzy sig pole kluczowe?

Jak najczesciej nazywa sig pola kluczowe?

Czy w tabeli musi bezwzglednie by¢ pole kluczowe?

Czy w tabeli moga by¢ dwa pola kluczowe (klucz dwupolowy)? Co to oznacza?
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Zadania samodzielne

Zadanie 1

Utworz tabelg o nazwie Zgloszenia przechowujaca dane o uczestnikach akcji ,,Rzu¢ palenie
razem z nami”. Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary. Nie zapomnij o polu kluczowym.
Spraw, aby system nie dopisywat rekordu, gdy nie wpisze si¢ nazwiska.

Whpisz do tabeli 2 fikcyjne rekordy.

Uwaga! Przed przystapieniem do pracy na komputerze wypelnij rubryki zawierajace Projekt tabeli.
Tabele z przykladowymi danymi nie zawieraja wszystkich potrzebnych nazw, pél, moga mylaco
sugerowacé typ danych!

»Rzu¢ palenie razem z nami”

Palitem ..... papieroséw dziennie. Przestatem pali¢ w dniu ........................

Czy rzucajac palenie stosowates$ srodki farmaceutyczne [ Tak U Nie

Projekt tabeli

Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci

Zadanie 2

Utwoérz tabele o nazwie Domy przechowujaca dane o ofercie biura posrednictwa.
Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary. Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby system przyjmowal domyslnie uregulowany stan prawny.

Wpisz do tabeli 2 rekordy.

Domy na sprzedaz

Dom Dziatka Cena Nr oferty
Wola 250 m?2 11 arow 250 000 zt D-004 stan prawny uregulowany
Piaski 300 m2 9,1 ara 200 000 zt D-008 stan prawny nieuregulowany
Azory 80 m2 3,5ara 150 000 zt D-010 stan prawny uregulowany

63




Bazy Danych - MS Access

Projekt tabeli

Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci

Zadanie 3

Utworz tabelg o nazwie Przejazdy przechowujaca dane o ofercie biura podrézy.

Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary.

Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby nie mozna bylo wpisa¢ ujemnego czasu podrdzy — system powinien reagowac
odpowiednim komunikatem.

Whpisz do tabeli 2 rekordy.

Biuro podrozy ,,W sing dal”

przez dni wyjazdu cena biletu czas podrozy
w jedna/ dwie
strony
Amsterdam Hengelo, Haga |pn., $r 250 zt/ 429 zt 20 godzin
Amsterdam Utrecht wt. 259 zt/ 409 zt 21 godzin
Paryz Metz, Reims czw.,nd. 320 zt/ 599 zt 24 godziny
Projekt tabeli
Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
Zadanie 4

Utworz tabele o nazwie Lokaty przechowujaca dane o lokatach pieni¢znych
Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary. Nie zapomnij o polu kluczowym.
Spraw, aby system nie dopisywal rekordu, gdy nie wpisze si¢ nazwiska.
Whpisz do tabeli 2 fikcyjne rekordy.
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Rozdziat 4. Tworzenie bazy danych i tabel

Lokaty

Bank Nazwa Czas Minimalny | Oprocentowanie | Informacje

lokaty trwania wktlad
Bank A Impet 3 lata 3000 zt 11,23% www.banka.com.pl
Bank A Impet++ 5 lat 5000 zt 11,5% www.banka.com.pl
Bank B Mega 4 lata 1000 zt 9,2% www.bankb.com.pl
Projekt tabeli
Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
Zadanie 5

Utworz tabelg o nazwie Stlowniki przechowujaca dane o ofercie wydawnictwa.
Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary. Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby system przyjmowal domyslnie jako rok wydania rok 2001.

Wpisz do tabeli 2 rekordy.

Wykaz stownikéw

ISBN Twarda oprawa  Cena Rok wydania
Biologia 50000 haset 83-333333 Tak 60,21 zt 2001
Biologia 30000 haset 83-44444 Nie 30,23 2000
Chemia 54000 haset 83-55555 Nie 45,10 2001
Projekt tabeli
Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
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Zadanie 6

Utworz tabele o nazwie Wyprzedaz przechowujaca dane o ofercie wyprzedazy.

Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary.
Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby nie mozna bylo wpisa¢ ujemnej ceny — system powinien reagowac¢ odpowiednim

komunikatem.
Wpisz do tabeli 2 rekordy.

Wyprzedaz
Rok produkcji | Cena Pojemnos¢ Na gwarancji

Zbiornik V9 1980 400zt 1,5 m3 tak Stan dobry

Zbiornik V9 1970 190zt 1,5m3 nie Nie byt uzywany
przez ostatnie 2
lata

Zbiornik stojacy 1983 1700 20 m3 Tak

V20

Projekt tabeli

Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
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Rozdzial

Tabele i relacje

W rozdziale tym bedziesz tworzyt tabele i polqczenia miedzy tabelami. Bedziesz projektowat
relacje. Poznasz pola okna relacji. Zrozumiesz zalety plynqce z ustawiania relacji oraz typy
relacji. Zobaczysz przyktadowe relacje w bazie Kadry.

Zagadnienia:
e clementy relacji — tabele nadrzedna i podrzedna (pokrewna)
e pola taczace — klucz podstawowy i klucz obcy
e okno relacji - Iaczenie tabel
e typy relacji
e wlasciwosci relacji — zapewnianie integralno$ci danych — kaskadowe

aktualizowanie pol i kaskadowe usuwanie rekordow

Potrzebne pliki: Rozdziat 05-Kadry.mdb
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Zadanie 1. Pracownicy i Dziaty

Projektowanie relacji

Relacja to potgzny mechanizm zapewnienia spdjnosci (integralnosci) danych
przechowywanych w réznych tabelach bazy danych. Tworzysz relacj¢ miedzy innymi wtedy,
gdy chcesz, aby program nie dopuscit do wpisania do jednej tabeli danych, ktérych nie ma
w innej tabeli.

Spraw, aby w tabeli Pracownicy mozna bylo wpisa¢ pracownikowi tylko taki dziat, jaki
wystepuje w tabeli Dzialy.

Dodatkowo:

Jezeli nastapi zmiana symbolu dzialu w tabeli Dzialy — automatycznie zmiana ta ma by¢
wpisana wszystkim pracownikom, pracujacym w tym dziale. System powinien nie dopusci¢
do usunigcia dziatu z tabeli Dzialy, jezeli zatrudnieni sa w nim pracownicy.

r Pole Symbol dzialu jest w obu

tabelach
a
Miclosoﬂ Access - |E| il
J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno PofRoc |
- BaRy s ola[siu[Yar M % BE- 3. Tabela Dzialy
Pracownicy : Tabela = 1olx] ial’y - Tabela =]o]x] (nadI:ZQd'na)'
| Nazwisko | Imig | Symbol dzialu | Stanowiska ~ [symbol dziatlu| Nazwa dziatu [ Siedziba « okresla, _]akle
& |@ Potocki Leszek ¥ iy ksiege || |L* | DA Adrministracia parter pok. C Symbo]e sq
| i i il DK Dziat Kadri Plac | parter pok. C
Wik Jacek Dk kierownik Dzi; —
— | |®H DM Dziat Marketingu || pietro, pok. dopuszczalne
. . L sz D | [BDR Dyrekcja
Do tabeli Pl'aCOWl'lle Krystyna DA, | |®=Ds Dziat Sprzedazy
mozna wpisa¢ dziaty, Krzysztof | DM | |®Dz Dziat Zakupdw
. . *
wystepujace w tabeli Cezary bz
. Microsoft Access
Dzmly Henryk D3
Jan b5 Hie moZna dodad ani zmienié rekordu, poniewas w tabeli 'Dzishy' musi istnied pawigzany
Piatr [a]"4 z nim rekord.
Tla) Beata DA, Pomac
Sanocki Jerzy Ditdt
Romin Andrzej DR dyrektor gene
Loz Andrzej D7 magazynier
Zielinski Tomasz D7 magazynier -
Rekord: MI 1 LIM 215 LLI > Dabevd: (1 D4 1T 10w Twr el - =

Rys. 1 Tabele Pracownicy i Dzialy w bazie Kadry

Relacja miedzy tabelami jest warunkiem lqczenia danych z roznych tabel (np. wyswietlajqc
pracownika chcesz dolqczy¢ peine informacje o dziale, w ktorym pracuje)

Polqczenie utworzone w oknie relacji przenosi sie do kwerend, utatwiajqc ich projektowanie.

Bez relacji nie da sie utworzyé formularza z podformularzem (np. pokazujqcego dzialy
i pracujqcych w nim pracownikow).
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Rozdziat 5. Tabele i relacje

Warunki utworzenia poprawnej relacji.

Aby poprawnie utworzy¢ relacjg przemysl ponizsze pytania.

Po co tworzysz relacjg

aby nie dopusci¢ do wpisania pracownikowi w tabeli
Pracownicy, takiego symbolu dzialu, ktérego nie ma
w tabeli Dzialy.

Ktora tabela zawiera dopuszczalne warto$ci
(jest tabela nadrzedng)

Dzialy

W ktorym polu tabeli nadrzednej przechowywane sa
dopuszczalne wartosci

(pole taczace w tabeli nadrzednej)

Symbol dziatu (w tabeli Dzialy)

Czy pole taczace tabeli nadrzgdnej jest polem kluczowym?
(musi by¢ polem kluczowym w swojej tabeli)

tak

Jaki jest typ i rozmiar pola taczacego tabeli nadrzednej ?

Tekst, 2 znaki

Do ktorej tabeli checesz wpisywaé dane wystepujace w polu
faczacym tabeli nadrzgdne;j

(ktora tabela jest tabela podrzedna zwang tez pokrewna)

Pracownicy

Do ktorego pola, checesz wpisywac dane
(pole taczace w tabeli podrzednej zwane kluczem obcym)

(nazwa pola w tabeli podrzednej nie musi by¢ taka sama,
jak w tabeli nadrzednej; tutaj mogltby by¢ np. Dziat)

Symbol dzialu (w tabeli Pracownicy)

Typ i1 rozmiar pola faczacego w tabeli podrzgdne;?

Tekst 2 znaki

Czy typy i rozmiary pdl taczacych sa dobrze dobrane ?

(Uwaga! Jeden wyjatek — Autonumerowanie aczy si¢
z liczba catkowita dluga)

Tak

Czy dane juz wpisane w polu faczacym tabeli pokrewne;j
sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu faczacym tabeli
nadrzgdne;j?

Jezeli nie — to popraw.
Uwaga — pole taczace moze pozostac puste.
(Latwiej tworzyc¢ relacje, gdy tabela podrzedna jest pusta)

Czy pracownicy majq takie dzialy, jakie wystgpuja w tabeli
Dzialy?
Tak

Jak ,,przeciaga¢” linig relacji?

W zasadzie to obojgtne, ktore pola taczace uchwycisz
myszka i przeniesiesz je na drugie pole laczace.

Czy wymusza¢ wiezy integralnosci ?
(bez wybrania wymuszania wigzow integralnosci relacja to
tylko potaczenie podpowiadajace si¢ w kwerendach)

Tak, wlasnie wymuszanie wigzow integralnosci nadaj
»moc” relacji.

Czy wybrac opcje
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne?
(to zalezy od konkretnego przypadku)

Tak, jezeli zmienisz symbol dziatu w tabeli Dzialy program
automatycznie zmieni Symbol dzialu pracownikom
w tabeli Pracownicy

Czy wybra¢ opcje
Kaskadowo usun pokrewne rekordy?
(to zalezy od konkretnego przypadku)

Nie, bo jezeli usuwalby§ Dzial w tabeli Dzialy program
usunatby dane wszystkich pracownikéw z tego dzialu. Przy
wyborze NIE — najpierw sam musisz ,,poprzenosi¢”
pracownikow do innych dziatéw lub ich usuna¢ z tabeli
Pracownicy.

Relacja, w ktorej bierze udzial pole kluczowe jednej tabeli oraz pole innej tabeli jest relacjq
typu_jeden do wielu (1-N) . W tabeli Dzialy konkretny symbol dziatu moze wystqpic tylko raz
(nie moze by¢ dwoch dzialow np. o symbolu DA) a w tabeli Pracownicy symbol DA moze
wystqpic wiele razy — tyle razy, ilu pracownikow pracuje w tym dziale. Czesto mowi sie o tabeli
po stronie jeden (nadrzedna) i tabeli po stronie wiele (podrzedna).
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Tworzenie relacji

Tworzenie relacji

Zaprojektowana relacjg tworzy sig kilkoma ruchami myszki w oknie Relacje.

Hicmsu[t Access - [Relacie] - |E|i|
JE€ Plik Edycja Widok Relacje MNarzedzia Okno Pomoc - Iﬁ'llﬂ
DeRehv|inpslolemivima.lm |
tabele Dzialy i Pracownicy -
w oknie relacji
MNazwa dziatu
Siedziba dzishy . . .
Telefon deistu Pracownicy Wtasciwosci relacji
Nr pracovwnika
Mazwisko
Imig Edytowanie relacii
= Symbol dzistu 4 I
Stanawisko Tabelafkwerenda: Pokrewna tabelafkwerenda:
g::ﬁ:‘ IDziaIv LIPracownicy ;I
.. . . . Al
Linia symbollzu] aca relac;g Data zakrudnienic | Svmbal dziahu =1 5vmbal dziztu - 4]|
[Data urodzenia . e
Wivkszkatcenie — Ty spragZeni.. |
Zawdd hd -
Jezvkangielski | 7 Wiymusza) wiszy integralnogel | enerz pove.. |
Kod pocztowey o \
Misiscowase W Kaskadown akualizuj pola pokrewne
Ulica [ Kaskadowno usuri rekordy pokrewne \ . .
Telefon Najwazniejsze to wymuszaé
Typ relacii: | Jeden-do-wiglu ‘ WiQZ}’ integra]noéci
4 | I

[Gatowe. | I | I oMl ] |

Rys. 2 Tworzenie relacji pomigdzy tabelami Pracownicy i Dziaty

Aby utworzy¢ relacje pomiedzy tabelami Pracownicy i Dzialy:

1. Sprébuj wpisa¢ w tabeli Pracownicy pracownikowi Adamskiemu Dziat XX — powinno si¢ uda¢, bo w bazie
nie ma ustanowionych relacji. Przywro¢ poprzednia wartos¢ (DA).

Sprawdz, czy wszystkie obiekty (tabele, kwerendy) sa zamknigte.

Otworz okno relacji (menu Narzedzia\Relacje)

Gdy na wejsciu nie pokazuje si¢ okno Pokazywanie tabel kliknij narzedzie Dodaj tabele.

Dodaj do okna tabelg Pracownicy i tabelg Dzialy. Zamknij okno Pokazywanie tabel.

Kliknij na polu Symbol dzialu w tabeli Dzialy (tabela nadrzedna).

Nk wbd

Przeciagnij Symbol dzialu z tabeli Dzialy (wcisnigty lewy przycisk myszki) i upus¢ nad polem Symbol
dzialu w tabeli Pracownicy.

Sprawdz, w oknie Edytowanie relacji, ze wybrate$ dobre tabele i pola taczace (tak jak na rysunku).
Zaznacz Wymuszaj wiezy integralnosci.

10. Zaznacz Kaskadowo aktualizuj pokrewne pola.

11. Nie zaznaczaj Kaskadowo usuwaj pokrewne rekordy.

12. Zamknij okno relacji zapisujac zmiang uktadu.

13. W tabeli Pracownicy sprobuj wpisa¢ Adamskiemu dziat XX i zamkna¢ tabele.

Jak widzisz relacja jak na razie nie ma nic wspolnego z polem kombi — wartosci z tabeli
nadrzednej sq sprawdzane, ale nie podpowiadajq sie w tabeli podrzednej.
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Zadanie 2. Wyksztatcenie pracownikow

Tworzenie relacji pomiedzy tabelami Rodzaje wyksztatcenia i Pracownicy

Projektant bazy Kadry zadecydowal, ze utworzy osobna tabel¢ Rodzaje wyksztalcenia a kazdemu
pracownikowi w tabeli Pracownicy begdzie wpisywalo si¢ odpowiedni numer. Przy realizacji tego pomystu
popehiono jednak bledy i w tym momencie nie da si¢ utworzy¢ relacji pomigdzy tymi tabelami (sprawdz!).
Wyszukaj bledy, popraw i utworz relacjg, ktora od tego momentu dopusci do wpisania pracownikowi tylko taki
ID (Identyfikator) wyksztalcenia, jaki wystgpuje w tabeli Rodzaje wyksztalcenia.

Ed Microsoft Access | _[=] x|
JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

M- Blag@y i@ slidYE T ADx | BE- 0.

Tabela nadrzedna -
BEf Aodzaje wykszakcenia : Tabela [_ (O] x|
1D wyksztatcenia Nazwa wyksztatcenia B
» 1 wyisze — ]
X wyisze zawodowe Te pola przechowuja tg
3 stednie sama informacje
4 zawotlqwe
5 podstawowe
* {Autonumerowaniel
Rekord: 14| 4 | 1k |)I |H|6| z 5
Pl@,\unicy : Tabela - |I:I|i|
L Nr pracownika | Mazwisko | Imie WyBztalcenie | Zawid -
Tabela podrzedna 1 Adamski Leszek 1 ekonomista
N 2 Wnuk Jacek 1
| 4 Rolka Tadeusz 3
N 5 Juka Krystyna 1
| 6 Rowicki Krzysztof 6
| 7 Paw Cezary .
[widok arknsza danych, [ [ Tjwer [

Rys. 3 Tabela Rodzaje wyksztalcenia i tabela Pracownicy
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Microsoft Access - [Helacje] !Em
Jﬂﬁ Plik Edycja Widok Relacje MNarzedzia Okno Pomoc _|ﬁ||i|
' [ = ..
DRy iR Ex BeE- 0.
Y
Dziaty
Symbal dziahu Pracownicy
Mazwa deighy Nr pracovmika 1]
Siedziba dziatu Mazwisko
Telefon dziatu o |Irnig
Symbal dziatu
Stanowisko
Stawka
Premia
Rodzaje wykszakcenia Data zatrudmgnla
. Data urodzenia
D —talcenia Wyksztatcenie
Mazwa wyksztatcenia Zawdd
Jezvk angielski
Kod poczbowey
Migjscowosd L]
Ulica
Telefon LI
-
4| I 4
[Gatawe, [ UM

Rys. 4 Poprawna relacja pomigdzy tabelami Rodzaje wyksztalcenia i Pracownicy

Aby przygotowaé si¢ do utworzenia relacji wypehij ponizsze rubryczki:

Po co tworzysz relacj¢? Aby nie dopusci¢ do wpisania pracownikowi w tabeli

Pracownicy, takiego wyksztalcenia, jakiego nie ma
w tabeli Rodzaje wyksztalcenia.

Ktora tabela jest tabela nadrzedna, jakie jest pole
taczace w tabeli nadrzedne;j

Ktora tabela jest tabela pokrewna, jakie jest pole
taczace w tabeli pokrewnej?

Sprébuj utworzy¢ relacje w oknie relacji:

14

15.

16.
17.
18.
19.

72

. Otworz okno relacji.

Kliknij na narz¢dziu Pokaz tabele i wstaw do okna tabele Rodzaje wyksztalcenia. Zamknij okno
Pokazywanie tabeli (nie okno relacji)

Przeciagnij linig relacji pomigdzy odpowiednimi polami.

Wybierz Wymuszaj wigzy integralnosci.

Zaakceptuj niemozliwo$¢ utworzenia relacji. Anuluj tworzenie.

Usun tabele Rodzaje wyksztalcenia z okna relacji (kliknij na niej i nacis$nij klawisz Del).

Pracujqc w oknie relacji mozesz usuwac utworzonq relacje poprzez klikniecie na kresce relacji
i nacisniecie klawisza Delete (lub Usun pod prawym przyciskiem)

Jezeli chcesz usunqc tabele z okna relacji usun najpierw jej relacje. Potem kliknij na tabeli i
nacisnij klawisz Delete. Nie jest usunieciem ukrycie tabeli dostepne pod prawym przyciskiem.

Staraj sie umieszcza¢ w oknie relacji jeden egzemplarz danej tabeli, aby nie straci¢ kontroli
nad relacjami.
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Rozdziat 5. Tabele i relacje

Przeanalizuj ponownie, tym razem dokladnie projekt relacji, zaznacz bledy.

Po co tworzysz relacje?

aby nie dopusci¢ do  wpisania
pracownikowi w tabeli Pracownicy,
takiego wyksztalcenia, jakiego nie ma w
tabeli Rodzaje wyksztalcenia..

Zaznacz,
gdzie
byt btad

Ktora tabela jest tabela nadrzedna,

jakie jest pole laczace w tabeli nadrzgdnej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Czy pole taczace tabeli nadrzednej jest polem
kluczowym? (musi by¢)

Ktora tabela jest tabela podrzedna,
jakie jest pole Iaczace w tabeli podrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Czy typy i rozmiary pol taczacych zgadzaja si¢ ?
(Uwaga! Jeden wyjatek — Autonumerowanie aczy si¢
z liczba catkowita dhuga)

Czy dane juz wpisane w polu laczacym tabeli
pokrewnej sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu
taczacym tabeli nadrzednej?

Czy wymusza¢ wiezy integralnosci?

no pewnie

Czy wybra¢ opcje
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne?
Co to bedzie oznaczac?

Czy wybra¢ opcje Kaskadowo usun pokrewne
rekordy?

Co to bedzie oznaczac?

Aby usunaé popelnione bledy:

1. Zmien typ pola Wyksztatcenie w tabeli Pracownicy z Tekst na Liczbg rozmiar Liczba catkowita dluga.

2. Popraw dane pana Kowalskiego — w polu Wyksztalcenie ma wpisana cyfr¢ 6, ktora nie wystgpuje w tabeli

Rodzaje wyksztalcenia. Usun tg cyfre.
3. Zamknij tabelg.
Powtorz czynnos¢ tworzenie relacji.

Mozna kliknaé na linii relacji w oknie relacji, aby wywola¢ okno edycji relacji.

Jezeli jedna mniej ,,znaczqca” tabela zawiera dopuszczalne wartosci dla innej waznej w bazie
tabeli nazywa sie jq czestq tabelq stownikowq (stownikiem).
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Zadanie 3. Szkolenia pracownikow

Relacja wiele do wielu

Pracownicy powinni stale podnosi¢ swoje kwalifikacje. Tabela Szkolenia zawiera wykaz szkolen. Fakt, ze
kazdy pracownik moze odby¢ kilka szkolen a w kazdym szkoleniu uczestniczy co najmniej kilku pracownikéw
wymaga utworzenia oddzielnej tabeli. Utworz tabelg pomocnicza i ustaw dwie relacje.

Tabela Pracownicy -

decyduje o numerach Tabela Szkolenia

pracownikow decyduje o symbolach
szkolen

W tabeli —

Pracownicy i szkolenia
wpisujesz numer
pracownika i symbol
odbytego przez niego
szkolenia.

Rys. 5 Tabela Pracownicy, tabela Szkolenie i tabela pomocnicza Pracownicy i szkolenia

Zalezno$¢ Pracownicy — Dzialy da si¢ byto opisa¢ stowami: pracownik moze pracowaé tylko w jednym dziale
ale w jednym dziale moze pracowaé¢ wielu pracownikéw. O takiej zaleznosci moéwimy relacja jeden do wielu.

Zalezno$¢ Pracownicy — Szkolenia da si¢ opisa¢ stowami: pracownik moze uczestniczy¢ w wielu szkoleniach,
w jednym szkoleniu moze bra¢ udzial wielu pracownikow. O takiej zaleznosci mowimy relacja wiele do wielu
(pomigdzy tabelami Pracownicy a Szkolenia).

Aby zrealizowac realizacje potaczenia wiele do wielu pomigdzy tabelami Pracownicy a Szkolenia nalezy
utworzy¢ pomocnicza tabele np. o nazwie Pracownicy i Szkolenia. W tabeli bgdzie zapisywane, ktory
pracownik zrealizowat ktore szkolenie.

Tabela pomocnicza Pracownicy i Szkolenia bedzie w relacji z tabela Pracownicy (aby wpisywac tylko
odpowiednich pracownikow) oraz w relacj¢ z tabela Szkolenia (aby nie dopusci¢ do wpisania szkolenia spoza
tabeli Szkolenia). W ten sposob relacja wiele do wielu pomigdzy tabelami Pracownicy a Szkolenia zostata
zastapiona dwiema relacjami jeden do wielu z tabelg pomocnicza.

W tabeli pomocniczej Pracownicy i Szkolenia jako klucz zaprojektowano pole Nr wpisu. Przy takim
rozwiazaniu bgdzie mozna wielokrotnie wpisa¢ pracownikowi to samo szkolenie. Lepszym rozwigzaniem jest
utworzenie klucza dwupolowego — sktadajacego si¢ z pola Nr pracownika i Symbol szkolenia
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Aby ujac¢ tematyke odbywania szkolen przez pracownikow:

1. Zaprojektuj tabele Pracownicy i szkolenia

Nazwa pola Typ danych Rozmiar

Inne wlasciwosci, uwagi

do wpisywania numerow pracownikéw z tabeli
Pracownicy

do wpisywania symboli szkolen z tabeli Szkolenia

2. Utworz te tabele w bazie

3. Przeanalizuj projekt relacji pomigdzy tabela Pracownicy a tabela Pracownicy i szkolenia

Po co tworzysz relacjg?

aby w tabeli Pracownicy i szkolenia nie dopusci¢ do
wpisania pracownika, ktorego nie ma w tabeli
Pracownicy.

Ktora tabela jest tabela nadrzedna,

jakie jest pole laczace w tabeli nadrzgednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Pracownicy,
Nr pracownika,
Autonumerowanie, Liczba catkowita dtuga

Czy pole taczace tabeli nadrzgdnej jest polem
kluczowym? (musi by¢)

jest

Ktora tabela jest tabela podrzedna,
jakie jest pole Iaczace w tabeli podrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Pracownicy i szkolenia
Nr pracownika
Liczba, Liczba catkowita dluga

Czy typy i rozmiary pol laczacych zgadzaja si¢ ?
(Uwaga! Jeden wyjatek — Autonumerowanie laczy si¢
z liczba catkowita dluga)

tak

Czy dane juz wpisane w polu taczacym tabeli
pokrewnej sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu
taczacym tabeli nadrze¢dnej?

jeszcze nie wpisano danych do tabeli Pracownicy i
szkolenia

Czy Wymusza¢ wiezy integralnosci

oczywiscie

Jak ,,przeciagac” relacje

od pola Numer pracownika w tabeli Pracownicy do
pola Nr pracownika w tabeli Pracownicy i szkolenia

Czy wybrac opcje
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne?
Co to bedzie oznaczac?

bytoby sensowne, ale tu akurat nie mozna zmienia¢
warto$ci w polu autonumerowanie

Czy wybra¢ opcj¢ Kaskadowo usun pokrewne
rekordy?

Co to bedzie oznaczac?

tak

jezeli usunie si¢ pracownika z tabeli Pracownicy
system usunie jego szkolenia z tabeli Pracownicy i
szkolenia.
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4. Zaprojektuj relacj¢ pomigdzy tabela Szkolenia a tabela Pracownicy i szkolenia

Po co tworzysz relacj¢?

aby w tabeli Pracownicy i szkolenia nie dopusci¢ do
wpisania szkolenia, ktorego nie ma w tabeli Szkolenia.

Ktora tabela jest tabela nadrzedna,

jakie jest pole Iaczace w tabeli nadrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Czy pole taczace tabeli nadrzednej jest polem
kluczowym? (musi by¢)

Ktora tabela jest tabela podrzedna,
jakie jest pole Iaczace w tabeli podrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Czy typy i rozmiary pol taczacych zgadzaja si¢ ?

Czy dane juz wpisane w polu laczacym tabeli
pokrewnej sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu
faczacym tabeli nadrzg¢dne;j?

Czy Wymusza¢ wiezy integralnosci

Jak ,,przeciagac” relacje

Czy wybra¢ opcje
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne?
Co to bedzie oznaczac?

Czy wybra¢ opcje Kaskadowo usun pokrewne
rekordy?

Co to bedzie oznaczac?
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S.

Micrnsuft Access - [Relacje]

Utworz obydwie relacje w oknie relacji

Jtﬁ Plik Edycja Widok Relacje Marzedzia Okno Pomoc &=
DeE|EgRY| iR % T8 ¥ aa- @,

1 -

Mazwa dzistu Pracownicy Szkolenia _I

Siedziba dziatu
Telefon dzishy

Rodzaje wyksz...

1D wryksetalcenia
Mazwa wyksztatceni

-
+)
&

Nr pracownika
Mazwisko

Irnie

Symbal dziatu
Stanowisko
Stawka

Prermia

Data zatrudnienia
Data urodzenia
Wyksztatcenie
Zawad

Jezvk angielski
Kod pocztomey
MMiejscomoss
Ulica

Telefon

I

Pracownicy 1 szkolenia

mM’quis‘.l

Relacja pomigdzy tabela
Pracownicy a tabela
Pracownicy i szkolenia

b [Mr pracownika
Syrbal szkalenia
Data ukoriczenia

ho
Mazwa szkolenia
Cipis

Relacja pomigdzy tabela
Szkolenia a tabela
Pracownicy i szkolenia

Tabela
pomocnicza

| FFFWWFF]

Rys. 6 Tabela Pracownicy i Szkolenie w relacji z tabela Pracownicy i z tabela Szkolenia

6. Wyprobuj dziatanie relacji — wpisz przyktadowe dane do tabeli Pracownicy i szkolenia.
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Zadanie 4. Urlopy pracownikow

Tworzenie relacji

Baza Kadry nie przechowywala do tej pory informacji o wykorzystaniu urlopdw przez pracownikow.
Zaprojektuj i utwérz tabelg Urlopy do wpisywania urlopdéw, utworz relacje pomigdzy tabelami Pracownicy

i Urlopy.
Microsoft Access - [Relacie] HEE
JE%' Pli. Edvcia Widok Relacje Marzedzia Okno Pomoc ==l %]
DEEEEYV] R Y% EE X 8 a 0.
[fe pracowrika 2] (= J 5:koleria | :I
B # Mazwisko Symbol szkolenia
;{azw_ab dzc;atlf Trnie Mazwa szkolenia
IE0ZIDG dZIGTU Symbal dziat " " Oini
Telefon dzistu 5::103\”5'1 - 2
Skawka oo |NF WISy )
Pramia I pracownika .
. Data zatrudnienia Symbol szkolenia
Data urodzenia Data ukoriczenia
1 OO
ID wyksztabcenia ——— Wyksztatcenie
Mazwa wyksztatce Zawdd K K
Jezyk angielski Relacja pomigdzy tabela
Kod pocztomy Urlopy | icy i
Miciseomost | o Pracownicy 1 Urlopy
Ulica = [ pracownika
Telefon j Poczatek urlopu
Kaniec urlopu
Rodzaj urlopu
[«] | ;I_I
[Gotowe. MUIM |
il Start| _4\Dekatt.. | CyvDekatt.. | (_y\Deatt.. | [B]Microsoft .| W] Tabeleir..|[E]Micros . |Gy 2138
Rys. 7 Relacja pomigdzy tabelami Pracownicy i Urlopy
Projekt tabeli Urlopy
Nazwa pola Typ danych Rozmiar | Format Inne wlasciwosci
Projekt relacji
Po co tworzysz relacjg?
Tabela nadrzg¢dna, pole taczace, jego typ i rozmiar
Czy pole taczace w tabeli nadrzgdnej jest kluczem?
Tabela pokrewna, pole taczace, jego typ i rozmiar
Czy typy i rozmiary pdl taczacy odpowiadajq sobie?
Czy wymuszaé wigzy integralnosci? Oczywiscie
Czy kaskadowo aktualizowa¢ pola w tabeli pokrewne;j?
Czy kaskadowo usuwac rekordy w tabeli pokrewne;j?
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Zadanie 5. Pracownicy i Urzedy Skarbowe

Przygotowanie projektu tabeli i relacji

Powstala potrzeba przechowywania informacji o urzgdach skarbowych, w ktorych rozliczaja si¢ pracownicy
(kazdy pracownik rozlicza si¢ zazwyczaj w urzedzie zwigzanym z miejscem swojego zamieszkania).
Zmodyfikuj bazg, by umozliwiala notowanie tego faktu.

W tym celu:

Utworz tabelg Urzedy Skarbowe, przechowujaca informacje o urzgdach skarbowych.

Do tabeli Pracownicy dodaj pole, do ktorego wpiszesz urzad danego pracownika.

Przed przystapieniem do tworzenia wypetnij tabelg na nastgpnej stronie.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc
- "BESRy|imas |8y 2a- 0.

BB Urzedy Skarbowe : Tabela

Nr urzedu skarhowego Nazwa urzedu Miejscowosc Ulica
Il Rejonowy Urzad Skarbowy Nowy Sgcz Barbackiego

2 Rejonowy Urzad Skarbowy Li M.B.Bol
(Autonumerowanie)

)

Pracownicy : Tabela ) [=1}E3]
[ Nr pracownika | Nazwisko | Imig Telefon | Urzad Skathowy || =

» 1/ Potocki Leszek 3333333 1

BE 2 Wk Jacek 2

= 4 Raolka Tadeusz

[ 1= £l lalen L mbismn ;I

rekord: |14 ] 4] AN ERE 4] o

Rys. 8 Tabela Urzedy skarbowe i pole Urzad Skarbowy w tabeli Pracownicy pozwalaja na
przechowanie informacji o urzgdach skarbowych pracownikow

79



Bazy danych — MS Access

Zadanie 6. Pracownicy i Prace dodatkowe

Projektowanie tabeli i relacji

Oprocz wykonywania obowiazkow stuzbowych pracownicy moga uczestniczy¢ w dodatkowych pracach
zlecanych przez firmg (np. Wyjazd na targi, Opracowanie analizy sprzedazy, Organizacja pomocy
powodzianom) . Jeden pracownik moze bra¢ udziat w wielu dodatkowych akcjach i w kazdej dodatkowej akcji
moze wzia¢ udzial wielu pracownikow.

Uzupehnij bazg o tabele potrzebne do zapisywania tych informacji i potrzebne relacje.

Wskazdwka!
Jest to relacja wiele do wielu.
Potrzeba utworzy¢ nie tylko tabelg Prace dodatkowe ale i tabelg Pracownicy i prace dodatkowe.
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Zadanie 7. Relacje w bazie Norhwind Traders

Przeanalizuyj tabele i relacje w bazie Northwind Traders. Odpowiedz na pytania dotyczace wszystkich relacji
zgodnie z pytaniami i wzorem zawartym w ponizszej tabelce.

Micmsull Access - [Relacie] - |E'|i|
Ju€ plik Edycja Widok Relacje Narzedzia Okno Pomoc Show Me =151
ID@EERY|ine %" 8 X EE- 3.
Y
Suppliers Products Order Details Orders j
1 oo 1
SupplerID ProductiD o [OrderD — w1 Customers
Companyhlame ProductMame ProductiD CustamerID === | CusbomerID
Contackiame SupplierID UnitPrice EmployeelD CampanyMame
ConkackTitle CategoryIDr Quantity OrderDate ContactMame
Address QuantityPernit Discount RequiredDate ConkactTitle
Ciky UnitPrice ShippedDate oo Address
Region UnitsInSkock, Shipia = Ciky
PostalCode UnitsCnCrder Freight Region
Country ReorderLevel Employees ShipMame PostalCode
'I:hone Discontinued Emok D 1 Sh?pn.ddress Counkry
A Lasthame ShipiCity Phaone
HomePage Firsthama Sh?pRegion Fax
T ShipPaostalCode
TitleOF ourtesy ShipCountry
Categories BirthDate
Cat D HireDrate
Address
Cateqgaryhlarme it
Descripkion V_
Picture Region
PostalCode
Counkry
HomePhone Shippers
Extension
Phot
o Companyhame
Maotes rh
ReportsTo nne
-
[ ] ’
[Gatowe, [ MU
Analiza relacji pomigdzy tabelami Dostawcey (Suppliers) i Produkty (Products)

Po co jest ta relacja?

nie pozwala na wpisanie w tabeli Produkty dostawcy,
ktorego nie ma w tabeli Dostawcy

Tabela nadrzedna, pole taczace, jego typ i rozmiar,
czy jest polem kluczowym

SupplierID, Autonumerowanie, Liczba catkowita
dluga

tak

Tabela podrzedna, pole taczace, jego typ i rozmiar,
czy jest polem kluczowym?

SupplierID, Liczba, Liczba catkowita dluga
nie

Czy kaskadowo aktualizowa¢ pola w tabeli pokrewne;j?
Co to oznacza?

tak

gdy uzytkownik zmieni identyfikator dostawcy w tabeli
Dostawey system zmieni automatycznie to pole we
wszystkich rekordach tabeli Produkty

Czy kaskadowo usuwa¢ rekordy w tabeli pokrewne;j?
Co to oznacza?

w zasadzie tak

usuni¢cie dostawcy z tabeli Deostawcy spowoduje
usuni¢cie wszystkich produktow tego dostawcy;
problem wyniktby, gdyby inny dostawca przejat
dostawe czgsci produktow — wtedy trzeba bytoby po
usunigciu  wpisywacé je jeszcze raz (albo zmieni¢
dostawcg przed usunigciem)
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Podsumowanie

Baza danych zazwyczaj sktada si¢ z wielu tabel. Relacja miedzy tabelami zapewnia wpisywanie spdjnych
danych a potem wybieranie danych odpowiadajacych sobie.

W relacji biora udziat dwie tabele nadrzedna i podrzedna. Relacjg tworzy sig¢ pomigdzy polem kluczowy tabeli
nadrzednej (zwanym kluczem relacji) i jednym z pdl tabeli podrzednej (zwanym kluczem obcym relacji). Pole
z tabeli nadrzg¢dnej okresla, jakie wartosci mozna wpisywac do pola tabeli podrzgdne;.

Relacje tworzy si¢ w oddzielnym oknie relacji (menu Narzedzia\Relacje) przeciagajac jedno pole taczace relacji
(najlepiej klucz z tabeli nadrzednej) na drugie pole taczace (klucz obcey). Jezeli planujesz zmiany relacji zamknij
wczesniej wszystkie tabele i kwerendy.

Przejgcie odpowiedzialnosci za zgodno$¢ danych w tabelach rozpoczyna si¢ po wybraniu wymuszania wiezow
integralnodci. Czgsto system wyswietla komunikat informujacy o niemoznoS$ci wymuszania wigzOw
integralnos$ci. Uzytkownik musi wowczas poprawi¢ dane i jeszcze raz ustawia¢ wymuszanie integralnosci.

Projektant bazy moze ustawi¢ w bazie samoczynne dokonywanie zmian w tabeli podrz¢dnej - kaskadowa
aktualizacje p6l i/lub kaskadowe usuwanie rekordow, gdy uzytkownik dokona zmian w tabeli nadrzgdne;j.

Relacja utworzona pomigdzy polem kluczowym tabeli nadrzednej a pole niekluczowym tabeli podrzgdnej to
relacja typu jeden do wielu (1-N).

Relacja utworzona pomigdzy polem kluczowym tabeli nadrz¢dnej a polem kluczowym tabeli podrzednej to
relacja typu jeden do jeden (1-1).

Relacje typu wiele do wielu (N-N) tworzy sig poprzez utworzenie dodatkowej tabeli pomocniczej i ustawienie
dwoch relacji typu jeden do wielu.
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Rozdziat 5. Tabele i relacje

Pytania

DR

oo

10.
11.

12.
13.

14.

15.
16.

17.
18.
19.
20.
21.

Po co w bazie danych tworzy si¢ relacje?

Jakie nazywaja si¢ tabele biorace udziat w relacji? Jakie spetniaja funkcje?

Jak nazywaja si¢ pola biorace udziat w relacji?

Jakie warunki odno$nie typow i rozmiarow pol taczacych musza by¢ zachowane?
Czy pola taczace musza mie¢ t¢ sama nazwg?

Co oznacza wymuszanie wigzow integralnosci?

Czy uda si¢ utworzy¢ relacj¢ z wymuszaniem wi¢zow integralnosci, gdy sa w tabeli podrzednej sa
wpisane dane naruszajace wigzy integralnosci?

Czy uda si¢ utworzy¢ relacje z wymuszaniem wigzoéw integralnos$ci, gdy sa w tabeli podrze¢dnej pole
bedace kluczem obczym jest puste?

Czy uda si¢ utworzy¢ relacj¢ z wymuszaniem wigzow integralno$ci, gdy sa w tabela podrzgdna jest
pusta?

Czy uda si¢ utworzy¢ relacje z wymuszaniem wigzoéw integralno$ci, gdy obie tabele sa puste?

Jak graficznie w oknie relacji odroznié¢ relacje, w ktorej ustawiono wymuszanie wigzé6w integralnosci
od relacji, w ktorej nie ustawiono wigzow integralnosci?

Co to jest kaskadowe uaktualnianie p6l?
Co to jest kaskadowe usuwanie rekordow?

Jak nazywa sig relacja utworzona pomigdzy polem kluczowym jednej tabeli a polem, ktore nie jest
kluczem w drugiej tabeli?

Jak nazywa si¢ relacja pomigdzy polami kluczowymi dwodch tabel?

Jak w programie MS Access tworzy si¢ relacje wiele do wielu?

Jak wyglada relacja pomiedzy tabela Pracownicy a tabela Dzialy, w ktérych pracuja?
Jak wyglada relacja pomigdzy tabela Pracownicy a tabela Zwolnienia chorobowe?
Jak wyglada relacja pomigdzy tabela Pracownicy a tabela Urlopy?

Jak wyglada relacja pomigdzy tabela Towary a tabela Dostawcy?

Jak wyglada relacja pomigdzy tabela Klienci a tabela Faktury?

Zadania

Zadanie 1

W pliku Rozdziat 05-Kadry-btedy projektowe zamieszczono tabele znane Ci z bazy Kadry. Przy projektowaniu
tych tabel albo przy wpisywaniu danych popetniono jednak biedy. Na skutek tych bledow nie da sig¢ utworzy¢
relacji z wymuszaniem wigzow integralno$ci pomigdzy odpowiednimi tabelami.

Wyszukaj te bledy, usun je i utworz relacje z wymuszaniem wigzdéw integralnosci pomiedzy nastepujacymi
tabelami:

A e

Dzialy — Pracownicy

Pracownicy — Rodzaje wyksztatcenia
Pracownicy — Pracownicy i szkolenia
Szkolenia — Pracownicy i szkolenia
Pracownicy i urlopy

Urzedy Skarbowe - Pracownicy
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Rozwiazanie - zadanie 2

Projekt relacji pomigdzy tabela Rodzaje wyksztalcenia a Pracownicy

Po co tworzysz relacjg? aby nie dopusci¢ do  wpisania | Zaznacz,
pracownikowi w tabeli Pracownicy, | gdzie
takiego symbolu dziatu, ktérego nie ma w | byl btad

tabeli Dziaty.
Ktora tabela jest tabela nadrzedna, Rodzaje wyksztalcenia
jakie jest pole laczace w tabeli nadrzgdnej — podaj ID wyksztalcenia, Autonumerowanie
nazwe, typ i rozmiar
Czy pole taczace tabeli nadrzednej jest polem Tak
kluczowym? (musi by¢)
Ktora tabela jest tabela podrzedna, Pracownicy
jakie jest pole Iaczace w tabeli podrzednej — podaj Wyksztatcenie, tekst, 1 znak Btad

nazwe, typ i rozmiar

Czy typy i rozmiary pol taczacych zgadzaja sig ? Nie, powinno by¢ liczba catkowita dtuga

(Uwaga! Jeden wyjatek — Autonumerowanie aczy si¢
z liczba catkowita dhuga)

Czy dane juz wpisane w polu laczacym tabeli @ski ma w polu Wyksztatcenie | Btad

pokrewnej sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu (| cyfre 6. Tryeba usunac te cyfre
faczacym tabeli nadrzg¢dne;j?

Czy wymuszaé wiezy integralno$ci? no pewnie

Czy wybra¢ opcje Mozna by, ale i tak nie da si¢ zmieniaé

Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne? wartosci w polu Autonumerowanie

Co to bedzie oznaczac?

Czy wybra¢ opcj¢ Kaskadowo usun pokrewne Nie, usunigcie rodzaju wyksztatcenia w

rekordy? tabeli Rodzaje wyksztalcenia nie moze

Co to bedzie oznaczaé? decydowa¢ o usunigciu pracownikow z
bazy.

Rozwiazanie - zadanie 3

Pkt 1 Projekt tabeli Pracownicy i szkolenia

Nazwa pola Typ danych Rozmiar Inne wlasciwos$ci, uwagi

Nr wpisu Autonumerowanie Pole kluczowe

Nr pracownika Liczba Liczba do wpisywania numerow pracownikow z tabeli
catkowita | Pracownicy,
dluga Iaczy sig¢ z polem autonumerowanie

Symbol szkolenia | Tekst 12 znakow | do wpisywania symboli szkolen z tabeli Szkolenia

tak samo jak w tabeli Szkolenia
Data ukonczenia | Data/Godzina
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Rozdziat 5. Tabele i relacje

Pkt 4. Projekt relacji pomigdzy tabela Szkolenia a tabela Pracownicy i szkolenia

Po co tworzysz relacj¢?

aby w tabeli Pracownicy i szkolenia nie dopusci¢ do
wpisania pracownika, ktorego nie ma w tabeli
Pracownicy.

Ktora tabela jest tabela nadrzedna,

jakie jest pole Iaczace w tabeli nadrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Pracownicy,
Nr pracownika,
Autonumerowanie, Liczba calkowita dtuga

Czy pole taczace tabeli nadrzgdne;j jest polem
kluczowym? (musi by¢)

jest

Ktora tabela jest tabela podrzedna,

jakie jest pole Iaczace w tabeli podrzednej — podaj
nazwe, typ i rozmiar

Pracownicy i szkolenia
Nr pracownika
Liczba, Liczba catkowita dluga

Czy typy i rozmiary pol taczacych zgadzaja si¢ ?
(Uwaga! Jeden wyjatek — Autonumerowanie laczy sie
z liczba catkowita dhuga)

tak

Czy dane juz wpisane w polu taczacym tabeli
pokrewnej sa zgodne z danymi dozwolonymi w polu
faczacym tabeli nadrzg¢dne;j?

jeszcze nie wpisano danych do tabeli Pracownicy i
szkolenia

Czy Wymusza¢ wigzy integralno$ci

oczywiscie

Jak ,przeciaga¢” relacje

od pola Numer pracownika w tabeli Pracownicy do
pola Nr pracownika w tabeli Pracownicy i szkolenia

Czy wybra¢ opcje
Kaskadowo aktualizuj pola pokrewne?

Co to bedzie oznaczac?

byloby sensowne, ale tu akurat nie mozna zmieniac
warto$ci w polu autonumerowanie

Rozwiazanie -zadanie 4

Projekt tabeli Urlopy
Nazwa pola Typ danych Rozmiar Inne wlasciwosci
Nr wpisu Autonumerowanie Pole kluczowe
Nr pracownika Liczba Liczba
catkowita dluga
Poczatek urlopu Data/Godzina
Koniec urlopu Data/Godzina
Rodzaj urlopu Tekst 30
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Projekt relacji

Po co tworzysz relacjg?

Aby w tabeli Urlopy mozna bylo wpisa¢ tylko takie

numery pracownikow, jakie wystepuja w tabeli
Pracownicy

Tabela nadrz¢dna, pole taczace, jego typ i rozmiar Pracownicy
Nr pracownika, Autonumerowanie

Czy pole taczace w tabeli nadrzgdne;j jest kluczem? Tak

Tabela podrzedna, pole taczace, jego typ i rozmiar Urlopy

Nr pracownika, Liczba, Liczba catkowita dluga

Czy typy 1 rozmiary pdl laczacy odpowiadaja sobie?

Tak

Czy wymusza¢ wigzy integralnosci?

Oczywiscie

Czy kaskadowo aktualizowaé pola w tabeli pokrewne;j?

Mozna by, ale nie uda si¢, bo nie mozna aktualizowaé
pola autonumerowanie

Czy kaskadowo usuwac¢ rekordy w tabeli pokrewnej?

Tak, usunigcie pracownika spowoduje automatyczne
usuni¢cie jego urlopow

Czy wybra¢ opcj¢ Kaskadowo usun pokrewne
rekordy?

Co to bedzie oznaczac?

tak

jezeli usunie si¢ pracownika z tabeli Pracownicy
system usunie jego szkolenia z tabeli Pracownicy i
szkolenia.
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Rozdzial

Formularze i raporty czesc 1.

W rozdziale tym zapoznasz sie z procesem tworzenia formularzy i raportow. Nauczysz sie
korzystac z kreatora i podawaé mu dane. Bedziesz dobiera¢ odpowiedni typ formularza czy
raportu (tabelaryczny, kolumnowy). W raporcie ustawisz sortowanie i grupowanie. Zapoznasz
si¢ z projektem formularza i raportu (sekcje, formanty) — dokonasz w widoku projekt
elementarnych zmian.

Zagadnienia:

tworzenie formularza przy pomocy kreatora
sortowanie w formularzach

formularz kolumnowy a tabelaryczny

projekt formularza — zrodto danych, sekcje, formanty
tworzenie raportdw przy pomocy kreatora
sortowanie w raportach

grupowania w raportach

Potrzebne pliki: Rozdziat 06-Kadry.mdb
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Zadanie 1. Kartoteka pracownikow

Tworzenie formularza przy pomocy kreatora

Formularze to obiekty utatwiajace pracg z danymi.

Gdy tabela zawiera sporo p6l wygodniej wprowadza si¢ dane na formularzu ukazujacym jeden rekord.
Taki formularz nazywa si¢ kolumnowy. Kreator formularzy sprawia, ze utworzenie formularza
zajmuje kilkanascie sekund. Trzeba tylko wybra¢ tabelg, pola z niej, uktad i styl i nazwa¢ nowo
utworzony obiekt.

Utworz formularz kolumnowy pokazujacy dane z tabeli Pracownicy. (wskazowki patrz nastgpna
strona)

Zrédtem danych
tego formularza
jest tabela
Pracownicy

Formularz
kolumnowy
pokazuje jeden .
rekord a pola Dopiero na
umieszcza formularzu

w ,,stupkach” wida¢ zdjecia

Przyciski

nawigacyjne do
poruszania si¢
po rekordach

Rys. 1 Formularz Pracownicy

Formularz ma Zrédlo danych — tabele lub kwerende, z ktorej pobiera dane do wyswietlania.
Poprzez formularz mozna modyfikowa¢ dane.

Kreator formularzy pozwala na ustawienie jednego z czterech uktadow formularza:

uktad kolumnowy, tabelaryczny, arkusz danych, wyjustowany
Kreator formularzy umozliwia wybor jednego z 10 stylow np. standardowy, miedzynarodowy

Formularze zawsze bedziemy tworzyli przy pomocy kreatora.

Inne sposoby tworzenia formularzy to:
tworzenie w widoku projektu - sam ,,recznie” ustawiasz wszystkie elementy

autoformularg — wybierasz tylko zZrodio rekordow — tabele lub kwerende a na formularzu
pojawiajq sie wszystkie pola; styl formularza jest taki, jak formularza tworzonego poprzednio.

Kreator wykresow — tworzy formularz z wykresem

Kreator tabel przestawnych — tworzy formularz z tabelq przestawng w MS Excel

Wszystkie mozliwosci tworzenia formularzy zebrane sq pod przyciskiem Nowy (obok Projektuj)
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Utworzenie formularza Pracownicy

Utworzenie formularz kolumnowego na podstawie jednej tabeli przy pomocy kreatora formularzy,
ustawianie sortowania formularza

Przy tworzeniu formularza Pracownicy skorzystaj z kreatora formularzy.

Zrédto
danych

Kreator formularzy

§§ >

et (e
s (e
s (e

Tabele/Kwerendy

—|[Tabela: Pracownicy

Dostepne
pola

—

Doskepne pola:

.
Stanowisko
Stawka

~

il

Jakie pola maijg by umieszczone w Formularzu?

Mozesz wybrad sposrad kilku kabel lub kwerend,

Przycisk do
wybierania
pol

Wywhfane pola:

Mr pracownika

Naz%

[Premia 1
Draka zatrudnienia = | Te pola
Data urodzenia beda na
Wivksztatcenie o | formularzu
Zawiad ;I

anuluj | < Wifstecz Dalej = Zakoncz

Rys. 2 Wybor tabeli i pol w kreatorze wyswietlanych pozniej na formularzu

Aby utworzy¢ formularz kolumnowy do wpisywania danych do tabeli Pracownicy:

Wybierz zakladke Formularze. Kliknij przycisk Utwérz formularz za pomoca kretaora.

W polu Tabele/Kwerendy wybierz tabelg Pracownicy.

W oknie Kreator formularzy klikaj na przycisku ze znakiem wigkszosci by przenies¢ kolejne pola z okna
Dostepne do okna Wybrane. Kliknij Dalej.

4. Na pytanie jaki ma by¢ uktad formularza wybierz Kolumnowy. Kliknij Dalej.

5. Sprawdz podglad wszystkich stylow i wybierz najbardziej Ci odpowiadajacy. Kliknij Dalej.

6. Nadaj formularzowi nazwg Pracownicy. Kliknij Zakonecz. Zamknij formularz.

Aby sprawdzié¢ dzialanie formularza:

1. Otworz formularz Pracownicy.

2. Zmien Janowi Kowalskiemu ulice na Zrodlang 2.

3. Dopisz siebie jako nowego pracownika (zdjecia na serwerze delta).

Aby pracownicy ustawiali si¢ w kolejno$ci nazwisk:

1. Ustaw kursor w polu Nazwisko na dowolnym pracowniku.

2. Kliknij przycisk Rosnaco na pasku Narzedzi. Kliknij przycisk Zapisz.

3. Sprawdz przechodzac po rekordach kolejnos¢ pracownikow.

Kreator formularzy nie umozliwia wyboru kolejnosci ukazywania sie rekordow.
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Zadanie 2. Dane o zwolnieniach

Formularz tabelaryczny oparty na kwerendzie

Utworz formularz przedstawiajacy zwolnienia chorobowe pracownikow zblizony wygladem

do ponizszego.

Formularz
ma uklad
tabelaryczny

Jest oparty na
kwerendzie

Microzoft Access - [Dane o zwolnieniach]
J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc = |E|i|
E-BaRv i sbpas o@glil|Ya v abx @ BE 2
J ~ | M5 Sans Serif -|B .’?j’ g|§§§|&. &. iv »
Mazwisko Imie zatek zwolnienia tec zwolnienia Liczba dni -
4 Im Leszek I 2000-02-02 Iznnn-nz-ml 8
Adamzki Lezzek I 2001-07-01 I 2001-07-03 I 2
Adamzki Lezzek I 2001-09-19 I 2001-09-25 I B
IAlmala Piotr I 1999-10-10 I 1999-10-12 I 2
IAlmala Piotr I 2000-01-03 I 2000-01-09 I ]
Juka IKryslyna I 2000-03-01 I 2000-03-05 I 4
Juka IKryslyna I 2000-03-12 I 2000-03-15 I 3
Rekord: I1| 4 ” 1|} |PI |H|E| z 17
[Mazwisko pracownika [ LM [

Rys. 3 Formularz tabelaryczny Dane o zwolnieniach oparty na kwerendzie

Aby utworzy¢ formularz:

1. Utworz formularz przy pomocy kreatora.
2. Oprzyj ten formularz na kwerendzie Dane o zwolnieniach, poniewaz taczy ona dane
z dwoch tabel (Pracownicy i Zwolnienia chorobowe) oraz wylicza liczbg dni. Wybierz
pola takie jak na rysunku.
3. Zastosuj uktad tabelaryczny, styl standardowy.
4. Nazwij formularz Dane o zwolnieniach.

Aby sprawdzié¢ dzialanie formularza:

1. Usun ktéres ze zwolnien. Sprawdz w tabeli Zwolnienia chorobowe, czy pokazuje .tyle rekordow, co

formularz.

90

Jezeli pomylisz sie przy tworzeniu formularza za pomocq kreatora

- skasuj ten formularz

i utworz nowy. Po utworzeniu obiektu kreatorem nie da si¢ powrocic¢ do krokow kreatora.
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Zadanie 3. Pracownicy i zwolnienia

Formularz z podformularzem

Kreator formularzy umozliwia utworzenie cieckawego formularza pokazujacego
odpowiadajace sobie dane z dwoch tabel. Utworz ponizszy formularz z podformularzem.

Microzoft Access - [Pracownicy i zwolnienia]

Jﬁ Plik Edypcja Widok “Wstaw Format Bekordy Marzedzia Okno Pomoc _|E|£|

b€ -

B ey

LRI LA - R =R - R

Dane z tabeli \ 4 Nr pracowrika I 1

PraCOWIlicy Mazwisko |Potocki
Irnie |Leszek OdeWlada_] qce
Symbol deiahy DA pracownikowi dane
Stanowisko [gFiwny ksiegouy z tabeli Zwolnienia
Pracownicy i zwolnienia - h b
Poczatek ewolnienia | Koniec zwolpighia | Uwagi chorobowe
id 2000-02-02 2000-02-10
2001-07-01 2001-07-03

2001-09-19 2001-05-25

Nawigacja po | “\ | Rekords 4] 4[] ACIETEE

zwolnieniach

. [y : o
Rekord: | 14] 4[] A N Nawigacja po

|Numer pracownika

pracownikach ol L

Rys. 4 Formularz z podformularzem Pracownicy i zwolnienia

Aby utworzy¢ formularz z podformularzem Pracownicy i zwolnienia:

1. Rozpocznij tworzenie nowego formularza za pomoca kreatora.

2. Najpierw wybierz pola z tabeli Pracownicy. Nie kliknij Dale;.

3. W polu Tabele/Kwerendy wybierz tabel¢ Zwolnienia chorobowe a ponizej pola
pochodzace z niej.

4. W oknie ustawiajacym w jaki sposob maja by¢ wyswietlane dane, sprawdz, ze wybrany

jest sposob ,.przez Pracownicy” i zaznaczony Formularz z podformularzem.

Dalsze ekrany to tylko kosmetyka.

6. Gdy kreator pyta Ci¢ o nazwy formularz wpisz pierwsza nazwe¢ — Pracownicy
i zwolnienia, a druga — Pracownicy i zwolnienia — podformularz.

e

Aby wyprébowa¢ dzialanie formularza z podformularzem:
1. Ustaw sortowanie po nazwisku. Usun Kowalskiemu ostatnie zwolnienie.
2. Dopisz pani Maj zwolnienie (od dzisiaj do jutra)

Kreator zapisuje formularz z podformularzem w dwoch obiektach. Dobrze jest nazywac je
podobnie (np. takie same nazwy ale druga nazwa z dopiskiem ,, podformularz”).

Warunkiem utworzenia formularza z podformularzem jest relacja pomiedzy tabelami.
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Zadanie 4. Dziaty i pracownicy

Formularze potgczone

Ciekawa forma pokazania danych z dwoch tabel sa formularze potaczone. Utworz formularz
potaczony pokazujacy dane z tabeli Dzialy a po klikni¢ciu na przycisku w nagtowku —
pracownikow z danego dziatu.

Microsoft Access | _ =] x|

JEIik Edycia Widok Wstaw Format Bekordy Marzedzia Okno Pomoc

M- HB ey iaeso@slil Yayr a @ Be 2
Dzialy i pracownicy Po kliknigciu na przycisku ukazuja
pracownicy wybranego dziatu z tabeli

I Diziaty | pracownicy - potaczony

P/acownicy

h

Symbol dziahu IDA

Dane z tabeli \ Mazwa dzishu IAdminislracia

Dzial
y Siedeiba dzistu ||:|arter pok. 02,03

Telefon dzisku |1 23124

E2 Dzialy i pracownicy - potaczony

Mazwizko Imig Stanowizko
> |F'0t0c:ki |Leszek |g¥6wn_l,l ksiegowy
|Juka |Kr_l,Jst_l,lna |ksiegow_l,l
|Mai |Beata |referent J
Rekord: | 14 | 4 ” 1 » | d |H%| z 3 {Filtr}
Rekard: Hll ” 1k |b||bé|€|26 !;
4| »
[Mazviiska pracavinika [FILTR 1 e [ ]

Rys. 5 Formularze potaczone

Aby utworzy¢ formularz laczacy dzialy z pracownikami:

Wybierz tworzenie nowego formularza za pomoca kreatora.

Wybierz z obu tabel dane analogiczne do pokazanych na rysunku.
W oknie ustawiajacym w jaki sposdb maja by¢ wyswietlane dane, wybierz Formularze polaczone.
Dalsze ekrany to tylko kosmetyka.

vk W=

Gdy kreator pyta Ci¢ o nazwy formularz wpisz pierwsza nazwe — Dzialy i Pracownicy, a druga — Dzialy i
Pracownicy — polaczony

Aby wyprébowa¢é dzialanie formularza polaczonego:
1. Uzupelnij dane Dyrekcji (siedzibg i telefon).
2. Sprawdz, ile 0s6b pracuje w Dziale Sprzedazy.

Warunkiem utworzenia formularzy polqczonych jest relacja miedzy tabelami.

Mozna przenies¢ w inne miejsce przycisk otwierajqcy polgczony formularz (w widoku projektu
Sformularza).
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Zadanie 5. Dane stuzbowe pracownikow

Widok projekt formularza — sekcje, formanty, wta$ciwosci

Utworz formularz zawierajacy wybrane z tabeli Pracownicy dane pracownikdw. Nastgpnie
popraw formularz w widoku projekt.

Mazwisko |Pc|t|:u:ki
Utworzony Imiig [Leszek
formularz .

Swmbol dziatu IDA
kolumnowy ¢ _ :
oparty na tabeli Stanowisko Ig}éwny ksigoomey
Pracownicy Data zatrudnien I 95-01-01

Stawka I 1000

Prefnia [ 15.00%

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc
-BSRY smes @8l Yr v AaDR|E B

J MS Sans Serif - B I H|EEE|£v &v

-

8 -

E3 Dane sluzbowe pracownikow

MNr pracownika I 1

Zdjecie

Rekaord: Hl 4 || 1k |PI|H%|2 16

Rys. 6 Formularz Dane stuzbowe pracownikow utworzony przez kreator

Utworzony
nagltowek
Z napisem

Dane sluzbowe pracownikow

L

T

Pogrubione formanty

racowhika | 1

Wstawiony napis
w agtowku

|Putu cki

|Leszek

kol dziat

- — Stanowisko
Wstawiona linia

Diata zatrudnienia

Dopasowane

Stawka zdjecie

Fremia Formanty przesunigte w dot

Feekard; Hl 4 ” 1|k |H|H+E| z 16

Rys. 7 Zmodyfikowany formularz Dane stuzbowe pracownikow
Jak przystapié¢ do pracy:

1. Przy pomocy kreatora utworz formularz kolumnowy, w stylu standardowym oparty na tabeli Pracownicy.
2. Przejdz do widoku projekt formularza, aby dokona¢ zmian (cd. na nastgpnej stronie)
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Dopasowanie zdje¢cia

Widok projekt formularza, sekcje, formanty, wta$ciwosci

Wszystkich zmian dokonuje si¢ w widoku projekt. W widoku projekt mozna rowniez
sprawdzi¢ wlasciwosci, ktore ustawit kreator. Dokonaj zmian zwiazanych ze zdjeciem.

Zmiana widoku

Microzoft Access - [Dane stuzbowe pracownikow_ - Formularz] L =llael
Wvb bickt N f& Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Okno Pomoc / Wilasciwosci
ybrany obie X .
NEE 28T |%|'§%|@|’éﬁ|@ =]
| 2jecie . ulss=|2- -2
. l:"-l-]-|-2-|-3-|-4-|-5-|-S-|-?-|-3-| K . . .l
Pusta sekcja [ Nagtomek Farmuiarza Etykieta Zdjgcie —do usunigcia
Nagl(’)wek # Szczegity
T 1 1
formularza /_/ |Nl pracowni E|IN[ pracownika #d-ecie . .
1 I.‘.' b HNazwisku
~ || |Imi Imi
Sekc: |lmie | | e Ramka
€KCja : |Symh:|| dzmlu”Symhu | | WyS’Wieﬂajatca
Szczeg()ly - ||[Standwisko ||Slaln|:|wiskn Formal | Dane Zdarzenie I Inne Wiszysthie | Zdieci
g —— MEZWl e Zdiecie - JQC1C
- |Data atrudn |(||Dala zahl Fridho Formantu IIIIIIIIIIII
4 is:.m' = ||Slawka wb wyrniarawania
z |P . ||P L Klasa ., oo
. remig remia 7[ Dokument 2radtovey Fozciqgnij
. , . R Frodto elementu . e Powigksz
Okno wlasciwosci ramki Aukoakkywowanie . ...
o e I Tryb wydwietlania, . ..., ..
Zd] QCIe COpcje akkualizacii o000y
5 T T T T Flecenie . ...
L” # Stopka Formularza Dozwolony tyvp OLE : -
- * | Te.kst paskastanu . oo ¥
Pusta SekCJa Stopka e vy dwietlaniem zawartogci rarmki obiekku b wy Widocny Tak ;I ]
formularza

Rys. 8 Widok projekt formularza Dane stuzbowe pracownikow

Aby zmieni¢ sposob wyswietlania zdjecia:

1. W widoku projekt usun z sekeji Szczegoly etykiete (napis) Zdjgcie (nie pomyl z formantem wys$wietlajacym
zdjecie— sprawdz). (Zaznacz i naci$nij klawisz Delete). Przejdz do widoku formularz, aby zobaczy¢ zmiany.

2. W widoku Projekt zmniejsz wielko$¢ formantu odpowiadajacego za wyswietlanie zdjgcia (poprzez
kliknigcie na nim i ciagnigcie za uchwyty).

3. Kliknij dwukrotnie na zdjgciu — aby pojawito si¢ okna Wlasciwos$ci, w zakladce Wszystkie ustaw Tryb
wymiarowania na Rozciagnij.Zapisz zmiany. Przejdz do widoku Formularz, aby zobaczy¢ rezultat.

Formularz sklada sie z czesci zwanych sekcjami. Utworzony formularz ma pusta sekcje o
nazwie Naglowek formularza, duzo elementow w sekcji Szczegdly i pustq sekcje Stopka
formularza.

Formularz posiada jeszcze sekcje Naglowek formularza i Stopka formularza (menu Widok).

Elementy sterujqce zwane formantami lub kontrolkami znajdujqce sie w wiekszosci (choé
niekoniecznie) w sekcji Szczegoly odpowiadajq za wyswietlanie napisow i informacji
pobranych ze zrodta danych.

Kazdy element mozna wybraé (zaznaczyé). Nazwa wybranego elementu ukazuje si¢ na pasku w
polu Obiekt.

Kazdy element (takze sekcje i caly formularz) posiada wlasciwosci.

Okno wlasciwosci wiqcza sie poprzez dwukrotny klik na obiekcie lub zaznaczenie i wybranie
narzedzia witasciwosci. Niektore wilasciwosci mozna ustawiac poprzez pasek narzedzi.
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Wyrdznienie imienia i nazwiska

Przesuwanie formantéw, usuwanie, pogrubienie

Przesun formanty poczawszy od Symbolu dziatu w dot, pogrub i powigksz Imig 1 Nazwisko.

Microzoft Access - [Dane stuzbowe pracownikow_ : Formularz]

J Plik Edycja Widok Wstaw Format Narzedzia Okno Pomoc ;Iilil
B-lBagRv/ipasyiolaaRelglaNBe-@.
J ~ | MS Sans Serif ~ |8 v’?f H|§§§|&' ﬁ' i' ?
|:||-|-1-|-2-|-3-|-4-|-5-|-s-|-?-|-s-|-9-|-10-|-n-|-12-|-13-|-14-|-15-|-ﬂ
: & Maghowek formularza
L & Szozegoty
T T T
z |Nl pracowni E"Nl pracownika " - | ‘ ‘ | -
1 -I-Haz}pke— Mazwisko o . . .
- = i 1 ' - Pogrub i zwigksz pole Nazwisko
Usun - Tlmle "Imner
R 2
etykiete '_
- n
3 - —
| FSymbb dzial uﬁﬁ.:?hc:
4 |BStam !;;al\u ﬁﬁtannwisgn E
- |EData gatrudni ata zalﬂ:J
? Fotawka ta',.,:ka i Zaznacz obiekty i przesun
P; remia- remia L4
L # Stopka formularza vI
<] | ]
[widok projekku, [ ] MM [ ]

Rys. 9 Przesuwanie obiektow w projekcie formularza

Aby przesuna¢ formanty w dék:

1. Zaznacz formanty poczawszy od Symbolu dzialu poprzez przejechanie kursorem myszki po linijce z lewej
strony formularza.

2.  Umies¢ kursor nad zaznaczonymi formantami i gdy kursor myszki zamieni si¢ w reke przesun je wszystkie
w dot formularza.

3. Zapisz, przejdz do widoku Formularz.

Aby usung¢ etykiete Nazwisko i etykiete Imie:

1. Kliknij na etykiecig Nazwisko (nie pomyl z polem tekstowym Nazwisko i nacisnij klawisz Delete.
2. Kliknij na etykiecie Imig (nie pomyl z polem tekstowym Imig) i naci$nij klawisz Delete.

Aby przesuna¢ i powigkszy¢ Nazwisko i Imie:

1. Kliknij na polu tekstowym Nazwisko. Przesun je do brzegu formularza. Ustaw czcionk¢ 14 punktow,
pogrubienie.

Zwigksz rozmiar tego formantu rozciagajac go za uchwyty na krawedziach.
3. Zapisz, przejdz do widoku Formularz

Kliknij na polu tekstowym Imi¢. Umies¢ je koto nazwiska, zwigksz czcionkg, pogrub, rozciagnij.

Kreator ustawia obok siebie etykiete stanowiqcq napis informacyjny i formant odpowiadajqcy
za wyswietlenie danych (np. Nazwisko, Nazwisko).

Elementy te sq polqczone — przesuwajq si¢ razem. Aby przesunqé je oddzielnie musisz
,,ciqgnqc’” element za lewy gorny rog — ,,palcem”
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Dodanie napisu do naglowka formularza

Przybornik, wstawienie etykiety i linii

Sekcja

Nagtowek ma
szare tlo.

Przybornik z
formantami do
wstawienia

Etykieta w sekcji
Nagtowek

i Etykieta

N

Linia do
wstawienia pod
nazwiskiem

Rys. 10 Wstawienie etykiety do nagtlowka w projekcie formularza

Aby doda¢ do formularza napis w naglowku:

1.

A S O

W widoku Projekt ustaw kursor myszki na gornej krawedzi poziomego paska sekeji Szczegdly i przeciagnij
go w dot, aby poszerzy¢ sekcje Naglowek formularza.

Sprawdz, czy masz przybornik — jezeli nie kliknij przycisk wlaczajacy przybornik.

W przyborniku odszukaj przycisk Etykieta. Kliknij go.

Przenies¢ kursor myszki do sekcji Naglowek formularza i narysuj tam do$¢ duzy prostokat.

Wpisz do prostokata napis Dane stuzbowe pracownikow.

Kliknij obok utworzonej etykiety a potem na jej brzegu.

Wybierz rozmiar czcionki 14 punktow.

Rozciagnij brzegi etykiety, tak by miescit si¢ w niej caty napis.

Zmien kolor czcionki na czerwony (musi by¢ zaznaczony caly napis, nie mozesz mie¢ kursora w $rodku
tekstu).

. Kliknij w sekeji Szczegoly. Wybierz szary kolor tta (Narzgdzie Kolor wypetnienia — dzbanek).
11.

Klikajac na przycisku Widok na pasku narzedzi przejdz do widoku formularz, by zobaczy¢ jak wyglada
zmodyfikowany formularz. Zapisz (ikona z dyskietka) i zamknij formularz.

Aby doda¢ lini¢ pod nazwiskiem i imieniem

1.
2.

96

W widoku Projekt odszukaj w przyborniku Linig. Kliknij ten formant.
Narysuj kursorem myszki lini¢ pod imieniem i nazwiskiem. Sprawdz zmiany.

© K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Zadanie 6. Adresy domowe pracownikow

Tworzenie raportow za pomocg kreatora

Utworz raport podobny do ponizszego. Zwro¢ uwage na dodatkowe ekrany kreatora raportow

w porownaniu z kreatorem formularzy.

Microsoft Access [ [=] x]

JEIik Edycja Widok Narzedzia Okno Pomoc

K-&omm@| e -

Zamknij | .

@ .

% Adresy domowe pracownikow

-
Adresy domowe pracownikow J
Neegriska Trig Mieiscowasé lica Telefon
Amsta Piotr Hrak Floiarisks 3
Jockonek a Elzhieta Moy Sgcz Malarska 2
Juka Krystyna Limanowe Crnorcowe 1
Kowel=ki Lodam Moy Sgcz Piwna 3 444-40-40
Kol =ki Jan Godice Fynek 20 -

swona: (14| 4 1 || [4] | v

Rys. 11 Raport tabelaryczny Adresy domowe pracownikow

Aby utworzy¢ raport:

W zaktadce Raporty wybierz Utworz raport za pomoca kreatora.
Wybierz tabelg Pracownicy i pola widoczne na rysunku. Kliknij Dalej.

3. Nie wybieraj pozioméw grupowania (zauwaz, ze tego nie bylo w formularzach, bedzie o tym za chwilg).

Kliknij Dalej.

4. Wybierz sortowanie wg nazwisk (w pierwszym polu) i imion (w drugim polu), aby Kowalski Adam byt

przed Kowalskim Janem (tego tez nie byto w kreatorze formularzy). Kliknij Dalej.

5. Potwierdz uklad tabelaryczny, orientacje kartki pionowa i dostosowywanie szerokosci pola tak, aby

wszystkie pola byly widoczne. Kliknij Dalej.
6. Wybierz dowolny styl. Kliknij Dalej.
7. Wpisz tytul (i jednocze$nie nazwe formularza) — Adresy domowe pracownikow. Kliknij Zakoncz.

Aby zapozna¢ si¢ z utworzonym raportem:

Sprawdz kolejno$¢ nazwisk i imion na raporcie.
Zobacz, co kreator umiescit w stopce strony.

3. Zobacz, co kreator umiescit w nagtdéwku raportu i w nagtowku strony (przegladnij zarowno w podgladzie

raportu, jak i w widoku projekt raportu).
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Zadanie 7. Adresy pracownikdw wg miejscowosci

Grupowanie w raporcie

Utworz raport, w ktérym adresy pracownikéw sa pogrupowane wg miejscowosci.

Microsoft Access - [Adresy pracownikdw wg miejscowosci]

J. Plik Edycja Widok Narzedzia Okno Pomoc —1&1x]

¥ -&|O/@ @ @ | 100% || zamkoii | W - | B m - | @) .
-]
Adresy pracownikow wg miejscowosci
Miefscowasé Nearwisko Tmiig Ulicer Telefo.
Gorlice
Kiowned ski Jan Rynek =0
Py Cezary Szarall0
Erakaw
Armata Piatr Floviariska 3
[LET Beda Zamk cene 1
Sanocki Jerzy Basztome 4
Limarcrwa
Juka Kryatyna D ywceconns 1
R orwfcki Krzyzatof Ogrodoee 3
MNawy Sacz
Rrmin S Wr skraska 7 dm_ﬁﬂ
sona: (14| [ 1 [ei] [« | »
[Gotawe. C L L [ mow[ [

Rys. 12 Raport z adresami pogrupowanymi wg miejscowosci
Aby utworzy¢ raport z grupowaniami:
Rozpocznij tworzenie raportu za pomoca kreatora, wybierz tabelg Pracownicy i odpowiednie pola.

2.  Gdy kreator pyta o poziomy grupowania — wybierz Miejscowos¢ i przenie$§ ja do prawego okna. Zwrdoé
uwagg na charakterystyczny uktad w prawym oknie.

3. Dokoncz tworzenie raportu. Nazwij go Adresy pracownikéw wg miejscowosci.
Sprawdz, co sig stato z Nowym Saczem i Nowym Saczem. (a-a).

W kreatorze raportow mozna podac wiele poziomow grupowan.

Po wybraniu poziomow grupowan masz do dyspozycji kilka nowych uktadow np. Krokowy,
Zarys, Wyrownaj do lewej.
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Zadanie 8. Analiza stawek w zaleznosci od roku
zatrudnienia

Raport z grupowaniami, opcje grupowania

Raporty z grupowaniami moga dostarczy¢ wielu ciekawych informacji. Utwérz ponizszy

raport.

Microsoft Access
J Plik Edycja Widok Narzedzia Okno Pomoc

Jg.§|p|ﬁmm|as% - Zamknij|jﬂ'v|-‘¢,;§|v|@,

Grupowanie nie # Analiza stawek w zaleznosci od roku zatrudnienia
wg calej daty i
zatrudnienia ale Mnaliza stawel w zaleinosci od roku zatrudnienia
roku
zatrudnienia Data zatrudnienia 1996
jest mozliwe Nazwisho Imig Jata zatrudnienia Stawia
dZiQki OpCj om ik Knetyna 96-05-01 1350
grupowanla hialiniak Heniryl AE-05-01 1350
Faw Cezary 06-05-01 1400
Potocki Lesz ek a5-01-01 1000
Ralka Tadeusz 0E-01-01 1500
Fowricki krzysztof 95-05-01 1200
Mink Jacek a5-01-01 1000
Data satrudnionia 1997
Nazwisko Imig Jata zatrudnienia Stawka
Eremm- 1l :"TI"—< e hud ui:"l L Imnn .ll!
Rys. 13 Raport pogrupowany wg roku pobranego z pola Data zatrudnienia
Aby utworzy¢ raport:
1. Rozpocznij tworzenie raportu za pomoca kreatora. Wybierz tabelg Pracownicy i pola widoczne na rysunku.
2. Zmien poziomy grupowania — zamiast wg dzialow — wg daty zatrudnienia.
3. Kliknij Opcje grupowania — zmien interwal grupowania na rok.
4. Ustaw sortowanie wg Nazwiska i Imienia.
5. Nazwij raport Analiza stawek w zaleznos$ci od roku zatrudnienia.

Przycisk Opcje grupowania zaczyna by¢ aktywny, gdy wybierzesz jakies poziomy grupowania.
Opcje grupowania dla pola typu Data/Godzina wynoszq: zwykly (doktadna wartosé), rok,
kwartal, miesiqc, tydzien, dzien, godzina, minuta

Opcje grupowania dla pola typu Tekst wynoszq: zwykle (caly tekst) lub 1, 2, 3, 4, lub 5
poczqtkowych liter.

Opcje grupowania dla pola typu Liczba wynoszq: zwykla (doktadna liczba), 10, 50, 100, 500,
1000, 5000, 10000.

99



Bazy danych — MS Access

Zadanie 9. Analiza stawek wg wyksztatcenia

Raport z grupowaniami — opcje sumowania

Raport z grupowaniami moze wyswietla¢ podsumowania dla pol liczbowych — obliczy¢ np.
sumg, $rednia dla pokazywanej grupy raportow. Utwdrz ponizszy raport z grupowaniami.

Microzoft Access - [Analiza stawek w zaleznosci od rodzaju wyksztalcenial

J’ plik Edycja Widok MNarzedzia Okno Pomoc &=

¥ -&|2/@ @ | wow || zamknii | ¥ - | B4 - | @) .
B
Analiza stawek w zaleinosci od rodzaju wyksztalcenia
Grupowanie
Wg nazwy Wawﬁz&ﬂm Symbol dricds Nezwiske Imiig Stawka
wyksztalcenia Wy
DK WLk Jacek 1000
DR Jndhoneks Elshista 1000
DR Romin Ancirzej 2000
DZ Pawy Cezary 1400
Suma dlz 1D wyksrtafcenis = 1 (4,
Srednia 50
WYETZE Zawodawe
D Tedeusz 1500
Swma dia 0 wyksetatcenis = 2 (1 rekord sZezepdfovy)
Srednia . . .
Srednic Dla kazdej grupy zliczenie
swons: 1] T[> [v1] [] rekordow 1 obliczenie $redniej
[Gatawe. ) B
Rys. 14 Raport z grupowaniami i opcjami sumowania
Aby utworzy¢ raport:
1. Wybierz tworzenie raportu za pomocg kreatora.
2. Zwro6¢ uwage, ze dane pochodza z dwoéch tabel.
3.  Wybierz sposéb wySwietlania przez Rodzaje wyksztalcenia.
4. Pozostaw zaproponowany poziom grupowania wg nazw wyksztalcenia.
5. Ustaw trzy pola sortowania: symbole dziatléw, nazwiska i imiona. Kliknij na_opcjach sumowania.
6. Zaznacz wyliczanie sredniej (dla pola Stawka).
7. Wybierz uktad Wyréwnaj do lewej 1.
8. Nazwij raport Analiza stawek w zalezno$ci od rodzaju wyksztalcenia.

Opcje sumowania pojawiajq sie na ekranie z sortowaniem, gdy wsrod wyswietlanych pol jest
pole liczbowe. Mozesz zaznaczy¢ wyliczenie sumy, Sredniej, maksimum, minimum i udziatlow
procentowych.

Mozesz tez zazyczy¢ sobie wyswietlania tylko podsumowan — bez rekordow szczegolowych.
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Rozdziat 6. Formularze i raporty cz.1

Podsumowanie

Formularze i raporty to obiekty przeznaczone do_wygodnej i atrakcyjnej prezentacji danych.
Tworzenie formularzy i1 raportow wydatnie wspomaga kreator — mozna je pdzniej tylko
dopracowywac.

Formularze i raporty pokazuja dane z tabel lub dane wybrane przez kwerendy. Jest to ich
zrddio danych.

Kreator formularzy pyta o zrodto danych, uktad, styl i nazwe.

Dwa najczesciej uzywane uktady formularzy, ktore proponuje kreator to kolumnowy i
tabelaryczny. W uktadzie kolumnowym wida¢ jeden rekord, w tabelarycznym — wiele.

Jezeli zrodtem danych formularza sa pola z dwdéch tabel potaczonych relacja mozna utworzy¢
formularz z podformularzem lub formularze potaczone.

Kreator raportow pyta o zrodto danych, poziomy grupowania, sortowanie, uktad, styl,
1 nazwe¢. Mozna ustawia¢ opcje grupowania a dla pol liczbowych — opcje sumowania.

Formularze i raporty skladaja si¢ sekcji. W sekcjach rozmieszczone sa formanty. Kazdy
obiekt posiada wtasciwosci. Mozna dodawac¢ formanty poprzez pobranie ich z przybornika.
W typowym, prostym formularzu wykorzystuje si¢ sekcje Naglowek formularza, Szczegoty,
Stopka formularza.

Najczes$ciej w raportach wykorzystuje si¢ wszystkie sekcje: Nagléwek raportu, Nagtowek

strony, Szczeg6ly, Stopka strony, Stopka raportu. Ponadto kazde grupowanie tworzy nowa
sekcje z nagtowkiem 1 stopka.
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Pytania

O co ,,pyta” kreator formularzy?
Co moze by¢ zrodtem danych dla formularza?
Jakie uktady formularzy proponuje kreator?

1
2
3.
4. Czym rézni si¢ formularz kolumnowy od tabelarycznego?
5. Jakie widoki ma formularz?

6

Ktory z kreatorow jest bardziej szczegdtowy - kreator formularzy czy kreator raportéw? Jakie pytania sa
wspolne a jakie wystepuja tylko w jednym z tych kreatoréw?

=

Jakie widoki ma raport?
8. Czym charakteryzuje si¢ formularz z podformularzem?
Na czym polega sortowanie wg trzech pol np. wg dzialu i nazwiska i imienia?
10. Na czym polega grupowanie?
11. Jakie sa opcje grupowania dla pdl typu Data/godzina? Co to oznacza?

Praca w widoku projekt

12. Z jakich sekcji sktada si¢ formularz?

13. Z jakich sekcji sktada sig raport?

14. Gdzie wida¢, ktory obiekt jest wybrany?

15. Jak wlaczy¢ okno wlasciwosci obiektu?

16. Co zawiera przybornik?

17. Co to jest etykieta?

18. Jak zaznaczy¢ kilka obiektow?

19. Jak sprawi¢, by zdjecie dopasowato si¢ do rozmiaréw ramki, w ktorej jest rozmieszczone?

Zadania

1. Utworz formularz tabelaryczny pokazujacy pelna nazwe dziatu a obok nazwiska, imiona i stanowiska
pracownikow z tego dziatu (nazwa dziatu bedzie si¢ powtarza¢ dla kazdego pracownika)

2. Utworz formularz o nazwie Realizacja szkolen pokazujacy szkolenia, a dla kazdego szkolenia
nazwiska pracownikow, ktorzy dane szkolenie odbyli. Wstaw naglowek do formularza, zmien kolory.

3. Utworz raport, ktory poinformuje pracownikow, jakie szkolenia obowiazuja w firmie.

4. Utworz raport stanowiacy wykaz pracownikow wedhug dziatow. Dla pracownikow drukuj imig,
nazwisko i stanowisko.

5. Utworz raport zestawiajacy pracownikow wedtug roku urodzenia (grupowanie). Z raportu usun
konkretna datg zatrudnienia pracownika.

6. Utworz raport pokazujacy pracownikow wedtug dziatow wraz z ich stawkami. Dla dzialu oblicz sume
stawek i Srednig stawke. Wartosci te sformatuj wigksza czcionka, odkresl gruba kreska.

102 © K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdzial

Kwerendy czesc 1.

W rozdziale nauczysz sie tworzy¢ kwerendy. Aby uzyskac z tabel interesujqce Cie informacje
bedziesz wybieral pola i ustalat kryteria. Umiescisz w kwerendzie pola obliczane. Dla
uelastycznienia mozliwosci wyboru utworzysz kwerendy z parametrem. Dzieki kwerendom
baza Kadry wzbogaci sie o wiele przydatnych narzedzi do zestawiania danych.

Zagadnienia:

tworzenie kwerendy - praca w widoku projektu — siatka projektowa
wybor tabeli 1 pol

pola obliczane w kwerendzie

wybor kryteriow dla pol tekstowych, liczbowych, daty

faczenie kryteriow (oraz, lub)

tworzenie kwerendy z parametrem

Potrzebne pliki: Rozdziatl 07-Kadry.mdb
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Zadanie 1. Adresy pracownikow

Utworzenie kwerendy w widoku projekt, wyboér tabeli, pol, sortowanie

Kwerendy stuza do wybierania danych z bazy (ale nie tylko).
Utwoérz kwerendg stanowiaca zestawienie adresOw pracownikow alfabetycznie wg nazwisk.

Microsoft Access - [Adresy pracownikow : Kwerenda wybierajgcal

J@ Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

Zrodtem danych
tej kwerendy jest

M- BaeRv/iads|o/altlilYav/abx[BaA®. | tabel
Nazwisko | Imie | Miejscowosc Ulica | Telefon Pracownicy

Nazwiska zostaty b | Armats] Piotr taodz Zamkowa 1 054 2949

| | Dwaorek Eugenia Pruszkdw Wotomifiska 7
poukladane | [ Gdrski Andrze| Pruszkdw Wotomifizka 3
alfabetycznie | |Jodtowska Elzhieta Stary Sacz Dunajcowa 2 349559380

| |Juka krystyna Stary Sace Jielona 372 1435939

|| Kowal Marcin Prugzk Ksigzycowa 2 Kwerenda

|| Kowalski Jdan Mowy Sace Wdlki & 453R57 .

[ tos Andrzs] Lod? Kaliska Zielona 2 pokazuje tylko

[ Mai Anna wybrane pola

| M Beata MNowy Sacz Rynek 1 5367235 z tabeli

| [Maliniak Henryk Lirnanowws Rynek 2 4 I6R3E

|| Paw Cezary Moy Targ Garska 4 345R57

| |Potocki Leszek Mowy Sace FPigkna 1 333-33-33

| [Raolka Tadeusz Fakopane krupdweki 10 J24234

| |Raomin Andrze| Mowy Sace Krakowska 2 444-44-42

| | Rowicki krzysztof tiddz Fabryczna Dworcowea 43 32424

| [Sanocki Jerzy Mowy Sacz Piekna 241 3543534

| Wk Jacek Mowy Sace Fdrojowa 22

| [Zielifiski Tomasz Mowy Sacz Bitekitha 33 444-44-43

*

Rekord: |14 | L || 1 kel z 19

[ruazwisko pracownika | [ A T
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Rys. 1 Gotowa kwerenda Adresy pracownikow

Kwerendy umoZliwiajq szybki dostep do danych przechowywanych w tabelach.

Kwerenda pobiera dane z jednej lub kilku tabel. Kwerenda moze pobierac dane z innej
kwerendy.

W kwerendzie wybiera si¢ pola oraz filtruje i sortuje rekordy. Takie kwerendy noszq nazwe
kwerend wybierajqcych.

W kwerendach wybierajqcych mozna dokonywac obliczen.

Kwerenda moze zlicza¢ i podsumowywac dane.

Oprocz kwerend wybierajqcych istniejq kwerendy akcji, ktore zmieniajq dane w tabelach.
Kwerendy wykorzystuje sie czesto jako Zréodlo danych do formularzy i raportow.
Kwerendy mozna drukowac i w nieduzym zakresie zmieniac ich wyglad.

Kwerendy majq 3 widoki: widok arkusz danych, widok Projekt i widok SQOL.

SOL (structured query language) to jezyk uzywany do obstugi baz danych.

MS Access ,,przekiada” ustawienia z siatki projektowej kwerendy na zdanie w jezyku SQL.
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Utworzenie kwerendy

Do tworzenia kwerendy polecamy widok projekt.

Po dodaniu tabeli
przeciagasz pola do siatki
projektowe;j

Tworzenie kwerendy w widoku projekt

Najpierw musisz dodaé zrdédto
danych do okna projektowego i
zamkna¢ pokazywanie tabel

Microzoft Access - [Kwerendal : Kwerenda wybierajgca) - | E'lil
= Plik Edycja Widok Wstaw Kwerenda MNarzedzia Okno Ponyoc _|ﬁ'|5||

Iy -

B ey limas o|&-

! |:}EI/Z/|Wszystkiv|:}_\|{“Z_El\v|@v

Pracownicy

Pokazpwanirc: tabeli

*

W wierszu Sortuj
siatki projektowe;j
ustawiasz kolejno$¢
ukazywania sig
rekordow

- Tabelz

Mr pracovnika

Mazwisko

Irnie o .

Symbol F acnwn!cy ) )
Pracownicy i szkolenia

Stanowis| Rodzaje wyksztatcenia

Stavka Szkolenia

Prermia Urlopy

Data zatrudni¥nia Urzedy Skarbowe

Data uradzenia Zwolnienia chorobowe

Wyksztatcenie

Zawdd LI

[ ] N
~¢
Pole: |Mazwiska Imig Tiefscomost hica
Tabela: |Pracownic Pracownic Pracownic Pracownic
/Sqﬂ‘.u]': Rosngco Rosngco
Pakaz:! [l
Kryteria:
lub
-

pkawe,

L T o [T

Rys. 2 Tworzenie kwerendy - widok projekt

Aby utworzy¢ nowa kwerende:

1. Wybierz zaktadke Kwerendy a nastgpnie Utwérz kwerende w widoku projektu.

2.

W oknie Pokazywanie tabel wybierz tabel¢ Pracownicy. Zamknij okno Pokazywanie tabel.

Aby umies$ci¢ potrzebne pola w siatce projektowej kwerendy:

Wb =

Aby posortowa¢ pola:

Myszka przeciagnij Nazwisko do pierwszej kolumny w siatce (pierwszy sposob)

Kliknij dwa razy w Imie, a przeniesie si¢ do siatki obok Nazwiska (drugi sposob).
Przeciagnij do kolejnych kolumn w siatce: Miejscowos¢, Ulica, Telefon

Zmien widok na widok arkusza danych, aby zobaczy¢, jak wyglada utworzona kwerenda.

1. W siatce projektowej w kolumnie Nazwisko w wierszu Sortuj wybierz Rosngco.

2.
3.

W kolumnie Imi¢ w wierszu Sortuj wybierz Rosnaco.
Zmien widok. zamknij kwerendg nadajac jej nazwe Adresy pracownikéw.

Kreatora prostych kwerend umozliwia wybor tabeli i pol oraz rodzaju kwerendy — nie jest to
wiec zbyt duzo. Kwerende utworzona przy pomocy Kreatora prostych kwerend mozna
,,wzbogacic¢” poprzez jej modyfikacje w widoku projekt.

Do gotowej kwerendy mozna dodac kolejnq tabele. Stuzy do tego przycisk Pokaz tabele.

Sortowanie wg dwoch pol oznacza, Ze przy jednakowym pierwszym polu sortowania (np.
nazwisko Kowalski) o kolejnosci decyduje drugie pole sortowania (np. imie Adam przed Jan).
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Zadanie 2. Stawka plus premia

Pola obliczane w kwerendzie

W kwerendzie mozna umieszcza¢ wzory. Utworz kwerendg obliczajaca wysoko§¢ premii oraz sume stawki i

premii.

Microsoft Access Pola obliczane

J Plik Edycja Widok Wstaw Narzedzia Okno Pomoc |

I R I N e =

Stawka + premia : Kwerenda wybierajgca , ;Iglilﬂ

Symbol dzia] Mazwisko | Imie | Stawka | Premia | HKwota premii | Razem j

p (DA Juka Krystyna 1350 =zt 21% 283,50 =t 1633,50 =zt

" |pa Maj Anna 900 =zt 10% 90,00 =t 990,00 =zt

[ |pa Maj Beata 1300 =zt 15% 195,00 =t 1 495,00 =zt

" |pa Potocki  Leszek 1000 zt 16% 160,00 =t 1 160,00 zt

|k Armata Piotr 1200 zt 10% 120,00 zt 1320,00 =zt

" |om Rolka Tadeusz 1500 =zt 2% 30,00 =t 1 530,00 zt ;I
Rekord: 4| 4| 1 [k | r|rk|z 18

Rys. 3 Kwerenda Stawka plus premia oblicza wysoko$¢ premii i zarobek razem

i=F Stawka + premia_ - Kwerenda wybierajgca

Microzoft Access |_ =] x|
ngik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomogc
B-B Ry ime s o@- ! |%s | ek g N Ba- 0.

Pale: |Stawka Premia Kwiota premii: [Stawka]*[Premia] x| Razem: [Kwo

Tabela: |Pracownin  |Pracow

by i
v

Kwota premii: [Stawka] * [Premia]

Razem: [Kwota premii] + [Stawka]

Rys. 4 Formuty w siatce projektowej kwerendy

1. Utworz nowa kwerendg, umie$é w niej pola Symbol dzialu, Nazwisko, Imig¢, Stawka, Premia.

2. Posortuj wg trzech pierwszych pol.

Aby wstawi¢ pola obliczane Kwota premii i Razem do kwerendy

Rozszerz kolejna kolumng i w wierszu Pole wpisz wzor: Kwota premii: [Stawka] * [Premia]

Kliknij w wierszu ponizej, aby przekonac si¢ czy system przyjmie wpisany wzor.

3. Zmien widok, sprawdz obliczong premig.

Jezeli program pyta Cie o parametr to znaczy, Ze wpisates we wzorze zte nazwy pol Stawka lub

Premia (np. zjadles litere)
4. Zmniejsz szerokos¢ kolumny Kwota premii.

5. W kolejnej wolnej kolumnie wpisz formul¢ na kwote taczna Razem: [Kwota premii] + [Stawka].

Sprawdz, czy dziata.
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Przyzwyczaj sie do wpisywania nazw pol w nawiasach kwadratowych cho¢ nie jest to
konieczne dla pol, w ktorych nazwie nie wystepuje spacja.

Zapamietaj: w kwerendzie stosuje si¢ dwukropek zamiast znaku rownosci

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomoc

CE

HBERY|L@as o

g=? Stawka + premia_ : Kwerenda wybierajgca

& -

H |H'}EI = | tszystkie -

=N Ba- o).

1

Tabglat |Pracownic

Okno

SortulRasngon

Wilasciwosci Pokaz:

— 1
Pole: |Mazwiski Iriie Stawka Prermia kwoka premiit [Stawka T Eremisl » Toazdm: |
Pracawn Pracowni Pracow Z sumy
Rosngco L
Nazwy tabel
ey

ol

yteria \'
lub \lﬂ'as iwosci pola

Cgélne | Crdnosnik |

L0

Format . . ... e Waluboy
Miejsca dziesigtne . . ... . .0 0

Maska wprowadzania . ... ...

Twhdh . o

x| & Veytoij

Kopiuj
R widej
“N Budui...

Powiekszenie...

Rys. 5 Ustawianie wlasciwosci pola w kwerendzie

Aby ustawi¢ format wySwietlania obliczanych pél

Menu
podreczne

(prawy klik)

Dla lepszego
przegladania mozna
wybra¢ Powigkszenie

1. Kliknij prawym przyciskiem myszki we wzorze na obliczenie Kwoty premii, wybierz Wlasciwosci, kartg
Ogolne, Format Walutowy

2. Nie zamykaj okna Wtasciwosci — kliknij na wzorze na obliczanie Razem, wybierz Format Walutowy.
3. Zamknij okno wlasciwos$ci, sprawdz zmiany w widoku arkusz danych kwerendy.

4. Ustaw format pola Stawka na Walutowy, Miejsc dziesi¢tnych 0.

W

6. Zamknij i zapisz kwerende¢ pod nazwa Stawka + Premia.

Ustaw format pola Premia na Procentowy, Miejsc dziesietnych 0.

Okno Wtasciwosci mozna wlqczac¢ tez klikajac Wlasciwosci na pasku narzedzi.

Jezeli chcesz zobaczy¢ formule wybierz Powigkszenie z menu podrecznego.

Rys. 6 Okno Powigkszenie

Dla chetnych: Zapisz wzor Razem bez korzystania z pomocniczego obliczenia kwoty podwyzki.
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Zadanie 3. Obliczanie podwyZzki

Pola obliczane w kwerendzie

Dopisz do kwerendy Stawka + Premia dwa pola obliczane pokazujace wysoko$¢ stawki po 20%-owej

podwyzce i kwote Razem po podwyzce.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

- 15] x|

Stawka + premia_ : Kwerenda wybierajaca

E-B ey | smas|o@giil|Yaviabw|Ba- 0.

Syn|Nazwi| Imie | Stawka |Premiz Kwota premii| HRazem |Stawka po po|Razem po podw -
M2 Juka Krysty | 1350 zt 21% 283 =t 1633 zt 1620 zt 1 960 zt

na
DA Maj Anna 900 zt 10% 90 zt 990 zt 1 080 zt 1188 zt
DA Maj Beata | 1300zt 15% 195 zt 1495 zt 1 560 zi 1794 zt
DA Potoc Lesze | 1000 zt 16% 160 zi 1 160 zt 1200 z} 1392 zilj
ford: (41 41 e el z 19 1 I ’

Rys. 7 Kolejne dwa pola w kwerendzie zwiazane z podwyzka stawki o 20%

HE

o
Anuluj
;I Cafrij

wiklej I Pomo;l

Pola z kwerendy, na ktérych mozesz
klika¢ i tym umieszczaé¢ w formule.

Czesto przy klikaniu nazwy pola
wstawia si¢ <<Wyr>> - musisz to
usunac i zastapi¢ znakiem dziatania Konstruktor wyrazen
(np. + %)
Stawka po podwysce: TREd| Stawkal + [Stawkal *0,2
Znaki dziatan (operatory) =+ - |1 ]*|e]=] =l <] ard] or [mer [ike ] (]3]
) stawka + premia_ Symbol dziatu
#] Tahbele Mazwisko
@ werendy EET—
(8 Forms Premia
3] Reports Kwioka prernii
Wybrana kwerenda @ Furikcie Razem
£ State Stawmka po podwyice
& Cperatary
| Typowe wyrazenia

Rys. 8 Okno Konstruktora wyrazen (Buduj) dla obliczenia stawki po podwyzce

Aby utworzy¢ dwa pola obliczane zwigzane z podwyzka:

1. W wolnej kolumnie wywotaj okno Buduj, wpisz nazwe obliczanego pola Stawka po podwyzZce nastgpnie

dwukropek i kliknij na polu Stawka.
Usun <<Wyr>>

Dopisz *0,2 (co oznacza mnozenie przez 20%).
Zamknij okno Buduj.

Sprawdz obliczanie.

Zapisz kwerendg.

e o

W oknie Buduj wpisz formut¢ na Razem po podwyzce

Kliknij na znaku plus (lub wpisz z klawiatury) i ponownie kliknij na stawce.

Przed wejsciem do okna Buduj zapisz tworzonq kwerende, jezeli chcesz si¢ widzie¢ utworzone pola.
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Zadanie 4. Adresy pracownikow z Nowego Sacza

Kryteria w kwerendzie

Niezwykle istotne zadanie kwerend to wybieranie rekordéw spetniajacych okre§lone kryteria.
Utworz kwerende pokazujaca pracownikow z Nowego Sacza.

Utworzona kwerenda

E Microsolt Access

K- &S8RV imR v -

E Microsoft Access - [Adresy pracownikow z Now

Narwisko
Kireralsk Jan

‘ﬁ Plik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marz] e

B-BaRy|ine o

MNowy Sacz wolki 5

Nowy Sacz

Maj Beata Rynek 1

|Penccki

Leszik Miwy Sqe2
Nowy Sgez

Nowy Sacz

Pigkna 1

Faman Krakowska 2

Sanocki Jorzy Pigkna 201
Wik Mowy Sqcz

Nowy Saez

Zdrojowa 22

Pracownicy

Dglinski Tomasz Sigkana 33

rekeed: 1al 4 | ER IV IR

w widoku Arkusz danych

1 B3

Telefon
453657
EXTIN
3133BH -
dad-ad-af

2k

484-84-43

Symbol dziatu
Stanowisko
Stawka

] |

Pole: | Nazwisko Imnig Migjscowose Ulica

Telefon =]

Tabela: |Pracownic Pracownic Pracawnic Pracownic

Pracownic

Sortuj: |Rosngco Rosnaco

Pokaz: [

Krytetia: R
=4 /

W wierszu Kryteria pola
Miejscowo$¢ wpisujesz, kogo

chcesz widzie¢

o

|G0t0we. |

Gdy w wierszu Pokaz usuniesz
; haczyk pole Miejscowos$¢ nie
bedzie wyswietlane.

Rys. 9 Kwerenda filtrujaca pracownikdéw z Nowego Sacza

Aby utworzy¢ kwerende wybierajaca dane pracownikéow z Nowego Sacza

1. Utwoérz nowa kwerende.

2. Ztabeli Pracownicy umie$¢ w siatce pola jak na rysunku.
3. Ustaw sortowanie po nazwisku i imieniu
4

W wierszu Kryteria pola Miejscowos$é wpisz Nowy Sacz (mozesz napisa¢ bez cudzystowow system je sam

dopisze)
5. Zmien widok, zapisz kwerendg jako Adresy pracownikéw z Nowego Sacza.

Aby usungé wySwietlanie kazdemu pracownikowi miejscowos$ci Nowy Sacz.

1. W widoku projekt w wierszu Pokaz w polu Miejscowos§¢é usun zaznaczenie (haczyk) (rzecz gustu, czy

nalezy t¢ miejscowos¢ wyswietla¢ czy nie).

W powyzszym przyktadzie wpisates kryteria dla Miejscowosci — pola o typie danych Tekst.

Kryteria mozna stosowaé do pola kazdego typu — oczywiscie odpowiednio sformutowane

(cudzystowy stosuje sie tylko dla pol typu tekst i typu nota)

Zastosowates kryterium dokladne (tylko Nowy Sqcz). Mozna stosowaé kryteria przyblizone np.

wszystkie nazwiska zaczynajqce sie na litere.
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Zadanie 5. Kryteria dla roznych typow pol

Budowa kryteriow doktadnych i przyblizonych dla pdol ré6znych typow

Utworz nastgpujace kwerendy:

A. Adresy pracownikéw z Lodzi (Kaliskiej, Fabrycznej i innej)

Jezeli cheesz wybraé pracownikow, ktorych miejscowos¢ zaczyna si¢ od stowa ,,£.0dz” a potem jest Ci obojgtnie

w kryterium pola MiejscowoS¢ zastosuj operator Like ,,X.6dz*”

Gwiazdka zastepuje dowolne znaki

operator Like stosuje si¢ do pol typu tekst i nota

B. Adresy pracownikéw z Nowego i Starego Sacza: kryterium  Like ,,”*Sacz*”

Lodz*

Like "Lodz*"
N*

*Sacz*

Aby nie tworzy¢ takiej samej kwerendy w zaktadce Kwerendy skopiuj kwerende Adresy pracownikow z Lodzi,

wklej ja w zaktadce kwerendy, nadaj nowa nazwe i w widoku projekt popraw kryteria

C Pracownicy ze stawka wigksza niz 1000 zt. (nazwisko, imig, dziat, stanowisko, stawka): kryterium >=1000

W polach typu liczba mozesz uzywac operatorow <,>,<=, >= <> (rozne), =, between .... and

D. Pracownicy ze stawka pomig¢dzy 700 a 1200: kryterium between 700 and 1100

>=1000
=12,5
<=200
<>1000

!

between 700 and 1100
between 0 and 100
between 0,1 and 0,2

E. Pracownicy przyjeci do pracy w 2001r. lub pézniej (czyli od 1.stycznia) Kryterium: >=#01-01-2001#

W polach typu data mozesz uzywaé takich operatorow jak w polach liczchowych <,>,<=,

>=,<> (rozne), =, between .... and

Konkretng date, ktorq wpisujesz do wiersza Kryteria umieszczaj w znakach # (hashach) np.

#2001-12-13#

— | >=#01-01-2001#
<#04-06-1989#

between #01-01-2001# and #31-12-2001#
between #01-09-1999# and #30-09-1999#

F. Pracownicy znajacych jezyk angielski: (tylko Nazwisko, Imig, Dzial): Kryterium w polu Jezyk angielski: Tak

dla pol typu Tak/Nie do kryteriow wpisuje sie stawa Tak lub Nie (bez cudzystowow)

G. Pracownikow bez wpisanego telefonu Kryterium: Is Null

Tak
Nie

=1 Is Null
Is Not Null
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Zadanie 6. Zna jezyk i pracuje w DM

tgczenie kryteriow — kryterium oraz

Czesto cheesz wybrad z tabeli rekordy spetniajace jednoczesnie dwa warunki. Utworz kwerendg pokazujaca
pracownikoéw, ktdrzy pracuja w dziale marketingu (DM) oraz znaja jezyk angielski.

Microsoft Access | _ [=] x|
JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc
- BGRY| iaas | |@tiiZa V(x| BaE-0.

Kwerendal : Kwerenda wybierajz

Pracownicy

b | Rowicki] Krzysztof DM
Sanocki Jarzy il
* O

Rekord: I1|4|| 1 )l)ll)*lzz

Gotowa
kwerenda

Pole: | Mazwisko Imig Symbol dziatu Jezvk angielski hd
Tabela! |Pracownic Pracownic Pracawnic Pracownic
Sortuj: |Rosngoo Rosngoo
Pakaz: [l
Eryteria: "D Tak
lub: \\
\

Jednoczes$nie dwa warunki
do spehienia w wierszu

Kryteria

|Nazwisko pracownika

AN O 1

Rys. 10 Kwerenda pokazujaca pracownikow spetniajacych dwa kryteria w dwoch polach

Aby utworzy¢ kwerende¢ Pracownicy z DM, ktorzy znaja angielski:

Wybierz tworzenie nowej kwerendy poprzez widok projekt.
Z tabeli Pracownicy umies¢ w siatce pola jak na rysunku.

A o

Sprawdz dziatanie kwerendy. Zapisz ja pod nazwa Pracownicy z DM, ktérzy znaja angielski.

W wierszu Kryteria w polu Symbol Dzialu wpisz DM (jesli nie dasz cudzystowow program je dopisze).
W wierszu Kryteria w polu Jezyk angielski wpisz Tak (bez cudzystowow, bo to pole typu Tak/Nie).
Ustaw sortowanie wg nazwisk i imion.
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Zadanie 7. Pracownicy z wyksztatceniem wyzszym

| wyzszym zawodowym

tgczenie kryteriow — kryterium lub

Czgsto chcesz wybra¢ z tabeli rekordy spetniajace przynajmniej jeden z dwoch warunkow. Utworz kwerendg
pokazujaca pracownikow, ktorzy maja wyksztalcenie wyzsze lub wyzsze zawodowe.

Wykorzystany wiersz
Kryteria i wiersz lub
siatki

Microsoft Access

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

[_[5] x|

IR R I

M- BERY| LB @

Pracownicy z wyzszym wyksztatceniem_: ... |_ |

Pracownicy

Premia
Data zatrudnienia
Diaka urodzenia

Wvksztatcenie
Zawad

@ .

=8 Pracownicy z wyiszpm wyksztat ... !Elm

Utworzona
kwerenda

Pole: [Mazwisko Imie Wkszkatcenie
Tabela: |Pracownic Pracownic Pracawnic
Sortuji [Rosngeo Rosngeo
T
TTRrpkedar]

—

4] |

S

Nazwisko Imie Wyksztalcenie
b |Jodtowska Elzbieta / 1
[ |Juka Krystyna 1
B [GET Anna 1
B aj Beata 2
| Paw Cezary 2
| |Potacki Leszek 1
| | Romin Andrzej 1
| | Rowicki Krzysztof 1
| | Sanocki Jerzy 1
| [wnuk Jacek 1
| 0
Rekord: (1] 4| 1/ » [ri]r]z 10

K|

»

|Widok arkusza danych,

N D O

Rys. 11 Kwerenda pokazujaca pracownikow z wyksztalceniem odpowiadajacym liczbie 1 lub

2

Aby utworzy¢ kwerende¢ Pracownicy z wyzszym wyksztalceniem:

A o

Ustaw sortowanie wg nazwisk i imion.

Wybierz tworzenie nowej kwerendy poprzez widok projekt.
Z tabeli Pracownicy umies¢ w siatce pola jak na rysunku.

W wierszu Kryteria w polu Wyksztalcenie wpisz 1 (1 odpowiada wyksztatceniu wyzszemu).
W wierszu lub w polu Wyksztalcenie wpisz 2 (2 odpowiada wyksztalceniu wyzszemu zawodowemu).

Sprawdz dziatanie kwerendy. Zapisz ja pod nazwa Pracownicy z wyzszym wyksztalceniem.

Jaki widzisz w mowie potocznej nie zawsze mowiqc i ma si¢ na mysli spetnienie dwoch
kryteriow jednoczesnie (lista pracownikow z wyksztalceniem wyzszym i wyzszym zawodowym
powinna nosi¢ nazwe Lista pracownikow z wyksztalceniem wyzszym lub wyzszym zawodowym)

Czesto MS Access przenosi wyrazenie z wiersza lub do wiersza Kryteria lqczqc pierwsze i
drugie kryterium spojnikiem logicznym lub (Or)

Jezeli chcesz skonstruowaé dwa warunki dotyczqce jednego pola wpisz do pola Kryteria
wyrazenie potqczone spojnikiem Or np.dzial "DZ" or "DM",

Dla samodzielnych: Popraw tak powyzsza kwerendg, by pokazywata nazwe wyksztatcenia (wyzsze, wyzsze

zawodowe) zamiast liczb 11 2.
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Zadanie 8. Pracownicy z wybranego miasta

Kwerenda z parametrem

Jezeli chcesz, aby przed wyswietleniem danych kwerenda ,,zapytata” Cig, o jakie kryterium Ci chodzi musisz
zaprojektowac kwerendg z parametrem. Utworz kwerende, ktora najpierw pyta o miasto, a potem wyswietla
stanowiska i nazwiska pracownikow mieszkajacych w tym miescie.

Kwerenda wyswietla

Przy kwerendzie z interesujace Cig rekordy

parametrem najpierw
pojawia si¢ prosba o
wpisanie parametru

[ meToEoT Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno
DEW SRy 2@ |

Kooneral harcin Prusziaw

Podaj migjscowosd

Iprussz’w/ Garski Andrzej Pruszhkdw
. . . Drwarek: Eugenia Pruszkdw
Interesuja Cig pracownicy z oK | Anulli |
P nulj ¥
ruszkowa
Rekord: |1|1|| 1 DIHIHFIZS

Rys. 1 Kwerenda z parametrem pozwalajaca na wybor miejscowosci

Microzoft Access

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Narzedzia Okno Pomoc

E-BE&Ry ines|o[@- | [% = |weys-|

g=¢ Pracownicy z wybranej miejscowosci : Kwerenda wybierajaca !Elm

w wierszu kryteria wpisujesz w . = -
nawiasach kwadratowych komunikat, o
ktory pojawi si¢ w oknie '
Wprowadzanie warto$ci parametru. ik Il __ Migfscowost
I PracoM Pracoinic:
Sortuj:
Pakaz:
Kryteria; Rodaj miejscowosc]

Rys. 12 Widok projekt kwerendy z parametrem Pracownicy z wybranej miejscowosci

Aby utworzy¢ kwerende z parametrem Miejscowos¢:

Wybierz tworzenie nowej kwerendy poprzez widok projekt. Umie$¢ w siatce pola jak na rysunku.

2. W_wierszu Kryteria Pola Miejscowos¢ wpisz [Podaj miejscowosé:] (nie zapomnij o nawiasach
kwadratowych)

3. Sprawdz dzialanie kwerendy. Zrob podglad wydruku kwerendy.
Zapisz kwerend¢ jako Pracownicy z wybranej miejscowosci.

Jezeli podasz miejscowosé, z ktorej nie ma pracownikow kwerenda nie pokaze ani jednego
rekordu.

Zapamietaj: W kwerendzie z parametrem do wiersza Kryteria wpisuje sie w nawiasach
kwadratowych tres¢ pytania, ktore pojawia sie przed wyswietleniem kwerendy.

5. Ciekawa modyfikacja parametru moze by¢é wpisanie do wiersza Kryteria  wyrazenia
Like[Podaj miejscowos¢:] & ~*” a w wierszu Lub Is Null. Woéwczas mozesz nacisnac tylko czgs¢ nazwy.
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Zadanie 9. Modyfikacja projektu kwerendy

Modyfikacje w widoku projekt, zmiana kolejnoSci pdl, wstawienie pola, usuniecie pola

Czasami musisz poprawi¢ czy zmodyfikowa¢ juz utworzona kwerendg Popraw i modyfikuj kwerende Komu
brak daty zatrudnienia zgodnie ze wskazoéwkami przedstawionymi na ponizszych rysunkach.

a
. ) Microzoft Access
Nie pokazuje
rekordow JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia Okno Pomoc

DR || ZE 7|
g=® Komu brak daty zatrudnienia _ : Kwerenda wybierajgca !EIE

Stanowisko | Stawka
1]

Imig Nazwisko |Data urodzeni

b
Rekord: |14 4 |1 RN ER

Rys. 13 Kwerenda Komu brak daty zatrudnienia — nie dziata, bo zawiera btedy

Symbol
dziatu jako ..
ierwst Data zatrudnienia
p y zamiast daty
Microzoft Access - [Komu brak daty zatrudnienia : Kwerenda wybierajad urodzenia
N ok I@ Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okpo Po
aAZW1SKO
A
przed [ @8l al|%/i7
A Symbol| MNazwisko Imi Data zatrudniénia K
lmieniem y | l e | Dalsze pola nie sa
p | DA ET] Anna
e Boat potrzebne
| aj eata
/_
Poukladane wg DS Maliniak Henryk
dziatow a w g
ramach dzialow * 2001-10-
wg nazwisk

Wyswietla tych, kto nie ma
Rys. 14 Kwerenda Komu brak daty zatrudnienia — po popraw wpisanej daty zatrudnienia

Jak dokonywa¢ poprawek w widoku projektu:

1. Aby zaznaczyé¢ kolumng najedz kursorem myszki powyzej kolumny i gdy wskaznik zmieni si¢ w czarna
strzatke zaznacz kolumng.

2. Aby przesungé kolumng (np. Imi¢ za Nazwisko) — zaznacz kolumne, wskaz na nia, a gdy kursor zamieni si¢
w biala strzatke pochylona w prawo — przeciagnij i upus¢.

3. Aby usungé kolumng — zaznacz kolumng i naci$nij klawisz Delete.
Aby zmieni¢ pole w kolumnie: kliknij w wierszu Pole i wybierz z listy dostgpnych pol.

5. Aby wstawi¢ pole pomiedzy dwie istniejace kolumny — uchwy¢ pole z tabeli znajdujacej si¢ powyzej siatki i
spus¢ na kolumneg, ktéra ma si¢ przesuna¢ w prawo.

6. A tojakie kryterium nalezy wpisa¢ do daty zatrudnienia powiniene$ juz wiedziec.
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Rozdziat 7. Kwerendy cz.1.

Podsumowanie

Jednym z gléwnych zadan kwerend jest wybieranie danych z tabel. Zrodlem danych kwerend sa tabele lub inne
kwerendy.

W siatce projektowej kwerendy najpierw umieszcza si¢ pola, Mozna korzysta¢ z pol ze zrodla danych lub
tworzy¢ pola obliczane.

Sortowanie (rosnaco, malejaco) wg jednego lub kilku po6l umozliwia utozenie rekordow w okreslonym
porzadku. Sortowanie wg drugiego odnosi skutek przy takich samych warto$ciach w pierwszym polu.

W polach obliczanych formul¢ wpisuje si¢ do wiersza Pole. Nalezy zacza¢ od nazwy zakonczy¢ ja
dwukropkiem a potem podawaé nazwy pol bioracych udziat w obliczeniach polaczone operatorami
matematycznymi. Nazwy pol, w ktorych wystgpuje spacja nalezy umieszcza¢ w nawiasach kwadratowych.

Przy wpisywaniu formut pomocne jest okno Powigkszenie i kreator wyrazen — Buduj uruchamiane z menu
podrecznego.

Kazde z p6l kwerendy ma wlasciwosci. Za sposob wyswietlania danych odpowiada wiasciwosé Format.

Okreslenie zestawu rekordow, ktory pokaze kwerenda dokonuje si¢ w wierszu Kryteria

Jezeli kryterium dotyczy pola zawierajacego tekst wpisuje si¢ do niego albo dokladng szukang wartos¢ (np.
Nowy Sacz, "Nowy Sacz") albo warto$¢ przyblizona zakonczona gwiazdka (np. N*, Like "N*"). W polach typu
tekst potrzebne sa cudzystowy.

W polach typu Tak/Nie wpisuje sig¢ Tak lub Nie (bez cudzystowow).

W polach typu Liczba i Data/Godzina uzywa si¢ operatorow poroOwnan < <= > >= lub konstrukcje
Between  and.

Jezeli potrzebne jest spetnienie dwdch kryteridw jednoczesnie wpisuje si¢ je w wierszu Kryteria obu pol.
(operator ORAZ (AND))

Jezeli wystarczy spehienie alternatywnie jednego warunku z kilku pierwsze kryterium wpisuje si¢ do wiersza

Kryterium a drugie (i kolejne) do wiersza lub.

Mozna wylaczy¢ pokazywanie danego pola — zwlaszcza wtedy, gdy jest potrzebne w siatce projektowej tylko do
ustalenia kryterium lub sortowania

Kwerenda z parametrem przed wyswietleniem rekordow ,,pyta”, jakie rekordy chcialby$ widzie¢.

115



Bazy danych — MS Access

Zadania samodzielne

Na podstawie tabeli Pracownicy utworz nastepujace kwerendy:

ek Wb

—_ = = =
W NN = O

Kwerende pokazujaca pracownikow:

ze stawka pomigdzy 500 a 1000 zt.

zatrudnionych przed rokiem 2000

mieszkajacych w Nowym Saczu i znajacych angielski
ktorzy nie maja wpisanej daty urodzenia

ktorzy pracuja w dziale, podanym jako parametr

z wyksztatceniem podstawowym lub zawodowym
pracujacych na stanowisku dyrektor

znajacych angielski i niemiecki

. znajacych angielski lub niemiecki

. nie znajacych ani angielskiego ani niemieckiego

. u ktorych suma stawki i premii jest wigksza niz 1200 zk.
. ktorzy nie maja wpisanego urzgdu skarbowego

Na podstawie tabeli Zwolnienia chorobowe utworz kwerendy :

1.
2.
3.

kwerendg obliczajaca liczbg dni trwania danego zwolnienia
kwerendg pokazujaca zwolnienia dtuzsze niz 20 dni.

pokazujaca zwolnienia pracownika, ktérego numer wpiszesz jako parametr.

Na podstawie tabeli Towary utwérz nastepujace kwerendy:

Kwerendy, ktore pokazujq towary:

Sl A o

10.

11.
12.

116

z dzialu TU (turystyka)

z marza wigksza niz 20%

sprzedawane w sezonie letnim (litera L w dowolnym miejscu w polu Sezon sprzedazy)
sprzedawane w sezonie letnim lub jesiennym

juz nieosiagalne

pokazuje towary z wybranego dziatu (parametr)

ktorych dostawa nastapita w pierwszym péiroczu 1998 roku

towary nieosiagalne, ktore dostarczat dostawca o numerze 4.

Utworz kwerende obliczajaca marze, ceng netto sprzedazy (cena zakupy powigkszona o marzg) i ceng
sprzedazy brutto (cena netto sprzedazy powigkszona o VAT).

Utworz kwerendg pokazujaca towar, jego ceng zakupu, marze, %Vat i Ceng sprzedazy brutto (formuta na
obliczenie w jednym polu, bez p6l pomocniczych)

Utworz kwerendg pokazujaca ceny zakupu towaréw od producenta o numerze 1 po podwyzce o 10%.
towary z sezonu lato, ich obecna ceng brutto i po obnizce o 5%.
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Rozdzial

Kwerendy czesc¢ 2

W rozdziale nauczysz sie tworzy¢ kwerendy oparte na kilku tabelach i dobiera¢ odpowiedni
typ sprzezenia dla pol lqczqcych. Zastosujesz te wiedze do wyszukiwania nie
odpowiadajqcych sobie danych z roznych tabel. Aby uzyskac z tabel informacje zbiorcze
zdobedziesz umiejetnos¢ projektowania kwerend podsumowujqcych i ustawiania w nich
funkcji agregujqcych. Utworzysz kwerende krzyzowq, by otrzymac przejrzysty i czytelny obraz
zaleznosci pomiedzy polami.

Zagadnienia:

polaczenia tabel w oknie kwerendy
typy sprzgzenia pol w kwerendach
kwerenda podsumowujacej

funkcje agregujace

kwerenda krzyzowa

Potrzebne pliki: Rozdziat 08-Kadry.mdb
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Zadanie 1. Czy ktos pracuje w nowym dziale?

tgczenie tabel w oknie kwerendy

Najczgsciej kwerenda zestawia dane zapisane w kilku tabelach.

Utwoérz kwerende pokazujaca petlna nazwe dziatu oraz nazwiska i imiona pracownikow
zatrudnionych w tym dziale.

Spraw, by pokazywat si¢ dziat, w ktorym nikt jeszcze nie pracuje.

Ta kwerenda jest oparta na
dwoch tabelach potaczonych

relacja
J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia C
E-BaRy|inms| |als
g=? Dziaty i pracownicy : Kwerenda wybierajaca ! (m]
Nazwa dzialu Nazwisko Imig
Administracjal Juka Krystyna Kwerenda pokazuje
Administracja Maj Anna wszystkie rekordy z tabeli
Administracja Maj Beata N
Administracja Potocki  Leszek | . DZlaly
Dyrekcja Garski Andrzej
Dyrekcja Jodtowska ElZbieta
Dyrekcja Romin Andrzej
Dziat Inwestycji s
Dziat Kadr i Ptac Armata Piotr I Niktjeszcze nie jest wpisany
Dziat Marketingu Rolka Tadeusz do Dziatu I tveii
Dziat Marketingu Rowicki | Krzysztof 0 Dziatu Inwestycji
Dziat Marketinqu Sanocki |Jerzy L~
Rekord: [ 1] 4] b [M k|22

Rys. 1 Gotowa kwerenda Dzialy i pracownicy

Aby utworzy¢ kwerende Dzialy i pracownicy:

1. Rozpocznij tworzenie kwerendy w widoku projektu.

2. Dodaj do okna projektowego tabelg Dzialy oraz tabelg Pracownicy.

3. Zwro6c¢ uwagg, ze pomiedzy tabelami pojawita sig¢ linia taczaca (a to dzigki wczesniej utworzonej relacji).
4. Umies$¢ w siatce pole Nazwa dzialu z tabeli Dzialy a z tabeli Pracownicy pole Nazwisko i pole Imie.

5. Posortuj wg nazwy dziatu, nazwiska i imienia.

6

Sprawdz, czy kwerenda pokazuje Dzial Inwestycji.

Jezeli umieszczasz w kwerendzie kilka tabel powinny by¢ pomiedzy nimi linie tqczqce.

Linia {qczqca w kwerendzie ma zupelnie inne znaczenie niz linia Iqczqca w relacji.
W kwerendzie linia ta okresla, jak nalezy dobierac rekordy z obu tabel.

Jezeli masz w bazie utworzone relacje —w wielu przypadkach nie musisz martwic¢ sie o pola
taczqce — bedziesz moze tylko potrzebowal zmieni¢ typ sprzeZenia.

Jezeli w oknie kwerendy umiescisz dwie tabele niepolqczone relacjq, w ktorych wystepujq pola
o tej samej nazwie — system bedzie probowal polqczyc¢ te pola.

Jezeli w oknie kwerendy umiescisz dwie tabele niepotqczone relacjq, w ktorych nie ma pol o tej
samej nazwie a Ty sam nie utworzysz polqczenia — kwerenda polqczy kazdy rekord jednej
tabeli z kazdym rekordem drugiej tabeli (iloczyn kartezjanski).

Gdy wyswietlisz widok SOL kwerendy zobaczysz jak wyglada wyrazenie w jezyku SQOL.
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Rozdziat 8. Kwerendy cz.2.

Zmiana typu sprze¢zenia

cd. zadania z poprzedniej strony

Linia taczaca przeniesiona

z okna relacji okresla, jak
do dzialow dobierac¢
pracownikow

Zaznacz opcjg
pokazywania wszystkich
rekordow z tabeli Dzialy.

Edycja widok Wataw Kwerenda Marzedzia Okno Pomoc
B-ReRvtaas|o/@-| ! [% s |wasui /@
| Dzialy i| pracownicy :\Kwelenda wybierajaca whasciwosci sprzezenia

Dziaty Pracownicy Mazwa tabeli po lewej Mazwa tabeli po prawej
* ¥ - IDziah.f ;I IPracownicy ;I
1 :’
Symbol deialu Nr pr z ) )
Mazwa deiahy Mazwisko Mazvea kopdmny po lewe] Mazwa kolumny po prawej
Siedziba dzishu oo [T ISvrnb dzistu -] ISymboI diatu -]
Telefon dzigtu Symbal dziatu;l
) 1/ Zawiera bylko te wisrsze, w kkdrych sprzezone pola
1 | I z obu tabel 53 rdwne,
Kliknij _d“ U.kIOtl’lrle ha .l}nu . (o i THamsie Time & £} Unzglednia WSZYSTKIE rekardy 2 Dziaty’ | tylko te
1@02&06_], aby WYSWICthC la |{Dziah Pracommic | Pracowmic: :gtvonrgy z Pracownicy’, dla kkorych sprzegone pola sg
okno Wlasciwosci Ui |Rosngeo Raosngco Rosngco '
. e Rzt 3 Uweglednia WSZYSTEIE rekordy 2 'Pracownicy' i bylko e
Sprz¢zenia. ia: rekordy z 'Dziaty’, dla kbdrych sprzezone pola 55 réwne,
b
4 | | [a]'4 I Anuluj Towe

Rys. 2 Ustawianie wlasciwosci sprzezenia w widoku projektu kwerendy

Aby zmieni¢ typ sprze¢zenia:
Kliknij dwukrotnie lini¢ laczaca
W oknie ,,Wlasciwosci sprzezenia” wybierz opcjg ,,Uwzglgdnia WSZYSTKIE rekordy z tabeli Dzialy...”

3. Zamknij okno Wla$ciwoSci sprzezenia Zauwaz pojawienie si¢ grotu strzalki na linii taczacej po stronie
tabeli Pracownicy.

Sprawdz, czy wyswietla si¢ Dzial Inwestycji.
5. Zauwaz, ze kwerenda pokazuje teraz wigcej rekordow niz jest pracownikow.
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Zadanie 2. Towary bez dostawcow

Typ sprzezenia w kwerendzie

Czesto dopiero w trakcie wpisywania danych projektant decyduje si¢ na wyodrebnienie kolejnej tabeli. Musi
wowczas sprawdzi¢ poprawno$¢ wpisanych danych.
W przykladowej bazie najpierw utworzono tabel¢ Towary i do pola Dostaweca wpisywano symbol dostawcy.
Dopiero pozniej utworzono tabelg Dostawcey z poprawnymi symbolami dostawcow.

Utworz kwerendg, ktora wyszuka towary, ktore nie maja wpisanego dostawcy lub biednie wpisany jego symbol.

Microsoft Access

ngik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc

B -

H &y

Dobrze wpisany
dostawca w tabeli

Y I YA - =T -

g=¢ lowarw bez dostawcy : Kwerenda wybierajaca

=

Towary Nazwa towarr— ANEKS - ma '
| |Butla gazowa 3kg | ANEKS — ANEKS odpowiednik w tabeli
|__|Czepek kapiel. ~ | Dostawey

Gwizdek EX

| |Ha SPORTPOL SPORTPOL\
Takiego dostawcg | — [__| Hantle reh. 1kg kpl. ANEX - nie ma
wpisano w tabeli - :a“flel ’"3':‘-. 2k kpl. LI odpowiednika w tabeli
1el0wki
Towary u KEE ~jazdows od Dostawcy
Rekord: | 14 10/ k | 4] |Hﬁ| z 31 F

=
Nie wpisano
dostawcy do Rys. 3 Kwerenda pokazuje, ktéry dostawca wpisany do tabeli Towary ma odpowiednik
tabeli Towary w tabeli Dostawcy

Aby utworzy¢ kwerende:

Dodaj tabele Towary i Dostawcy.

Dok WD =

rekordow z obu tabel).

cd. na nastgpnej stronie

120

Rozpocznij tworzenie nowej kwerendy w widoku projektu.

Z tabeli Towary umie$¢ w siatce pola Nazwa towaru i Dostawca. Posortuj wg nazwy towaru.
Z tabeli Dostawcy umies¢ w siatce pola Symbol dostawcy i Miasto.
Sprawdz, czy otrzymale$ towary bez dostawcow (oczywiscie, ze nie; to co widzisz to iloczyn kartezjanski
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Rozdziat 8. Kwerendy cz.2.

cd. z poprzedniej strony

Microsoft Access — | =3 |i|

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomog |

B-lBERy | imas o|@- % | wski- @ N Ba-| 0.
Towary bez dostawcy : Kwerenda wybierajaca Whasciwoici spizezenia

T Mazwa tabeli po lewej Mazwa tabeli po
onan Dostawcy Dioskawe _I Taowat

; [estawcy x| [rowary
N“tm""—’t'u Mazwa kolumny po lewe) Mazvea kolumney
azwwa kowart

Dostawca Adres ISvmboI dostawcy ;I IDDstawca

Kod pocztowy
Miasto x

7 1: Zawiera bylko be wisrsze, w kkdrych sprae:
z obu tabel 53 rowne,

) 21 Uwzglednia WSZYSTKIE rekordy z 'Dostaw
bo:e: Dostawca Doskawca Symbol dosta rekordy 2 'Towary', dla kkdrych sprzezone
Trzeba potaczy¢ pola z obu tabel o Towary Towar Dostawc  fowne.
Pokaz': El % 3¢ Uwaglednia WSZYSTKIE rekordy 2 Towary
. rekordy 2 'Dastawcy’, dla kkdewch spreezaor
| I Kryteria: Is Mull E—
Rys. 4 Formuly w siatce projektowej kwerendy Jezeli wpiszesz
kryterium Is Null
zobaczysz tylko

towary ze zle
wpisanvm dostawca

Aby polaczy¢ tabele w kwerendzie:

1.

799 Z 195

Utworz lini¢ potaczenia - ,,chwy¢” za pole Symbol dostawcy w tabel Dostawcey i ,,spus¢” je na pole
Dostawca w tabeli Towary.

Kliknij dwukrotnie na linii laczacej i wybierz typ sprzezenia uwzglednia WSZYSTKIE rekordy z tabeli

Towary...
Sprawdz dzialanie kwerendy. (Widzisz wszystkie towary)

Jezeli chcesz zobaczy¢ tylko brakujacych lub zle wpisanych dostawcoéw w tabeli Towary wpisz kryterium
Is Null do pola Symbol dostawcy z tabeli Dostawcy. (teraz widzisz wszystkie towary — z dobrymi, ztymi i
niewpisanymi dostawcami).

Jezeli chcesz zobaczy¢ tylko zle wpisanych dostawcéw w tabeli Towary (bez brakujacych dostawcow)
dopisz kryterium Is Not Null do pola Dostawca z tabeli Towary (zostaw Is Null w Symbolu dostawcy).

W kwerendzie nie ma mozliwosci utworzy¢ sprzezenia z wymuszaniem wiezow integralnosci.

Linia tqczqca w kwerendzie nie ma wplywu na zachowanie tabel w innych obiektach (tylko
relacja z wymuszaniem wiezow integralnosci ,,dba” o spojne dane, bez wzgledu na to jak
wpisujesz dane — wprost do tabeli czy np. za posrednictwem formularza).
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Zadanie 3. Dostawcy bez towarow

Utworz kwerende pokazujaca dostawcow, do ktorych nie zostal przyporzadkowany zaden towar.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno P

Symbol dostawcy

g=! Dostawcy bez towaru_ - Kwerenda wybierajaca !Elm

Miasto

Nazwa towaru «[f ALPIN - ten

»[ALPIN
|_ANEKS

ANEKS - ten
dostawca ma
towary

122

— ANEKS

AMEKS

Katowice

oy stowice
oy stowice
My stowice

Rekord: 4] 4 [[ 1 » [Mi[rk]z16 )

: dostawca nie
Wrotki ma towarow
Rakieta tenisowa Wils

Butla gazowa kg ;I

Rys. 5 Dostawcy i towary w kwerendzie — pierwszy krok do znalezienia dostawcoéw bez

towarow

Microzoft Access
JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy

g=¥ Dostawcy bez towaru - Kwerend_.. [[lj[=] [E3
Miasto B

Symhol dostawcy

b [ ALPIN|

TATRA,
TOR

Rys. 6 Kwerenda Dostawcy bez towarow

SPORTLAND

Rekord: I4|4|| 1 >|H|Hﬁ|24

Katowice
Mowey S3cz
Mowey S3cz
Krosno
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Rozdziat 8. Kwerendy cz.2.

Zadanie 4. Analiza cen zakupu

Kwerenda podsumowujgca

Czesto zachodzi potrzeba pokazywania podsumowania danych zamiast wyswietlania rekordow szczegdtowych.
Utworz kwerendg, ktora dokona analizy ceny zakupu towardw: policzy towary, znajdzie najwigksza i
najmniejsza ceng, obliczy $rednia.

Najczesciej

Podsumowanie

Misiznalmg

# 1 1 .
Kwerenda JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia Okrio Pomoc ﬁt.lntkC_]t;

. statystyczne:
podsumowujaca 5! Podsumowanie cen zakup erenda wybie N =] Poli}::z Minimum
nie pokazuje Liczba towardw Najmniejsza cena jwieksza cena | Srednia cena Maksi;num ’
rekordow > 31 8,00 zt 442,00 zt 97,83 2t Srednia
szczegblowych
(W naszym Rekord: 14 4 | T [ p]ek] a1
przypadku
poszczegbdlnych
cen) Rys. 7 Kwerenda podsumowujaca Analiza cen zakupu

Microsoft Access HE R
ngik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Narzedzia 0Okno Pomogc
B-lBERY|iwe s a|d-
Wiersz
Podsumowanie Narzedzie Sumy,
iCena 73 ktore wiacza wiersz
Daka dostawy

\ Pole: |Mazwa bowaru Cena zakupy Cena zakupu Srednia cena: Cena zakupu [
W wierszu Podsumowanie Tabela: | Towar Tawiar Towar Towar

: X X Podsumle.‘ Policz Minirnurm Maksirnumm Srednia

wybiera si¢ funkcje Sorbuj:

: . Pokaz: . ,
agregujace np.. . Kryteria: Dobrze jest nazywad
Grupuj wg, Suma Srednia,

R . s 1o pola
Minimum, Maksimum,
Policz . . .
Rys. 8 Widok projekt kwerendy podsumowujace;j

Aby utworzy¢ kwerende podsumowujaca:

1
2
3.
4.
5
6
7

Rozpocznij tworzenie kwerendy w widoku projektu, dodaj tabelg Towary.

W siatce projektowej umies¢ pole Nazwa towaru i trzy razy pole Cena zakupu.

Klikajac na narzedziu Sumy wyswietl wiersz Podsumowanie (pod wierszem Tabela siatki projektowej).
W wierszy Podsumowanie pola Nazwa towaru wybierz Policz.

W wierszu Podsumowanie w kolejnych polach wybierz Minimum, Maksimum Srednia.

Sprawdz dziatanie kwerendy.

W wierszu Pole dopisz nazwy obliczanych pol - przed istniejaca nazwe pola Nazwa towaru dopisz Liczba
towaréw i koniecznie dwukropek)

Nazwij nastepne kolumny Najmniejsza cena, Najwicksza cena, Srednia cena (pamigtaj! nie usuwaj
dotychczasowych wpiséw, po kazdej nazwie stawiaj dwukropek)

Sprawdz dziatanie kwerendy, zapisz ja pod nazwa Analiza cen zakupu.

Zadanie samodzielne: Utworz kwerendg pokazujaca Srednia, minimalng i maksymalng stawke w firmie oraz
liczbg pracownikow
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Zadanie 5. Srednia stawka w dziatach

Grupowanie w kwerendzie podsumowujgcej

Utworz kwerende ukazujaca liczbe pracownikéw oraz $rednia stawke w kazdym dziale.

Microzoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

Grupowanle = Srednia stawka w dziatach : Kwerenda wybierajaca ] ]
stawek o, Hazwa dziatlu Liczha pracownikiw Srednia stawka Qbhc;gme
pracownikow b [Administracyal 1 1138 Sredniej
wg dziatow Dyrekcja 3 1 stawki takze
Dziat Inwestycji 0 dla dzialu bez
Dziat Kadr i Ptac 1 1200 pracownikow
Dziat Marketingu 3 1333
Dziat Sprzedazy 2 1350
Dziat Zakupow 6 1025
Rekord: I1|4|| 1 Pl)ll)*lz?
Rys. 9 Kwerenda podsumowujaca grupujaca rekordy
Microzoft Access
J Plik Edycja Widok Wstaw Kwerenda MNarzedzia Okno Pomoc
BBk e o|@-| %) x| wsystd- | g N
Pole gmpquCC musi | g=! Srednia stawka w dziatach : Kwerenda wybierajaca Aby
by¢ umieszczone - zobaczy¢
z lewej strony Daziaty Pracownicy dziat bez
pozostatych pol. * 1 og |IMiE pracownikow
Wvbi . . bol dzialu wibol dziaty trzeba dobraé
Yy 1§:ra Sie W '1’11m Nasga dziztu Stanowisko rzeba dobrac
funkcje agregujaca Siadzid deistu Stawka ] - typ
Grupuj wedlug ‘ C sprzgzenia
Pole: [Mazwa ddstu Liczha pracownikdm: Mazwisko Srednia stawka: Stawka Lo
Tabela: [Dziat Pracownic Pracownic:
Podsurmowanie: | Grupuj wedtug > | Palicz Stednia
Sorkuj:
Pokaz:
krykeria:

Rys. 10 Widok projektu kwerendy podsumowujacej z grupowaniem
Aby utworzy¢ kwerende:

Rozpocznij tworzenie kwerendy w widoku projektu. Dodaj tabele Dzialy i Pracownicy.
Umies$¢ w siatce pola Nazwa dzialu, Nazwisko i Stawka.

Wyswietl wiersz Podsumowanie.

W wierszu Podsumowanie pola Nazwa dzialu zostaw funkcje Grupuj wg.
W polu Nazwisko wybierz funkcje agregujaca Policz. W polu Stawka wybierz funkcje Srednia.
Sprawdz dzialanie kwerendy. Wpisz nazwy pol (Liczba pracownikow i Srednia stawka).

Ustaw sprzezenie tak, by uwzgledniato wszystkie dzialy.

S A o

Zapisz kwerende pod nazwa Srednia stawka w dzialach.

Jezeli w kwerendzie podsumowujqcej potrzebujesz pole a nie chcesz go wyswietla¢ —wybierz
funkcje agregujqcq Gdzie.

Zadanie samodzielne: Utworz kwerendg analizujaca towary od danego dostawcy.

Kwerenda ma wyswietla¢ symbol dostawcy, liczbg towarow, towar najtanszy i najdrozszy.
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Rozdziat 8. Kwerendy cz.2.

Zadanie 6. Pracownicy wg dziatow i wyksztatcenia

Kwerenda krzyzowa

Bywa, ze zachodzi potrzeba przedstawienia danych przechowywanych w roznych polach tabeli w sposob zwarty
i podsumowany.

Utworz kwerendg krzyzowa pokazujaca w wierszach dziaty firmy w kolumnach rodzaje wyksztalcenia a na
przecigeiu wierszy i kolumn — liczbg pracownikow z danego dziatu o danym wyksztalceniu.

Microsoft Access NEE
W wierszach J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia Okno Pomoc
Zl’la‘]'dujaL SiQ Pracownicy wg dziakow | wyksztalcenia_ - Kwerenda kizyzowa
symbole dzialu Symbol| Liczba prac. | 1 wyisze |2 wyisze zawodo| 3 érednie | 4 zawodowe |} podstaw
|| DA 4 1
_M 1 1
| 3 2

: - /_ DR 3 2 1 W kolumnach
w pierwszej [os 2 1 1 znajduja si¢
kolumnie jest DI B 1 1 2 1 rodzaje
suma. Rekord: (14| 4 |] /1’ A ER 4 | I wyksztalcenia

(u Ciebie tylko
. . s ic s . cyfry)
Rys. LLKwerenda krzyzowa Pracownicy wg dzialow i wyksztalcenia
W é$rodku nastepuje

zliczenie nazwisk

Symbol dziatl

Zlicz{Mazwisko)

Symbol dzistud

Rys. 12 Koncowe ustawienie kwerendy krzyzowej w kreatorze

Aby utworzy¢ kwerende krzyzowa:

1.

wokh v

&

W zaktadce Kwerendy kliknij Nowy (obok Projektuj). Wybierz kreatora kwerend krzyzowych. Kliknij
Dale;j.

Wybierz tabelg Pracownicy. Kliknij Dale;.
Jako naglowki wierszy wybierz Symbol dziatu. Kliknij Dale;j.
Jako nagtoéwki kolumn wybierz Wyksztalcenie. Kliknij Dale;.

Jako liczby, ktéore maja byé¢ obliczane wybierz Nazwisko i1 funkcj¢ Zlicz.. Zostaw haczyk przy Tak,
dolacz wiersz Sumy. Kliknij Dale;.

Nazwij kwerend¢ Pracownicy wg dzialéw i wyksztalcenia. Kliknij Utworz.
Aby zmieni¢ nagtowek drugiej kolumny ustaw dla niej wtasciwos¢ Tytul.

U Ciebie bedq pojawialy sie tylko numery rodzajow wyksztatcenia (bez nazw).
Kwerenda krzyzowa opiera sie na trzech polach.
Zrédlem kwerendy krzyzowej moze byé tylko jeden obiekt — tabela lub inna kwerenda.

Jezeli chcesz umiesci¢ w kwerendzie krzyzowej pola z kilku tabel musisz najpierw utworzyé
kwerende wybierajqcq z tymi polami i na niej oprze¢ kwerende krzyzowaq.
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Podsumowanie

Kwerendy opieraja si¢ zazwyczaj na kilku tabelach. W oknie kwerendy nalezy zdefiniowaé, jak kwerenda ma
potaczy¢ dane z tych tabel.

Poprzez polaczenie tabel w kwerendzie projektant okresla sposob doboru rekordow z tabel przy wyswietlaniu
kwerendy. Brak polaczenia powoduje wyswietlenie kazdego rekordu z pierwszej tabeli potaczonego z kazdym
rekordem drugiej tabeli (iloczyn kartezjanski).

Przy dobrze zaprojektowanych tabelach i relacjach tabele w kwerendzie ukazuja si¢ z  wlasciwymi
potaczeniami.

Dla kazdego potaczenia migdzy tabelami w kwerendzie mozna okresli¢ typ sprzezenia: dotaczanie rekordow o
rownych sobie polach sprzeganych lub wszystkich rekordéw z jednej lub drugiej tabeli.

Kwerenda podsumowujaca nie pokazuje poszczegdlnych rekordow z tabel lecz podsumowane (zagregowane)
wartos$ci poszczegdlnych pol.

Najczgsciej stosowane funkcje agregujace to: policz, suma, minimum, maksimum. Funkcje agregujace wybiera
si¢ w wierszu Podsumowania kwerendy.

W  kwerendach podsumowujacych moze wystapi¢ grupowanie wedlug wybranego pola. W wierszu
podsumowania pola grupujacego nalezy wybra¢ funkcj¢ Grupuj wg.

Jezeli w kwerendzie podsumowujacej potrzebujesz pole nie do grupowania i nie chcesz go wyswietla¢ — nie
tylko usun flagg widocznos$ci (haczyk w wierszu Pokaz) ale i ustaw dla niego funkcj¢ agregujaca Gdzie.

Kwerenda krzyzowa podsumowuje w specyficzny sposob dane przechowywane w roznych polach tabeli
(niejako przenosi do kolumn dane z rekordéw). Do tworzenia kwerendy krzyzowej wygodnie jest uzywac
kreatora kwerend krzyzowych.

Zwré¢ uwagg, ze kwerenda moze pokazywac tylko jeden rodzaj danych — albo rekordy szczegoétowe, albo
rekordy podsumowane — w grupach lub wszystkie. Rekordy szczegdtowe i podsumowania jednoczesnie tatwo
jest uzyska¢ w raporcie (kreator raportow) albo w formularzu (tu juz trzeba samemu doda¢ pola obliczeniowe
w widoku projektu).
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Pytania

1. Do czego stuza kwerendy?

2.  Wymien rodzaje kwerend.

3. Jakie widoki ma kwerenda?

4. Cotojest SQL?

5. Co jest zrodtem danych dla kwerend?

6. Jakie wiersze wystepuja w siatce projektowej kwerendy?

7. Co umieszcza si¢ w wierszu Pole siatki kwerendy? W ktorym wierszu siatki umieszcza si¢ formuty?
8. Jak ustawi¢ typ sprzgzenia potaczenia tabel w kwerendzie?

9. Jakie sa typy sprzgzenia?

10. Jaka jest roznica pomigdzy relacja a potaczeniem pol w kwerendzie?

11. Jak wlacza si¢ wiersz Podsumowania? Wymien funkcje agregujace.

12. Jaka jest r6znica pomigdzy Policz a Suma?

13. Jaka funkcjg agregujaca nalezy wybrac, by nastapilo grupowanie wartosci jakiegos pola?
14. W ktérym miejscu siatki musi by¢ umieszczone pole grupujace?

15. Jaka funkcj¢ agregujaca nalezy wybrac dla pola potrzebnego w kwerendzie podsumowujacej, ktorego si¢ nie

wyswietla?

16. Co jest charakterystyczne dla kwerendy krzyzowe;j?

127



Bazy danych — MS Access

Zadania samodzielne

1. Utworz kwerende pokazujaca pracownikow i ich zwolnienia chorobowe. Zadbaj, by pojawity si¢ réwniez
nazwiska tych pracownikow, ktérzy nie chorowali. Dla kazdego zwolnienia oblicz liczbg dni choroby.
Uwaga! Dni choroby to réznica pomigdzy ostatnim dniem zwolnienia a pierwszym powigkszona o liczbg 1.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia Okno Pomoc

TR IEES AR - I Y 2 - Al I =k

Nazwisko Imig | Poczatek zwolnienia | Koniec zwolni Dni zwol

b | Armata Piatr 1893-10-10 1999-11-12 34
Armata Piatr 2000-01-03 2000-01-09 7
Dwirek Eugenia
Garski Andrzej
Jodtowska | Elzhieta
Juka Krystyna 2000-03-01 2000-03-05 5
Juka Krystyna 2000-03-12 2000-03-15 4

Rekord: (L4 I 110w Teilesl = 57

2. W bazie nie utworzono jeszcze relacji pomig¢dzy tabelami Pracownicy i Urzedy Skarbowe. Utworz kwerendeg
pokazujaca urzad skarbowy, do ktérego nie nalezy zaden pracownik.

3 . Utworz kwerende pokazujaca pracownikéw nie posiadajacych numeru urzedu skarbowego lub btedny numer
urzgdu skarbowego (tzn. taki, ktorego nie ma w tabeli Urzedy Skarbowe).

4.Utworz kwerendy pokazujaca kwotg potrzebna na stawki i premie dla calej firmy i w rozbiciu na dziaty.
(Wskazowka! Dla premii (procentowej) wylacz flagg widocznosci 1 wybierz funkcjg agregujaca Gdzie).

Microzoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Formiat Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

g=¢ Stawki i premie dla catej firmy : Kwerenda wybierajaca

Liczha pracownikdw| Suma stawek Hwota premii Razem
3 [ 23600 =t 3099 = 26 699 =
Rekord: (14T 4 1] 1k Drrleslz 1

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

premie dla dziakd erenda hierajaca - O] x

Symbu|Liczba pracownikow| Suma stawek Kwota premii Razem
p (DA 4 4 550 z4 728 =t 5278 z+
oK 1 1200 =zt 120 =zt 1320 =zt
| o 3 4000 =t 270 =t 4270 =+
| |oR 3 5000 = 750 =t 5750 =zt
| |Ds 2 2700 = 270 =t 25970 =+
|0z B 6 150 zi 960 =zt 7110 z¢
Rebord: M| 4 1/ r M rk]z6
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5. Utworz kwerendg pokazujaca liczbg dni choroby ogdtem dla kazdego pracownika.

Microsoft Access

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia 0

M- ldeaRy|inme s |aslii

i=? Pracownicy i zwolnienia ogdtem : Kwerenda wyb... !EI

Nazwisko Imie Dni zwolnienia ogdtem

» | Armata Piotr 41

Dworek Eugenia

Garski Andrzej

Jodtowska Elzbieta

Juka Krystyna 9

Kowal Marcin

Kowalski | Jan 15

Rekord: Nli” 1 >|H|>¥|219

Wskazéwki: Wylacz flage widocznosci dla pol Poczatek i Koniec zwolnienia. W polach tych jako funkcje
agregujaca wybierz Gdzie.

6. Utworz kwerendg pokazujaca wyksztalcenie pracownikow w firmie

Microzoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia

i=¢ Analiza wyksztatcenia pracownikow w fi

Nazwa wyksztalcenia | Liczba pracownikdw
id wyisze|
| |wyisze zawodowe
| |$rednie

| | zawodowe
podstawowe

Rekord: Hli” 1 Dlillb*'zS

w

B N FiRy -]
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Rozdzial

Zadania sprawdzajgce

W rozdziale utrwalisz zdobyte do tej pory wiadomosci i umiejetnosci w projektowaniu
i obstudze baz danych.
Rozwiqz ponizsze zestawy zadan i przekonaj sie, ze duzo juz umiesz.

Powodzenia!

Potrzebne pliki: Rozdziatl 09-Kadry-z1.mdb, Rozdziat 09-Kadry-z2.mdb, Rozdziat 09-Kadry-z3.mdb
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Zestaw 1

Zadanie 1 10 pktow

Utworz tabelg o nazwie Zgloszenia przechowujaca dane o uczestnikach akcji ,,Rzu¢ palenie
razem z nami”.

Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary.

Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby system nie dopisywat rekordu, gdy nie wpisze si¢ nazwiska.

Whpisz do tabeli 2 fikcyjne rekordy.

»Rzu¢ palenie razem z nami”

Palitem ..... papieroséw dziennie. Przestatem pali¢ w dniu ........................

Czy rzucajac palenie stosowates$ srodki farmaceutyczne [ Tak U Nie

Zadanie 2 8 pktow

W bazie KADRY maja by¢ zapisywane informacje o urlopach pracownikéw. Utworzono juz
tabelg Urlopy i probowano utworzy¢ relacj¢ z wymuszaniem wigzow integralnos$ci pomigdzy
tabela Pracownicy a Urlopy. Takiej relacji nie da si¢ utworzy¢ - popetniono btad projektowy.
Usun ten blad i utworz relacj¢ z wymuszaniem wigzow integralnosci pomigdzy tabela
Pracownicy a Urlopy.
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Rozdziat 9. Zadania sprawdzajace

Zadanie 3 6 pktow

Utworz formularz o nazwie Przeglad towaréw zblizony do ponizszego.
Wstaw napis w nagtowku, zwigksz jego czcionke, ustaw kolor czerwony.
Poprzesuwaj pola, pousuwaj etykiety przy adresie dostawcy.

Przeglad towarow

4 M azwa towaru INalty zjazdowe Fisher
Symbol dziaku IN.-’-‘-.
Cena zakupu I 442,00 2+
VAT 225
Marza 20%

Symbol dostawcy AMEKS |M_I,I$h:uwi|:e
||:|I. Zimowy 12
Reekord; HI 4 II 1k IHIH*IZZ?

Zadanie 4 6 pktow

Utworz raport o nazwie Analiza stawek w zalezno$ci od wyksztalcenia zblizony do
ponizszego(styl Wyréwnaj do lewej 1).

Umie$¢ go na kartce w poziomie.

Dokonaj analizy cen zakupu — raport oblicza sume stawek w dziale i $rednia.

Nezwa wyksztedceni  wyZrze zawodowe B
Negpwiska Tmig Syembal dricdi Steewkex
Kool ki Jan DS 1350
L] Beda oA 1300
Paray Cezaty DE 1400
Suma ol 0wy ksrtafcenia' = 2 (3 refordy srcregddowe)
Sumia 4050
Srednia 1350
Neagwa wilsztedceni  Srednie
Negwisko Tmig Syrrbal diicdi Stewkax
Gorzki Andrzej DR 2000 -
bna: 4] [ 1 ] <] | v| .
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Zadanie 5 5 pktow
Utworz kwerendg o nazwie Pracownicy wielodzietni pokazujaca alfabetycznie pouktadane
nazwiska, imiona 1 liczbg dzieci tych pracownikéw, ktorzy posiadaja troje lub wigcej dzieci.

Zadanie 6 7 pktow

Utwoérz kwerende o nazwie Pracownicy i ich dzieci wg dzialéw, pokazujaca dla kazdego
dziatu liczbg zatrudnionych w nim pracownikow 1 liczbg dzieci tych pracownikow.

Pkt gratis: spraw, by kwerenda pokazywata takze dzial DI, w ktérym nie ma pracownikow.

Symhol dziatu Liczba pracownikdw Liczha dzieci

b | DA 4 1
Dl 1
O 3
CR 3
DS 2
DZ B

Rekord: I<|1|| 1 PlHlHEleu

Zadanie 7 9 pktow
Utworz kwerende o nazwie Srednia zarobkéw w rodzinie pokazujaca
e zarobek razem pracownikow (liczony ze stawki 1 premii) 1
e S$rednig w rodzinie (zarobek razem podzielony przez liczbg 0s6b — przyjeto
W uproszczeniu, ze liczba osob w rodzinie to liczba dzieci plus dwoje rodzicow).
Pkt gratis: spraw by kwerenda nie pokazywata osob nie posiadajacych dzieci i tych, ktorzy
nie maja wpisanej liczby dzieci.

i Nazwisko Srednia w rodzinie

: Adamski Leszek 1160 =t 1 388 &Y =[

I [ | Armata Fiatr 1320 = 3 264,00

(| |Dworek  Eugenia 1440 2t 3 00l [
| |Gérski Andrzej 2200 z 2 550,001 + |k
Rekord: (14| 4| S vkl z 1o
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Rozdziat 9. Zadania sprawdzajace

Zestaw 2

Zadanie 1 10 pktow

Utworz tabele o nazwie Domy przechowujaca dane o ofercie biura posrednictwa.
Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary. Nie zapomnij o polu kluczowym.

Spraw, aby system przyjmowal domyslnie uregulowany stan prawny.

Wpisz do tabeli 2 rekordy.

Domy na sprzedaz

Dom Dziatka Cena Nr oferty
Wola 250 m?2 11 arow 250 000 zt D-004 stan prawny uregulowany
Piaski 300 m2 9,1 ara 200 000 zt D-008 stan prawny nieuregulowany
Azory 80 m2 3,5ara 150 000 zt D-010 stan prawny uregulowany

Zadanie 2 8 pktow

W bazie KADRY maja by¢ zapisywane informacje o zwolnieniach chorobowych
pracownikow.

Utworzono juz tabel¢ Zwolnienia chorobowe i probowano utworzy¢ relacje¢ z wymuszaniem
wigzow integralnosci pomigdzy tabela Pracownicy a Zwolnienia chorobowe.. Takiej relacji

nie da si¢ utworzy¢ - popetniono blad projektowy.

Usun ten blad i utworz relacj¢ z wymuszaniem wigzow integralnosci pomigdzy tabela
Pracownicy a Zwolnienia chorobowe.
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Zadanie 3 6 pktow

Utworz formularz o nazwie Szkolenia i pracownicy zblizony do ponizszego.
Wstaw zielony, duzy, napis w nagtéwku, zwigksz jego czcionkg.

Pogrub symbol szkolenia.

B3 Szkolenia i| pracownicy

Szkolenia i pracownicy

4 Symbal zzkalenia IBHP-I]1
Mazwa szkaolenia |F'|:udstawnwe zazady bhp
Opiz Dla wezystkich pracownikdw

Szkolenia i pracownicy -
Data ukoiiczenia | Nazwisko | Imig
b 2001-09-10) Adarmski Leszek

Fekard: I4|4|| 1 PlHlHﬁ'z"r

Zadanie 4 6 pktow

Utworz raport o nazwie Dostawcey i towary zblizony do ponizszego (styl Wyréwnaj do
lewej 2).

Umie$¢ go na kartce w poziomie.

Dokonaj analizy cen zakupu — raport drukuje $rednia, minimalna i maksymalna ceng zakupu
towaru od danego dostawcy

Dostawcy i towary
Symbai dostewey  ANEES
Miasta Mysionwice
Nearwe towarn Cenx reefampn SlAT
Butla gazowe Sk 26,00 22%
Kurtka przecindesz. 30,00 # 22%
Suma ofa Sy mbal dostaway’ = ANERS (2 rekordly sIcTeghfwe)
Srednia 43,00 ¥
Minimum 3000
Maksimum 56,00 o
Syrihal dosteovey FAKLAND -
srona: M| T 1 ] 4] | | 4
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Rozdziat 9. Zadania sprawdzajace

Zadanie 5 5 pktow

Utworz kwerendg o nazwie Pracownicy bez urzedu skarbowego pokazujaca alfabetycznie
nazwiska 1 imiona pracownikow, ktorzy nie maja wpisanego urzedu skarbowego.

Zadanie 6 5 pktow

Utworz kwerendg o nazwie Pracownicy z wybranego urzedu skarbowego, ktora najpierw
»pyta” o numer urz¢du skarbowego, a potem wyswietla wszystkich pracownikéw (nazwiska i
imiona) do niego nalezacych. Kwerenda ma nie pokazywac numeru urzedu.

Pkt gratis: spraw, zeby kwerenda przy wybraniu ktoregokolwiek urzedu pokazywata tez
pracownikow, ktorzy nie maja wpisanego urzedu.

Zadanie 7 11 pktow

Utworz kwerendg o nazwie Pracownicy i urzedy skarbowe pokazujaca nazwe urzedu,
miejscowosC, wktorej jest urzad, liczbg pracownikéw nalezaca do danego urzedu, sume ich
stawek 1 sumg zaliczek na podatek odprowadzanych do urzedu (zaliczka wynosi 19% stawki)

g=! Pracownicy i urzedy skarbowe : Kwerenda wybierajaca !EIH

Nazwa urzedu Miejscowosc [Liczha pracownik| Suma stawek| Suma zaliczek

P |Rejonowy Urzgd Skarbowy Limanowa 2 235000 z 446 50 zt
Rejonowy Urzad Skarbowy Nowy Sacz 10 11 B50,00 =t 2213450 =t
LS. Krakow-YWala Krakdw 2 260000 = 494 00 =t

Feekard: I4|4|| 1 >|H|HE|23
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Zestaw 3

Zadanie 1 10 pktow

Utworz tabelg o nazwie Przejazdy przechowujaca dane o ofercie biura podrdzy.

Dobierz nazwy, typy pol, rozmiary.

Nie zapomnij o polu kluczowym.
Spraw, aby nie mozna bylo wpisa¢ ujemnego czasu podrdzy — system powinien reagowac
odpowiednim komunikatem.
Whpisz do tabeli 2 rekordy.

Biuro podroézy ,,W sing dal”

przez dni wyjazdu cena biletu czas podrozy
w jedna/ dwie
strony
Amsterdam Hengelo, Haga | pn., $r 250 zt/ 429 zt 20 godzin
Amsterdam Utrecht wt. 259 zt/ 409 zt 21 godzin
Paryz Metz, Reims czw.,nd. 320 zt/ 599 zt 24 godziny

Zadanie 2 8 pktow

W bazie KADRY utworzono tabelg Towary. Towary sa sprzedawane w réznych dziatach
towarowych np. PL- artykuty ptywackie). Utworzono juz tabele Dzialy towarowe (nie pomyl
z tabela Dziaty), aby polaczy¢ tabelg Dzialy towarowe z tabela Towary relacja

zZ wymuszaniem wiezow integralnosci.

Takiej relacji nie da si¢ utworzy¢ - popetniono btad projektowy.
Usun ten blad i utworz relacj¢ z wymuszaniem wigzow integralnosci pomigdzy tabela Dzialy
towarowe a Towary.
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Rozdziat 9. Zadania sprawdzajace

Zadanie 3 6 pktow
Utwoérz formularz Pracownicy i szkolenia zblizony do ponizszego.
(Po kliknigciu na przycisku Szkolenia pracownika maja si¢ ukazywac szkolenia odbyte przez

tego pracownika) -u Ciebie ten przycisk moze nazywac si¢ inaczej!

Przesun imig koto nazwiska, usun etykiete pola imi¢, wstaw linig o grubosci 3 punkty.

E3 Pracownicy i szkolenia

Szkalenia pracownik.a

4 M azwizko |Adamski Leszek
Symbol dzisku pa—
Stanowizko Igl’ufuwn_l,l ksieqowy
Stawka Iw
Frernia | 16.00%

Rekord: LIL”—l Llilﬁl z 19

Zadanie 4 6 pktow

Utworz raport o nazwie Towary pogrupowane wg stawek VAT zblizony do ponizszego
(styl Wyrownaj do lewej 1).

W ramach jednej stawki VAT towary w grupach pouktadane s alfabetycznie.

Zmien kolor tytutowego napisu na czerwony.

I& Towary pogrupowane wg stawek VAT [_ O] x|
e EE——
Towary pogrupowane wg stawek VAT
VAT % J
Napwa towars Symbol deicdu
Hartle reh. 1kg kpl. FI
Hartle reh. Zka kpl. Fi
Steper York FI
VAT T
Nazwa towern Symbol dzicth
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Zadanie 5 5 pktow

Utwoérz kwerende o nazwie Towary drogie pokazujaca towary o cenie zakupu wigkszej niz
100 zt pouktadane wg dziatéw a w ramach dziatu wg towardéw (wyswietlaj pola Dziat, Nazwa
towaru i Cena zakupu).

Zadanie 6 S pktow
Utworz kwerendg o nazwie Analiza cen towaréw w dzialach. Kwerenda ma by¢ pouktadana
wg dziatow 1 pokazywac ceng najnizsza, najwyzsza 1 Srednia.

gz! Analiza cen towarow w dziatach : Kwerenda wybierajaca

Symbol dziatu | Liczha towardw | Towar najtanszy | Towar najdroiszy | Srednia cena
> |F| 4 14,00 z 44200 z¢ 169 =
|| IM 3 10,00 z 165,00 = 72
|| NA 4 4200 z¢ 44200 z¢ 174 =
| |OB 3 10,00 = 53,00 z¢ 25 ¢
| |PI 2 16,50 zt 21,00 = 19 ¢
| |PL 2 24500 =t 29000 = 268 =
| |PL 4 8,00 zt 32,00 z¢ 17 =t
| |5P 1 12,30 z 12,80 z 13 =
| |TE 3 11,00 = 23200 = 103 =
| TU 4 24 80 =4 83,00 z¢ 48 =

UE 1 198,00 = 198,00 = 193 =

rRekord: | [ 1w [r]rk|z 11

Zadanie 7 11 pktow

Utworz kwerendg o nazwie Cena brutto towaréw obliczajaca ceng sprzedazy brutto
towarow.

Cena sprzedazy to cena zakupu do ktorej doliczono 3-%koszt zakupu powigkszona o marzg i
podatek VAT.

(Cena z marza liczy si¢ od ceny + 3%koszt, a cena brutto od ceny z marza).

Punkt gratis za zapisanie wzoru w jednym polu.

a brutto towar i [=] 7 (il
| | Nazwa towaru |Cena zakup|Cena+3'%koszt| Marza | Cena z maria|%VAT| Cena brutto | «
Lalcutla gazowa 3ky 56,00 zt A7 B8 0% B3,2¢ 2% o4 44
| |Czepek kapiel. 12,00 zt 1236 20% 1483 22% 18,10
|| Gwizdek 10,00 zt 1030 20% 1236 7% 1323
| |Hamak 24 80 =t 2554 0% NEE 2% 37 40

Hantle reh. Tky kpl. 14,00 zt 1442 23% 17,74 D% 17 .74
| THantla rah Tla Lnl 15 1N =4 =R T =174 1onn ne 190N LI
Rekord: MI 1 Llilﬁl z 31
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Rozdzial

Pole kombi w tabeli i na formularzach

W rozdziale nauczysz sie tworzy¢ pole kombi — bardzo wygodny formant do wprowadzania
danych.

Zaprojektujesz w tabeli pola kombi ,,podpowiadajqce’ wartosci z innej tabeli — pracownikom
bedzie podpowiadal sie dzial, wyksztatcenie i urzqd skarbowy. Dla zwiekszenia czytelnosci
pola ukryjesz pola mato mowiqce uzytkownikowi np. 1d wyksztatcenia. Poprzez zastosowanie
konstruktora kwerend w polu kombi staniesz sie niezalezny od uktadu tabeli bedqcej zZrodtem
wierszy.

Nauczysz sie takze wstawiac pola kombi do formularza — przy pomocy kreatora.

Zapoznasz sie z tworzeniem pola kombi z listq wartosci, by wygodnie wpisywac ptec.

Przy pomocy kreatora utworzysz w formularzu pole kombi wyszukujqce rekordy w tabeli.

Zagadnienia:
e budowa pola kombi (pole docelowe, zrodto wierszy, pole zwiazane)

e Projektowanie pola kombi (odno$nika) w tabeli:
e ustawianie kolumny zwiazanej, liczby kolumn
e ustawianie szerokosci kolumn i szerokosci listy
e wlasciwosci Nagtowek listy, Liczba wierszy listy, Ogranicz do listy
e konstruowanie zrodta wierszy przy pomocy konstruktora kwerend

e Projektowanie pola kombi w formularzu:
e wstawianie formantu z przybornika
e obstuga kreatora pola kombi

e tworzenie kombi ze zrodlem wierszy Lista wartosci

e Projektowanie pola kombi w formularzu do wyszukiwania warto$ci

Potrzebne pliki: Rozdziat 10-Kadry.mdb
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Wprowadzenie — co to jest pole kombi

Pole kombi i jego wifasciwosci

Dane do pola tabeli mozna wpisywa¢ ,,wpalcowujac” je na klawiaturze. Ale wygodniej jest wybierac je
z pojawiajacej si¢ listy. To projektant okresla sposdb wprowadzania danych do pojedynczego pola — moze
zastosowa¢ formant o nazwie pole tekstowe (trzeba ,,wklepywac” litera po literze, cyfra po cyfrze) lub formant

o _nazwie pole kombi — ,okienko” posiadajace z prawej strony strzatke otwierajaca zestaw warto$ci do
wpisania.
Pole Symbol
Nr pr| Nazwisko Imie Symbol dziatu Stanowisko |~ gzialuy Fabeh
1 Potocki Leszek DS towny ksiegow Pracownicy ma
B gy KEIggmws postaé pola kombi
2 2 Winuk Jacek o kierownikETziaty k

| |m 4 Rolka Tadeusz |DA& Adryirieiracia Po otwarciu
— ol Dziat Imwestycji pokazuja si¢ dane z
B 5| Juka Krystyna ||y Dziat Kadr i Ptac / tabeli Dzialy

B Rowicki Krzysztof || DM Dziat Marketingu
— OR Dyrekcja )
_ 7| Paw Cezary 05 Dziat Sprzedazy Po wybraniu )

8 Maliniak Henryk Dziat Zakupdw do pola. Symbol dzialu
] w tabeli Pracownicy

= 9 Kowalski Jan wpisuje si¢

) ) . L . Symbol dzialu z tabeli
Rys. 1Pole kombi w tabeli Pracownicy z warto$ciami z tabeli Dzialy Dzialy

Co trzeba wiedzie¢ o kombi:
Opis Parametry Wlasciwosé

do czego go stosujesz

do wpisania wartosci

do ktdrego pola/tabeli wpisywana jest wybrana warto$¢

do pola Symbol dzialu w
tabeli Pracownicy

skad biora si¢ warto$ci wyswietlane po otwarciu z tabeli Dzialy Zrodlo wierszy
okienka?
Ile pol ze zrodta wierszy ma si¢ wyswietla¢ przy 2 Liczba kolumn

podpowiadaniu (liczac kolejne pola w zrodle) —

Ktore z podpowiadajacych si¢ pol ma by¢ przepisane
(pozostate pola sa dla wygody i identyfikacji)

Symbol dziatu a wigc 1

Kolumna zwigzana

Jaka szeroko$¢ maja mie¢ wyswietlane pola (w cm)

Szerokosci kolumn

Czy maja si¢ wyswietla¢ nagtéwki kolumn
podpowiadajacy si¢ pol?

np. 2 cm; 5 cm ($rednik!)
nie

Nagtowki kolumn

Ile wartosci ma si¢ podpowiada¢ (domyslnie 8)

niech zostanie 8

Liczba wierszy listy

Ile cm tacznie zajmuja podpowiadajace si¢ pola (suma |7 cm (2+5) Szerokos¢ listy
szerokosci pol)
Czy zabroni¢ uzytkownikowi dopisania czego$ innego Tak Ogranicz do listy

niz to, co si¢ podpowiada?

Formant okresla sposob wpisania danych do pola (wklepywacé¢ — pole tekstowe , wybierac
(kombi, pole listy), kliknq¢ haczyk — pole wyboru, klikna¢ koleczko -przycisk opcji)).

Nie pomyl formantu pole tekstowe z polem typu tekst — to zupetnie rozne sprawy.

Formant pole tekstowe oznacza, ze trzeba dane (liczby, znaki , daty) wprowadzi¢ z klawiatury.

Pole typu tekst oznacza, ze w tym polu przechowuje si¢ znaki (litery oraz cyfry, ale mozliwosci
wykonywania operacji matematycznych na cyfrach). Inne typy pol to liczba, Data/Godzina,
Autonumerowanie itd. Pole typu liczba czy data tez moze by¢ wypetniane poprzez formant

kombi czy pole wyboru.

Pole kombi mozna stosowaé takze do wyszukiwania rekordow — a tym pozniej
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Rozdzial 10. Pole kombi w tabelach i formularzach.

Zadanie

1. Pracownikom podpowiadajq sie dziaty

Tworzenie pola kombi

W tabeli Pracownicy przeprojektuj istniejace pole Symbol dzialu na pole kombi, ktore bedzie pokazywato
symbole i nazwy dzialoéw z tabeli Dzialy.

Ef Pracownicy : Tabela

Mazwa pola Typ danych Qpis
Nazwisko Tekst Mazwisko pracownika
Imie Tekst Imie pracownika
P} | Symbil dzistu Tekst Symbol dziatu, w kkdrvm pracownik pracuje ;I

‘Whasdciwosc pola

Ogélne | Cdnognik
Twp Formantu Pole kombil =
Tvp zradba wierszy Tabelafkwerenda
Zridto wierszy Dziaty
Kolumna zvizzana L : Karta odnoénik a na
Liczba kalurn 2 Tvp Formantu uzywy . . . L, .
Nagtéviki kalurn Hie wyswietlaniatega| Ni€j WlaSciwosci pola
Szerokoéci kalurmn 2em;Sem formularzact  kombi
Liczba wierszy listy 8
Szerokosc lisky Fcm
Ogranicz do listy Tak

T 1 ] ]

4
|Wid0k Projekt F& = Przetgcz okienka F1 = Pomoc | I_ MLIM l_

Rys. 2 Wiasciwosci pola Symbol dzialu — zmiana na formant pole kombi

Aby zmieni¢ pole Symbol dzialu w pole kombi:

1. W widoku projekt, w polu Symbol dzialu w oknie Wlasciwosci pola (dot ekranu) wybierz karte

Odnosnik.

2. Ustaw nastgpujace wlasciwosci, Sprawdz dziatanie pola kombi.

Typ formantu

Pole kombi

Typ zrodta wierszy Tabela/ Kwerenda

Zrodlo wierszy Dzialy
Kolumna zwiazana 1
Liczba kolumn 2

Nagtowki kolumn Nie

Szeroko$ci kolumn 2;5 (Srednik!)

Liczba wierszy listy |8

Szerokos¢ listy

7

Ogranicz do listy

Tak

Dobrze jest tworzyé pola kombi w tabeli — gdy tworzysz formularz oparty na tej tabeli — w nim
takze bedq pola kombi.

Projektujqc pole mozna uzy¢ kreatora odnosnikow. Warto jednak zdawaé sobie sprawe, co sie
pod tym kryje.

Zadanie samodzielne: Zmien tak pole kombi, by po otwarciu pokazywato tez siedzibg dziatu i telefon
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Zadanie 2. Pracownikom podpowiada sie
wyksztatcenie

Tworzenie pola kombi

W tabeli Pracownicy przeprojektyj istniejace pole Wyksztalcenie na pole kombi, ktore bedzie pokazywalo pola
Id wyksztalcenia i Nazwe wyksztalcenia z tabeli Rodzaje wyksztalcenia.

Microsoft Access [_ 2] x|

ngik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

Ma si¢ podpowiadaé —
Zawarto tej tabeli M- EERY iR 04U TRV ADX BAE- D).
Zrédlo WiCI‘SZY, %‘H«ndzaie wyksztatcenia : Tabela - ||:||i| =

Liczba kolumn, | ID wyksztatcenia | Nazwa wyksztatcenia Pracownicy_ : Tabela =10] x|
Kolumna zwigzana HE 1| wyisze Nazwa pela [ Typdamyeh  [opis] 4]
B 2| wyisze zawodowe i3 \Zp\;\,l:vkgztalcenle l#;i:ta ]
| | 3 érednie | | 2ezvk anaielski Tak/Mie LI
|| 4 zawodowe Whagcimosti pola
5 podstawowe
#*|  utonumerowanie) Ogélne | Qdnesnik :
Rekord: 4] 4 |[ 1/ > [Mrk|zs Ty Formantu Pole kormbi A tak sig to
No i podpowiada SiQ' Typ zrodta wierszy Tabela/Kwerenda bi
: Zrodio wierszy Rodzaje wyksztatcenia robi
Typ formantu kolumna zwigzana 1
Szerokos$ci kolumn Liczbs kolurnn 2
T Maghdwki kolumn Mie
Szerokosc¢ list Szerokosci kolumn Lemydem
wyzsze zawodowe Liczba wierszy listy 3
. . Szerokost lisky Scrm
2:::3;&?3“‘_9 Cigranicz do listy Tak
T 3
[widok arkusza danych, [ LM

Rys. 3 Wszystko, co potrzebne do utworzenia pola kombi wyksztatcenie

Aby utworzy¢ pole kombi:

1. W widoku projekt we wladciwosciach pola Wyksztatcenie na karcie Odno$nik ustaw formant i wtasciwosci
pola kombi.

Zadanie samodzielne
Zamien na pole kombi pole Urzad skarbowy w tabeli Pracownicy.

144 © K.Pole¢, WSB-NLU



Rozdzial 10. Pole kombi w tabelach 1

formularzach.

Zadanie 3. Podpowiadajq sie takze Urzedy Skarbowe

Ukrywanie pd6l w zrédle danych formantu kombi

Czesto nie chcemy wyswietlaé w formancie kombi kolejnych pdl pobranych z tabeli. Mozna wytaczy¢ ich
wys$wietlanie poprzez ustawienie szeroko$ci danej kolumny na zero.
Jezeli ustawisz na zero szerokos$¢ pierwszej kolumny z lewej strony w polu bedzie wyswietlata si¢ kolejna

kolumna.

Tabela Urzedy
Skarbowe jest

zroédtem wierszy
formantu kombi

Nr urzedu
(pierwsze pole) jest
kolumna zwigzana
(ma sig przepisa¢ do
pracownikow)

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc

M- By smes|o|@ls il %a 7|l

ejonowy Urzad Skarbowy

3 Dzivlgicowy U.5. Krakdw - Wola
4 Dzielnic
ierowanie)

Urzedy Skarbowe : Tabela - |I:I|l|
Nr urzedu | Nazwa urzedu | Miejscuwuéé| Ulica
» 1 Rejonowy Urzad Skarhowy Nowy Sacz  Barbackiego

Limanowa
Krakdw - Wol Wolska 2
1.5, Krakiow-N.Huta HKrakow - NH Hutnicza 3

M.B.Bolesnej

Do tej pory wyswietlat
si¢ tutaj numer urzedu

BEE Pracownicy - Tabela

Nr pracownika| MNazwisko

1/ Potocki
2Wvnuk

Leszek

=

Jacek

H

4 Rolka
5 Juka
B Rowicki

Tadeusz

ez

Krystyna

H

Krakdw -
Krzysztof | Krakdw -

=

Mowy Sacz

.B.Bol

d
Wola Wolska

MH Hutnicz:

Rekord: Hl 4 ” 2 » |)I |H|6| z 19

Aby utworzy¢ formant kombi w polu Urzad Skarbowy:

Rys. 4 Formant kombi zawiera cztery pola, ale pokazuje tylko dwa.

Po ustawieniu zerowej
szerokosci wy$wietla sie
tutaj Miejscowosé
urzedu a ,,fizycznie”
wpisany jest Nr urzedu

1. W widoku projekt tabeli Pracownicy we wlasciwosciach pola Urzad Skarbowy na karcie Odnos$nik ustaw
formant i wlasciwosci pola kombi.

2. Zwro¢ uwage na Szerokosci kolumn: 0;0;4;3 — pierwsze dwa pola nie beda wyswietlane w polu kombi.
Pierwszym wys$wietlajacym si¢ polem bedzie Miejscowos¢ urzedu — zaréwno w formancie kombi, jak i po
jego zamknigciu w tabeli Pracownicy.

witascivosci pola

Ogolne | Odnegnik
Tvp Formantu
Typ Zradta wierszy
Zrodio wierszy
Kolurmna zwigzana
Liczba kaolumn
Maghdwki kolurmn
Szerokosci kolumn
Liczba wierszy listy
Szerokosd listy
Ogranicz do lisky

Pole kombi B3|
Tabelafkwerenda
rzedy Skarbowe

1

/(]
Ocre; Ocrn; 4crn; 3cm
7em
Tak

Rys. 5 Wiasciwosci pola kombi w polu Urzad skarbowy: zerowa szerokos¢ kolumny
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Zadanie 4. W zwolnieniach podpowiadajq sie pracownicy

Pole kombi ze zrédtem wierszu utworzonym przy pomocy kreatora kwerend

Korzystanie z tabeli jako zrodta wierszy pokazujacych si¢ w formancie kombi bywa niewygodne np. dlatego, ze
rekordy nie sa pouktadane w odpowiedniej kolejnosci. Najlepiej wowczas przy tworzeniu formantu wywotac
konstruktora kwerend, wybrac pola, ktore si¢ maja pokazywac i ustawi¢ odpowiednie sortowanie.

W tabeli Zwolnienia chorobowe przeksztat¢ pole Nr pracownika w formant kombi, ktéry pokazuje nazwiska,
imiona i symbole dziatlow pracownikow zapisanych w tabeli Pracownicy.

— Rys. 6 Utworzony formant kombi do wpisywania

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno

numeru pracownika

M- BEGRY |+ BB o[R41H[Y
B8 Zwolnienia chorobowe : Tabela !El
Nr zwolnienia| Nr prac ikz) Poczatek zwo|Koniec zwo Na tyCh 3 kl'OpkaCh
| | 22 Kowealski 2000-01-02 2000-01- Wywohljesz
] 23 -] 20000202 2000-03- konstrukt K d
| | 24| Paw Cezary [574 a|o0-03- onstruktora Kweren
N % 00-03-
27 |Rolka Tadeusz (]} 595-07-
| 2@ | Romin Andrzej OR 00.02.
|| 2g | Rowicki Krzysztof | DM o90.11-
] 30 | Sanocki Jerzy DM 003 Bl Zwolnienia chorobowe : Tabela !E]
: k)l }_VTUk K #acek g% 00-01- Mazwa pola Typ danvech Cipis
| | Epjl et omass —d00-02- B | rir pracowrika Liczha
| | 33 kod 2000-02402 2000-02- Prrzarek swnlnienia DataiGndzing
Wt asciwosc pola
Ogilne | Cdnodnik |
Tvp Formantu Pole kombi
Tvp zradta wierszy Tabela/Kwerenda
Zrodha wierszy Mazwiska, Pracownicy. Imie; | o
Kolumna awigzana 1
.. L. . Liczba kalurnn 4
Rys. 7 Wtasciwosci pola kombi Nagtwii kalumn Mig
Szerokosa kalurmn Ocrng<em; dem; 2cm
Liczba wierszy listy g
Szerokosc listy 10cm
Ogranicz do lisky Tak.

Microzoft Access

JP_Iik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomoc

E-d SRy iamds o/ =N B G

izf Instrukcja SAL : Konstruktor kwerend !EI >
\

! |H'}EI = | Wszystki |~

Pole: |Mr pracownika - | Mazwisko Imie Symbol dziatu
Tabela: |Pracownicy Pracownicy Pracomnicy Pracownicy
Sarkuj: Raosngco Rosngco Po utworzeniu
Pokaz: kwerendy zamknij
Kryteria: i | okno konstruktora.

Rys. 8 Konstruktor kwerend — kwerenda wybiera pola z tabeli Pracownicy i sortuje.

Aby utworzy¢ kombi do wpisywania numeru pracownika poprzez wybranie nazwiska:

W tabeli Zwolnienia chorobowe, polu Nr pracownika na karcie Odnos$nik wybierz pole kombi.
We wiasciwosci Zrédlo wierszy kliknij na trzech kropkach, aby wywolta¢ konstruktora kwerend.
3. Utworz kwerendg zgodna z powyzszym rysunkiem, zamknij okno konstruktora (patrz rysunek).
Jezeli zapisywatbys kwerende np. poprzez Plik/Zapisz powstataby nowa kwerenda w zaktadce kwerendy.
4. Wpisz pozostate wiasciwosci kombi. Sprawdz dziatanie pola kombi.
Zadanie samodzielne: Utworz formant kombi do wpisywania numeru pracownika w tabeli Urlopy.
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Rozdzial 10. Pole kombi w tabelach i formularzach.

Zadanie 5. Pracownikom podpowiadajq sie dziaty

Wstawianie pola kombi do utworzonego formularza

Jezeli utworzysz kombi w tabeli i tworzysz formularze — kombi przenosi si¢ z tabel do formularzy.
Jezeli wezesniej utworzytes formularze — musisz do nich sam wstawi¢ formant kombi. Pole kombi na
formularzu tworzy si¢ za pomoca kreatora.

Na istniejacym formularzu Dane stuzbowe pracownikéw usun dotychczasowe pole Dzial i wstaw formant pole
kombi pozwalajacy na wybieranie symboli dziatow.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Marzedzia Okno Pomoc

E-BERY|smaso|@8 5|28 7 MK |E
E2 Pracownicy = El
| Dane sluzbowe pracownikow
4 Mazwizko |Almata
Imig |Pi|:|ll
Symbol dzizhu lﬂa - I
L DA Adminiztracia parter pok. 02,03 123124
Stanowisko: DI | Dziak lnwestyc
Stamka: Dizist F.adr i Prac parter pok. 04,05 104,105
. (]3] Diziak Marketingu | pietra, pok. 15 150
o DR Direkcia
Fremia: DS Dziat Sprzedaiy
0z Dzigk Zakupow
Rekord: 14| 4 1T T e e ekl z 19 [

Rys. 9 Formularz a na nim pole kombi

Aby utworzy¢ pole kombi w formularzu:

1.
2.
3.
4.

Otworz formularz Dane stuzbowe pracownikow. Przejdz do widoku projektu.

Usun dotychczasowe pole Symbol dzialu wraz z etykieta.

Sprawdz, ze w przyborniku jest wcisnigta rézdzka (przycisk Kreatorzy formantow).
W przyborniku kliknij przycisk Pole kombi i narysuj prostokat ponizej pola Imie.

W kolejnych krokach kreatora odpowiadaj:

7.
8.

Obiekt ma pobiera¢ wartosci z tabeli lub kwerendy. Kliknij Dalej.

Zaznacz tabelg Dzialy jako obiekt, z ktorego beda pobierane wartosci. Kliknij Dale;.

Wybierz wszystkie pola (Symbol dzialu, Nazwa, Siedziba, Telefon), bo wszystkie maja si¢ podpowiadac.
Kliknij Dalej

Zwigksz szerokos$¢ pola kolumny Siedziba. Wyprdbuj, co znaczy ukrycie kolumny klucza badz nie (zostaw
bez haczyka — bez ukrywania klucza). Kliknij Dale;j.

Z dostepnych po6l wybierz pole Symbol dziatu, jako to, ktéore powinno by¢ wpisane do tabeli Pracownicy.
Kliknij Dale;j.

Wybierz przechowywanie wartosci w polu Symbol dzialu (Symbol dzialu pobrany z tabeli Dzialy bedzie
wpisywany do pola Symbolu dzialu w tabeli Pracownicy.)

Pozostaw zaproponowana nazwe kombi. Zakoncz obstuge kreatora.

Sprawdz dziatanie utworzonego kombi.

Zadanie samodzielne:Utworz jeszcze raz pole kombi do wpisywania dzialu. Tym razem ukryj klucz. Poréwnaj

dziatanie obu kombi.
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Zadanie 6. Wybieranie wyksztatcenia i urzedu
skarbowego na formularzu

Pola kombi na formularzu

W tym samym formularzu Dane stuzbowe pracownikéw wstaw dwa pola kombi: jedno umozliwiajace
wpisanie wyksztatcenia pracownika a drugie - urzedu skarbowego

JM I.:Il\:'#l_"hvlﬂu_bl-ﬂwl 'led'ﬂ'ld’f’mulr'ﬂl j
Wyksztalcenie jest polem
- _ kombi z ukryta kolumna
Dane stluzbowe pracownikow = klucza
4 M azwizko |Armala
i |Pi|:|tl
Wik zetatcenie IMM - I Urlild skarbowy jCSt
WNESZE polem kombi z ukrytq
5 pmbol dziatu DK = wdsze zamodowe kolumna klucza.
Srednie
Stanowizka: I
podstawowe
Stawka: | 1200
Premiz; | 10.00% Movey Saca ;|
- Mowy Sacz Rejonomy Urzad |
Urzgd Skarbowvay Frakéw - Wiala - ‘ ’ —— L X
I | L Limaroma Rejonoeay Urzad *
Rekord: 4| 4 [T 1/ » |ri[rs|z10 Krakdw -wola | Dziehicowy U.5.
e k.rakdmw - MH Dzielhicow U.5.

Rys. 10 Dwa kolejne pola kombi na formularzu: Wyksztalcenie i Urzad skarbowy

Aby utworzy¢ pola kombi:

1. Z przybornika wstaw formant pole kombi (w przyborniku ma by¢ wcisnigta rozdzka!).
2. Podaj kreatorowi odpowiednie dane.

3. Sprawdz dziatanie.

4. Gotowe !7!

Gdy wyswietlisz wlasciwosci pola kombi w projekcie formularza (wybierz zaktadke Wszystkie)
zobaczysz dobrze sobie znane z tabeli wlasciwosci pola kombi: zZrodlo danych, kolumne
zwiqzang, Itp.

Istniejqce pole tekstowe mozna w formularzu zamieni¢ na pole kombi — pod prawym
przyciskiem jest opcja Zamien. Po zamianie trzeba ustawic¢ wszystkie wlasciwosci kombi.
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Rozdzial 10. Pole kombi w tabelach i formularzach.

Zadanie 7. PteCc K lub M

Projektowanie pola kombi (odnosnika)w tabeli — typ zrodta wierszy — Lista wartoSci

Pole kombi nie musi bra¢ danych z tabeli. Moze ono podpowiada¢ wartosci ktore podasz
w momencie jego tworzenia. Takiego pola kombi uzywa si¢ do podpowiadania wartosci,
ktore nie ulegaja zmianie z uptywem czasu . Jest tak np. z informacja o plci. Jeszcze zapewne
przez jakis czas bedziemy mieli tylko kobiety i mgzczyzn.

Dopisz do tabeli Pracownicy pole Ple¢ (pomigdzy polem Imi¢ a Symbol dziatu).
Zaprojektuj je jako pole kombi. Podaj wartosci podpowiadajace si¢ w polu kombi — K lub M.

Microsoft Access
JEIik Edycja Widok Wstaw Marzedzia Okno Pomoc

. E-ReRv[iaad|o|r ¥ Ba- @
Wstawione pole — )
Pleé Pracownicy : Tabela Typ zrodta WICTSZY —
MNazwa pola | Tvp danych | Opis 3 el
Mazwisko Tekst Mazwisko pracownika w
Imie Tekst Imie pracownika
| B |Phed Tekst
‘Whasciwosc pol.
Ogdlne | Odnosnik
Typ formantu Pole kombi
Typ 2radha wierszy Lista wartosci
POZOSta}YCh Frédta wisrszy KM
wlasciwosci nie Kalumna zwigzana 1
., Liczba kolurmn 1 Typ Formantu uzywanego do
trzeba ustawiac Magtéwki kolumn Mig wyswiet|ania beao pola w

Szerokosci kolumn
Liczba wierszy listy
Szerokost lisky
Ogranicz do listy

g
Aukomatyczna
Mie:

\Fo

Podpowiadac bedzie si¢g KiM
(wpisujesz K;M ($rednik!)

To jest Zrédlo wierszy
|

Ma by¢ Tak - nie mozna wpisa¢ nic
poza MiK

Rys. 11 Projektowanie pola kombi

Aby dopisa¢ pole Ple¢ do tabeli Pracownicy:

1. Otworz tabelg Pracownicy w widoku projektu.

2. Kliknij prawym przyciskiem na polu Symbol dzialu i wybierz Wstaw wiersze.

3. W pustej linii wstaw pole Pleé, typ tekst, rozmiar 1 (znak).

4. Zapisz tabelg, przejdz do widoku arkusz danych, sprébuj wpisac pte¢ kilku pracownikom.

Aby utworzy¢ formant pole kombi (odnos$nik) w polu Pleé

Przejdz do widoku projektu.
We wiasciwosciach pola (dot ekranu) wybierz zakladke Odnosnik.
Wybierz Typ formantu Pole kombi.

1

2

3

4. Wybierz Zrédlo wierszy Lista wartosci.

5. We whasciwosci Zrodlo wierszy wpisz "K”;”M”  ("K";($rednik) "M”)
6. We wiasciwosci Ogranicz do listy wybierz Tak.

7

Zapisz tabelg, dopisz kilku innym pracownikom ptec.

Pole kombi z listq wartosci (czyli nie oparte na tabeli) to najprostsze kombi. Nie jest jednak
uniwersalne. Jezeli chcesz zmieni¢ podpowiadajqce si¢ wartosci musisz wchodzi¢ do widoku
Projekt.

Zadanie samodzielne: Wstaw do formularza Dane sluzbowe pracownikow pole Ple¢ jako formant kombi.
Wywotasz kreator — nie przegap opcji ,,Chcg wpisaé wartosci” i ekranu, gdzie w pierwszym wierszu wpiszesz K
ponizej w drugim wierszu M. Przechowuj t¢ warto$¢ w polu Ptec.
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Zadanie 8. Kombi — znajdz pracownika

Pole kombi na formularzu do znajdowania rekordéw

Pole kombi na formularzu moze sthuzy¢ do wyszukiwania rekordow. Jego utworzenie wspomaga kreator. Takie
kombi umieszcza si¢ zazwyczaj w nagtowku formularza.
Na formularzu Dane stuzbowe pracownikéw utworz pole kombi, ktore bedzie znajdowato wybrane nazwisko.

Microsoft Access

JEIik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy MNarzedzia Okno Pomoc

- BeRy[sBras|o/@altil|[Fav|[a)ox|s

E3 Pracownicy

Gdy wybierzesz
nazwisko w kombi w
dolnej czgsci pojawi
si¢ ten pracownik

Dane stuzbowe pracownikéw

Znajds Mazwigko

Armata Piotr DK

w

Nazwisko [Armata Dworek Eugenia DZ L]
Imie IPiotri Gorski Andrzej DR

Jodlowska  Elzbieta DR

winksztabed Juka Krystyna DA

Kowal Marcin DZ

Symbol dziaku DK | = Kowalski Jan DS
tos Andrzej DZ -

Stanawizko: I
Stawka: I 1200

Rys. 12 Pole kombi do wyszukiwania pracownika po nazwisku

Aby utworzy¢ pole kombi do znajdowania pracownika po nazwisku:

Otworz formularz Dane stuzbowe pracownikéw w widoku projekt.

Powigksz sekcje Naglowek.

Z przybornika wstaw pole kombi (r6zdzka wcisnigta).

W kreatarze zaznacz trzecia opcje — ,,Znajdz rekord w formularzu....”. Kliknij Dale;j.
Wybierz do ,,podpowiadania” si¢ w kombi pola Nazwisko, Imig, Symbol Dzialu
Gdy kreator pyta o szerokosci i ukrycie klucza kliknij Dalej.

Zmien etykiet¢ kombi na Znajdz nazwisko. Kliknij Zakoncz.

Nk Wb =

Przejdz do widoku formularz i sprawdz dziatanie kombi.

Aby pracownicy w kombi podpowiadali si¢ alfabetycznie:

W widoku projektu wyswietl wlasciwosci pola kombi, ktore utworzytes (pisze w nim Niezwiazany).
We wiasciwosci Zrédle danych kliknij na konstruktorze kwerend (trzy kropki).

W oknie kwerendy ustaw sortowanie rosnaco w polu Nazwisko i Imig.

Zamknij kwerendg, potwierdz zapisanie.

vk v

Sprawdz, czy kombi podpowiada pracownikow alfabetycznie.

W kombi, ktore stuzy do znajdowania rekordow pojawia sie napis Niezwiqzany , bo kombi to
nie wpisuje wybranych danych do zadnego pola.
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Rozdzial 10. Pole kombi w tabelach i formularzach.

Podsumowanie

Formant o nazwie pole kombi jest wygodnym narzedziem do wpisywania danych. Szczeg6lnie przydatny jest
do wpisywania danych do tabeli bedacej tabela podrzedna relacji.

Pole kombi najlepiej tworzy¢ przy projektowaniu tabeli na karcie Odnosnik. Niestety nie dziala tutaj kreator.
Pole kombi utworzone w tabeli przenosi si¢ do wszystkich obiektow tworzonych w oparciu o tg tabelg.

rrrrr

inna tabela. Trzeba podac ile kolejnych pol z niej bgdzie si¢ wyswietla¢ po otwarciu pola kombi, ktore ma si¢
przepisa¢ i jaka maja mie¢ szeroko$¢. Szczegdlnym przypadkiem jest szeroko§¢ réwna zero — z pola mozna
korzysta¢ ale nie wyswietla sig.

Projektujac tabele mozna wybraé jako typ danych odnos$nik. Kreator tworzy wowczas pole kombi i taczy obie
tabele w oknie relacji (ten typ danych nie zostat oméwiony w materiiatach).

Pola kombi mozna wstawia¢ takze do formularzy. Dziata tutaj kreator ,,pytajacy” o kolejne wlasciwosci.

Pole kombi moze ,,podpowiadac” wartoesci wpisane jako Lista warto$ci (tworzac kombi ,,na piechotg” rozdziela
si¢ je $rednikiem).

Pole kombi na formularzu moze szuka¢ okreslonego rekordu. Utworzenie takiego pola wspomaga kreator.

Zadania samodzielne

1.  Wykonaj wszystkie zadania samodzielne zaproponowane pod zadaniami tej lekcji.

2. W tabeli Pracownicy i szkolenia utwoérz pole kombi ulatwiajace wpisywanie pracownika.
W tabeli Pracownicy i szkolenia utwdrz pole kombi ulatwiajace wpisywanie symbolu szkolenia.
Utworz formularz do tabeli Pracownicy i szkolenia i sprawdz, czy wygodnie wpisuje si¢ ukonczone

szkolenia.

3. W tabeli Pracownicy utworz pole kombi w polu Miejscowosé. Maja si¢ tam podpowiadac¢ juz wpisane
miejscowosci z tej samej tabeli Pracownicy.
Spraw, aby miejscowosci te podpowiadaty si¢ alfabetycznie.
(Wskazowka! Uzyj konstruktora kwerend w kombi)

4. W tabeli Towary utworz pole kombi do wpisywania dostawcy.

5. W tabeli Towary utworz pole kombi do wpisywania dziatu towarowego (uwaga tabela Dzialy
towarowe a nie Dziaty)

6. W tabeli Towary dodaj pole Ocena towaru. Przeksztal¢ je na pole kombi, ktore bedzie podpowiadac 4
warto$ci: super, takie sobie, kiepskie i do wyrzucenia.
(Wskazowka! Jaki bedzie typ i rozmiar tego pola?)

7. Utworz formularz Towary. W nagtowku wstaw pole kombi do wyszukiwania towaru po nazwie.
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Rozdzial

Projektowanie formularzy czesc 2

W lekcji tej udoskonalisz swoje umiejetnosci dotyczqce projektowania formularzy. Nauczysz
sig wstawia¢ pole do utworzonego formularz, uktadac¢ dane wyswietlane przez formularz,
wstawiac obliczenia do formularza. Poznasz nowe formanty — rysunek, grupe opcji i przyciski
polecen. Dzieki temu formularz nabierze atrakcyjnego wygladu. Poprzez zastosowanie
przyciskow i formularza startowego zwiekszy sie wygoda obstugi bazy.

Zagadnienia:
e wstawianie pola z listy pdl do utworzonego formularza
e modyfikacja Zrodla rekordow formularza poprzez zastosowanie
konstruktora kwerend — sortowanie zrodta
e ustawianie kolejnos$ci przechodzenia przez pola na formularzy (kolejnos¢
klawisza Tab)
wstawianie pol obliczanych do formularza, wlasciwos¢ Zzrodto formantu
formant Rysunek
grupa opcji 1 przyciski opcji
przyciski polecen
formularz startowy

Potrzebne pliki: Rozdziat 11-Kadry.mdb



Bazy danych — MS Access

Zadanie 1. Adresy pracownikdéw + Telefon

Wstawianie pola z listy pdl do formularza, kolejno$c klawisza Tab

Czesto si¢ zdarza, ze do utworzonego formularza trzeba doda¢ kolejne pole. Najlatwiejszy sposob to pobranie
pola z Listy_pél i przeniesienie go do formularza.
Utworz formularz Adresy pracownikow taki jak ponizej a po utworzeniu umie$¢ na nim jeszcze pole Telefon.

Pod imieniem zrob
Adresy pracownik ow - |D'|gl miejsce i wstaw
3 . - pole Telefon
M azwizko IF'u:utu:u:kl
Irrig: ILeszek

K.od poczhow |33-3EIEI

Migjzocomoic |N|:uw_l,l Sacz ;l
lica |F'i¢kna 1

Fekard: Hl 4 ” 1 b |H|HE| z 19

Rys. 1 Formularz Adresy pracownikéw przed zmianami

Aby utworzy¢ i zmodyfikowa¢ formularz:

1. Za pomoca kreatora utworz formularz kolumnowy oparty na tabeli Pracownicy, pola jak na rysunku (bez
pola Telefon).

J Telefon MS Sans Serif
Adresy pracownikow - Formularz Jgzyk a!ﬂgin.alskj. -
Jgzyk niemiecki Lista pol zawiera
|;|| el e 0o B 80 0o N 0FeNoBriogolong: Kod pocztovry wszystkie pola tabeli
# Maghowek Formularza M'_Els':':'w'js': Iub kwerendy, ktora
¥ Saczenity Llica, wybrales jako zrédto
Telefon .
wierszy

I I
ik ||Na2wisku:u Lrzad Skarbowey

fimie

czbaowy | K.od po Aa abl [ 2

TS T [[Migiscowsc ® v (dla poré6wnania

Przybornik zawiera

- i o 3 [ [ .

|L|I|ca ||L|I|ca - ol % formanty , nie
B =8\

1

;

5

5

J # Stopka Formularza - [ % polem zrodta.)
ﬂﬁ_l

powiazane z zadnym

Rys. 2 Wstawianie pola Telefon z Listy p6l
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Rozdziat 11. Projektowanie formularzy cz.2

Aby dopisa¢ pole do formularza:

1. W widoku projektu przesun Kod pocztowy i dalsze pola w dot formularza.

2. Uchwy¢ pole Telefon na Liscie pél i przeciagnij je do formularza pod pole Imig.
3. Sprawdz w widoku formularz, czy wyswietla si¢ telefon.
4

Ustaw si¢ w polu Nazwisko i naciskajac klawisz tabulacji sprawdz, czy pole Telefon jest aktywne po polu
Imie.

Aby zmieni¢ kolejnos$¢ przechodzenia na formularzu:

1. Przejdz do widoku projektu.

2. W menu Widok wybierz Kolejnosé klawisza Tab. Zaznacz wiersz Telefon i przeciagnij go pod pole Imig
(mozesz tez klikna¢ Automatyczna).

- - W takiej kolejnosci pola beda
& Koleinosc klawisza TAB HE sig podswietla¢ (uzyskiwaé

fokus), gdy bedziesz naciskat

Sekcja Kolejnose niestandardowa; . .. .
) — klawisz tabulacji przegladajac
© Hagtdwek Formularaa ;ﬂrﬁiz;ws dane jednego pracownika.

%) Szczeqiby

———I

Kod pocztowey
Migjscowosd
Ulica

{7 Stopka formularza

Kliknij, aby zaznaczye wiersz lub
kliknij i przeciggnij, aby
zaznaczyt kilka wierszy,
Przeciggnij zaznaczone wiersze,
aby je preeniesc do wymagane]
kolejnosc doskepu,

(a4 Anuluj | Automatyczna I

Rys. 3 Okno do ustawiania kolejnosci przechodzenia pol po nacis$nigciu klawisza tabulacji

Lista pol pokazuje wszystkie pola zawarte w zrodle wierszy.

Zrédlo wierszy to tabela lub kwerenda, na ktérej opartes formularz.
Liste pol mozna wyswietlac lub ukrywac poprzez menu Widok\Lista pol.
Ustawienie kursora w jednym z pol nazywamy uzyskaniem fokusu.

Mozna zablokowaé uzyskanie fokusu w polu poprzez wybranie Nie we wlasciwos¢ pola o
nazwie Wigczony.
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Zadanie 2. Pracownicy pouktadani alfabetycznie

Konstruowanie zrédfa danych formularza, wtasciwosci catego formularza

Kreator formularzy nie umozliwia wybrania sposobu sortowania rekordow — pracownicy w formularzu pokazuja
si¢ w kolejnosci wpisu do tabeli Pracownicy.
Zmien kolejno$¢ rekordow w formularzu Adresy pracownikoéw na alfabetyczna wg nazwisk i imion.

2. Kliknij
| % Wiasciwosci
|Fuq'mularz -
1. W polu .
ObielI()t Pudresy pracownikow : Formularz i Formularz E
wybierz I I e e T Fu:urmatl Dane IZdarzenieI Inne "-'"-"52‘:-"5'1‘“8
Formularz # Naglowek formularza Zrodto rekorddw L ... Pracownicy] =] ]ﬂ
- Filkr oo
¥ Szczeqoty r r r r rll Uporzadkujwedtog . ..o ...
- || [Nazwitko ||Mazwisko Filtry dozwolone . ... ... .00 Tak
. — L L L L Twbh o .
Nems | 1
1 |[ree |I|m"‘:: Widok dorwslny oL %}V}/l?{lerz” Frédi
- i I—‘_‘_L Dostepre widaki v ...y asciwosc Zrodio
Telefon: Telefon rekordéw a w niej

Edycja dozwolona
Jsuwanie dozwolone

konstruktora kwerend

= || |F.od pacztow Fodpa| [ | | DT EEETEETE e
! P y !_. P I. Dodawanie dozwolone . ... L.
3 [FieEcproie ||Miei3u:u:uwu:u§é |7 Wprowadzanie darech . L.,
- - = : : : Y Typ zestawu rekorddw L. L
lica lica
4 | ” Blokowanie rekorddw .0 Bez blokowani
. | | | | | Paski przewijania . ... .. ... Obydina
J # Stopka Formularza Selekbory rekorddw oL Tak,
Przyciski nawigacyine . . . ... .. Tak.
ﬂ Linie podzistu oo Tak, ;I

Rys. 4 Wiasciwosci catego formularza

Aby ustawi¢ sortowanie w formularzu:

1. W widoku projektu w polu Obiekt na pasku narzedzi wybierz Formularz.

2. Kliknij na ikonie Wla$ciwosci.

3. We wiasciwosci Zrédlo rekordéw kliknij na trzech kropkach wywotujacych Konstruktora kwerend.
4. Wybierz pola potrzebne Ci do formularza i ustaw sortowanie po nazwisku i imieniu.

Uwaga! Lepszym sposobem jest
przeniesienie do siatki gwiazdki (jest nad pierwszym polem tabeli i oznacza wszystkie pola),
nastepnie przeniesienie do siatki nazwiska i imienia,
posortowanie w nazwisku i imieniu i
wylaczenie flagi widoczno$ci na nazwisku 1 imieniu)
5. Zamknij Konstruktora zamykajac jego okno, potwierdz zapisanie wyrazenia SQL.

Przejdz do widoku formularza, by sprawdzi¢ kolejno$¢ ukazywania si¢ pracownikow.

Formularz jako calosé¢ jest obiektem i wszystko, co zawiera to obiekty (obiektami sq sekcje
i formanty).

Kazdy obiekt posiada wlasciwosci, ktore mozna ustawiac.
Gdy kreator tworzy formularz to ustawia wlasciwosci: Zrédlo rekordow, Tytul, Widok
domysiny, Rysunek.

We wiasciwosci Widok domysiny Formularz pojedynczy odpowiada formularzowi
kolumnowemu a ciqgly — tabelarycznemu)

Kolory ustawiane sq w poszczegolnych sekcjach.
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Rozdziat 11. Projektowanie formularzy cz.2

Zadanie 3. Stawka + Premia

Pola obliczane w formularzu

Utworz formularz Stawki pracownikéw. Umies¢ na nim pole obliczajace kwote premii i kwotg stawki i premii
razem.

Stawki pracownikow
4 Mazwizkio |F‘utu-::ki Dwa pola
obliczane
| mnig |Leszek
Stawka I 1000
Premia I 16,00% Kawota premii I 160,00
Razem I 1160,00

Rys. 5 Pola obliczane na formularzu Stawki pracownikow

Aby utworzy¢ formularz:

1. Utwoérz kreatorem formularz kolumnowy oparty na tabeli Pracownicy. Wybierz pola Nazwisko, Imig,
Stawka i Premia.

2. Do naglowka wstaw etykiete Stawki pracownikow.

3. Ustaw sortowanie po nazwisku i imieniu.

(Uwaga! Jezeli w konstruktorze kwerend wybierasz pola, dodaj tez pole Wyksztalcenie potrzebne do zadania 5)

Stawki pracownikow - Formularz

N N N - - I P - I I I A TR TR ~ Pr-2yhoriEd | .
DI : : : : : : : : : : : : PrzyboriBd Wez z przybornika
] # Magtowek Formularza . : | [Zg N Pole tekstowe

- Stawki pracownikow An o] [
' 2@ W

# Szczegoty = E

4 | T T T T S -
- | |[Nazwigko ||Nazwisko =[Stawka]+[Premia] refirs
1| e r|Imig = =[Stawka] +
N |Stawka ||5tawka O R [Kwota Premii]
E |F'remia ||F‘remia |Fwata premi | |=[Stawka]x

|
?: ||ucl:l'|'i_‘
: —
*| Wstawia si¢ jednoczesnie etykieta i |
*| Niezwigzane pole tekstowe. | \_ | | |
1

W niezwigzanym polu

Rys. 6 Pola obliczane na formularzu tekstowym wpisujesz formul

cd. na nastgpnej stronie
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Aby utworzy¢ pole Kwota premii:

1. W widoku projekt wybierz z przybornika Pole tekstowe i narysuj je w formularzu obok Premii.
2. Wewnatrz pola, tam gdzie pisze Niezwiazany wpisz formulg:

=[Stawka]*[Premia]
Uwaga! Znak = (rowna sie)

Jezeli chciatbys korzystac z konstruktora wyrazen Buduj wyswietl wlasciwosci wstawionego
pola i we wlasciwosci Zrodto formantu kliknij na trzcech kropkach.

3. Zmien widok, sprawdz jak wyglada pole obliczane.
Wybierz whasciwosci utworzonego pola i ustaw format Staloprzecinkowy, miejsc dziesietnych 2.

5. Dalej w tym polu we wlasciwosci Nazwa wpisz zamiast Tekstnn Kwota premii (ustawiasz nazwg,
poniewaz bedzie Ci potrzebna do dalszego liczenia). Sprawdz, czy pole dziata.

6. Zmien etykiete (tez nazywa sig¢ Tekstnn), na Kwota premii.

Aby utworzy¢ pole Razem:

Wstaw z przybornika jeszcze jedno pole tekstowe.
2. Slowo Niezwiazany zastap formula.

= [Stawka]+[Kwota premii].

3. Sprawdz, czy pole liczy.
Ustaw format liczby — statoprzecinkowy, 2 miejsca po przecinku.

5. Mozesz ale nie musisz ustawia¢ nazwy pola — moze zosta¢ Tekstnn , poniewaz nie bedziesz dalej
wykorzystywat tego pola.

6. Zmien etykiete na Razem.

Pole tekstowe pobiera dane z tabeli lub kwerendy — nazwe pola, z ktorym jest zwiqzany ustala
sie we wlasciwosci zrodlo formantu.

Zrédlem formantu moze by¢ formula.
Formuly w formularzu rozpoczynajq sie znakiem = (rowna sie)

Do pol tekstowych zawierajqcych formule nie da sie wpisa¢ danych.

Mozna to zadanie zrobic inaczej:

Jest inny sposob wprowadzania p6l tekstowych do formularza. Mozna wywota¢ konstruktora kwerend zrodia
rekordow i umiesci¢ pola obliczane w kwerendzie. Po zapisaniu wyrazenia SQL, pola te znajda si¢ na liscie pol.

Umiejetnos¢ wstawiania pol obliczanych przyda Ci sie jeszcze w raporcie.
Zadanie samodzielne:
Utworz jeszceze raz formularz Stawki pracownikéw (z numerem 2). Wykonaj to samo zadanie (obliczenie

kwoty premii i razem) poprzez modyfikacj¢ zrodta rekordéw formularza i wstawienie pol obliczanych z listy
pol.)
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Rozdziat 11. Projektowanie formularzy cz.2

Zadanie 4. Policz i sumuj

Pola obliczone w formularzu cd.

Utworz formularz tabelaryczny wyswietlajacy nazwiska, imiona i stawki pracownikow. W nagtowku formularza
umies$¢ date a w stopce - pola pokazujace liczbg pracownikow i sumg ich stawek.

B2 Wykaz pracownikow 1 stawek

Wykaz pracownikow i stawek | 20020318

Mazwizko Irrig: Stawka

P | [ [Fiatr [ 120000
IDwu:urek IEugenia I 200,00
Gdrzki Andrze| 2 000,00
| | [

| T | [=TETE [T oonon

Liczba pracownikdw I 19 EACZNIE |23 600,00
Rekord: | [ 1k |r1|rk|z13

Rys. 7 Formularz z polami obliczanymi w stopce

Aby utworzy¢ formularz, wstawi¢ etykiete i date:

1. Utworz formularz oparty na tabeli Pracownicy z polami jak na rysunku (Nazwisko, Imi¢, Stawka)

2. W widoku projekt przesun sekcje Szczegély w dot.

3. Przesun etykiety znajdujace si¢ w nagtoéwku w dot, wstaw nad nimi napis Wykaz pracownikéw i stawek.
4. Wstaw z przybornika do naglowka pole tekstowe. Zastap Niezwigzany formuta ~date()

5. Usun etykiete Tekstnn

Aby wstawi¢ pole obliczajace Liczbe pracownikow:

1. Przeciagnij dolna krawedz stopki formularza, aby zrobi¢ w stopce miejsce na pola wyliczane.

2. Wstaw z przybornika pole tekstowe. Zastap Niezwigzany pole formuta — Policz([Nazwisko])
3. Zmien etykietg na Liczba pracownikow.

4. Sprawdz dzialanie pola.

Aby wstawi¢ pole obliczajace laczna stawke (z wykorzystaniem Buduj):

1.  Wstaw drugie pole tekstowe z przybornika.

2. Wyswietl jego wlasciwosci.

3. We whasciwosci Zrédlo formantu kliknij trzy kropki.

4. W konstruktorze wyrazen wpisz formute: = Suma([Stawka])

5. Zamknij konstruktora. Sprawdz dziatanie.

Funkcje wymagajq otwarcia i zamknigcia nawiasu okrqglego. Nazwy pol wystepujq w
nawiasach kwadratowych.

Jezeli chcesz zobaczy¢ inne dostepne funkcje otworz konstruktora i w najbardziej prawym
oknie rozwin Funkcje\Funkcje wbudowane.

Funkcje statystyczne (np. Suma, srednia) znajdujq sie w kategorii Agregat SQL.

Takich pol obliczanych jak suma, Srednia, policz nie da sie utworzy¢ w zrodle rekordow.
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Zadanie 5. Zaznacz w koteczku

Grupa opcji a w niej przyciski opcji
Wygodnym elementem do wyboru jednej z kilku wartosci jest grupa opcji a w niej opcje do wyboru. Kliknigcie
na ktorejs$ opcji (jednym z kéteczek) powoduje wpisanie do pola tabeli okreslonej liczby.

Do formularza Stawki pracownikow dopisz grupg opcji Wyksztalcenie, gdzie rodzaj wyksztalcenia wybiera
sig¢ klikajac na przycisku opcji.

B3 Stawki pracownikow

Stawki pracownikow
4 M azwizhko IArmata
Itnie |Piutr
Stawka Iﬁ
Premia | 10,00 Kwata premii I 120,00
—Wiksztabcenie Razem | 1320.00 o
£ sz R GruPa opcji' a w niej przyciski
opcji wpisuje do pola cyfre
" wyzsze zawodowe odpowiadajaca wybranej opcji
& grednie
¥ zawodowe
© podstawowe

Rys. 8 Pole Wyksztalcenie jako opcje w grupie opcji na formularzu Stawki pracownikéw

Aby wstawi¢ grupe opcji i przyciski opcji
1. Otworz formularz Stawki pracownikow w widoku projektu.
2. Upewnij sig, ze w przyborniku jest wcisnigta r6zdzka kreatorow.

3. Wpybierz w przyborniku Grupe opcji (nie pomyl z przyciskiem opcji) i narysuj prostokat pod polem
Premia.

Jako nazwy etykiet wpisz kolejne rodzaje wyksztatcen. Kliknij Dalej.

Zaznacz, ze nie chcesz warto$ci domyslnej. Kliknij Dalej.

Sprawdz, ze kolejne cyfry odpowiadaja cyfrom w tabeli Rodzaje wyksztalcenia. Kliknij Dalej.
Przechowaj wybrang cyfr¢ w polu Wyksztalcenie. Kliknij Dalej.

Zostaw typ przyciskow — przyciski opcji. Kliknij Dalej.

© oo N e

. Whpisz tytul grupy opcji — Wyksztalcenie. Zakoncz.
10. Sprawdz, czy dziata.

Takie rozwiqzanie wyksztalcenia jest atrakcyjne, ale oczywiscie mniej elastyczne niz kombi
oparte na tabell.

Przyciski opcji wpisujq do tabeli cyfry — nie tekst.
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Zadanie 6. Kliknij na mnie...

Przyciski polecen

Obstluge bazy bardzo utatwiaja przyciski polecen. Po kliknigeiu na takim przycisku wykonywana jest czynnos¢
zaprojektowana przez projektanta. Najczgsciej pod przyciskami umieszcza sig przejscia do innych rekordow,
zamykanie formularza, przejscie do dopisywania nowego rekordu, otwarcie innego formularza lub raportu.

Do formularza Stawki pracownikow dodaj przyciski do nawigacji po rekordach i zamknigcie formularza.

I | LR Y W0 ] LTS S ELFE FE RIS E TT TTALILSAS B L By ruaaTrma prRun |

E3 Stawki pracownikow !Elﬂ

Stawki pracownikdow
4 MHazwizko |A.rmata

Irnig IPiutr

Stawka I 1200

Premia I 10.00% Famata prermil I 120,00
,,Chodzenie” Razem I 1320.00 —
po rekordach Zamknigcie

formularza
[+

Poprzedni pracownik, M aztepriy pracownik,

Rekord: Hl 4 ” 1/ » |H |HE| z 19

Rys. 9 Formularz z przyciskami nawigacyjnymi

Aby utworzy¢ przycisk Zamkniecie formularza.

1
2
3.
4.
5
6
7

W widoku projektu upewnij sig, ze wlaczona jest w przyborniku r6zdzka kreatoréw formantdw.
Zwigksz stopkg formularza.

Wez z przybornik przycisk polecenia i narysuj go z prawej strony stopki .

W kreatorze wybierz kategorig¢ Operacje na formularzach i akcje Zamknij formularz. Kliknij Dalej.
Wybierz obraz Zakoncz. Kilknij Dalej.

Potwierdz nazwe przycisku Polecenienn.

Zapisz formularz. Sprawdz, czy przycisk dziata.

Nie zmieniaj nazw przyciskow (zostawiaj Polecenienn). Tak jest bezpieczniej, Gdybys
przypadkiem nadat takq samq nazwe dwom przyciskom, powstanie blqd w kodzie programu,
z ktorym nie bedziesz sobie umiat poradzic.

Aby utworzy¢ przyciski Poprzedni i nastegpny pracownik:

3.
4.

Do stopki wstaw drugi przycisk polecenia.

Wybierz kategori¢ Nawigowanie migdzy rekordami i akcje Przejdz do poprzedniego rekordu. Kliknij
Dalej.

Wybierz Tekst na przycisku i wpisz Poprzedni pracownik.
Wstaw trzeci przycisk polecenia - Nastepny pracownik.

Zadanie samodzielne:

Sprawdz dziatanie akcji Dodaj nowy rekord, Usun rekord, Zapisz rekord, Cofnij rekord.
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Zadanie 7. Formularz z przyciskami

Formularz startowy

Czesto dla utatwienia poruszania si¢ po bazie danych tworzy si¢ formularz zawierajacy tylko napisy i przyciski.
Przyciski te otwieraja inne obiekty — formularze, kwerendy, raporty, a jeden z przyciskow zamyka bazg.
Czgsto taki formularz otwiera si¢ automatycznie po otwarciu bazy — stad jego nazwa formularz startowy.

Utworz formularz startowy zawierajacy przyciski tak jak na ponizszym rysunku

u | I I I

E2 Formularz startowy : Formularz

Adresy pracownikom Stan zatrudnienia w dziatach

Stawki pracownikoe iiydrok, pracownikow wg dzighow

Wwiscie |

Rys. 10 Formularz startowy z przyciskami

Aby utworzy¢ formularz z przyciskami:

W zaktadce Formularze poprzez Utwérz formularz w widoku projektu utworz pusty formularz.
2. Wstaw etykietg z napisem Kadry.

W

Wstaw przycisk polecenia z Kategorii Operacje na formularzach akcja Otwarcie formularza Adresy
pracownikéw pokazujacy wszystkie rekordy z napisem Adresy pracownikow.

Zmien widok i sprawdz dziatanie przycisku.

Wstaw przycisk polecenia otwierajacy formularz Stawki pracownikéw.

Wstaw przycisk polecenia otwierajacy kwerendg Stan zatrudnienia w dzialach.

Wstaw przycisk polecenia otwierajacy raport (ustaw Podglad wydruku) Wykaz pracownikéw wg dzialéw.

® Nk

Wstaw przycisk polecenia zamykajacy aplikacje (kategoria Aplikacja, akcja Zamknij aplikacj¢).z napisem
Wyjscie.

9. Zapisz formularz nadajac mu nazwe Formularz startowy.

10. Sprawdz dziatanie przycisku zamykajacego. Otworz ponownie bazg.

11. Wstaw rysunek (z przybornika — obraz z pliku accntannt.wmf) Dopracuj szczegoty wielkoscei, kolory.

Aby formularz otwieral si¢ po uruchomieniu bazy:

1. Wybierz menu Narzedzia\Autostart
2. W polu Wyswietl formularz/strong¢ wybierz swoj formularz startowy.
3. Zamknij bazg i sprawdz otwarcie tego formularza.

Mozesz usunqé¢ z formularza startowego selektory rekordow, przyciski nawigacyjne i linie
podziatu (sq to wiasciwosci formularza).
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Rozdziat 11. Projektowanie formularzy cz.2

Podsumowanie

Formularz utworzony przez kreator moze by¢ na wiele sposobow ulepszany.

Tabele (lub ogdlniej mowiac zréodlo rekordow formularza) mozna modyfikowaé korzystajac z konstruktora
kwerend dostgpnego we wlasciwos$ci Zrodlo rekordéw obicktu formularz.. W konstruktorze mozna na przyktad
ustawi¢ sortowanie rekordow czy zaprojektowac pola wyliczane.

Do wstawiania do formularza kolejnych pol ze zrodta wykorzystuje sig¢ Liste pél.

Pola obliczane wstawia si¢ do formularza pobranie pola tekstowego z przybornika i zastapienie jego dotad
niezwiazanego zrédta formantu formuta. Formuta w polu formularza zaczyna si¢ od znaku = (ro6wna si¢). We
wiasciwosci zrodio formantu dostepny jest konstruktor wyrazen. W ten sposdb wstawia si¢ zwlaszcza pola
zawierajace podsumowanie rekordéw szczegoétowych np. sume, Srednia czy policz.

Aby wstawi¢ rysunek nalezy z przybornika pobra¢ formant obraz (albo skorzysta¢ z menu Wstaw\Rysunek)

Obstugg formularzy znacznie utatwiaja przyciski polecen wykonujace proste akcje — nawigacj¢ po rekordach,
operacje na rekordach, otwieranie, zamykanie innych obiektow.

Obstuge bazy moze utatwi¢ formularz startowy z przyciskami, ktére otwieraja najczesciej uzywane obiekty.

163



Bazy danych — MS Access

Zadania samodzielne

Zadanie 1

Utworz formularz zblizony do ponizszego.

Towary uktadaja sig alfabetycznie.

Polami obliczanymi sa Kwota marzy, Kwota VAT i Cena sprzedazy brutto.

4 przyciski nawigacyjne to pierwszy rekord, poprzedni rekord, nastgpny rekord i ostatni rekord.

F Y

Frzeglad cen towarow IW —
4 Mazwa tovwaru |Butla gazowa Jkg|
Dostawca IW
Cena zakupu [nettu:u]l BE.00 2+
Marza I 20% I 11.20 2
VAT 2% IW
Cena sprzedazy brutto I 81.98
4 | 1 | » | H | il L
| =f
Zadanie 2

Zmodyfikuj formularz utworzony w zadaniu 1. Obok symbolu dostawcy ma si¢ ukazywaé nazwa miasta
dostawcy. Zadbaj o odpowiednia kolejnos$¢ przechodzenia klawiszem tabulacji.

Zadanie 3

Utworz formularz zblizony do ponizszego. Towary ukazuja si¢ poukladane wg dziatow a w dziatach wg nazw.
Pole Wartos¢ towaru to iloczyn Ilosci na stanie i Ceny zakupu (stwérz takie pole w zrodle wierszy, nie uzywaj
nazwy Warto$¢ lecz Warto$¢ towaru). W stopce formularza jest podsumowanie warto$ci towaru.

Wartogé towaru po cene zakupu ;|
Sumbol dziaty  Mazwa towaru llofc na stanie Cena zakupu  Wartogé J
towaru
» IFI IHantIe reh. Tkag kpl. I 4 I 14,00 2+ | 56,00 2+
IFI IHantIe reh. 2kag kpl. I 2 I 15,00 2+ | 30,00 z+
IFI IHu:uwer treningowy ok, I 1 I 44200 2+ | 442,00 2
IFI ISteper “ark, I 1] I 208,00 z+ | 0,00z
[iN | Guizdek | 3| om0z | s0.002
| T 5L L q 4 I 4 1 I 4 1
Wartosc Facznie: I h517.20 =
Rekord: 14 ] < 1] 1 ikl z 31
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Rozdzial

Projektowanie raportow czesc 2.

W lekcji tej dowiesz sie wiecej o projektowaniu raportow. Przec¢wiszysz tworzenie raportow
przy pomocy kreatora. Dodasz do tych raportow liczbe porzqdkowq i pola wyliczeniowe.
Nauczysz sie robi¢ raport dla danych wybieranych przed wydrukiem — poprzez modyfikacje
zrodla rekordow. Utworzysz makro projektujqc przycisk na formularzu otwierajqcy raport
drukujqcy aktualnie wyswietlane dane.

Zagadnienia:
e wykorzystanie kreatora raportéw: sortowanie, grupowanie, opcje
podsumowan
e sekcje raportu
e wstawianie pol obliczanych do raportu
e modyfikacja zrédta rekordow raportu — tworzenie kwerendy z parametrem

e otwieranie raportu poprzez przycisk na formularzu i wywotanie makra
z warunkiem ,,where”

Potrzebne pliki: Rozdziat 12-Kadry.mdb



Bazy danych — MS Access

Zadanie 1. Wykaz pracownikow i ich stawek

Modyfikacja utworzonego raportu - pola obliczane, liczba porzgdkowa,
dopasowywanie wielkosci formantéw

Kreator raportow jest narzedziem o duzych mozliwosciach. Czesto jednak do utworzony raport trzeba
modyfikowac.

Utworz kreatorem raport Wykaz pracownikéw i ich stawek a potem dodaj liczbe porzadkowa, linie
oddzielajaca pracownikow oraz pole wyliczane Lacznie.

Wykaz pracownikow i ich stawek
Etykieta Lp. —— Ip o owisko Ir.m'g Smwhe Frenda
J  Amnzta Fintr 1200 A0 00%
2 Dworek Eugenia 200 3000%
3 Gérski Ardrze] 2000 10 0%
4 Jodtowska Elzbids 1000 5 0% —

. 5 Juka Frystyra 1350 21 0% Linia
Liczba E  Howal Marcin 1000 5 0% oddzielajaca
porzadkowa — 7 Fowdsk Jan 1550 0 0% rekordy
pole tekstowe 5 tof Brdrzej 1000 10 00%

9 Maj arna 300 10 0%
10 Maj Beata 1300 15 0%
11 Maliriak Heriryk 1350 10 0%
12 Paw Cazary 14 5 00%
13 Potod Leszek 200 16 0%
14 Rolka Tadesz 1500 2 0%
15 Rorin Ardrze 2000 25 0%
16 Rowicki Wrzysctof 120 20 0%
17 Sarmccki Jarzy 1200 0.00%
18 Wk Jacek 1000 10 0%
19 Helifski Ternas 350 0 10% Pole obliczane
Foe o me——
strona: I4| 4 ” 1 LI—I_LIQL‘ o

Sprawdzaj, czy Premia nie

[Gatawe, :
wychodzi na druga kartke.

Rys. 1 Raport Wykaz pracownikow i ich stawek ze zmianami

Utworzenie raportu, dodanie linii:

1. Za pomoca kreatora utwdrz raport tabelaryczny oparty na tabeli Pracownicy z polami Nazwisko, Imie,
Stawka i Premia.
2. Pobierz z przybornika lini¢ i narysuj ja w sekcji Szczegdty pod wstawionymi tam formantami.

3. Sprawdz, ile razy linia ta pojawila si¢ na raporcie.

Aby wstawi¢ liczbe porzadkowa:

Zaznacz wszystkie etykiety i pola tekstowe i przesun je okoto 1 cm w prawo (wszystkie za jednym razem).
Z przybornika wez etykietg i wstaw ja po prawej stronie etykiety Nazwisko (w sekcji Naglowek).

3. Z przybornika pobierz pole tekstowe i wstaw je po prawej stronie pola tekstowego Nazwisko (w_sekcji
Szczegoty).
Usun etykietg tego pola.

5. We wstawionym polu zastap Niezwigzany formula =1

Prawym przyciskiem wywolaj wlasciwosci wstawionego pola. Na karcie Dane we wlasciwosci Suma
biezaca wybierz W grupie. Sprawdz dziatanie pola.
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Rozdziat 12. Projektowanie raportéw cz.2

Wyroéwnanie rozmiaru i potozenia elementéw:

1.

Aby ustawi¢ wysokos$¢ wstawionego pola rowna wysokosci pola Nazwisko zaznacz oba te elementy i pod
prawym przyciskiem wybierz Rozmiar albo Do najwyzszego (jezeli Twoje pole byto nizsze niz Nazwisko)
albo Do najnizszego (jezeli wstawite$ pole wyzsze niz Nazwisko).

Aby wyrowna¢ polozenie w pionie wstawionego pola do pola Nazwisko zaznacz oba elementy 1 pod
prawym przyciskiem wybierz Wyréwnaj albo Do dotu albo Do gory.
Prze¢wicz zwgzanie pola i etykiety (aby np. za polem Premia zmiescito sig na tej samej kartce jeszcze jedno

pole. (Rob to parami — zaznacz etykietg i pole (np. Nazwisko, Nazwisko), razem zmniejszaj ich szerokos$¢ i
potozenie).

Wstawienie pola obliczanego Lacznie:

vk v =

Poszerz sekcje Stopka Raportu (nie pomyl Stopki strony ze Stopka raportu).
Pobierz z przybornika pole tekstowe. Wstaw je do stopki raportu.

Do wnetrza pola (jest niezwiazane) wpisz formute: =Suma([Stawkal)

Sformatuj wstawione pole — format standardowy, 0 miejsc po przecinku.
Sprawdz dziatanie raportu

Raport skiada sie 5 podstawowych sekcji: Nagltowek raportu, Naglowek strony, Szczegoly,
Stopka strony, Stopka raportu.

Oprocz 5 podstawowych sekcji w raporcie sq Naglowki i stopki kazdego grupowania
(w powyzszym przykladzie nie wystepujq).

Jezeli umieszczasz w raporcie pola podsumowujqce wstawiaj je do stopki raportu — nie do
stopki strony (pojawia sie #Blqd).

W raporcie mozna umieszczaé takze pola obliczane np. obliczenie razem stawki i premii.

Pola obliczane mozna wstawi¢ bezposrednio do raportu (do pola tekstowego z przybornika)
lub modyfikujqc zrodlo rekordow raportu i wstawiajqc pole obliczane do konstruktora kwerend
(zalecane, gdy planujesz podsumowywanie pola obliczanego).

Gdy zamierzasz umiesci¢ w raporcie duzo pol obliczanych — utworz najpierw kwerende z tymi
polami i w oparciu o niq utworz raport.

Zadanie samodzielne

W utworzonym raporcie wstaw pole Stanowisko pomigdzy pola Imig i Stawka.

(Wykorzystaj Liste pol.

Uwaga! Nie da si¢ przenie$¢ osobno etykiety i potaczonego z nig pola do innej sekcji — trzeba usuna¢ etykiete i
wstawi¢ ja ponownie z przybornika).

Zadanie samodzielne

Utworz kreatorem analogiczny raport (bez Stanowiska), ale za polem Imi¢ wstaw jeszcze pole Symbol dzialu.
Uwaga! musisz wylaczy¢ grupowanie.
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Zadanie 2. Pracownicy i stawki w dziatach

Grupowanie i sortowanie w raporcie

Najwigcej pracy w raporcie wymaga dopracowanie wygladu — utozenie pél zgodnie z potrzebami uzytkownika.
Utworz raport prezentujacy stawki pracownikéw pogrupowane 1 podsumowane w  dziatach.
Nastgpnie doprowadz go do postaci pokazanej ponizej.

Stawki pracownikow w dzialach / Liczba pracownikow w
nagtowku grupy
A clri nistreecice Licha pracownilbiw: 3
Ip.  Nagwisko Frniigz Steewhat
1 Juka Krystina 1350
2 e Anna 500
3 TE Bedsa 1300
Sum a staw ek 3550 Srednia 1183 Ninimu 900 Taksimum 1350

Rys. 2 Raport z grupowaniem i podsumowaniem w dziatach - poczatek

Loemie dia wspysthich duicdow: Licha pracownilsw: 19
Sun a stawr ek 22800 Srednia 1200 Minimu 200 Maksimum 2 000
\

Podsumowania dla catej

Rys. 3 Stopka raportu
firmy

Utworz raport kreatorem (zastosowano uktad Wyrownaj do lewej, styl firmowy)

1. Zwrd¢ uwagg, ze dzigki relacji podpowiadaja Ci si¢ dwa uktady (przez Dzialy i przez Pracownicy).
2. Pogrupuj wg nazw dziatow.

3. W ramach dzialu pracownicy uktadaja sig alfabetycznie wg nazwisk i imion.

4. Nie przegap w kreatorze opcji sumowan.

Aby dopracowac raport:

Wstaw liczbg porzadkowa (etykiete i pole).
Zwr6¢ uwagg na pojawienie si¢ sekcji Symbol dzialu nagléwek oraz Symbol dzialu — stopka.

3. Do sekcji Symbol dzialu - naglowek wstaw pole tekstowe wyswietlajace liczbe pracownikow w dziale
z formuta = Policz([Nazwisko])

=Policz(|Nazwiskol)

4. W sekcji Symbol dzialu — stopka — usun pole wyswietlajace liczbg rekordow.
5. Zmien potozenie pol podsumowujacych i ich etykiet (umies¢ wszystkie w jednej linii) - staraj si¢ pracowac
na kilku polach jednocze$nie z wykorzystaniem Wyréwnaj i Rozmiar z menu pod prawym klawiszem.

Zaznaczaj poprzez klik z wcisnietym klawiszem Shift.
Ustaw format pol podsumowujacych (mozna raz - wszystkich pol podsumowujacych jednoczesnie)

7. Przekopiuj wszystkie pola podsumowujace i wklej je do stopki raportu — beda obliczaly wartosci dla
wszystkich pracownikow firmy.

8. Sprawdz, czy nie masz pustych stron wynikajacych z za duzej szerokoS$ci raportu.

Dostep do grupowan i sortowania w raporcie jest mozliwy poprzez menu Widok\Grupowanie i
sortowanie.
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Rozdziat 12. Projektowanie raportéw cz.2

Zadanie 3. Wykaz pracownikow wybranego dziatu

Modyfikacja zrédta rekordéw raportu — kwerenda z parametrem

Czesto zachodzi potrzeba dokonania wydruku nie wszystkich, lecz wybranych rekordow np. potrzebujesz wykaz
pracownikéw z jednego dziatu. Uniwersalnym sposobem pozwalajacym na przygotowanie tylko jednego raportu
(zamiast kilku raportow — osobno dla kazdego dziatu) jest oparcie raportu na kwerendzie z parametrem.
W kwerendg z parametrem mozna zamieni¢ zrodto rekordow utworzonego wezesniej raportu.

Wprowadzanie wartogci parametru

Podaj symbol dziztu

Najpierw raport
(a wlasciwie kwerenda)
»pyta” o symbol dziatu

oa]

(] 4 I Anuluj |

- - : A potem wyswietla tylko
Wykar Mﬂlﬂtﬂiﬂ‘w Admmzsimq a odpowiednich pracownikow
Ip. Narwiska Tl
1 Juka Krystyna
2 Mg Anna
3 Mma Beds

Rys. 4 Raport Wykaz pracownikéw z wybranego dzialu oparty na kwerendzie z parametrem

Aby utworzy¢ raport:

1.

2.
3.
4,

Utworz kreatorem raport Wykaz pracownikéw wybranego dzialu (Nazwa dzialu z tabeli Dzialy,
Nazwisko i Imie z tabeli Pracownicy. Raport ma grupowanie po nazwie dziatu.

Usun etykiete i linie z naglowka raportu, zmniejsz sekcj¢ nagldwek raportu.
Zmien etykietg Nazwa dzialu na Wykaz pracownikéw.
Dopisz liczbe porzadkowa. Wstaw lini¢ pod nazwiskiem i imieniem.

Aby zmieni¢ Zrdédlo rekordow kwerende z parametrem:

1.

6.

Wyswietl wlasciwos$ci calego raportu.
We wiasciwosci Zrédlo rekordéw wywolaj konstruktora kwerend (trzy kropki)
W siatce kwerendy w polu Symbol dzialu wpisz kryterium [Podai symbol dzialul

Jezeli nie masz w siatce pola Symbol dziatu, to je wstaw.

Zamknij okno kwerendy. Sprawdz, czy dziata.

Popraw jeszcze raz zrodto rekordow formularza — zamien dotychczasowe kryterium na

like [Podaj symbol dzialu lub pozostaw pole puste] & "*"

(gdy uzytkownik nie wpisze symbolu dziatu otrzyma wydruk wszystkich dzialow).
Sprawdz dzialanie parametru.

Jezeli checesz odsung¢ od siebie poszczegodlne dzialy:

1
2.
3.
4

Poprzez menu Widok\Sortowanie i grupowanie wywolaj okno Sortowania i grupowania

Stojac na Symbolu dzialu zmien wiasciwos¢ Stopka grupy na Tak.
Zamknij okno Sortowanie i grupowanie.
Rozciagnij myszka widoczna teraz sekcj¢ Symbol dzialu — stopka grupy.
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Zadanie 4. Wydruk danych po kliknieciu przycisku
na formularzu

Tworzenie przycisku polecenia na formularzu — wywotanie makro —
otwarcie raportu z warunkiem ,where”

Najwygodniejszym sposobem na wydruk wybranych danych jest mozliwos$¢ inicjowania wydruku przy
przegladaniu danych w formularzu.

Zmodyfikuj formularz zawierajacy dane dostawcow.(o nazwie Dostawcy). Wstaw do formularza przycisk
polecenia o nazwie Drukuj dane. Gdy klikniesz na przycisku program ma wydrukowa¢ dane wyswietlanego
wiasnie dostawcy.

B2 Dostawcy !EI m
Y

Dostawcy

w

Po kliknigciu na
Symbal dostawcy I.-'l'«LF'INl / przycisku drukuje si¢
Adres [l Wielkopokka 45 Zd“t’s tego wiasnie
ostawcy
F.od pocztowy |34-89EI

Miasto |Katu:uwiu:e Drubyj adres

Telefon I['I 5] ¥5-38-833
Fax I['I 5] 85-30-309

| Jwagi Dhuzy wybdr specjalistycznego sprzetu do wepinaczki

Fiekard: I4|4|| 1 blbllﬁﬁlz?

Rys. 5 Formularz Dostawcy z przyciskiem polecenia

Al PIH :I

Wytwimia Sprzgtu Sportowego AL PIH J

34890 Katowice

ul. Wiekopolska 45

eleforn (15) 78-98-398

Skronat |4|4|| 1 >|H| LI I H oz
Rys. 6 Raport Wydruk adreséw dostawcéw otwierany z formularza poprzez makro

Tok postepowania: (szczegdty na nastgpnej stronie)

1. Utworzenie raportu drukujacego dane dostawcdw (na razie wszystkich) (Wydruk adresow dostawcow).
Utworzenie makra otwierajacego raport z warunkiem WHERE (Makro 1).

3. Utworzenie przycisku na formularzu, wykonujacego przy kliknigciu Makro 1 (jest gotowy formularz
Dostawcy).
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Rozdziat 12. Projektowanie raportéw cz.2

cd. z poprzedniej strony

Utworzenie raportu Wydruk adreséw pracownikow:

1.

Przy pomocy kreatora utworz oparty o tabelg Dostawcy (pola Symbol dostawcy, nazwa dostawcy, Adres,
Kod pocztowy, Miasto Telefon) raport bez sortowania, kolumnowy. Nazwij raport Wydruk adresow
dostawcow.

Usun wszystkie elementy z nagtdéwka raportu. Zmniejsz jego wielkosc.
Usun etykiety ze szczegotow (zostala tylko etykieta Telefon).
Sprawdz, ze na razie raport drukuje wszystkich dostawcow.

Utworzenie makra, ktére otwiera raport i wybiera dostawce

22 Makro 1 : Makio - 0] x|

akcia [ kKomertarz [«
| B | ObwdrzRaport [ —
Makro

otwiera raport

Dalsze ustawienia

] -]

Argurnenty akcji
Mazwa raporku Wewdruk adresdw dostawodw Wpisz Kauzule SQL WHERE
Widok, Podglad wydruku lub wyrazenie vwybierajgce
Mazwa filkru rekordy dla Farmularza z
warunek WHERE [Symbol dostawey]=[Forms]I[ L=l llmdlegaiacEi ru tabeli b

e il e amiele

g3 Powigkszenie

Co ma by¢ wys'wietl.lane
W otwieranym raporcie

[Swmbol dostawcy]=[Forms]I[Dostamwcy ]I Symbal dastawcy]

Rys. 7 Makro 1 otwierajace raport w widoku projektu
W zakladce Makra kliknij Nowy .

W kolumnie Akcja wybierz OtwérzRaport.

W dolnej czgéci ekranu nazwanej Argumenty akcji wybierz nazwg raportu — Wydruk adresow
dostawcow

Ustaw Widok — Podglad wydruku.
Wpisz warunek WHERE [Symbol dostawcy]=[Forms]![Dostawcy]![Symbol dostawcy]

czyli Symbol dostawcy w otwieranym raporcie ma by¢ taki, jak Symbol dostawcy na
formularzu Dostawcy (uwaga! w warunku WHERE uzywa sie wykrzyknikow).

10. Zamknij i zapisz makro pod nazwa Makro 1.

Uwaga! To makro nie bedzie samodzielnie dzialac. Jezeli chcesz je przeglgdnaé Ilub
modyfikowac wybieraj Projektuj.

Utworzenie przycisku na formularzu Dostawcy:

vk W=

Z przybornika (r6zdzka wcisnigta) wstaw przycisk polecenia

Wybierz kategori¢ Rézne, akcj¢ Uruchom makro. Kliknij Dalej.

Wybierz Makro 1. Kliknij Dalej. Na przycisku umies¢ tekst — Drukuj adres. Kliknij Dalej.
Pozostaw podpowiadajaca si¢ nazwg przycisku (Przycisknn). Kliknij Zakoncz.

Sprawdz dziatanie przycisku.

Podpiecie makra znajdziesz we wlasciwosci - zdarzeniu Przy kliknieciu.
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Podsumowanie

Kreator raportéow ma duze mozliwosci — sortuje, grupuje i podsumowuje (w grupach). Ale i tak w wielu
wypadkach trzeba dokonywac ,,recznej” modyfikacji raportu w widoku projektu.

Do raportu mozna wstawia¢ pola obliczane (wpisuje je si¢ do pol tekstowych) .

W raportach nie zawierajacych grupowan trzeba w razie potrzeby wstawia¢ pola podsumowujace (policz, suma,
maksimum, minimum, $rednia). Pola te wstawia si¢ do stopki raportu.

W raportach z grupowaniami kreator umozliwia wstawienie pol zawierajacych podsumowania w grupie.

Liczba porzadkowa jest szczegdlnym przypadkiem pola obliczanego. Trescia pola jest formuta=11ia
wiasciwos¢ Suma biezaca ustawia si¢ na W grupie.

Aby otrzyma¢ wydruk wybranych danych nalezy z modyfikowaé zrédto rekordow catego raportu wpisujac
w wierszu Kryteria parametr.

Wygodnym sposobem wybrania danych do wydrukowania jest kliknigcie na przycisku polecenia przy
przegladaniu danych w formularzu. Wowczas otwarcia raportu dokonuje makro z wpisanym warunkiem
WHERE.

Zadania samodzielne

1. Utworz raport grupujacy pracownikow wg roku urodzenia (uwaga! opcje grupowan, poréwnaj lekcja 4).

2. Utworz raport grupujacy pracownikow wg wyksztalcenia. Dla kazdego rodzaju wyksztalcenia oblicz liczbe
0s0b i $rednig stawke.

3. Utworz raport grupujacy pracownikow wg wyksztalcenia. Dla kazdego rodzaju wyksztatcenia oblicz liczbe
0osoOb 1 $rednia. W kreatorze zaznacz, ze chcesz tylko Podsumowania (nie rekordy szczegdlowe i
podsumowania tak jak dotychczas). Porownaj wydruk z raportem tabelarycznym opartym na kwerendzie
podsumowujacej grupujacej wg nazwy wyksztatcenia i obliczajacej liczbe pracownikéw i srednia stawke.

4. Utworz raport drukujacy tabliczki dla poszczegdlnych dziatow. Dziat do wydruku powinno si¢ wybiera¢
przed rozpoczgciem wydruku. Jezeli uzytkownik nie wpisze dzialu maja si¢ wydrukowac tabliczki
wszystkich dziatow.

5. Utworz formularz Pracownicy z podstawowymi danymi pracownika. Na formularzu umies¢ przycisk
drukujacy raport z kwalifikacjami tego pracownika (stanowisko, wyksztatcenie, jgzyki, data zatrudnienia)

6. Utworz formularz (kolumnowy) do przegladania danych dotyczacych dzialdéw. Na formularzu ma by¢
przycisk Lista pracownikow, ktory drukuje listg¢ pracownikow zatrudnionych w danym dziale (z liczba
porzadkowa, nazwiska oddzielne kreskami).

7. Zmodyfikuj raport Wydruk adreséow dostawcow, by drukowal adresy na kopercie a nie na kartce A4
(Poprzez menu Plik/Ustawienia strony na karcie Strona wybierz rozmiar papieru Koperta C6, poziomo.)

8. Rozmies$¢ i sformatuj poszczegolne formanty.

9. Utworz raport Wykaz towarow z wybranego dzialu (towarowego). Uzytkownik podaje dzial towarowy
przed wydrukiem.

10. Utwoérz kwerende obliczajaca na podstawie ceny zakupu: ceng z marza (netto) i ceng brutto (cena z marza
powigkszona o VAT). Na podstawie tej kwerendy utworz raport Ceny towaréow.
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Rozdzial

Kwerendy akcji

W lekcji tej poznasz kwerendy, ktore modyfikujq dane — aktualizujq pola w rekordach, tworzq
nowe tabele, usuwajq rekordy. Kwerendy takie sq potrzebne szczegolnie przy duzej ilosci
danych, gdy reczna zmiana bytaby czasochtonna.

Zagadnienia:

kwerenda aktualizujaca
kwerenda tworzaca tabele
kwerenda usuwajaca
kwerenda dotaczajaca

Potrzebne pliki: Rozdziat 13-Kadry.mdb



Bazy danych — MS Access

Zadanie 1. Podwyzka o 10%

Kwerendy akcji - kwerenda aktualizujgca

Przy pomocy kwerend mozna zmienia¢ dane w tabelach. Kwerendy, ktére zmieniaja dane nazywa si¢
kwerendami funkcjonalnymi lub kwerendami akcji. Istnieja 4 rodzaje kwerend akcji: aktualizujaca, tworzaca

tabele, dotaczajaca, usuwajaca. Zmiany rodzaju kwerendy dokonuje si¢ poprzez menu Kwerenda lub narzedzie
Typ kwerendy.

Utworz kwerendg aktualizujaca, ktora w zwiazku z inflacja zwigkszy stawki wszystkim pracownikom o 10%.

@, Microzoft Access - [Zmiana stawek o 10% : Kwerenda aktualizujacal L. _ | OO <
Typ kwerendy - aktualizujaca

” Pl Edycia widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Ckno Pomoe =] =]

|E2- [ [ EEY|[$Bes|o]or] %= diEEIEEEE R

PRACOWHMICY ﬂ
Irnig

Data urodzen

Data;:t“-'d"'i Zmiana widoku — przegladanie danych Uruchomienie kwerendy
Skawl

Premia LI

HN of

I
Pale: | Stawka . ' .. . =
Tabela: | FRACOWNICY W kwerendzie aktualizujace; |
Zamiana na: [ [Stawkal+Gtawkal 01 ] pojawia si¢ wiersz
Kipteria: Zamiana na
Iub:
A L|_I
Gokowe | | MM ﬁ

Rys. 1 Kwerenda aktualizujaca

Aby utworzy¢ kwerende aktualizujaca:

1. Utworz kopie tabeli Pracownicy (Dziatanie kwerendy aktualizujacej jest nieodwracalne).
Utworz nowa kwerende w widoku projektu. Dodaj tabele Pracownicy, do siatki wstaw pole Stawka.
3. Z menu Kwerenda wybierz polecenic Kwerenda aktualizujaca (lub wybierz ja z listy rozwijanej przycisku
Typ kwerendy).
Po zmianie kwerendy na kwerendq aktualizujqcq Access zmienia pasek tytutu oraz dodaje
wiersz zatytutowany Zmiana na.
Wiersza Zamiana na uzywa sie do okreslenia, w jaki sposob dane majq by¢ zmieniane.

4. W wierszu Zmiana na: pola stawka wpisz [Stawka]+[Stawka]*0,1

Przegladnij stare stawki zmieniajac widok na arkusz danych (to jeszcze nie aktualizuje stawki).

6. Kliknij przycisk Uruchom (wykrzyknik ) na pasku narzedzi. Access wyswietli okno dialogowe z
informacja, ile rekorddw zostanie zmienionych. Kliknij przycisk Tak, aby kwerenda zmodyfikowata
rekordy w tabeli. Zmien widok kwerendy, by zobaczy¢ nowe stawki.

7. Zapisz kwerendg pod nazwa Podwyzka stawek o 10%.

W oknie baza danych Access odroznia kwerendy akcji od kwerend wybierajqcych nadajqc im
specjalne ikony oparzone znakiem wykrzyknika(!).

9]

8. Pordwnaj pola stawka tabeli Pracownicy i tabeli Pracownicy-kopia, aby sprawdzi¢ czy kwerenda zostata
prawidtowo wykonana.

Uwaga: Kazde uruchomienie kwerendy zmienia stawki o kolejne 10%.
Zadanie samodzielne:

Utworz kwerendg aktualizujaca o nazwie Odwolanie podwyzki o 10%.
Utworz kwerendg aktualizujaca o nazwie Obnizka stawek o 10%.
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Rozdziat 13. Kwerendy akcji

Zadanie 2. Zmiana marzy sprzetu do tenisa

Kwerenda aktualizujgca z kryterium

Dziatanie kwerendy aktualizujacej moze dotyczy¢ tylko niektorych rekordow.

W tabeli Towary zmien marzg towardéw z dziatu tenis (symbol dzialu TE) na 19%.

Plik Edycja Widok Wstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomoc

|
B-lE&R Y% 0l ol

BT

gzl Zmiana mary : Kwerenda aktualizujaca

Towary Kwerenda aktualizujaca

Mazwa bowar,
Dostawca
Symbol dzia}ull

s o

Pole: [Mazwa bowaru Symbiol dzigtu Maria E| Zmieniona warto$¢ marzy —
Tabela: |Towary Tawary Towary 0,23 (23%)
Famiana na: 0,23
Kryteria: "TE"
lub: \
Kryterium — zamiana dotyczy
1 dziatu Tenis
e

Rys. 2 Kwerenda zmieniajaca marz¢ dla towardéw z dziatu Tenis

Aby utworzy¢ kwerende aktualizujaca zawierajaca kryterium:

Utworz kwerendg wybierajaca towary z dziatu TE. Sprawdz, jaka maja marze.
Zmien kwerende wybierajaca na kwerende aktualizujaca

Do siatki projektu w wierszu Zmiana na pola Marza wpisz 0,23

Uruchom kwerende wciskajac przycisk Uruchom (!).

Zostang zmienione 3 rekordy.

i

Microsoft Access |

Mazz zamiar zaktuahzowac 3 wiersz[e).

Puo klikrigciu T ak nie bedzie juz mozna wykonad polecenia Cofnij | odwrdcic zmian.
Czyp na pewno choesz zaktualizowad te reloordy’?

6. Zmien widok, by sprawdzi¢ nowa marze.
7. Zapisz kwerendg pod nazwa Zmian marzy artykuléw tenisowych.
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Bazy danych — MS Access

Zadanie 3. Przeniesienie pracownikow z Wieliczki

Kwerenda tworzgca tabele

W Wieliczce zostata utworzona filia naszej firm i wszyscy pracownicy z Wieliczki zostana przeniesieni do tej

filii. Utworz tabele PRACOWNICY Z WIELICZKI w celu przekazania jej do nowo powstatego oddziatu.
(Zadanie opracowane przez mgra Adama Tomczyka).

@, Microsoft Access - [Tworzaca tabelg pracownikow z Wieliczki : Kwerenda tworzaca tabelg]

” Pli. Edycja ‘Widok ‘Wwstaw Kwerenda Marzedzia Okno Pomoc
[ERCEIEER A A e = ==
Data urodzenia Kwerenda
Data zatrudniznia tworzaca
tabele.
KT _'l_I
Pale: [Nazwiska Irmig: Data urodzenia Data zatrudnienia Stawka Prernia Migjscomosé Ulica/nr =
Tabela: | PRACOWNICY PRACOWNICY PRACOWHNICY PRACOWHNICY PRACOWMICY PRACOWNICY PRACOWNICY PRACOY.
Sortuj:
Pok.az:
Kryteria: "wieliczka"
lub:
Pola z siatki zostang
przekopiowane do . .
. . Te rekordy przeniosa si¢
nowej tabeli. . . -
T dn nowei taheli o
T
| IS S S )

|G0towe

Rys. 3Widok projektu kwerendy tworzacej tabelg.

Aby utworzy¢ kwerende tworzaca tabele:

Utworz nowa kwerende w widoku projekt, dodaj tabel¢ Pracownicy.
2. Utworz kwerendg wybierajaca wyswietlajaca pracownikow z Wieliczki.
e Do projektu dodaj w wszystkie pola tabeli (Do kwerendy wybieramy te pola, ktore maja by¢ w nowo
powstalej tabeli)
e W wierszu Kryteria pola Miejscowos$¢ wpisz Wieliczka.
e Sprawdz dziatanie kwerendy.
3. Wybierz typ kwerendy Kwerenda tworzaca tabele.
4. Po wybraniu powyzszego polecenia program wyswietli okno dialogowe z pytaniem o nazwg nowej tabeli.
W polu Nazwa tabeli wpisz: PRACOWNICY Z WIELICZKI.

—_—

Utwarz tabelg H

Tworzenie nowe| tabeli

oK. |
Nazwa tabeli [PRACOWNICY ZWIELICZK] = | |

Anuluj

¥ Biezaca baza danych
" Inna baza danych:

([ ERER w0
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Rozdziat 13. Kwerendy akcji

5.  Wykonaj kwerendg klikajac na przycisku Uruchom (!). Access wyswietli okno dialogowe z informacja o
liczbie wklejanych rekordow do nowej tabeli. Wcisnij przycisk Tak.

Microsoft Access [ <]

Mazz zamiar wkleié 7 wierzz[e] do nowej tabeli.

Po kliknigciu Tak nie bedzie juz moéna wykonaé polecenia Cofni | odwrdcicé zmian.
Czy na pewno choesz ubworzyé nowa tabele z zaznaczonymi rekordami?

6. Zapisz kwerendg pod nazwa: Tworzaca tabele pracownikéw z Wieliczki.

7. Sprawdz nowo powstata tabelg: PRACOWNICY Z WIELICZKI. Zauwaz, ze nie wszystkie atrybuty pol
zostaly przeniesione — np. w nowej tabeli brak pola kluczowego. Ustaw pole Nr pracownika jako pole
kluczowe.

Uwaga!
Przemysl sprawe przekazania peilnej dokumentacji pracownikéow do filii — co z urlopami, zwolnieniami
chorobowymi i odbytymi kursami?
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Bazy danych — MS Access

Zadanie 4. Usuniecie danych pracownikow
z Wieliczki
Tworzenie kwerendy usuwajgcej

Aby nie przechowywac informacji o pracownikach, ktorzy zostali przeniesieni do innego oddziatu w Wieliczce
utworz kwerendg usuwajaca z tabeli PRACOWNICY pracownikow z Wieliczki.

&, Microsoft Access - [Usuwajaca pracownikow z Wieliczki : Kwerenda usuwajacal

” Plik. Edveja wwidok Wstaw Kwerenda Marzedzia Ckno  Pomog 18| x|

B @ E2EY | B sx-] %= J=lE=a e

PRACDWMNICY j

Data urodzeni « .
Data zatrudni Kwerenda usuwajaca

Skawka [ |
Premia
Migjscowost LI

I o

Fole: | [JES i = || Imie Migjscownic =
Tabela: | PRACOWMNICY PRACDWMICY PRACOWMICY
Uzuwanie: | Gdzie Gdzie Gdzie
Fteria; "wigliczka’’

Iub:

Kryterium - kwerenda usuwa
pracownikow z Wieliczki £

Gokowe

Rys. 4 Kwerenda usuwajaca

Aby utworzy¢ kwerende usuwajgca:

1. Utworz nowa kwerend¢ w widoku Projekt. Dodaj tabele Pracownicy.

2. Utworz tabelg wybierajaca wyswietlajaca pracownikéw z Wieliczki. Do projektu dodaj pola imig, nazwisko,
miejscowos¢. W wierszu kryteria pola miejscowos¢ wpisz "Wieliczka".
3. Sprawdz, jakie rekordy zostaty wybrane (jakie rekordy zostana usuni¢te)

Zmien kwerend¢ wybierajaca na kwerend¢ usuwajaca wybierajac z menu Kwerenda polecenic Kwerenda
usuwajaca.

5. Uruchom kwerende wciskajac przycisk Uruchom (!) lub wybierajac polecenie Uruchom z menu Kwerenda
6. Przed usunigciem rekordow Access poprosi nas o potwierdzenie (operacja usuwania nie moze by¢ cofnigta).

Uwaga: Wraz z pracownikami zostana, rowniez usunigte informacji o pracownikach z powiazanych tabel
(Urlopy i Zwolnienia chorobowe). Tabele sa powiazane relacja z wymuszeniem wigzoéw integralnoscei i
kaskadowym usuwaniem powiazanych rekordow.

Microsoft Access

Maszz zamiar usungc 7 wiersz[e] z podanej tabeli.

Po kliknieciu Tak nie bedzie juz mozna wykonad polecenia Cofnij | odwrdcié zmian,
Czp ha pewno choesz usunad zaznaczone rekardy?

e Zapisz kwerendg pod nazwa: Usuwajaca pracownikow z Wieliczki.
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Rozdziat 13. Kwerendy akcji

Zadanie 5. Powrot pracownikow z Wieliczki

Tworzenie kwerendy dotgczajgcej

Utworzona w Wieliczce filia naszej firmy nie spetniata zalozonych oczekiwan, zostata wigc rozwiazana.
Pracownicy z Wieliczki musza wréci¢ do naszego oddziatu.
Utworz kwerendg dotaczajaca wszystkie rekordy z tabeli PRACOWNICY Z WIELICZKI do tabeli

PRACOWNICY.
Wskazowki:
1. Utworz nowa kwerendg w widoku Projekt. Dodaj tabelg PRACOWNICY Z WIELICZKI
2. Utworz kwerendg wybierajaca wyswietlajaca wszystkich pracownikdéw oraz wszystkim informacjami o
nich. Do projektu dodaj wszystkie pola, przeciagajac pole gwiazdki (*) do siatki projektu.
3. Wykonaj kwerendg i sprawdz czy wszyscy pracownicy zostali wyswietleni.
4. Zmien kwerende wybierajaca na kwerende dotaczajaca wybierajac z menu Kwerenda polecenie Kwerenda
dolaczajaca...
5. Po wykonaniu tego polecenia Access zapyta Ci¢ o nazwe tabeli, do ktorej chcesz dotaczy¢ wybrane rekordy.
Wpisz: PRACOWNICY.
N -
—Dobaoz do oK I
Mazwa tabeli [PRACOWNICY - |
NazZwa tanel I J ,:'l'\r'||_,|||_,|i
¥ Bigzaca baza darych
" Inna baza danych:
P pliku:l
e Uruchom kwerend¢ wciskajac przycisk Uruchom (!) lub wybierajac polecenie Uruchom z menu Kwerenda
e Przed dotaczeniem rekordow Access poprosi o potwierdzenie. Wcisnij przycisk Tak.

Microsoft Access E

Mazz zamiar dokgczyé 7 wiersz(e].

Po klikmigciu Tak nie bedzie juz mozna wikonac polecenia Cofri | odwracic zmian.
Czy na pevino choesz dobgozpd zaznaczone rekordy?

Zapisz kwerendg pod nazwa: Dolaczajaca pracownikow z Wieliczki.

Przy kwerendzie dolqczajqcej:
1. wybierasz rekordy, ktore chcesz przenies¢ do innej tabell,
2. zmieniasz kwerende na dotqczajqcq i jq uruchamiasz

3. podajesz nazwe tabeli do ktorej chcesz dolqczy¢ te rekordy
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Bazy danych — MS Access

Zadanie 6. Podwyzka o podang stope inflacyjng

Kwerenda aktualizujgca z parametrem

Zmodyfikuj kwerende aktualizujaca utworzona w zadaniu 1 tak, aby zmieniata pole stawka o podana jako
parametr stopeg inflacyjna.

&, Microsoft Access - [Zmiana stawek o podana stope inflacying : Kwerenda aktualizujacal

” Pl Edvcja “Widok Wskaw Ewerenda Marzedzia Okno Pomoc _|5’|5|

R

HERY | iR |-t |% =] == 5]

PRACOWHICY ﬂ

Irnie
Data urodzeni
Data zatrudnin—l
Skawka

Premia ;l
<] | _>I_I
Pale: | Stawka T

Tabela: | PRACOWHMICY S
Zamiana na: | [Stawka]+[Stawka][Podaj stope inflacyjng)

Kryteria:
Lk -
4| | 3
|Gatawe | | | | UM | o
Wskazowki:

1. Otworz kwerende Zmiana stawek o 10% w oknie projektowym.
W wierszu zmiana na pola Stawka zmodyfikuj wyrazenie modyfikujace na:
[Stawka]+[Stawka]*[Podaj stope inflacyjna]
Zapisz kwerendg pod nazwa Zmiana stawek o podang stope inflacyjna
4. Wykonaj kwerendg zwigkszajac stawki o 5%.
e  Uruchom kwerendg wciskajac przycisk Uruchom (!) lub wybierajac polecenie Uruchom z menu
Kwerenda

w

WprowadZ wartoéc parametru |

Foda) stope inflacying

|0.0g

ok | o |

o Access wyswietli okno dialogowe z informacja o liczbie aktualizowanych rekordow. Wcisnij przycisk
Tak.

Uwaga: Stawki pracownikéw zwigkszyly si¢ o kolejne 5%
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Rozdziat 13. Kwerendy akcji

Podsumowanie

Kwerendy akcji (funkcjonalne) moga:

aktualizowa¢ dane (kwerenda aktualizujaca) — np. wpisywac¢ okre§lona warto§¢ do wybranego pola
usuwacé wybrane rekordy z tabeli (kwerenda usuwajaca)

z danych jednej tabeli tworzy¢ inng tabelg (kwerenda tworzaca tabelg)

dotacza¢ wyswietlane rekordy do innej tabeli (kwerenda dotaczajaca)

Dziatanie kwerendy akcji mozna ograniczy¢ do rekordow okreslonych w wierszu Kryterium.

Tylko niektore dane z kwerend akcji mozna oglada¢ w widoku arkusz danych kwerendy.

Wykonanie akcji kwerendy wywotuje si¢ wykrzyknikiem w widoku projektu lub otwierajac dana kwerende
w zaktadce Kwerendy. Przed wykonaniem kwerenda prosi o potwierdzenie dokonania zmian.

Dziatania kwerendy funkcjonalnej nie da si¢ cofnac.

Kwerendy akcji oznaczone sa ikonami z wykrzyknikiem. Otwarcie takiej kwerendy powoduje wykonanie
zaprojektowanych dziatan.

Zadania samodzielne

Dla celow statystycznych — analizy tworzonej poza kadrami - utworz oddzielna tabelg zawierajaca
nastgpujace dane o pracownikach: wyksztalcenie, data zatrudnienia, znajomos¢ jezykow, data
urodzenia.

Na podstawie tabeli Towary utwérz oddzielna tabelg towarow przeznaczonych do akcji promocyjnej
ZIMA- maja si¢ w niej znalez¢ towary sprzedawane w sezonie zimowym.
(Sprawdz, jak w tabeli towary zapisana jest informacja o sezonie sprzedazy)

Pracownikom znajacym j¢zyk angielski i niemiecki zwigksz premig o 2%.
W tabeli Pracownicy utworz nowe pole o nazwie Dodatek za znajomo$¢ jezykow. Wpisz do tego pola

100 zt za znajomo$¢ kazdego jezyka a 200 zt za znajomos$¢ obydwu jezykow. (2 kwerendy
aktualizujace, zwrd¢ uwage na kolejnos¢ ich uruchomienia)
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Rozdzial

Strony dostepu

W rozdziale tym zapoznasz sie z mozliwoSciami internetowymi programu MS Access.
Utworzysz strone dostepu do danych - dokument typu .htm. Za pomocq strony dostepu
bedziesz zmienial dane w tabelach programu MS Access.

Zagadnienia:
e tworzenie strony dostepu
e przegladanie i modyfikacja danych poprzez strong dostgpu

Nie potrzeba korzysta¢ z przygotowanych plikow.



Bazy danych — MS Access

Zadanie 1. Strona w Internecie

Tworzenie strony dostepu

Nowa wersja programu MS Access umozliwia tworzenie stron dostepu do danych.

Strona dostgpu to dokument typu html (czyli otwierany przez przegladarkg np. MS Internet Explorer) dajacy
dostgp do bazy programu MS Access. Dzigki temu informacje z bazy mozna przeglada¢ i modyfikowaé bez
koniecznosci posiadania programu MS Access.

Utwor z strong dostgpu do bazy zawierajacej informacje o ofercie komisu samochodowego.

A Przeglad pojazdéw.htm - Microsoft Internet Explorer
J Plik  Edycja Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc |
@ D o a @ 8 B oa- 5
Wstecz [Ele] Zatreyma) Odswiez Start Wyszuka) Ulubione Histaria Foczta  Rozmiar  Drukuj
\Adres|  C{USERS\Kowalski\Przeglad pojazdaw him = H Links >

Komis samochodowy "Gruchot"

Marka |Ford
Symbal IGMUUI
Model |Frnntiera
Rok produkci |1956

Opis silnik 2,51

4|  Pojzdyiza » PI|I*»<€:??P%¢§V‘?V’?@|

|@ Gotowe ’_’_LE; ) komputer

Rys. 1 Strona dostgpu do bazy z oferta komisu

Aby wyprébowa¢ tworzenie stron dostepu (fworzenie lokalnej bazy):

Utworz nowa bazg danych i zapisz nazywajac swoim nazwiskiem na dysku c:.
W utworzonej bazie utworz tabelg o nazwie Pojazdy z polami jak na rysunku.
Wpisz przyktadowe dane.

Utworz kreatorem strong dostgpu do danych.

W widoku projektu zmien etykietg tytutowa.

Nazwij strong Przeglad samochodow i zapisz na dysku c: (powstanie plik .htm)

Nk WD

Zamknij program MS Access.

Aby wyprdébowa¢ dzialanie strony:

8. Otworz utworzony plik typu .htm przegladarka MS IE.
9. Przetestuj przegladanie rekordow. Zamknij przegladarke.
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Rozdziat 14. Strony dostgpu

Zadanie 2. Zbieranie uwag

Strona dostepu z wpisywaniem danych

Utworz strong dostgpu do bazy zbierajacej opinie klientéw o jakosci obstugi klientow w Twojej firmie.
(zadanie opracowane przez mgra F.Biatasa).

[ Uwagqgi - Microsoft Internet Explorer
|Elik Edycja  Widok Ulubione MNarzedzia Pomoc

- = 9D A | ’
e e =1 Zatrzyma) Odswiez Start Wdyszuka)
|AQTES I@ wDeltatzgtaszenialStronal hitm j @ Przejd: “LQCZﬂ 5

-

Wopisz swoje uwagi

Nazwisko |
Imig |

Uwagi

Zatwigrdz | Dziekujenmy!

&] Gotowe l_’_Ei: Lokalny intranet
| o [CTef0s OOTERIOw. 3 [E00R0 | A

Rys. 2 Strona dostepu do bazy z opiniami klientéw

Aby wyprébowaé tworzenie stron dostepu (tworzenie lokalnej bazy):

Utworz nowa baze¢ danych i zapisz nazywajac swoim nazwiskiem na dysku c:.
W utworzonej bazie utworz tabelg o nazwie Uwagi z nastgpujacymi polami: Nazwisko, Imig, Uwagi)
Utworz kreatorem strone dostepu do danych (umies$é pola Nazwisko, Imig, Uwagi).

Dodaj przycisk polecenia powodujacy zapisanie rekordu.

1
2
3
4. W widoku projektu zmien etykiete tytutowa (Wpisz swoje uwagi).
5
6. Ustaw wlasciwos¢ Visible paska nawigacji na Hidden.

7

Wywotaj okno wilasciwosci catej strony (Wtasciwosci, klik na pasku tytutu). We wiasciwosci DataEntry
wybierz Prawda. (Uzytkownik moze tylko dopisywac rekord, nie widzi poprzednich rekordow).

Nazwij strong swoim nazwiskiem i zapisz na dysku c:
Zamknij program MS Access.
Aby wyprdébowa¢ dzialanie strony:

1. Otworz utworzony dokument, dokonaj wpisu. Zamknij przegladarke.
2. Otworz program MS Access i sprawdz wpisy.
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Bazy danych — MS Access

Zadanie 3. Publikowanie strony

Publikowanie strony

Przekopiuj swoja baz¢ (.mdb) do foldera sieciowego z prawami zapisu. Utworz ponownie strong dostgpu i zapisz
ja wtym folderze sieciowym. Popro§ kolegow o odwiedzenie badz dokonywanie wpisow w Twojej bazie
poprzez przegladarke.

Podsumowanie

Strony dostepu umozliwiaja dostgp do plikow programu MS Access poprzez przegladarke MS Internet
Explorer.

Utworzenie strony dostepu wspomaga kreator.

Po otwarciu strony dostgpu w przegladarce uzytkownik moze przeglada¢ i/lub modyfikowa¢ dane w bazie

programu MS Access.

Zadanie samodzielne

Utworz baz¢ a w niej tabelg zawierajaca opis i zdj¢cia wybranych przez Ciebie towarow.
Utworz 3 strony dostgpu dla klienta, i przedstawiciela handlowego dopisujacego gotowe zamowienia
i menedzera z petnymi prawami.
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Rozdzial

Baza firmy transportowej , Teleporter”

Niniejszy rozdzial zawiera opis przykladowej bazy danych fikcyjnej formy transportowej
,, Teleporter”. Na podstawie tej bazy przec¢wiczysz projektowanie i tworzenie bazy danych.

Zagadnienia:
e projektowanie tabel 1 obiektow
e analiza zalezno$ci pomiedzy informacjami oraz potrzeb uzytkownikow
e tworzenie bazy danych i obiektow

Nie sa potrzebne pliki— tworzysz wszystko sam.



Bazy danych — MS Access

Opis zadania

Firma ustugowa Teleporter prowadzi ustugi w zakresie transportu samochodowego (przewozi
towary). Posiada wlasne pojazdy. Dysponuje kadra kierowcow. Ma stalych Kklientow.
Pracownicy chcieliby notowac¢ w bazie danych informacje o wykonywanych ustugach.

Za kazda ustuge (transport) pobierana jest nalezno$¢ liczona jako: nalezno$¢ = liczba kilometrow *
stawka za km . Stawka za km jest charakterystyczna dla danego samochodu i zapisana w tabeli o
pojazdach. Pracownicy (kierowcy) otrzymuja wynagrodzenie za kazdy kurs w wysokosci 40% z
pobieranej naleznosci (to jest fikcja).

Zaprojektuj 1 wykonaj baze danych do obstugi dziatalnosci firmy:

zaprojektuj tabele,

utworz relacje,

utworz formularze do wpisywania danych

utworz raporty do wydruku potrzebnych informacji

dla uniknigcia wybierania najczgsciej uzywanych danych i wpisywania formul utworz
kwerende

Ponizej przedstawiono przyktadowe rozwiazanie bazy
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,, Teleporter”

Wariacje na temat bazy ,,Teleporter”

Tabele

W bazie utworzono 4 tabele.

a) Pojazdy (Nazwa samochodu, Nr Rejestracyjny, Ladowno$¢, Stawka za km, Uwagi)

b) Pracownicy (Nr Ewid, Nazwisko, Imig)

c) Ushugi (Nr ustugi, Data, Klient, Samochdd, Skad, Dokad, Odleglosé, Kierowca,
Czy Zaptacono)

(pod pojeciem ushug rozumie si¢ wykonane kursy — przejazdy na zlecenie klienta)
d)  Klienci (Symbol klienta, Nazwisko/Firma, NIP, Adres)
(liczba 0000 w nazwie niektorych pol to numer indeksu studenta, ktory tworzy baze)

Relacje

Tabele potaczono relacjami. Tabela Ushugi jest tabela podrzedna w stosunku do trzech pozostatych tabel.

Pojazdy
Nazwa samochodu —
Mr rejestracyiny : Klienci
tadownost w kg Data ustugi oo 1
Stawka za km Svrnbol kienta e — s | Symiband ket 0000
Uwwagi Skad Mazwiskn,Firma
Zdjecie Dokad MIP
e | 2dlEgtost v km kod poczhowey
o | 3amachiad Miejscowost
= |Kierowmca Ulica
Faptacono Telefon
Pracownicy
Nr pracovwnika-00D00 —
Mazwiskn
Irnig

Rys. 1 Relacje w bazie firmy TELEPORTER
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Obiekty ukazujace informacje o ustugach

Przegladanie i rejestracje nowych ustug umozliwia formularz Ustugi — kartoteka.

Zebrano tam wszystkie dane zwiazane z ustugami. Formularz pokazuje w przejrzysty sposob kazda

ustuge oddzielnie.

# ozoft A g Heje q =] L]
J Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc . =] e
E-B ey /iR @ sil|Ya T AR |E BE- 0.
] - | Ms Sans Serif <l - B r g|§§§|&v &'i—':l" .
Ustugi - kartoteka | 20020110

Znajdz kurs | - | Znaids klienta | j
4 Mr ushugi I il Data uskugi I 2001-011-12

Symbol klienta IBUDMAR -]

Skad |N0wy Sace Dokad IWarszawa

Samochdd IStar - I Stawka za km I 5,50zt

Kigrawca: IOrZEI j IMﬁriﬁn

Odleghosc w km 430

Maleznose za kurs | 2 640,00 2 Pozostaba naleznodt | 1 584.00 zt

Winagrodz. kierowcy I 1 056,00 2t [T Zaptacona

Fierwszy Poprzedni Mastepry Ostatni Moy [NET |
kurs kg kirs keuirs ks | ks | | Wiisoie

Rekord: Hl 4 ” 1|} |b| |HK| z 12
[widak Farmularza, [ UM [

Rys. 2 Formularz Ustugi - kartoteka
Dla kazdej ustugi obliczono naleznos¢ za kurs (iloczyn ilosci przejechanych km i stawki za km danego
pojazdu), wynagrodzenie dla kierowcy (40% naleznosci za kurs) i pozostata naleznosc.
Poprzesuwano formanty, ustawiono wtasciwa kolejnos¢ przechodzenia klawiszem tabulacji.

Dane z tabel nadrzednych wpisuje si¢ przy pomocy pol kombi.

Dla wygody obstlugi wstawiono przyciski nawigacyjne oraz przyciski do dodawania i usuwania ushugi
(na dole ekranu) oraz dwa pola kombi do wyszukiwania ustug (w nagléwku formularza).

W nagltowku wyswietla si¢ aktualna data. Do zamknigcia formularza stuzy przycisk.

(Formularz oparto na kwerendzie Rejestr ustug. Kwerenda ta zawiera niemal wszystkie pola ze
wszystkich 4 tabel bazy oraz 3 pola obliczane.

Dla unikniecie kilkakrotnego wpisywania formut obliczeniowych kwerenda Rejestr ustug stuzy jako

zrodto kilku innych obiektow.
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,, Teleporter”

Jako zrodto danych w wielu obiektach mozna wybiera¢ kwerende Rejestr ustug albo tabele).

Przegladanie ustug w uktadzie tabelarycznym umozliwia formularz Ustugi — wykaz. Ten uklad jest

przydatny do poréwnywania ustug, wyszukiwania warto$ci w rdéznych rekordach. W stopce

formularza podsumowano naleznosci i przejechane kilometry.

Microsoft Access - [Rejestr ustug - wykaz] - [=] x]
|E plik Edycia Widok Wstaw Format Rekordy Narzedzia Okno Pomoc ===l
E-B[@RYy | iBe s o|@[HE[YET[M)ex|E
J || M5 Sans serif -8 B r g|§§ |ﬁ. =,
Ustugi - wykaz =
Mrushugi Data ushugi Symbal klienta Skad Dakad Samochdd
4l [2007-0112 [BUDMAR | [Nowy Sacz [Warszawa [Gtar
[ 2 [2007-01-12 [MOSTOSTAL ] [Nawy Sacz [Frakaw [Mercedes
|—3 [200701-13 [BUDDWLANIEE ] [Fowy Sacz [Foanar [Gar
|—4 [2007-01-74 [BUDMAR ] [Gmanowa [Mowy Sac2 [Gtar
| 5 [2007-01-17 [BUDMAR | [Nowy Sacz [Ftaszkowa [Zuk czenvary
[ ® [2001-01-17 [BUDMAR | [Ptaszkama [Podegradzie [Mercedes
7 [2002G1-17 [MOSTOSTAL | [Gerfice [Gdarisk [Gtar
I—E [2007-01-18 [BUDMAR ] [Fowy Sacz [warszana [Kamaz
| 5 [2007-01-18 [BUDMAR | [Nowy Sacz [hwice [Zuk czenvary
| Przsjechans kt B38|
Nalesnasé: 41 081,80 zt
‘Wynagrodzenie kierowcduw 16 432,72 2t
Pozostata naleznos: | 24 649,08 zt
Rekord: || [ 1]k [k ]pk]z 12 4| | _>|;I
Fidok Formularza, [ [

Rys. 3 Formularz Ustugi — wykaz (na zrzucie nie wida¢ wszystkich p6l — poréwnaj
formularz Uslugi — kartoteka)

Wydruk danych o ustugach umozliwia raport Ustugi — wykaz (taki sam jak formularz Uslugi —

wykaz)
Uwaga! Gdy zZrodtem raportu jest wyrazenie SQL zdarza sie, Ze do raportu nie przechodzi sposob
sortowania ustawiony w zrodle. Wybierz wtedy menu Widok\Sortowanie i grupowanie w widoku

projektu raportu i tam ustaw sortowanie.
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Bazy danych — MS Access

Wydruk wykonanych ustug w podziale na kolejne dni daje raport Uslugi wg dni.

Taki sam wydruk ale tylko ustug z wybranego dnia daje raport Uslugi wg dni — z wybranego dnia.

E Microzoft Access - [Ustugi wg dni] !m

J. Plik Edycja Widok MNarzedzia Okno Pomoc _|E’|i|

ng§|pyﬁmm|1uu% - Zamknij|_l‘vv|%?i-;|v|@,

Nr ustugi Symbol klienta Skad Dokad Samochod Kierowca
12 styezed 2001
1 BUDMAR Mowy Sqcz Warszawa  Star Oirzet
2 MOSTOSTAL Mowy Sacz Krakow Mercedes Gl
13 styezed 2001
3 BUDOWLANIEC MNowy Sgcz Poznari Star Sikora
14 styczed 2001
4 BUDMAR Limanowa MNowy Bacz Star Sikora
17 styczen 2001
5 BUDMAR Nowy Sacz Praszkowa Zuk czerwn Sikora
fi BUDMAR Ftaszkowa Podegroda Mercedes  Oirzet
18 styczen 2001
& BUDMAR Mowy Sacz Warszawa  Kamaz Cirzet
3 BUDMAR Nowry 83cz Gliwice Zuk czerwn Gil
10 MOSTOSTAL Kralsiw Czestocho  Mercedes  Sroka
swora: 14 [ 1t kel (4] |

Gokome, | ’—’_’_I—W’_l_
Rys. 4 Raport Ustugi z wybranego dnia

Rozliczanie nalezno$ci za ustugi dla firmy i dla kierowcow umozliwiaja kwerendy:

Uslugi - szczegoly (wykaz kolejnych ustug z obliczaniem naleznosci )

E Microzoft Access - [Ustugi - szczegoly - Kwerenda wybierajgcal
J@ Plik Edycja Widok Wstaw Format Rekordy NMNarzedzia Okno Pomoc - |E’|i|

M- BSRV iR w8l Ya T [M»x | Ba- 0.

Nr uslugi| Data usfugi| Symbol klienta | Naleznosc za kurs| Wynagrodzenie kieruwcﬂ Pozostala naleZno&c |Zaplacunu

» 0 2001-01-12 BUDMAR 264000 = 1 056,00 2t 1 584,00 z¢ |
B 2 20010112 MOSTOSTAL E2000 =t 245300 = 372,00 z+ |
] 3 2001-01-13 BUDOWLAMIEC 385000 = 154000 =4 231000 =
B 4 2001-01-14 BUDMAR 44000 = 176,00 =t 264,00 z+
] 5 2001-01-17 BLUDMAR 7350 = 2940 =t 4410 zt a
N 6 2001-01-17 BUDMAR 12400 = 4960 =t 74,40 zt |
] 72002-01-17 MOSTOSTAL 550000 zt 220000 zt 330000 =t a
N 8 2001-01-18 BUDMAR 1224000 2 4 805 00 =zt 7 34400 z¢
] 9 Z001-01-18 BUDMAR 2214 80 =z 8592 132888 zt |
B 100 2001-01-18 MOSTOSTAL 1 860,00 2 74400 zt 1 116,00 2+
B 11 2001-01-18 BUDOWLANIEC 5505 50 2 220220 7 330330 =
| 120 2001-01-20 BUDMAR 601400 2zt 2405 B0 =t 360540 = a
% | Browanie)

Rys. 5 Kwerenda Ustugi - szczegoty
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,,Teleporter”

Ushugi - zbiorczo (zbiorcze naleznosci od wszystkich ustug)

Liczha ustug | Przejechanych km | Suma naleznosci | Dla kierowciow | Pozostata naleznosé
» 2 6318 41 081,80 =zt 16 432,72 =t 24 649,08 =t
e e e e

Rys. 6 Kwerenda Ustugi - zbiorczo

Ushugi - zbiorczo — zaplacone i niezaplacone (naleznosci podsumowane osobno dla uslug
zaptaconych i niezaptaconych).

ZFaptacono Liczha ustug | Przejechanych km | Suma naleZnosci Dla kierowcow Pozostata naleznosc
» %] 5 3 23 895,50 zt 9 558,20 zt 14 337,30 zt
] O 7 3037 17 186,30 =t 6 874,52 &t 10 311,78 =zt
Rekord: | 4| 1/ x|k ]rk]z2

iRt = Banbinn - reabna NeF o niasanfar nnor] T Db S e ar = SFbnh,

Rys. 7 Kwerenda Ustugi zbiorczo — zaptacone i niezaptacone

Rozliczenie zbiorcze ustug z podziatem na zaplacone i niezaptacone oraz laczne podsumowanie
wszystkich ustug przedstawia formularz Uslugi - zbiorczo — zaplacone i niezaplacone.

Ustugi - zbiorczo - zaptacone i niezaptacone
Zapla-
cono Liczba ustug Suma naleznofci Dla kierowcéw  Pozostala naleznosé
M o[Tak g 2389550 zt | 955620 2+ | 1433730 2
Nie| | 7 1718630 2+ | 87452 F | 10 311,78 2
Razem | 12/ [ 41081.80z | 16 432,72 zt | 24 649,08 zt
Rekord: I1|1|| 1 lellb*'zz

Rys. 8 Formularz Ushugi - zbiorczo — zaplacone i niezaplacone
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Rozliczenie zbiorcze drukuje raport Ustugi - zbiorczo — zaplacone i niezaplacone.

Z aptacono Tak

Liczha ustug  Surna naleznodci  Dla kierowcdw  Pozostata naleznost

5 23805504 0 558,20 = 14 337302
Zaplacono Nie

Liczha ustug  Suma naleznosci  Dla kierowcdw  Pozostata naleznosc

7 1718630z 6874,52 7t 10 311,78 =t
Suma catkowita 12 41081,90 2 16412, 72 4 24 640,08 #
SETREN I | I I |
I . B
Rys. 9 Raport Ushugi - zbiorczo — zaplacone i niezaplacone
194
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,, Teleporter”

Analiza zaleznosci Klient — ustugi

Informacje o klientach przechowuje tabela Klienci. Klienta identyfikuje jego 15-znakowy symbol.
W tabeli Ushugi, notuje si¢ kursy zamowione przez poszczegolnych klientow. Symbol klienta wpisuje
si¢ do tabeli Ustugi przy pomocy pola kombi.

Dzigki relacji pomigdzy tabelami Klienci i Ustugi nie mozna przyja¢ ustugi od nieistniejacego klienta.

Do wpisywania nowych klientéw i analizowania wykonanych dla nich ustug stuzy formularz Klienci

i ushugi. Klienci pouktadani sag wg symboli. Znalezienie klienta umozliwia pole kombi w nagtéwku
formularza. Ustugi danego klienta sa podsumowane. Poprzez kliknigcie przycisku polecenia na tym
formularzu uzytkownik inicjuje si¢ w razie potrzeby wydruk ustug danego klienta w podziale na

ustugi zaplacone i1 niezaptacone (potrzebne makro).

rY
Klienci i ustugi _— i B
najdz klienta: -
EUDMAR BIUDMAR Sp.z 0.0/ Stary Sacz
| Symbol klienta [BUDHAR Nazwisko/Fima  [BUDMAR Sp.z oo Odz EUDDWLANIED P "Budowlaniec™ Nawwy Sacz
Kowalzki Jan Kaowalzki Jat Maowm Sacz
HIF |255-32?48-2 MOSTOSTAL MOSTOSTAL 5.4, Gorlice
Kad pocztony [31-300 UNI-EUD PHU UNI-BUD  Mowy Sacz
Migjscowodc IStar_l,l Sacz
Ulica IKIasztoma 2 Drukuj usbugi tego klienta | W picie |
Telefon |
rushugl  Data ushugi Skad Dokad Samochad OFC v km Stawkazakm  leznoic za kurs  Zaplac
> 1 |2DEI‘I 0112 |Now_l,J Sacz |Warszawa |Star R | 480 | 5.50 2 | Zea0ooz I
3 |2DEI‘I 0117 |Plaszkowa |Podegrodzie |Mercedes -1 | 20 | £.20 2 | 12400z T
a |2DEI‘I 01-18 INow_l,J Sacz IWarszawa IKamaz ;l I 1200 I 10,20 2¢ I 12 240,00 =+ W~
12 I 2001-01-20 INow_l,J Sacz IWrocl'aw IMercedes ;l I 970 I .20 z¢ I 6014,00 = r
9 |2DEI‘I 01-18 INow_l,J Sacz IGIiwice IZuk czerwor;l I 452 I 490 2+ I 224,80 = r
4 |2DEI‘I 01-14 |Limanowa |Now_l,J Sacz |Star ;l | a0 I 550 z¢ I 440,00 =+ ¥
Presjechane ki 17 Suma naleznogci: | 23 746.30 zt —
Rekord: [14] 4] T [pi]r%|z7 «| |
-
Rekord: |14 | 4 |] 1 | r#|zs 4] |
[widak farmularza, [ WER. UM [

Rys. 10 Formularz Klienci i ustugi

(Jezeli chcesz umiescic¢ pola obliczane w stopce podformularza musisz w kreatorze wybraé dla
podformularza uktad Tabelaryczny a nie Arkusz danych. Gdy juz utworzyles formularza — zmien
wiasciwos¢ Widok domysiny podformularza na Formularza ciqgte. W arkuszu danych nie wyswietla

sie stopka formularza)
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Bazy danych — MS Access

Wydruk adresow klientow mozna uzyskac poprzez raport Klienci — wykaz adreséw. Klienci pouktadani sa wg
symboli. Na wykazie wystgpuje liczba porzadkowa.

Lp. Klient NIP Kod poczt Miejscowoss Ulica Telefon
1 BUDMAR 250-32748-2 31-300 Stary Sacz Klasztorna 3

BUDMAR 5p.z 0.0. Odziat Stary Sace

2 BUDOWLANIEC 734-233-233 33-300 Mowy Bacz Zielona 34 26718712
FUI "Budowlamec"

Rys. 11 Raport Klienci — wykaz adresow

Informacji o stanie ushug i ich rozliczenia w podziale na klientéw dostarczaja dwie kwerendy. Kwerenda Klienci

— szczegoly stanowi wykaz ustug pouktadany wg klientow.

Symbol klienta | Nr| Data ustugi Dokad
|| BUDMAR 1 2001-01-12 Mowy Sacz Warszawa Star 480 550 z 24000z | O
|| BUDMAR 4 2001-01-14 Lirmanowa Mowy Sacz Star a0 550 z 440 00 z¢
|| BUDMAR 5 2001-01-17 MNowy Sacz Ptaszkowa Zuk czenw e
| BUDMAR B 2001-01-17 Ptaszkowa | Fodegrodzie | Mercedes
BUDMAR 8 2001-01-18 Mowy Sacz Warszawa Karnaz 12 ) :
| BUDMAR . 2001-01-18 Nowy Sacz  Gliwice Zuk czenw ¢ Fods) symbal Wienta
| BUDMAR 12 2001-01-20 Mowy Sacz  Wrockaw Mercedes ¢ [bud
BUDOWLANIEC 3 2001-01-13 Nowy Sacz Poznan Star 7
[|BUDOWLANIEC 11 2001-01-18 Krabtw .~ [Torat Star L ok | [ e |
|| MOSTOSTAL 2 2001-01-12 Mowy Sacz Krak dw Mercedes 100 6,20 z F2000z | U
|| MOSTOSTAL 7 2002-01-17 Gaorlice Gdansk Star 1000 550 zt sE0000z | O
| MOSTOSTAL 100 2001-01-18 Krak dw Czestochowa  Mercedes 300 G20 =zt 1 860,00 =t
lig)
ekord: | 14| 4 || DI I ERE «| | ]

Rys. 12 Kwerenda Klienci - szczegoty

Kwerenda Klienci — zbiorczo podsumowanie ustug w podziale na zaptacone i niezaptacone. W dwoch
powyzszych kwerendach tych mozna poda¢ symbol klienta (parametr) lub uzyska¢ informacje dla
wszystkich klientow.

g=¢ Klienci - zbiorczo : Kwerenda wybierajaca

Symbol klienta Miejscowosc | Faplacono |Liczba kursow| Suma naleinosci

Stary Sacz 2 12 680,00 =t

BLIDMAR Stary Sgcz O a 11 066,30 zt

BUDOWLANIEC Mowy Sacz 2 9 355 50 =

MOSTOSTAL Gorlice 1 1 860,00 =t

MOSTOSTAL Gorlice O 2 6 120,00 =
Rekord: (4] 4| 1/ » | wilrk|zs

......

Rys. 13 Kwerenda Klienci - zbiorczo

(W kwerendach tych celowe byloby wyswietlanie klientéw, dla ktérych nie wykonano ustug — dokona¢ zmiany
typy sprz¢zenia. Pominieto ten aspekt dla uproszczenia - trzeba by tworzy¢ kwerendg pomocnicza).
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,,Teleporter”

Uszeregowanie klientow wg zaptaconych za ustugi kwot dostarcza kwerenda Klienci — ranking

zaplaconych.

I R R = - -

Faplacili Przejechanych km Symbol klienta
» 12 680,00 = 1 280,00 BUDMAR
9355 50 2 1701,00 BUDCOWLAMIETD
1 860,00 zt 300,00 MOSTOSTAL

Rekord: Hl 4 || 1 » |)I |H|€|

z 3

Rys. 14 Kwerenda Klienci — ranking zaptaconych

Uszeregowanie klientow wg niezaptaconych kwot dostarcza kwerenda Klienci — ranking — czarna

lista -niezaplaconych.

u | I

# Klienci - ranking - czarna lista niezaptaconych : Kwerenda wybi... -~ |I:I|i|

Do zaptaty | Przejechanych km | Symbol klienta

id 11 066,30 zt 1
6 120,00 zt

1 066,30 BUDMAR
6 120,00 MOSTOSTAL

Rekord: Hl{” 1 bl)ll)*lzz

Rys. 15 Kwerenda Klienci — ranking — czarna lista niezaptaconych

Informacje o stanie ustug w rozbiciu na klientéw zebrane sa na raportach. Raport Klienci i ushugi to

wykaz ustug pogrupowany wg klientow z podsumowaniem kilometréw i naleznosci.

Klienci 1 ustugi

Steema: (L4 1T 0w el T4
Rys. 16 Raport Klienci i ushugi

Symbol klienta BUDMAR Stary Sacz
WazwiskalFirma BUDMAR Sp.z 0.0, Odzigt Stary Sacz
Fr Data Sksd Tioksd Samochdd  Odleglodé  Stawkaza Halesmodé Zaplacono
ushgl ushgi w lam I za lars
1 1-01-12 Mowy Sacz Star 480 a,50z+ 2 640,002+ a
W arsZawa
4 1-01-14 Limanowa Star 80 550z 440,00 = |
Moy SaET
5 1-0M1-17 Mowy Sacz Fuk czer 18 4,80z 7350z a
Ptaszkowa
B 1-01-17 Ptaszkowa W erc edes 20 G620z

124.00 z}l |

-]
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Bazy danych — MS Access

Raport Klienci i uslugi w rozbiciu na zaplt/niezaplt osobno pokazuje i podsumowuje ustugi
zaptacone i niezaplacone (to on jest drukowany z formularza).
Raport Klienci i ustugi w rozbiciu na zapl/niezapt dla klienta umozliwia wydrukowanie

analogicznych danych dla wybranego klienta.

Symbol klisnta MOSTOSTAL Stanma dmedn  2002-01-10
Zaplacona Tak
Mrushizi  Data ushigzi Skad Dolkad dleglidwr Stawka=za lan Malesmoié == Jars
Jam
10 2001-01-18 Krakdu Czestochow 300 6,20zt 1 860,00z
Suma 1 860,00 =
Zaplarono Nie
| Mrushizi  Data ushigzi Skad Dolkad dleglidwr Stawka=za lan Malesmoié == Jars
| Jam
|
|
i 2 02001-01-12 Moy Sacz Krakdw 100 6,20zt 620,00 z¢
1
: T 2002-01-17 Gaorlice Gdarisk 1000 5,60zt f A00,00zt
| Suma 6 120,00z
Ustugi lacanie 7 930,00 24

Rys. 17 Raport Klienci i ustugi w rozbiciu na zapt/niezapt
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,, Teleporter”

Analiza zaleznoS$ci pracownicy - ustugi

Informacje o pracownikach przechowuje tabela Pracownicy.

Pracownika identyfikuje numer przydzielany kazdemu kolejnemu pracownikowi.

W tabeli Ushugi notuje si¢ kursy wykonane przez poszczego6lnych pracownikéw. Pracownika do
ustugi wybiera si¢ pomocy pola kombi.

Dzigki relacji pomigdzy tabelami Pracownicy i Ustugi nie mozna przypisac¢ do ustugi nieistniejacego

pracownika.

Do wpisywania nowych pracownikow i analizowania wykonanych przez nich ustug stuzy formularz

Pracownicy i ustugi. Ustugi danego pracownika sa podsumowane Pracownicy pouktadani sa
alfabetycznie. Poprzez kliknigcie przycisku polecenia na tym formularzu uzytkownik inicjuje wydruk

ustug danego pracownika. (potrzebne makro)

H5 Pracownicy i ustugi

Pracownicy i ustugi

» Mr pracownika I !

M azwisko |[ii|

Imig |Andrzei
=l Wwhudruk ustug tego pracownika |

Mr Data ughugi Skad [okad Odleghosc Stawka zakm  Wynagrodzenie Pl
uskugi w ki kigrowmey
> 2 I 2001-01-12 |Movay Sacz |Krak0’w | 100 I B.20 z¢ 248,00 z+
9| 2001-01-18 |Mowy Sacz Glimice 452 4.90 =+ 885,92 2+
* owanhie)

Przejechane km: I 862 “Wynagrodzenie razem: I 1133.92 z

_ Rekord: 14| <[ T | rr*|z2
5;5 Rekord: 4] <[] 1 » |rirx|zs

Rys. 18 Formularz Pracownicy i ustugi

L]

(Formularz mozna wzbogaci¢ o przyciski nawigacyjne i kombi do szukania pracownika wg nazwiska).
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Bazy danych — MS Access

Szybka orientacj¢ o pracy kierowcow daja kwerendy Pracownicy — szczegdly (wykaz ustug w

kolejnosci nazwisk pracownikow z obliczonym wynagrodzeniem) oraz Pracownicy — zbiorczo

(wykaz podsumowanych ustug i przejechanych kilometréw).

=t Pracownicy - szczegéty : Kwerenda wybierajgca

Mazwisko | Imie |Nru| Data ustugi Skad Dokad Odlegtost | Stawka za km |Wynagrodzenie i «
b | Gil Andrzej 2 2001-01-12 Mowy Sacz Krak dw 100 6,20 zt 245
Gil Andrzej 9 2001-01-18 Mowy Sacz Gliwice 452 490 zt 985 92
Orzet Marian 1 2001-01-12 Mowy Sacz Warszawa 480 550 zt 1056
Orzet Marian o] 2001-01-17 Ptaszkowa Podegrodzie 20 B20 95
Crzet Mlarian &} 2001-01-18 Mowy Sacz Warszawa 1200 1020 zt 48596
QOrzet Marian 12 2001-01-20 Mowy Sacz Wroctaw az0 6,20 zt 2405 6
Sikora Benedykt 3 2001-01-13 Mowy Sacz FPoznar 700 550 zt 1540
Sikara Benedykt 4 2001-01-14 Limanowa Mowy Sacz a0 550 zt 176 _|
Rekord: 141 41—y Ibbklz 1z T T v e A

Rys. 19 Kwerenda Pracownicy - szczegdty

g=E Pracownicy - zbioiczo : Kwerenda wybierajgca

Nazwisko Imig Liczha kursdw Przejechanych km Suma wynagrodzer
b | Gil Andrzej 2 55200 113392
Orzet Marian 4 2B70,00 B 407 20 =
Sikora Benedykt 4 179500 394540
Sroka Jan 1 300,00 744 00 z+
Wifrabel Jerzy 1 100100 220220 ¢t
Rekord: I1| 4 ” 1k |H|Hﬁ|25
T T -
Rys. 20 Pracownicy - zbiorczo
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,, Teleporter”

Dane o pracy kierowcow drukuja raporty Pracownicy i ustugi (otwiera go tez makro z formularza
Pracownicy i ustugi) oraz Pracownicy i ustugi dla wybranego pracownika. Mozna wydrukowac

dane wszystkich pracownikoéw lub jednego wybranego.

Pracownicy i ushugi !EIE
Wprowadzanie wartogci parametru B

Podaj nazwisko pracownika
IOrz

Pracownicy 1 ustugi
o I Anuluj |

Orzel Marian Hr pracovmika: -
Hrushzi Dataushizi  Sksd Dioksd Cdlegloféw  Stawkaza  Wimagredmenie
lan lan laerowrey
1 2001-01-12  Mowy Sacz VW ArsZ avea 480 550zt 1056
6 2001-01-17  Ptaszkowa FPodegrodzie 20 6,20 24 49 6
8 2001-01-18  Mowy Sacz Wi arsz awa 1200 1020z 48496
12 2001-01-20  Mowy Sacz Wy rocha a70 6,20 z¢ 2405 6
Przejechane kra: 2670 Suma B407,2
-
swona: 1| [ k] 4] | vl 4

Rys. 21 Raport Pracownicy i1 ustugo wybranego pracownika

Efektywnos$¢ w wypracowywaniu zyskow — tacznie z iloscia przejechanych kilometréow i uzyskanych

z tego tytutu przez firme¢ naleznosci wyswietla kwerenda o nazwie Pracownicy — ranking wg

wypracowanych naleznosci.

Nazwisko | Imie | Suma wypracowanych naleinuéci| Przejechanych km

p | Crrzet Marian 2101800 =zt 2670 km

| | Sikara Benedykt 9863 50 zt 1795 km

| | Wrabel Jerzy 5460550 zt 1001 krm

| Gil Andrze 283480 = 552 km

| | Sroka Jdan 186000 4 300 km
Ekord: I1| 4 || 1 kM |rE]z5

~PRY d " 3

Rys. 22 Kwerenda Pracownicy — ranking wg wypracowanych naleznosci
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Bazy danych — MS Access

Analiza zalezno$¢ pojazdy i ustugi

Informacje o pojazdach przechowuje tabela Pojazdy.

Pojazd identyfikuje nazwa (najczg$ciej marka), ktora pracownicy nazywaja okreslony samochod.

W tabeli Ushugi, notuje si¢ kursy wykonane danym pojazdem. Dla zachowania spdjnosci danych
pojazd wybiera si¢ pomocy pola kombi.

Dzigki relacji pomigdzy tabelami Pojazdy i Ushugi nie mozna wykona¢ ustugi nie wpisanym do bazy

pojazdem.

Do wpisywania nowych pojazdéw i analizowania wykonanych ustug stuzy formularz Pojazdy i

ushugi. Po nacisnigciu przycisku polecenia wyswietlaja si¢ kursy wykonane danym samochodem

z podsumowaniem liczby kilometrow. Pojazdy pouktadane sa alfabetycznie wg nazw.

E Pojazdy i ustugi - |EI|1|

Pojazdy i ustugi

’ Mazwa samochodu IKamaz Zdiecie
Mr rejestracyjny IKN1 1111

tadawnodé w kg I 2000 kg

Stawka za km

10.20 2t

| wagi

g2 Pojazdy i1 ustugi - polgczony
Mrustugi  Datausl. Skad Diokad
| H |]D'| 0118 |N0w_l,l Sacz |W'arszawa | 1200

Odlegrodd wkm

b d

*

[&utonumerowanie) | | | [

Frzebyte km:

Rekord: I1| 4 || 1 » |PI |P5|E| z 1 (Filtr)

Rys. 23 Formularz Pojazdy i ustugi oraz formularz Pojazdy i ustugi - potaczony
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Rozdziat 15. Przyktadowa baza ,,Teleporter”

Analize wykorzystania pojazdéw wyswietlaja kwerendy Pojazdy — szczegoly i Pojazdy — zbiorczo.

Samochad |Nr ush| Data us{ugi| Nazwisko | Imie | Skad | Dokad |0d|egluéé Stawka za k||NaIeinuéé za [ =
L Kamaz| j 8 2001-01-18 Orzet MWarian | Mowy 33cz Warszawa 1200 1020z 1224000 =
Mercedes 20 2001-01-12 Gil Andrzej Nowy Sacz Krakdw 100 6,20 zt 620 00 zt
[ | Mercedes B 2001-01-17| Orzet Marian | Ptaszkowa Podegrodzie 20 6,20 z 124 00 z¢
[ ] Mercedes 10 2001-01-18 Sroka Jan rak g Czestochow: 300 520z 186000
[ | hdarradea 120 2NN Nrrad hdarian | Blowese Sars W o e dane a7n RN =+ R 14 nn =+ ;I
Rekord: I1| 4 | 1k |H |H|E| z 12
— e
Rys. 24 Kwerenda Pojazdy — szczegoly
Samochad | Stawka za km | Liczha kursow | Przejechanych km | Suma naleinosci
Karnaz 10,20 = 1 1200 km 1224000 =+
| | Mercedes G20z 4 1390 km S E18,00 =t
» | Star 550 = 5 3261 km 17 935 50 =+
N CZERWDNY 490 z¢ 2 467 km 228830 =t
Rekord: 4| | &/ kM ps]z4

Rys. 25 Kwerenda Pojazdy - zbiorczo

Dane o kursach wykonanych przez poszczegolne samochody udostepnia raport Pojazdy i ushugi.

Al

Mazwa samochodu

EIMI11111
2000 kg

MNr rejestracyjny

tadownost w kg

Stawka za km | 10,20
Mr ustug Data ustug  Odlegtosc w km  Naleinosc za kurs
3 2001-01-18 1200 12 240,00 #
Suma 1200 1224000 2

Mercedes

NOW 276317
500 kg

Mazwa samochodu

MNr rejestracyjny

tadownose w kg

Stawka 7a km | f,20 =t
M ustuni Data ustugi Odleghoss w km Malefnost za kurs ;I
strana: 14| [ 1 > 1] <] | ay;
iseeane
|Got0we. | ,—,—,—I—’_NUM ,_’_

E Slalt”J I"_:ﬂ ﬁ E @ “ @E:\Krysia\Bazy...l mWaliacie it Te...l EWariacie ntTe...”. Pojazdp iu... |mgf§4§@ 1057
Rys. 26 Raport Pojazdy i samochody
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Bazy danych — MS Access

Zestawienie wykorzystania pojazdéw przez poszczego6lnych kierowcow pokazuje kwerenda Pojazdy

— kierowcy — zbiorczo a przez klientow - kwerenda Pojazdy — klienci — zbiorczo.

=" Pojazdy - kierowcy - zbiorczo - Kwerenda wybierajaca

Samochod Liczha kursiw Nazwisko

Przejechanych km

Karnaz] -] 1200 krn
Mercedes 990 krn
Mercedes 300 km
Mercedes 100 km
Star 1780 km
Star 1001 km
Star 480 km
Tuk czerwony 452 km
uk czerwany 16 km

1 Orzet
2 Orzet
1 Sroka
1 Gil

3 Sikora
1 Wrabel
1 Orzet
1 Gil

1 Sikora

Marian
hlarian
Jan
Andrze
Benedykt
Jerzy
Mlarian
Andrzaj
Benedykt

1 kM rk]z9

L= -

Rekord: H| 4 ||

Rys. 27 Kwerenda Pojazdy — kierowcy — zbiorczo

Samochad Przejechanych km Liczha kursow | Symbol klienta

b | Kamaz 1200 1 BUDMAR
| | Mercedes 990 km 2 BUDMAR
| | Mercades 400 krn 2 MOSTOSTAL
| Star 1701 km 2 BUDOWLAMIET
| Star 1000 km 1 MOSTOSTAL
|| Star 560 km 2 BUDMAR
|| Zuk czerwon 467 km 2 BUDMAR

Rekord: 14| 4 | 1/ [k |m]rk|z7

Rys. 28 Kwerenda Pojazdy — klienci — zbiorczo

Uszeregowanie samochodow wg wypracowanych nalezno$ci wyswietla kwerenda Pojazdy — ranking

wg wypracowanych naleznosci.

# Pojazdy - ranking wg wypracowanych naleznosci : Kwere... _ |I:I|l|

Suma nale#nosci | Przejechanych km | Samochéd
» 17935 5 3267 km Star
] 1224000 = 1200 km Kamaz
] B E18,00 =t 1390 km Mercedes
| 226630 zt 457 km| Zuk czemwony

Rekord: Hli” 1 Dlillb*'z‘l

Rys. 29 Kwerenda Pojazdy — ranking wg wypracowanych naleznos$ci
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